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A presente Convocatéria de apoios a projetos arquivisticos enquadra-se no ambito
do Programa Iberarquivos e foi aprovada pelo seu Conselho Intergovernamental. O
Programa, da iniciativa do Espaco Cultural Ibero-americano da Secretaria Geral
lbero-americana (SEGIB), foi aprovado na VIl Cimeira celebrada no Porto (Portugal)
em 1998.

A Convocatoéria serd financiada pelo fundo comum constituido com base nas
contribuicbes dos paises membros e pela contribuicdo voluntaria da Agéncia
Espanhola de Cooperacéo Internacional para o Desenvolvimento (AECID). O Comité
Intergovernamental reunir-se-a preferencialmente no decurso dos primeiros quatro
meses de 2025 para a resolucdo da presente Convocatoéria.

1° Primeiro: Objeto e finalidade

O trabalho dos arquivos é essencial para enfrentar alguns dos desafios
estabelecidos na Agenda 2030 para o Desenvolvimento Sustentavel. De particular
relevancia é o Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) 16, que visa
construir instituicbées fortes ao servico dos cidadédos, assegurar o acesso do
publico & informacéo e proteger as liberdades fundamentais. De igual modo, os
arquivos sdo fundamentais para a preservagao do patrimoénio histérico documental
e para a salvaguarda da memodria dos povos e das pessoas, sendo assim essenciais
para a concretizagdo do ODS 11 que, na sua meta 4, insta a redobrar esforgos para

proteger e salvaguardar o patriménio cultural mundial.

A presente Convocatéria tem por objeto o financiamento de projetos de carater
arquivistico a desenvolver por instituicdes que custodiem patriménio documental
de paises membros do Programa lberarquivos com os quais os arquivos /
arquivistas da comunidade Ibero-americana beneficiem no seu conjunto.

A presente Convocatéria tem por finalidade apoiar projetos que tenham um
impacto positivo e sustentdvel no acesso dos cidadéos ibero-americanos aos
arquivos e ao desenvolvimento arquivistico da regido, através da metodologia de
Gestado Orientada para Resultados de Desenvolvimento (GoRD), com vista a
produzir alteragdes favoraveis ao desempenho e ao fortalecimento das instituicdes
arquivisticas, assegurando o acesso a informacdo e a memobria coletiva
documentada dos povos ibero-americanos. O objetivo Ultimo dos projetos a serem
desenvolvidos pelos arquivos deve ser o de gerar "valor plblico’, com vista a dar
resposta e satisfazer as exigéncias sociais da cidadania ibero-americana.

Os projetos devem respeitar a diversidade cultural da Ibero-América, a igualdade
entre homens e mulheres e os direitos humanos, favorecendo a ndo discriminagao
dos grupos mais vulneraveis da populagao.



Convocatéria de apoios \\\\ IBERARCHIVOS
a projetos arquivisticos 2025 IBERARQUIVOS

2° Segundo: Beneficiarios

Poderdo participar da Convocatéria os arquivos ou outras instituicées que
custodiem patriménio documental, legalmente constituidos e que tenham a sua
sede social em qualquer um dos paises membros ao Programa Iberarquivos ou
instituicdbes que promovam o desenvolvimento arquivistico na regido e formulem
projetos através dos quais os/as arquivistas da comunidade lbero-americana
beneficiem no seu conjunto.!

Como Unica excecdo a esta regra, permitir-se-4 a apresentagdo de projetos
aquelas instituicdes ou associagcdes que, hdo sendo elas as detentoras dos fundos
em si, nos seus regulamentos ou estatutos conste expressamente que possuem
capacidade para lidar com os fundos da instituicdo que os detém. Nesse caso,

deve ser anexada a solicitagdo um acordo ou carta de apoio assinada pelo
representante legal da instituigdo detentora dos fundos.

Para poder usufruir da condicdo de beneficidria, a instituicdo solicitante deve
garantir o acesso publico e gratuito aos fundos documentais que custodia,
especialmente aos produtos resultantes da intervencdo subsidiada pelo
Iberarquivos. Se a instituicdo ndo respeitar este requisito, ndo podera
solicitanter-se a esta convocatéria de apoios.

Caso a instituicdo solicitante seja uma entidade privada, além disso serd um
requisito indispenséavel que os fundos sobre os quais pretende intervir tenham valor
permanente ou histérico e que sejam de relevancia social e/ou de interesse publico.

Recomenda-se vivamente as instituicdes solicitantes que contactem a Autoridade
Arquivistica Nacional logo na fase inicial da elaboracédo do projeto, designadamente,
com of/a responsavel pelos projetos Iberarquivos (ver pagina web
www.iberarchivos.org) e/ou com a Unidade Técnica do Iberarquivos localizada em
Madrid (Espanha), que trabalha de igual forma para todos os paises membros. A
efetivacdo de tal contacto ndo pressupde, em nenhum caso, compromisso algum
quanto a aprovacdo dos projetos e seré feito em acompanhamento equitativo a
todos os participantes.

As entidades solicitantes devem ter plena capacidade juridica para receber os
fundos directamente, no caso de lhes ser concedido o subsidio. No caso de uma
instituicdo n&o ter capacidade para receber directamente os fundos, o Programa
poderd admitir negociar com o departamento regional da Organizagao dos Estados

"No caso de arquivos de titularidade privada, somente poder&o ser beneficiarios dos apoios se cumprirem os
seguintes requisitos:

e Seu acervo deve ser de interesse social.

e O acesso ao arquivo deve ser livre e gratuito de maneira permanente.
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lbero-americanos (OEIl) do Pais, para que o referido Gabinete possa administrar os
fundos e pagamentos dos apoios apds a assinatura de um acordo especifico com a
instituicdo, desde que ambos concordem.

Para tal, deverd a instituicdo interessada enviar um correio-eletrénico a Unidade
Técnica Iberarchivos (cooperacion.archivos@cultura.gob.es) requerendo a
administracédo dos fundos pela OEl. A Unidade Técnica contactard o Secretariado
Geral da OEl em Madrid, Espanha que, por sua vez, entrard em contacto com o
departamento regional correspondente a fim de dar inicio a negociagcédo do acordo.

Nestes casos, deve ser tido em conta que:

Caso sejam incorridos custos administrativos na sequéncia da assinatura
do referido acordo, estes custos ndo poderdo, em caso algum, ser
imputados a subvencéo Iberarchivos.

O atraso na assinatura da convencéo ndo deve conduzir a um aumento do
periodo de execugéo do projeto, que nunca deve exceder 8 meses.

3° Terceiro: Requisitos e exclusao de projetos

Considera-se como requisito imprescindivel para que um projeto possa
concorrer que o seu conteldo seja de natureza arquivistica.

Ficam expressamente excluidos do apoio desta Convocatoéria:

As despesas correntes do funcionamento dos arquivos.
As despesas da gestdo administrativa.
As despesas financeiras derivadas de comissdes/taxas bancérias e
manutencgéo de contas bancérias.
O custo da edigao de publicagbes.
Projetos cujo objetivo seja a organizagéo de arquivos de escritério ou de
gestao corrente.

e Os projetos de instituicdes que ndo tenham apresentado justificacéo,
dentro do prazo, dos apoios concedidos em convocatdrias anteriores.

4° trimestre: Linhas prioritarias dos projetos

A finalidade Ultima dos projetos, de acordo com o indicado no ponto primeiro, sera
o de promover o direito de acesso dos cidadaos ibero-americanos aos arquivos,
como responsabilidade que tém os arquivos de facilitar o acesso a memoria
individual e coletiva e de consolidar a existéncia de uma sociedade informada,

como fundamento da democracia, da prestagéo de contas e da boa administragéo.
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Para além dos projetos que, de um modo geral, contribuam para o reforgo das
capacidades e para a melhoria das instituicdes arquivisticas, seré dada prioridade,
no &mbito da convocatéria, aos projetos que incluam a seguinte linhas de acéo:

"Prevencao e gestao de riscos”.
Em conformidade com o ODS 11 - Cidades e comunidades sustentaveis -
objetivo 11.4

Q)

Seréo valorizados positivamente os projetos que incluam ag¢bes destinadas
protecdo e salvaguarda do patrimdénio documental, com foco na prevencgéo e
gestao de riscos:

Desenvolvimento de protocolos de identificagdo de riscos: Implementacéao de
procedimentos que permitam reconhecer, avaliar e documentar perigos potenciais,
como mudangas climéaticas, agcées humanas, instabilidade politica (incluindo
conflitos bélicos e terrorismo) ou ciberataques, entre outros.

Controle de fatores ambientais e biologicos de degradacao: Utilizagcdo de
tecnologias de monitoramento ambiental para a detecgéo precoce de riscos que
possam comprometer a integridade dos documentos.

Elaboracao de um plano de salvaguarda: Desenvolvimento de procedimentos
detalhados destinados a protecdo das colegbes em situacdes de emergéncia,
garantindo uma resposta eficaz diante de possiveis incidentes.

Mapeamento das colec¢des: Criacdo de ferramentas que facilitem a identificacéo e
localizagéo rapida dos materiais durante uma crise, otimizando os processos de
recuperagao e protegao.

Capacitacao de uma equipe interdisciplinar: Formagédo de um grupo responsével
por coordenar as agdes antes, durante e depois de uma emergéncia, garantindo
uma gestao eficiente e integrada.

Desenvolvimento de protocolos de colaboragcdao com equipes de emergéncia:
Estabelecimento de acordos e procedimentos claros para atuar em conjunto com
servigos de emergéncia locais e outras entidades relevantes, assegurando uma
resposta coordenada e eficaz.


https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/cities/
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Preparagao de cenarios e listas de materiais e equipamentos para resposta:
Planejamento de cenérios de emergéncia, incluindo a elaboracdo de listas de
materiais de embalagem, ferramentas de manuseio, procedimentos de transporte e
suprimentos de emergéncia necessérios para uma intervencao eficiente.

Estabilizacao de documentos danificados: Implementacdo de técnicas e
procedimentos para a estabilizacdo e recuperacdo de documentos que tenham
sofrido danos, minimizando a perda de informacdes valiosas.

Troca de boas praticas e recursos: Promogéo da anélise de incidentes passados
para extrair licdes aprendidas e aprimorar as estratégias de prevencéo e resposta,
fomentando uma cultura de melhoria continua.

Capacitacao, sensibilizacao e pesquisa aplicada: Desenvolvimento de programas
de formagédo e conscientizagdo, bem como a realizagcdo de pesquisas na area de
prevengao e gestdo de riscos, com aplicagao pratica no ambito arquivistico.

5° Quinto: Candidatura, documentacao e prazo de apresentacao

As candidaturas aos apoios terdo de ser apresentadas utilizando os formuléarios que
figuram como anexo.

Juntamente com o formulario de candidatura o solicitante devera enviar:

e (Cobpia do documento probatério da sua nomeagédo como representante
legal da entidade solicitante.

e Cobpia do documento de identidade do representante legal da entidade
solicitante.

e Certificado do cumprimento de obrigacdes fiscais/ tributarias da
institui¢do solicitante, de acordo com as normas nacionais.

e Certificado bancéario onde constem os dados da conta bancéaria em nome
da instituicdo solicitante na moeda em que o projeto serd subsidiado
(nome e enderego do banco, titular, nUmero de conta e cédigo SWIFT).

e Aquelas instituigdes ou associagdes que, ndo sendo elas as detentoras
dos fundos em si, nos seus regulamentos ou estatutos conste
expressamente que possuem capacidade para lidar com os fundos da
instituicdo que os detém, deve ser anexada a solicitagdo um acordo ou
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carta de apoio assinada pelo representante legal da instituicdo detentora
dos fundos.

e Caracterizagdo de 1imagens do estado anterior a intervencgéo.
Recomenda-se anexar e enviar um minimo de 5 e um méaximo de 10
fotografias. Isso ndo serd um critério de exclusdo da Convocatéria, mas
seré positivamente valorizado nos critérios de avaliagéo técnica.

A Unidade Técnica do lberarquivos reserva-se o direito de solicitar informacodes
adicionais.

O original do formulario da candidatura deveréa ser remetido, juntamente com a
documentacédo descrita no ponto anterior e depois de carimbado e assinado
pelo representante legal da entidade solicitante, a Autoridade Arquivistica
Nacional do respetivo Pais membro do Iberarquivos (cf.
http://www.iberarchivos.org/paises-miembros/ )

Serao aceites os seguintes tipos de assinatura:

e Assinatura eletronica: para que a assinatura seja valida, o candidato
deve estar na posse de um certificado eletrénico. Neste caso, a
candidatura sera enviada por correio eletrénico.

e Assinatura manual e carimbo institucional: neste caso, a candidatura
assinada e devidamente carimbada deve ser enviada por correio para a
pessoa designada como responsavel pelo projeto no pais.

Qualquer pedido de informagédo sobre as candidaturas poderéd ser dirigido a
Unidade Técnica do Programa, através do correio-eletrénico:
iberarchivos@cultura.gob.es ou aos responsaveis de projetos dos respetivos paises
que constam na pagina web: http://www.iberarchivos.org/paisesmiembros/

Sexto ponto: Financiamento

O montante da subvengdo serd fixado pelo Conselho Intergovernamental da
Iberarchivos com base nas disponibilidades orgcamentais previstas no Plano


http://www.iberarchivos.org/paises-miembros/
mailto:iberarchivos@cultura.gob.es
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Operacional Anual, nas informacdes fornecidas no formulédrio de candidatura e na
documentacgao fornecida pela instituigdo solicitante, com as seguintes limitagdes

e O valor do subsidio solicitado ndo excedera os 10.000 euros.

e O subsidio solicitado ao Programa ndo deveré exceder em caso algum
80% do custo total do projeto. Pela sua parte, a instituigdo solicitante
deveréa contribuir com um minimo de 20% do valor total do projeto.?

e Do subsidio atribuido, poder-se-a destinar até um maximo de 20% do
orcamento para despesas de material inventariavel/permanente ou
infungivel, como maquinas, méveis, equipamentos de informética ou
outros equipamentos.

7° Sétimo: Condigdes de avaliagao e regime de concesséao

Numa primeira fase, a Unidade Técnica analisard a conformidade de todos os
candidatos com as regras. Posteriormente, em cada pais membro do |Iberarchivos,
sera constituida uma Comissao Nacional de Avaliagao de Projetos Iberarquivos,
presidida pela Autoridade Arquivistica Nacional. Esta Comissao, juntamente com
a Unidade Técnica do Programa, realizar§ a avaliagao técnica proviséria dos projetos
que cumpram os requisitos da convocatoéria.

Por fim, o Conselho Intergovernamental do Iberarquivos determinard quais os
projetos aprovados por cada Convocatéria e o montante dos subsidios,
assegurando sempre uma equitativa reparticdo dos fundos do Iberarquivos pelos
paises. Cada Pais poderad somente obter um méaximo de projetos de acordo com o
decidido, anualmente, pelo Conselho Intergovernamental.

10% do fundo multilateral que financia o convite serd reservado para aprovar
projetos no ambito da linha prioritaria mencionada no ponto 4:

O restante serao distribuidos proporcionalmente através de um sistema de
quotas, entre todos os paises aderentes ao Programa, que serao utilizados para
apoiar outros projetos arquivisticos nédo relacionados com a linha prioritaria. Se ndo
forem apresentados projetos da linha prioritéria, a percentagem correspondente
sera transferida para o orgamento nacional de quotas.

2 0 minimo de 20% que o organismo candidato deve contribuir & 20% do total do projeto, e ndo da ajuda solicitada
a Iberarchivos. Por exemplo, se uma organizagédo solicitar uma subvencdo de 10.000 euros, a instituigdo deve
contribuir com um minimo de 2.500 euros, perfazendo um total de 12.500 euros para o projeto.

8



Convocatéria de apoios \\\\ IBERARCHIVOS
a projetos arquivisticos 2025 IBERARQUIVOS

A concesséo destes subsidios efetuar-se-4 em regime de concurso competitivo,
de acordo com os principios de objetividade, transparéncia, igualdade,
nao-discriminacgéo e publicidade.

A deciséo final relativa a atribuicdo dos subsidios serd publicada no sitio Web do
Programa (www.iberarchivos.org).

A Unidade Técnica do Programa comunicard aos beneficidrios a aprovacéo dos
projetos mediante uma carta de concesséo, que serd remetida através de correio
eletrénico indicado no formulério de candidatura. Juntamente remeter-se-& um
exemplar da carta de compromisso assinada eletronicamente pela Secretaria Técnica.
Esta carta deverd ser assinada pelo representante legal da instituicdo e enviada a
Unidade Técnica.

Esta carta deve ser assinada pelo representante legal da instituicdo e enviada a
Unidade Técnica. Sdo aceites os dois métodos de assinatura indicados no ponto 5.
Quando assinada por via eletrénica, deve ser enviada por correio eletrénico, enquanto
as cartas assinadas manualmente devem ser enviadas por correio postal.

Se a proposta do Conselho Intergovernamental do Iberarquivos vier a introduzir
modificagdes ao projeto, a Unidade Técnica instard igualmente o adjudicatério do
subsidio a proceder a reformulacdo da candidatura. As reformulacdes dos projetos
nédo podem alterar os objetivos nem as rubricas orgcamentais, embora possam
ajustar os resultados e o orcamento as quantias aprovadas pelo Conselho
Intergovernamental.

A lista das entidades beneficiarias serd comunicada pela Unidade Técnica ao
Centro de Informagado Documental de Arquivos (CIDA) que estabelecera contacto
com cada institui¢éo a fim de ser registada no Censo-Guia de Arquivos de Espanha
e Ibero-América. (http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/portada.htm)

Para que a Unidade Técnica autorize o pagamento do subsidio, devem encontrar-se
reunidas as seguintes condi¢des:

1) Que a instituicdo beneficiaria remeta & Unidade Técnica toda a documentacéo
requerida no prazo comunicado na carta de concessao.

2) Que a instituigao beneficiaria se encontre registada no Censo-Guia de Arquivos
de Espanha e da Ibero-América.

3) Que o pais sede da instituigado beneficiaria tenha pago a Cota anual de membro
do Programa

O ndo cumprimento dos requisitos anteriores implicarad a suspensao do subsidio
concedido.


http://www.iberarchivos.org
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8° Oitavo: Pagamento dos subsidios concedidos

Cumpridas as exigéncias do ponto anterior, a Unidade Técnica do Iberarquivos
autorizard o pagamento do subsidio por transferéncia bancéria, que sera feito
num pagamento Unico para aqueles projetos cujo valor seja igual ou inferior a
5.000 euros.

Para os projetos cujo valor exceda os 5.000 euros, o subsidio sera
depositado em duas parcelas. Autorizar-se-4 um primeiro pagamento na
ordem de 60% do subsidio. Os restantes 40% serdo pagos quando a Unidade
Técnica e a Autoridade Nacional de Arquivos tiverem verificado o relatério
intercalar, técnico e financeiro, de progresso, que serd requerido a meio do
periodo de execugéao do projeto.

Este relatério intercalar, que deveréa ser enviado por correio eletrénico a Unidade
Técnica, deveré conter:

Breve relatério técnico sobre a situagéo atual do projeto.
Comprovativo bancéario da transferéncia do primeiro pagamento em
moeda local.

e Relatério financeiro sobre as despesas executadas até a data. Para o
relatério intercalar, as faturas a enviar serédo unicamente cépias simples.

e \Verificagcdo e confirmacdo do bom andamento do projeto em curso,
remetido por correio eletrénico pelo responsavel de projetos (membro
integrante do grupo de apoio da Unidade Técnica do pais) a Secretaria
Técnica do Programa.

As subvengdes ndo serdo depositadas em contas bancérias ndo institucionais.

9° Execucao e acompanhamento dos projetos

A duragdo maxima do periodo de execucdo do projeto serd de oito meses,
contados a partir da data em que se recebe o subsidio.

A Unidade Técnica e a Autoridade Nacional Arquivistica tém competéncia para
supervisionar e controlar a correta execugdo dos projetos beneficiados por este
Programa no respetivo pais.

Qualquer acontecimento imprevisto que torne necesséario alterar as condi¢bes
previstas para a execugcdo do projeto deve ser comunicado no momento em que o
desvio for detectado, por escrito, justificado pelo representante legal da entidade
beneficiéria, @ Secretaria Técnic do Programa, que, por sua vez, consultard o
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Presidente do Conselho Intergovernamental e os membros do Comité Executivo
sobre a decisdo a tomar. O ndo cumprimento deste ponto ou a introdugcédo de
alteragdes néo autorizadas pelo beneficiario, ou a sua notificagdo apds a execugéo
do projeto, implicaréd a devolugao total ou parcial da ajuda concedida, por ndo ter
sido utilizada para os fins aprovados pelo Conselho Intergovernamental.

10° Décimo: justificagao da ajuda

A entidade beneficiaria apresentardo, no prazo maximo de vinte dias seguidos
decorridos a partir do final do projeto, a justificagdo do subsidio recebido, com
documentos originais ou cépias autenticadas dos pagamentos efetuados.

Para tal, deverd ser remetida & Unidade Técnica do Programa lberarquivos a
seguinte documentacéao, podendo ser enviada por duas vias:

1. Por correio, no caso de documentos fisicos, num envelope enderecado a:

( Cristina Diaz Martinez

| Secretariado Técnico da Iberarchivos

| Subdirecéo-Geral dos Arquivos do Estado
I

I

I

AS

|
I
I
Ministério da Cultura e do Desporto :
Plaza del Rey, 1. Planta O - 28004 Madrid (Espanha) |

S

2. Por correio eletrénico, se tiver uma assinatura eletrénica reconhecida pelas
autoridades nacionais de certificagéo, para o seguinte endereco eletrénico:
iberarchivos@-cultura.gob.es

A documentacéo que deve ser enviada é a seguinte:

a) Relatério técnico:

e Relatério sobre as atividades realizadas que demonstrem satisfatoriamente
o cumprimento da finalidade para a qual o subsidio foi concedido, assinado
pelo representante legal da entidade beneficiaria.

e Devem ser apresentadas, pelo menos, 15 fotografias que reflitam o
desenvolvimento de cada uma das atividades do projeto em formato jpg,
com um minimo de 300 dpi., para divulgacéo no site www.iberarchivos.org.
Os ficheiros das imagens serdo numeradas de acordo com este exemplo

N
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(nmero de projeto_ndmero de imagem): 2024-001_01, 2024-001_02,
2024-001_03, etc. Além disso, deveréd ser anexado um documento Word
com a legenda das imagens (maximo de 12 palavras por imagem) e um breve
resumo de 10 linhas sobre o projeto, para facilitar a sua divulgacdo na
Internet.

e Nos projetos de conservagdo, restauro, organizagdo, descricdo ou
digitalizacdo de arquivos, serd necessério incluir uma relagdo detalhada dos
documentos intervencionados e o nimero de objetos digitais.

e Nos projetos de formagao/capacitagcdo técnica também se devera
apresentar uma lista dos participantes, o programa de formacdo e um
relatério do formador sobre o desenvolvimento e os resultados da atividade.

e As entidades beneficiarias dos apoios encontram-se obrigadas a difundir as
atividades realizadas no decurso da execucdo do projeto e 0s seus
resultados, quer seja utilizando recursos proprios, quer por recurso a web e
as redes sociais vinculadas ao Programa.

b) Relatério econémico: | | | | | | |

Quadro contabilistico (planilna) das despesas realizadas no projeto
assinadas pelo representante legal. Deveréd ser indicado o nimero da
fatura ou recibo, data, rubrica de despesa e respetivo montante (de
acordo com o formulario que sera enviado).

Tabela descritiva de contratacdes e custos de pessoal para aqueles
projetos que impliguem contratagdo de pessoal (de acordo com o
formulario que sera enviado).

Comprovativo bancério da entrada da transferéncia do subsidio (em
moeda nacional). As comissdes bancérias resultantes da entrada do
subsidio na conta do beneficiario ndo serdo objeto de justificacdo se ndo
forem documentalmente comprovadas.

Faturas originais ou fotocOpias autenticadas (o carimbo e a assinatura da
autenticacdo devem ser originais) que justifiquem o subsidio concedido
pelo Iberarquivos. Para cada despesa & necesséario anexar o respetivo
documento comprovativo do pagamento, mediante extrato bancério,
notacdo manuscrita do recebimento do pagamento ou carimbo
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comprovativo de pagamento ou de acordo com as normas legais
nacionais. Deveréd constar em cada uma das faturas uma referéncia ao
namero ou titulo do projeto Iberarquivos.

A comprovagdo dos gastos deverd corresponder as categorias e
percentuais solicitados. Sera permitida a transferéncia até um maximo de
5% entre rubricas orgcamentais na execucdo de projetos desde que a
instituicdo informe previamente a Unidade Técnica da realizagdo de tal
transferéncia relativamente as previsdes iniciais do projeto. Se a referida
transferéncia de 5% for para material inventaridvel, s6 poderé ser
realizada se a percentagem total do material inventaridvel ndo exceder os
20% permitidos na Convocatéria. Qualquer outra transferéncia que
exceda a citada percentagem deverd ser previamente aprovada pelo
Comité Executivo antes da execugéo das despesas.

Como comprovantes de pagamento de pessoal, serdo aceitas apenas
certificagdes, folhas de pagamento, faturas ou recibos de salério oficiais,
de acordo com a legislagao vigente.

E necessario evitar a existéncia de saldos excedentes depois de finalizada
a execugéo do projeto. Se existirem, estes serdo devolvidos ao fundo do
Programa. Os encargos bancéarios em resultado do reembolso do saldo
para o fundo seréo suportados pela entidade que recebeu o apoio.

No caso de envio de documentos eletronicos para justificacédo de
projetos, os mesmos deverdo fazer-se acompanhar de uma nota
explicando que os documentos eletrénicos possuem todas as garantias
legais e que é a entidade nacional que os certifica.

Uma coépia simples de toda esta documentacado dirigida a Secretaria Técnica do
Programa Iberarquivos com os requisitos acima indicados (ndo legalizada, certificada
ou autenticada) serd também enviada ao responsavel pelos projetos no pais ou
membro do grupo de apoio da Unidade Técnica, cuja lista aparece no site

www.iberarchivos.org.

A nao justificagcao da ajuda com os requisitos mencionados anteriormente implicara
a obrigatoriedade de devolver o valor concedido ao Programa |berarquivos.
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11° Décima primeira: Difusao

Apbs a conclusdo do projeto, a instituicdo beneficidria deverad divulgar seus
resultados por meio de uma publicagdo, um video ou um evento virtual, em
coordenagéo com o departamento de Comunicagédo do Programa.

12° Décimo segundo: Publicidade

Todos os produtos, materiais e comunicagcdes publicas subsidiadas devem
incorporar os nomes e / ou logotipos do Iberarquivos e da AECID, incluindo o
paragrafo seguinte, traduzidos para os idiomas em que serdo divulgados, "Esta
publicacdo / pagina web / etc. foi realizada com o apoio financeiro dos paises
membros do Programa lberarquivos e da Agéncia Espanhola de Cooperagéo
Internacional para o Desenvolvimento (AECID) no ambito da Convocatéria 2025."
As instituicbes beneficidrias dos apoios autorizam a Unidade Técnica a divulgar
publicamente os relatérios dos projetos e as fotos submetidas.

139 Décima terceira: Rescisao e anulacao

O apoio financeiro, ou qualquer valor j& entregue, pode ser a todo o tempo
cancelado e imediatamente requerida a sua devolucéo pela Unidade Técnica do
Iberarquivos, caso o solicitante:
e N&o cumpra as obrigacdes estabelecidas neste regulamento.
e Forneca informacédo falsa no seu formulario de candidatura ou em
qualquer outra correspondéncia.
e Nao justifigue o investimento dos fundos recebidos no devido prazo e
forma
e Invista o subsidio concedido em objetivos diferentes dos aprovados.

14° Décimo quarto: interpretacéao e alteragdes

E da competéncia do Conselho Intergovernamental do Iberarquivos a alteragdo e
interpretacdo das normas deste regulamento.

Da resolugdo dos apoios concedidos pelo Conselho Intergovernamental do
Iberarquivos ndo cabe qualquer recurso.

Os pedidos nao aprovados serdo eliminados pela Unidade Técnica do
lberarquivos cinco (5) anos apds o encerramento da convocatoria.
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