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INFORME FINAL DE CONSERVACION

Cecilia Mariana Lemp Urzua

1.-INTRODUCCION

La donacién del material archivistico de la investigadora Dra. Maria Ester Grebe al Departamento de
Antropologia de la Universidad de Chile, conllevo a promover la formacion de un archivo documental, el
cual pudiese ser depositario de éste y de futuros legados archivisticos. Se pensé entonces, que el Archivo
para constituirse como parte del acervo patrimonial de la Universidad, debia contar con un recinto de
almacenaje y consulta segiin normas bdsicas de conservacién y manejo de colecciones, ademas se
corresponderia organizar los documentos como fondo documental para registrarlos y conservarlos, todo
lo cual posibilitaria su uso en distintas instancias al interior de la Universidad y a los usuarios no
institucionales. En virtud a concretar dicha idea, se postuld al programa de Apoyo al Desarrollo de
Archivos Iberoamericanos (ADAI), logrando obtener fondos para dar inicio a este proyecto de largo
aliento. Los fondos obtenidos estan posibilitando la concrecién de la parte inicial de formacién del
Archivo Etnografico AudiovisualAudiovisual, lo cual se inicia con la conformacién de! Fondo Doctora
Maria Ester Grebe.

En el presente informe se describen los resultados finales que se vinculan al drea de conservacion,
explicitados en las fases 1, 2 y 3 del formulario de postulacion. Junto con ello, se da cuenta de los
imponderables de orden econdmico, administrativo y logistico que se debieron solventar, los cuales
condujeron al retraso de entrega final productos comprometidos.



II.-RESULTADOS

2.1.-Imponderables

Proceso de adquisicion de insumos de conservacién:

Uno de los inconvenientes significativos para la conclusién del presente proyecto fue la demora en la
adquisicion de insumos de inversion debido a la implementacion del sistema de adquisicion de la
Universidad de Chile. El sistema de adquisicidn de insumos de la Universidad de Chile, se hace mediante
la licitacién por un portal publico, mediante el cual se debe licitar los productos a adquirir hasta tres
veces, teniendo cada proceso de licitacion una demora de 1 a 2 meses. A saber, la compra del data
logger, que decidié adquirirse en vez del humidificador (Ver implementacién del depdsito y comentarios
finales), se postuld tres veces en el portal Chile Compra entre los meses de Mayo y septiembre del 2013,
declarandose las tres licitaciones desiertas. Posteriormente, dicho producto se cotiz6 para ser comprado
con fondo a rendir, efectudandose 3 cotizaciones en tres instancias distintas, siendo rechazadas por la
Unidad de contabilidad, la cual cambio en las tres ocasiones el formato y requerimientos de la cotizacion.
Dicho proceso se llevd a cabo desde octubre a noviembre del 2013.

Considerando la pérdida sustancial de tiempo involucrado en procesos administrativos que no eran
responsabilidad del conservador, se sugirid intentar una compra directa a la direccion del proyecto, lo
cual se solvento en Enero del 2014.

A continuacién se presentan los resultados obtenidos en el ambito de la conservacion y manejo de la
coleccion.



2.2.-Fase 1: Habilitacidn del espacio fisico del Archivo
Se presenta una sintesis de los resultados obtenidos en la habilitacion de los espacios fisicos del Archivo:

Sala principal: Designada para el trabajo de registro y procesos bdsicos de conservacidn.

Sala depdsito: designada para el almacenaje de la coleccion y objetos asociados.

Durante el transcurso del proyecto, en ambos recintos se efectuaron los siguientes trabajos:
a) Limpieza de los recintos. (Ver detalles en el informe de avance)

b) Aplicacidn de pintura tipo esmalte al agua, color blanco, libre de plomo en las paredes y cielo de
los techos de ambas salas. (Ver detalles en el informe de avance)

c) Colocacion de filtros antiestallante y anti radiacién UV. Se colocé en las ventanas de la zona A ,el
film grafito GP MAX35 SUN GARD USA, el cual tiene un 98% de filtro UV y un 75% de filtro de
intensidad luminosa. Mientras que en las ventanas de la zona B se utilizd el film gris SUNGARD
USA, el cual posee un 98% de filtro de intensidad luminosa. Al utilizar filtros con propiedades
diferenciales, se evitd neutralizar los efectos de cada uno. (Ver informe de avance)

d) Habilitacion de la sala principal con mobiliario transitorio, mientras se gestionan recursos para
amoblado definitivo. Los muebles consideran principalmente 4 escritorios y 4 sillas de segunda
mano.

Fotografia N2 1: Estado actual del mobiliario, | Fotografia N2 2: detalle del mobiliario y
sala de registro Archivo M.E. Grebe. (Menard, | computadores, sala de registro Archivo M.E.
2013) Grebe. (C.Lemp, 2013)




e)

f)

Instalacidn de estanteria metalica consistente en tres armarios de dos puertas con bandejas
internas, pintados al horno y con cierre de seguridad.

Fotografia N2 3: Estado actual del Fotografia N2 4: Estado actual del mobiliario, sala
mobiliario, sala de depdsito Archivo M.E. | de depdsito Archivo M.E. Grebe. (CLemp, 2013)
Grebe. (CLemp, 2013)

Confeccidn e instalacidn en la sala de registro de cortinaje tipo blackout, las cortinas son tres, de
color crudo, las cuales servirdn para el control de exceso de iluminacion natural y fluctuaciones
climaticas.

Fotografia N2 5: Cortinas instaladas en sala de registro.(Menard,
2013)




2.2.1- Resultados del estudio climatico

A continuacion se presentan los resultados del estudio climatico. La evaluacion consisti6 en determinar
las condiciones de humedad relativa y temperatura durante la estacién de verano en el depdsito
definitivo, siendo su objetivo determinar cuales son las necesidades reales de control en las variables
climaticas para la preservacion de los distintos soportes que conforman los documentos.

El estudio se efectlo durante dos etapas de 3 y 9 dias, periodos en los cuales se dispuso de un
datalogger, marca Extech RHT20, facilitado por el Area de Arqueologia del Departamento de
Antropologia. Se decidié privilegiar un estudio del depdsito debido a que solamente se tendria el
datalogger por dos semanas.

Antes de describir los resultados, se debe aclarar que si bien el periodo no fue lo suficientemente
extenso para realizar un estudio acabado del comportamiento climatico del depdsito segin las 4
estaciones del afio, al menos se pudo obtener un indicador fiable del ambiente que se genera durante la
estacion de verano en el depdsito del archivo, lo ha permitido producir las inferencias técnicas
necesarias para la toma de decisiones de conservacion indirecta.

Primer periodo

Entre los dias 11y 13 de enero del 2013, se efectio mediciones de humedad relativa y temperatura en el
depdsito. El intervalo de toma de dato se efectio cada 10 minutos, lo cual permitié determinar si
existian variaciones de dichos indicadores en periodos cortos de tiempo. El estudio se efectio en un
periodo donde las actividades en el archivo fueron practicamente nulas.

Las maximas, minimasy promedios determinados quedan registrados en el siguiente cuadro:

INDICADOR MAXIMA MINIMA PROMEDIO
Temperatura 27,9¢C 26,39C 26,672C
Humedad relativa 49,8 % 43,6 % 47,76%

Tabla N2 1: mediciones de HR y temperatura. Control 1 del depdsito del Archivo etnogréfico
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Evaluando las mediciones descritas mas el detalle de las mediciones consignadas en la tabla anexa 1y el
grafico arrojado por el datalogger, es posible de afirmar que:

a) Las temperaturas maximas, minimas y promedios son mayores a las éptimas recomendadas por
la bibliografia consultada para la preservacion de archivos conformado por varios tipo de
soporte.(Olgen, 2000)

b) La Humedad relativa se mantiene bajo el 50% considerando un ambiente aceptable para cintas
magnetofdnicas, y relativamente estable para diapositivas y negativos.

c) Observando el comportamiento de las fluctuaciones en el gréfico N2 1, se infiere una estabilidad
mayor para la temperatura en comparacién a la Humedad relativa. Este aspecto fue observado
en las mediciones parciales realizadas en el otofio del afio 2012.

Segundo periodo

Entre los dias 25 de enero y 02 de febrero del 2013 se efectuo mediciones de Humedad Relativa y
temperatura en la zona del depdsito, el intervalo de toma de dato se efectio cada 1 hora, lo cual
permitié determinar si existian variaciones de dichos indicadores entre periodos de mediano plazo,
distinguiendo comportamientos climaticos entre fases del dia.

El estudio se efectlio en una fecha donde las actividades en el archivo fueron practicamente nulas.

Las maximas, minimasy promedios determinados quedan registrados en el siguiente cuadro:



INDICADOR MAXIMA MINIMA PROMEDIO

Temperatura 28,39C 22,52C 25,17¢C

Humedad relativa 49,8 % 41,9% 48,20%

Tabla N2 2: mediciones de HR y temperatura ,control 2 depdsito del Archivo etnogréfico
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Evaluando los presentes datos mas el detalle de las mediciones descritas en la tabla anexa n? 2 y el
grafico arrojado por el datalogger, es posible afirmar que:

a) Se confirma que las temperaturas méaximas, minimas y promedios son mayores a las dptimas
recomendadas por la bibliografia consultada para la preservacion de archivos conformados con
varios tipo de soporte.

b) La Humedad relativa se mantiene bajo el 50%, aun cuando la maxima se mantuvo en el
limite(49%) considerando un ambiente estable para cintas magnetofdnicas y documentos en
papel, y relativamente estable para diapositivas, negativos y fotografias.

c) Observando el comportamiento de las fluctuaciones en el grafico N2 2, se distingue una
estabilidad mayor para la temperatura en comparacién a la Humedad relativa. Esta dltima
puede llegar a variar en un dia hasta en un 5%, mientras que la temperatura no varia
mayormente dentro de las 24 horas. (Entre 1y 3 2C)



Interpretacidn de los resultados: Humedad Relativa_y temperatura

La humedad relativa y temperatura son variables dependientes, que inciden en la resistencia mecénica
de los materiales, ya que pueden afectar las propiedades fisicas de la materia como las quimicas. Asi por
ejemplo, una humedad relativa sobre el 65 % en combinacidn con temperaturas mayores a los 212C son
ideales para generar ambientes propicios para hongos y bacterias, lo cual a la larga ocasiona la
descomposicién por putrefaccién de soportes o tintas organicas. Otro ejemplo es el caso de altas
temperaturas (sobre los 25 ¢C) y baja HR que ocasionan la desecacién y deformacion de los soportes
higroscépicos(Papeles de celulosa). Por otra parte, las fluctuaciones constantes de estas dos variables
pueden incurrir en la friabilidad y cambios formales en los objetos debido a la contraccién y dilatacion
constantes que producen los cambios de presién ambiental en la atmdsfera.

Olgen(2000) establece que se producen deterioros significativos en los materiales cuando existen
variaciones de 10 °C. Por lo tanto, considerando los resultados obtenidos, se estima que al menos las
fluctuaciones de temperatura no son lo suficientemente significativas para dafar a corto plazo los
objetos del archivo. Sin embargo, se estima que el promedio de temperatura en los dos controles es
entre 5 y 7 grados mds alto que el recomendado, por lo cual se deberd procurar estabilizar la
temperatura y la humedad relativa a los valores medios recomendados.

Al respecto, es importante recordar que deben tomarse en cuenta que los agentes de deterioro actdan
en forma constante, y que el dafo puede ser acumulativo en el tiempo, por lo cual los resultados
obtenidos en el estudio climdtico ‘para la estacién de verano, no son los ideales que debiese manejar un
depdsito de archivos que preserva tan variadas materialidades. En este sentido y en la necesidad de
tener una sala hermética y climatizada se han elaborado las siguientes recomendaciones a cumplir a

corto, mediano y largo plazo:

Recomendaciones

a) Corto Plazo: Instalar un datalogger en forma permanente en el depdsito del archivo y otro en el
area de consulta —registro. Ello permitira saber las condiciones climaticas durante todo el afio del
archivo, cuestion de saber cémo manejar los equipos de humidificacién-des humidificacion o si
se requiere de una climatizacién automatizada del archivo.

b) Mediano plazo: Ya que el archivo posee almacenado en conjunto , objetos conformados por
polimeros sintéticos y naturales, como lo son el acetato, la celulosa, las albuminas, entre otros,
se estima conveniente manejar valores promedios de temperatura y humedad relativa entre 30-
40 oC siendo el valor escogido estable y no fluctuante, y la temperatura no mayor a los 21 2C.

c) Mediano plazo: Se debe reforzar la hermeticidad de ventanas y puertas del depdsito y de la sala
del archivo.

d) Corto plazo: debe evitarse abrir las ventana en forma constante, a excepcién de los procesos de
ventilacién y aseo. Al respecto se cree relevante que la ventana del depdsito sea clausurada.
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e) Corto plazo: El acceso al depdsito debe ser controlado, evitando entrar todos los dias y con
mucha frecuencia, por cuanto se sugiere programar las revisiones de materiales y el egreso de

ellos.

f) Largo Plazo: Una vez controlado los aspectos de filtracidn y acceso, se recomienda estudiar la
posibitidad econémica de mantener un ambiente climatizado en forma automatizada.

Variable Tipo de bien /soporte Valores Fuentes consultadas
Intensidad luminosa Fotografia/papel fotografico | 50 lux flonka Csillag Pimstein
antiguo y moderno (2000)
Intensidad luminosa Cintas para archivo audiovisual 30-50 lux
Intensidad luminosa Documentos en papel celuldsico 55 lux Odgen, S. Editora. Version
en espafol 2000.
Radiacion UV Documentos en papel celuldsico 75 puw/l., Odgen, S. Editora. Version
en espanol 2000.
Humedad relativa Fotografia/papel fotografico 40+3 llonka Csillag Pimstein
antiguo y moderno (2000)
Humedad relativa Diapositivas y negativos 30eC llonka Csillag Pimstein
{(2000)

Humedad relativa

Cintas para archivo audiovisual

Entre los 30 y 50%HR.
(Debe ser estable)

Odgen, S. Editora. Version
en espafol 2000.

Humedad relativa

Documentos en papel celuldsico

Entre los 30 y 50%HR.
(Debe ser estable)

Odgen, S. Editora. Versién
en espafol 2000.

Temperatura Fotografia/papel fotografico 18213 llonka Csillag Pimstein
antiguo y moderno (2000)
Temperatura Diapositiva , negativos 12eC llonka Csillag Pimstein
(2000}
Temperatura Cintas para archivo audiovisual 21 9C (Debe ser | Odgen, S. Editora. Versién
estable) en espafiol 2000.
Temperatura Documentos en papel celuldsico 21 °C (Debe ser | Odgen, S. Editora. Versién
estable) en espafiol 2000.

Tabla N2 3: valores de referencia para las condiciones de conservacion ambiental en depésito
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2.3.-Fase 2: Procedimientos de conservacion indirecta y directa

Respecto a los resultados de conservacion indirecta y directa, en su mayoria fueron descritos en el
informe de avance ya que para entonces estaban logrados, por lo cual en el presente documento se hard
una sintesis de ellos y ase agregaran dichos procedimientos que fueron agregados durante el presente
periodo.

Sintesis de Procedimientos de conservacion indirecta

La conservacién indirecta reline los criterios y acciones técnicas de conservacion que se aplican para
preservar el estado actual de los bienes, no interviniendo fisicamente el objeto en su composicion
fisicoquimica, sino que controlando o eliminando factores y agentes ambientales deteriorativos y
otorgando un microambiente adecuado. Los resultados obtenidos son:

a) Otorgamiento de un depdsito definitivo para la coleccidn del Archivo.
b) Procesos de limpieza periddicos del depésito.
¢) Realizacién de estudios de diagndstico del clima del depésito.

d) Respecto a los tratamientos de conservacion indirecta pendientes, se efectué el correcto
ordenamiento y almacenaje de los archivos en los mobiliarios. Para ello, lo primero que se realizo fue
numerar los armarios y estanterias, determinando asi la ubicacién precisa para los soportes.

e) Luego se destiné cada armario para almacenar uno o dos tipos de archivos, cosa de agrupar soportes
similares y compatibles en cuanto a materialidad y formato, lo cual permite la optimizacién del espacio.

Fotografias N5 y 6: Identificacion de mobiliarios y designacion de ubicacién de los archivos al interior de
los armarios. {(C. Lemp 2014)
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N2 DE N2 DE ARCHIVOS CRITERIO DE ORDENAMIENTO
ARMARIO ESTANTE ALMACENADOS
1 11 Cuadernos de campo Conjuntos por temética y fecha de trabajo de campo
antropoldgico.(Numerados en proyectos Fondart
Fichas anteriores por Etnomedia)
1 1.2 Libros y documentos de | Por tematica
una o dos hojas
1 13 Diapositivas Por temética(festividad) y fecha de trabajo decampo.
(Numerados en proyectos Fondart anteriores por
Fotografias Etnomedia)
1 1.4 Sin utilizar
2 21,22 Cintas magnetofdnicas Por conjuntos de tematicas y y fecha de trabajo
decampo
23,24
3 3.1 Cintas magnetofdnicas Por conjuntos de tematicas (festividades)
3.2
3 3.3 Equipo fotografico
3 34 Sin utilizar

Tabla N2 4: Organizacién de los archivos en el depésito definitivo

g) Embalaje parcial a fichas y cuadernos de campo segtin esténdares basicos de la conservacion de
archivos.{Mayores detalles ver en el pre informe de conservacion)

TRATAMIENTO

TIPO DE ARCHIVO

CANTIDAD DE OBJETOS

materiales libres de acidoy
formatos estandarizados

TRATADOS

Almacenaje adecuado Cuadernos de campo, fotografias, 3.516

diapositivas, fichas ,documentos

varios
Confeccidon de embalajes con Cuadernos de campo 93
materiales libres de acidoy
formatos estandarizados
Confeccidn de embalajes con Fotografias 23

Confeccion de embalajes con
materiales libres de acido y
formatos estandarizados

Fichas, hojas sueltas

400 ( Valor aproximado)

Tabla N2 5; tratamientos de conservacién indirecta aplicados al universo seleccionado de la coleccién para el
presente proyecto.
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La descripcidn de cada procedimiento técnico del embalaje se encuentra detallada en el anexo N2 1 del
informe de avance. (Aguirre y Abarca, 2012)

h) Aplicacién de recomendaciones de manipulacién de los originales del archivo, como por
ejemplo: uso de guantes de algoddn para revisar documentos y diapositivas.

Los tratamientos aplicados por tipo de soporte y su relacidn cuantitativa en el universo de estudio queda
expresado en la tabla N22.

Procedimiento de conservacion directa

Los procedimientos de conservacién directa son aquellos que tiene por objetivo preservar y o mejorar
las condiciones actuales de bien cultural, interviniendo fisicamente los objetos para eliminar agentes de
deterioro o aplicar tratamientos que mitiguen deterioros en los bienes.

Los tratamientos de conservacién directa comprometidos para el presente proyecto fueron informados
en su totalidad en el informe de avance. De todas formas, se integra en la tabla N2 5 una sintesis de

ellos.

TRATAMIENTO TIPO DE ARCHIVO CANTIDAD DE OBJETOS
TRATADOS
Eliminacion de objetos inapropiados | Cuadernos de campo 93

de sujecidn (clips metalicos,
corchetes, elasticos)
Eliminacidn de objetos inapropiados | Fotografias 23
de sujecién (clips metalicos,
corchetes, elasticos)
Eliminacion de objetos inapropiados | Fichas, hojas sueltas 400 ( Valor aproximado)
de sujecion (clips metdlicos,
corchetes, elasticos)

Limpieza mecanica directa enseco | Cuadernos de campo 93

Limpieza mecanica directa enseco | Fotografias 23

Limpieza mecanica directa en seco Fichas, hojas sueltas 400 ( Valor aproximado)
Limpieza mecénica indirecta { film) y | Diapositivas 5.000

directa (marcos)

Unidn de rasgaduras Cuadernos de campo, fichas (Sin cuantificar en informe)

Tabla N2 6: tratamientos de conservacidn directa aplicados al universo seleccionado de la coleccion para el
presente proyecto.

La descripcidn de cada procedimiento técnico se encuentra detallada en el anexo N2 1 del Informe de
avance. (Aguirre y Abarca, 2012)
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2.4.-Fase 4: Administracion de la coleccion

Uno de los fundamentos que sostuvieron la idea de comenzar con la implementacién del Archivo
documental era la deteccidn de una serie de anomalias en el manejo de los archivos del actual Fondo Dr.
Grebe, las cuales son posibles de resumir en:

a) La coleccion se encontraba almacenada en mas de una dependencia del edificio de la Facultad,
lo cual imposibilitaba su control y dificultaba la consulta expedita.

b) Parte de los archivos habian sido retirados de la Universidad para su estudio, no habiendo sido
solicitados debidamente, ni regresados en el lapsus de al menos 6 meses. Esto se debia que
hasta mediados del afio 2011 no habia un encargado del Archivo.

c) Investigadores externos habian solicitado revisar formalmente la coleccién, lo cual habia sido
aplazado por no poder hacer el préstamo de consulta, al no contar con un lugar adecuado para
dichos efectos.

d) En iniciativas anteriores, se habian realizado listados de los materiales en forma incompleta, sin
rotulacién de los archivos, lo cual no permitia una pesquisa adecuada del material, y tampoco
saber cudl era el contenido preciso de los documentos.

Estas y otras situaciones determinaron que no solo era necesario efectuar un adecuado registro y
conservacién los documentos, sino que también se necesitaba generar un protocolo de manejo de la
coleccion que diese cuenta de la politica institucional respecto al archivo como bien patrimonial y de las
condicionantes de uso como recurso de investigacion, educacién y goce cultural.

En términos generales, la posicion de la Universidad respecto al patrimonio cultural, en la misién
institucional dice lo siguiente: "Es responsabilidad de la Universidad contribuir con el desarrollo del
patrimonio cultural y la identidad nacionales y con el perfeccionamiento del sistema educacional del
pais." En este sentido la generacion del Archivo Etnografico Audiovisualviene a fortalecer dicha labor en
conjunto a otras importantes iniciativas, ya consolidas como lo son el Archivo Bello y el Archivo de

Musicologia.

En cuanto al contexto institucional directo del Archivo Etnografico Audiovisualdepende directamente del
Departamento de Antropologia y consecutivamente de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad
de Chile. Tanto la Facultad como el departamento no presentan en su mision y visidon una posicién y
participacion sobre el patrimonio cultural en forma publica. Solo el Departamento de Antropologia,
hace menciéon de gue tiene a su cargo una importante coleccién patrimonial, compuesta de material
arqueoldgico y bioantropoldgico de mas de 10.000 afios, formada principalmente a partir de las
investigaciones realizadas por los propios académicos del Departamento. A ésta Ultima declaratoria se
agrega la existencia desde el afio 2011 del archivo etnografico, recayendo en el antropdlogo André
Menar la responsabilidad de su manejo.

En este contexto es que se declara como relevante en una primera etapa definir los principios
institucionales del Archivo Etnografico.
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2.5.- Generacidn de principios organizacionales y de manejo técnico del archivo

A continuacion se presentan los principios organizacionales y de manejo técnico para el archivo
etnografico, los cuales deberan ser consensuados por los responsables del archivo y del area patrimonial
del departamento de Antropologia de la Universidad de Chile.

2.5.1.-Disefio protocolo de manejo del Archivo Etnografico

El presente protocolo fue disefiado a partir de la experiencia inicial de manejo del fondo archivistico
Doctora Maria Ester Grebe. Por cuanto, se ha pensado que su disefio corresponde a un documento
piloto que debe pasar por un proceso de evaluacion de las autoridades pertinente de la Universidad y
por sobre todo de un periodo de aplicacidn en el uso efectivo del Archivo.

PROTOCOLO DE MANEJO DEL ARCHIVO ETNOGRAFICO AUDIOVISUALDOCTORA MARIA ESTER GREBE

El Archivo: Misién y Objetivos

Archivo: E| Archivo Etnogréfico Audiovisual del Departamento de Antropologia de la Universidad de Chile
es la unidad encargada de preservar los documentos de archivo y la informacion contenida en ellos,
producto del trabajo generado por investigadores vinculados a la etnografia, la etnohistoria, la
arqueologia y la antropologia en general.

Mision del Archivo: La misién del Archivo Etnogrdfico Audiovisuales ser una unidad Universitaria que
contribuya a la investigacion documental antropoldgica, mediante la organizacidn y conservacién fisica e
informativa de fondos documentales que sean producto del trabajo en antropologia y disciplinas afines.
Se propone para ello, entender el archivo como una unidad interpretativa y reproductiva, conformada
por un dispositivo material y sensorial (el soporte). Esta Unidad es interpretativa en el sentido de poder
generar con ella distintos discursos documentales. Debido a su formato y contenido puede ser
reproducida, ya que mediante dispositivos tecnolégicos su informacién es reproducible en similares o
distintos soportes y medios.

Objetivo general: Lograr la preservacién de los fondos archivisticos que se almacenan en la Unidad para
posibilitar su uso y la consecuente generacion de nuevos conocimientos de las culturas estudiadas, a
través de su investigacién y posterior difusién.

Objetivos especificos:

a) Obtener la documentacién de los fondos que sean parte e ingresen formalmente al Archivo
Etnogréfico.

b) Lograr el registro automatizado y normalizado de los fondos de archivo que sean parte y que
ingresen formalmente al Archivo Etnografico.

c) Conservacién de los archivos mediante procedimientos técnicos de conservacion directa e
indirecta reconocidos por estandares internacionales.

d) Participar en iniciativas de preservacion y difusién del patrimonio inmaterial.

e) Integrar al archivo a las actividades de extension universitaria.

f)  Promover el estudio, conservacién y difusion de los fondos que forman parte del Archivo
etnografico, tanto a nivel institucional como a la comunidad de investigadores nacionales y

extranjeros.
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2.5.2.-Unificacién conceptual para el manejo y uso del Archivo Etnogréfico

En segundo lugar es importante explicar que se entiende por cada una de las unidades de investigacion
involucradas y que conforman el archivo. Para ello, se ha consultado las normas ISAD G, el ARPA y el
diccionario de la Real Academia Espafiola.

Archivo Documental: El término archivo (latin archivum) se usa cominmente para designar a un
conjunto ordenado de documentos que una persona, una sociedad, una institucion,...etc. Producen en el
ejercicio de sus funciones o actividades. También al local donde se conservan los documentos
elaborados y recibidos por una entidad como consecuencia de la realizacion de sus actividades. No
obstante, "archivo” es una palabra polisémica que se refiere a:

e El fondo documental, como conjunto de documentos producidos o recibidos por una persona
fisica o juridica en el ejercicio de sus actividades.

¢ Ellugar donde se custodia dicho fondo.

e Llainstitucidn o servicio responsable de la custodia y tratamiento archivistico del fondo

(Fuente: Diccionario RAE)

Coleccidn (Collection): conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de alguna
caracteristica comun sin tener en cuenta su procedencia. No debe confundirse con fondo. (ISAD G)

Documento (Document): Informacién que ha quedado registrada de alguna forma con independencia de
su soporte y caracteristicas. (ISAD G)

Tipo documental (Form): Clase de documento que se distingue por las semejanzas de sus caracteristicas
fisicas (Por ejemplo: acuarelas, dibujos, videos) y/o intelectuales (por ejemplo: diarios, dietarios, libros
de actas). (ISAD G)

Documento de Archivo: Informacién contenida en cualquier soporte y tipo documental, producida,
recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de sus competencias o en el
desarrollo de su actividad. (ISAD G)

Documento Histérico (Historical document): “todo aquello (vestigio o resto) que puede, de alguna
manera, revelarnos alguna cosa que nos permita conocer el pasado humano (lo que los hombres han
pensado, han sentido, han creado o han realizado), bajo el aspecto o dngulo particular segun el cual es
interrogado” (Ahumada Durdn, Rodrigo. 2000). Esta definicién incluye diversos tipos de documento,
como las fuentes escritas, el sonido, la imagen vy los cuerpos volumétricos. “El documento es, como el

lugar de encuentro entre las variables humano-temporales que definen al conocimiento historico.”
(Ahumada Duran, Rodrigo. 2000 en ARPA 2012).

Documento Etnografico (Etnhographic document): es aquel generado en el transcurso de una
investigacion etnografica. La Etnografia como modalidad de investigacion utiliza multiples métodos y
estrategias y se suele poner mayor énfasis en las estrategias interactivas: la observacién participante, las
entrevistas formales e informales, los instrumentos disefiados por el investigador y el andlisis de toda
clase de documento. Los documentos etnograficos generados en el transcurso de una investigacion
pueden corresponder a grabaciones sonoras y audiovisuales, fotografias, cuadernos de campo, cuaderno
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de notas, entrevistas, entre otros. En este contexto, el acervo Documental Histdrico y Etnogréfico
“manifiesta a”, o “es capoz de enviar a otra cosa o realidad distinta de él mismo” y debido a esta
caracteristica es cons iderado documento de archivo: Unico, testimonial y expresién en el tiempo y
espacio de la produccion de un investigador o de una institucién. Como tal es susceptible de ser descrito,
conservado, difundido y consultado en un archivo. (ARPA)

Fondo (Fonds): Conjunto de documentos con independencia de su tipo documental y soporte producido
organicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el transcurso de
sus actividades y funciones como productor. (ISAD G)

Subfondo (Sub-fonds): Subdivision del fondo consiste en un conjunto de documentos relacionados entre
si que se corresponde con las subdivisiones administrativas de la institucion u organismo que lo origina, y
cuando esto no es posible, con agrupaciones geograficas, cronolégicas, funcionales o similares de la
propia documentacion. Cuando el productor posee una estructura jerarquica compleja, cada subfondo
tiene a su vez tantos subfondos subordinados como sean necesarios para reflejar los niveles de la
estructura jerarquica de la unidad administrativa primaria subordinada. {ISAD G)

Unidad de descripcion (Unit of description): Documento o conjunto de documentos, cualquiera que sea
su forma fisica tratado como un todo y que como tal constituye la base de una unica descripcién. (ISAD

G)

Unidad documental simple Documento (item): La unidad archivistica mas pequefia intelectualmente
visible e indivisible, por ejemplo una carta, una memoria, un informe, una fotografia, una grabacion
sonora. (Adaptado de ISAD G)

2.5.3.-Caracterizacion del Archivo Etnografico

El Archivo Etnografico Audiovisualdel Departamento de Antropologia de la Universidad de Chile lo
componen y podra ser conformado por documentos de archivo y Fondos documentales, sin importar su
soporte, y que hayan sido generados producto de las actividades metodolégicas de la antropoldgica y
disciplinas afines. Los documentos de archivo necesariamente seran organizados por Fondos

documentales.
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Actualmente el Archivo Etnografico Audiovisualconsta con un Fondo documental, denominado Fondo
Doctora Maria Ester Grebe, el cual estd compuesto de los siguientes items:

RECURSO TIPO CANTIDAD
Fotografias color Visual 29 unidades
Negativos color y blanco y negro Visual 3 tiras incompletas
Diapositivas Visual 3.318 unidades
Cintas magnéticas Audio 500 unidades
Cintas casete Audio 26 unidades
Cinta VHS Audiovisual 1 unidad
Libretas o cuadernos de campo Escrito 93 unidades
Fichas y notas Escrito No calculado *Se encuentran entre las libretas de
campo

2.5.4.- Usos del Archivo Etnografico

Los fondos del Archivo Etnografico Audiovisual podran ser consultados y utilizados en el marco de las
siguientes actividades patrimoniales:

Investigaciones: corresponde a cualquier proyecto de investigacion cientifica que necesite la revisién y
registro de los Fondos. Se consideraran proyectos de investigacidn aquellas iniciativas que cuenten con
fondos publicos o privados promovidos por instituciones o personas naturales y que estén avalados por
fondos publicos y/o privados. Se contemplaran proyectos FONDECYT, FONDAP, DID, FONDART, tesis
doctorales, de magister y pregrado, ademas de proyectos internacionales con la debida autorizacién y
requisitos expuestos.

Museograficos: corresponde a cualquier iniciativa expositiva, incluyendo catédlogos y folletos que
requieran la consulta del Fondo etnografico. Se consideraran proyectos museograficos aquellas
iniciativas que cuenten con fondos publicos o privados promovidos por instituciones o personas
naturales y que estén avalados por fondos publicos y/o privados. Se contemplaran proyectos de
exposicion en museos y galerias con las debidas normas de conservacidén y seguridad, generacién de
catalogos, tripticos y folletos, pdster y museos virtuales, los cuales deberan contar con la debida
autorizacion institucional.

Educativos: seran considerados aquellos tipos de proyecto cuyo objetivo principal sea la actividad
docente, en lo cual se considerara el uso de los registros para practicos de clases, formulaciéon de
material docente intra institucional, quedando en restriccién la utilizacion de los originales a solo su
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contemplaciéon por motivos de conservacién. El usuario deberd contar con la debida autorizacidn

institucional.
2.5.5.-Categorias de usuarios

Usuarios Internos: estan conformados por académicos, funcionarios y alumnos de la Universidad de

Chile bajo las siguientes categorias.

Académicos de la Universidad: corresponden a profesores de la planta docente o de servicios temporales
para las carreras de pregrado y postgrado que estén en funcién activa.

Ex académicos de la Universidad: son todos aquellos profesores que hayan pertenecido a la Universidad
y que estén gozando de su jubilacion.

Alumnos regulares: corresponde a todo el alumnado que esté realizando sus estudios en forma regular,
ya sea en estudios de pregrado y postgrado.

Funcionarios de la universidad: integra a toda la planta de profesionales y técnicos que presten un
servicio a la Universidad.

Usuarios externos: esta conformado por investigadores, alumnos de estudios superiores, profesionales
abocados a la divulgacidn y conservacion del patrimonio.

2.5.5.a.-Consultas

Los motivos de consultas no son excluyentes, siendo deber del consultor explicitar el tipo de revision y
nivel de acceso al material que requiere para su investigacion. Ademas, los usuarios deberan respetar los
requerimientos protocolares de uso, en cuanto a los derecho de autor, derechos institucionales y la
integridad material de los archivos.

Los Niveles de usuarios son los siguientes:

Consultor digital: se entendera a aquellos usuarios que revisaran si y solo si la base de datos digital del
archivo etnografico, sin tener acceso a los documentos originales.

Consultor directo: se entendera a los usuarios que revisaran los documentos originales ya que la
informacidén que necesitan no se encuentra en la base de datos. El consultor directo deberd hacer
entrega de una copia de su trabajo documental.

Consultor registrador: se entendera por el usuario que a la vez que consulta documentos originales,
registrara la informacién en la base de datos del Archivo Etnografico Audiovisual bajo las normas
establecidas. En el caso de que el consultor registrador genere informacidn anexa que no es posible de
ingresar a la base de datos del Archivo deberda hacer una entrega de una copia de informacion generada.

Registrador: es el usuario que se encarga de registrar y actualizar los registros en la base de datos del
archivo etnografico, contando con la capacitacidon y la autorizacion debida.
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2.5.6-Acceso y solicitud de consultas

El usuario podra tener acceso a la consulta principalmente a la base de datos del Archivo Etnografico
Audiovisualpor principio de conservacion de los fondos. No obstante, podra consultar los materiales
directamente en caso de que la informacion no sea suficiente o que aun no esté registrada. Para ello el
usuario debera:

a) Escribir una carta de solicitud dirigida al Encargado del Archivo Etnografico, presentandose y
estipulando en detalle los objetivos de la consulta, debiendo aclarar el proyecto en que participa y la
institucién de respaldo. Ademads, debera indicar con precisién qué fondo, archivo, documento o unidad
desea consultar del cualquier fondo del Archivo Etnogréfico Audiovisual siempre.

b} El usuario debera enviar la solicitud al menos 1 mes antes de su visita, coordinando con el encargado
del archivo los dias y el horario de acceso.

¢) El usuario deberd leer el protocolo de consulta de la base de datos y de manipulacion de los
materiales.

d} El usuario deberd comprometerse a costear cualquier dafio que cause en la integridad de la
informacién digital y en los soportes de los archivos.

e) El usuario debera regirse por las normas de derecho de autor y derecho institucional aclaradas en los
items siguientes.

2.5.7.-Sobre normas para el registro y organizacién digital del archivo etnografico. (En proceso)

2.5.7.a-Normas

a) La responsabilidad de la calidad y actualizacion del Archivo Etnografico Audiovisual recae en el
encargado de la coleccién etnografica documental.

b) Podran efectuar registros manuscritos y digitales de los fondos documentales solo las personas
autorizadas por el Director del Departamento de Antropologia y el encargado del o los fondos, previa
entrega de una solicitud argumentada en el marco de proyectos de investigacién y conservacidn

patrimonial.

c) El registrador deberd regirse por las instrucciones de registro y conservacion, asegurando dejar una
copia de los registros nuevos y/o informacion complementaria en los programas y formatos que el
Archivo Etnografico Audiovisual maneja.

d) El usuario registrador debera efectuar el proceso de registro en dependencias del Archivo etnografico,
no ohstante en casos especiales se podrd hacer retiro del material, mediante la estipulacién de un
contrato donde se especificaran los plazos de entrega, uso de derechos de la informacién,
procedimientos de conservacidn y registro, ademas de los compromisos de retribucién complementaria

de la informacién generada.

e) El registro de cada entidad documental consistird en una primera instancia en la asignacion de datos
de identificacién institucional como el titulo, cédigo de referencia y el cédigo de ubicacion de

almacenaje.
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En segundo lugar, se le asignara la descripcion de las entidades documentales como lo son el &rea de
contexto, contenido, estructura, entre otros.

En tercera instancia, se deberd efectuar la reproduccién digital del documento, generando dos archivos
digitales: en alta resolucion para las copias “Masters” las que son almacenadas en formato tiff sin
compresion y en baja para las copias de publicacién las que son en formato jpg para el caso de las
imagenes y PDF para el caso de los documentos de texto.

g) El coordinador del archivo lle vara un control de los cédigos de referencia y serd quién los
asignara segun las instancias de registro que se den. Asimismo definira las dreas de almacenaje para los

materiales.

h) Se recomienda llevar una planilla de control manual y digital de los documentos que conforman
cada fondo para acceder rapidamente a su localizacidn sin la necesidad de ingresar a la base de datos.
Esta medida prevendra tener un acceso expedito aun cuando no haya energia eléctrica o no este el

servidor disponible.

2.5.7.b.- Organizacion digital del Archivo Etnografico Audiovisual

Autor: Roberto Aguirre

PROPUESTA DE ORGANIZACION
Se definié la organizacion del fondo documental de acuerdo a principios archivisticos.

CONCEPTOS BASICOS

PRINCIPIO DE PROCEDENCIA: Establece que en la Organizacion Documental los documentos
producidos por una institucién u organismo no deben mezclarse con los de otra.

PRINCIPIO DE ORDEN ORIGINAL: Establece que en una Organizacion Documental no se debe
modificar la organizacidn transferida a un fondo, por una unidad productora en el nivel de archivo
correspondiente.

DOCUMENTOS DE ARCHIVO: Informacidn contenida en cualquier soporte y tipo documental,
producida, recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de sus
competencias o en el desarrollo de su actividad.
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FONDO DOCUMENTAL: Conjunto de documentos con independencia de su tipo documental o soporte
producidos organicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el
transcurso de sus actividades y funciones como productor.

COLECCION: Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de una caracteristica
comun sin tener en cuenta su procedencia.

UNIDAD DOCUMENTAL: Elemento indivisible de una serie documental que puede estar
constituido por un solo documento (unidad documental simple) o varios documentos (Unidad
documental compuesta)

PROPUESTA DE CLASIFICACION

Para la organizacion se establecid la utilizacion de la Norma Internacional de descripcidon Archivistica
ISAD-G. Dada la naturaleza del Fondo documental se resolvid la utilizacion de los campos obligatorios y la
inclusion de descriptores especializados (taxonomias) que facilitaran el acceso a la documentacion.

FONDO MARIA ESTER GREBE
COLECCIONES (Tipos de documentos)
MANUSCRITOS
FOTOGRAFIAS
AUDIOS
VIDEOS

UNIDADES DOCUMENTALES
PROPUESTA DESCRIPCION

NORMA INTERNACIONAL DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA ISAD G
> Area de Identificacion
Cddigo de Referencia
Titulo
Fecha
Nivel de Descripcién
Volumen y soporte de la Unidad de descripcién

» Area de Contexto
Nombre del Productor
Historia institucional
Historia Archivistica
Forma de ingreso
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> Area de Contenido y estructura
Alcance y Contenido
Valoracion, seleccién y eliminacion
Nuevos ingresos
Organizacién

> Area de Condiciones de Acceso y Uso
Condiciones de acceso
Condiciones de reproduccién
Lenguaje escritura(s) de la descripcidn
Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos
Instrumentos de descripcién

» Area de Documentacién Asociada

Existencia y localizacion de originales
Existencia y localizacién de copias
Unidades de descripcién relacionadas
Notas de publicacion

> Area de Nota
Notas

> Area de Control de la Descripcion
Nombre del Archivero
Reglas 0 Normas
Fecha(s) de ta Descripcidn

FONDOS: ISAD G COMPLETA (26 CAMPOS)

COLECCIONES: No se describe
UNIDADES DOCUMENTALES:

> Area de Identificacién
Cddigo de Referencia
Titulo
Fecha
Nivel de Descripcién
Volumen y soporte de la Unidad de descripcidn

> eArea de Contexto
Nombre del Productor
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» Area de Contenidoy estructura
Alcance y Contenido; Subcampos: Contenido (descripcion), descriptores (onomastico,

materia, lugar y objeto)

> Area de Condiciones de Acceso y Uso
Condiciones de acceso

> Area de Documentacién Asociada
Unidades de descripcion relacionadas
Notas de publicacién

> Area de Notas
Nota

> Area de Control de la Descripcién
Nombre del Archivero
Fecha de la Descripcion

DESARROLLO BASE DE DATOS

Para la aplicacion de base de datos se definié la utilizacion del CMS Drupal por presentar una serie de
caracteristicas que lo convierten en una herramienta muy poderosa y de facil administracién para ser
utilizada para bibliotecas y archivos. Se desarrolla en entorno web, es facilmente administrable y maneja
diversos perfiles de usuarios con permisos establecidos, blusquedas sencillas, avanzadas y facetadas
ademds de diversas formas para la presentacion y visualizacion de resultados.

La aplicacién se encuentra disponible en la siguiente direccidn:
http://www.raguirrebello.com/antropologia/
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A.- PAGINA DE INICIO
Da la bienvenida a la aplicacién y explica la Misién del Archivo documental del Departamento de

Antropologia
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B.- MI CUENTA
Permite modificar los datos de la cuenta del usuario actual.
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C.- BUSCAR — PAGINA DE BUSQUEDA
Presenta diferentes opciones de busqueda de los contenidos, tanto por palabras como por sistemas de
bdsqueda guiada o facetada.
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C.- BUSCAR - PAGINA DE RESULTADOS
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C.- BUSCAR — PAGINA DE DETALLE
Presenta la informacién a modo de ficha y la vista previa del objeto digitalizado.
Dependiendo de los permisos asignados, tiene opciones de edicion, eliminacién y gestién del documento

seleccionado.

Tiene links a categorias relacionadas.
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D.- CREAR CONTENIDO
Permite crear los diferentes tipos de contenido establecidos: Fondos, Manuscritos, Audios, Videos y
Fotografias.
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E.- GESTIONAR CONTENIDO
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Workflow que permite establecer filtros por tipo de contenidos y por el estado en que este se
encuentre (En depdsito, prestado, en restauracion, en exhibicién) y modificar esos estados,
calendarizarlos y agregar notas que forman parte del historial de circulacién de los documentos.
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Permite la administracidon general del Sistema. Esta varia de acuerdo a los permisos asignados a los

diferentes usuarios.

En ella se pueden administrar los contenidos, los usuarios, la construccién del Sitio, los informes y la

configuracién de la aplicacion.
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2.5.8.- Sobre las normas para la conservacién y manipulacién del Archivo Etnografico Audiovisual

Los archivos poseen distintos tipos de soportes que determinan coémo reaccionan frente a factores y
agentes de deterioro. Soportes de papel, cintas magnetofénicas, film de celuloide presentan distintos
caracteristicas y propiedades fisico quimicas que han delimitado los requerimientos especificos de
conservacion indirecta y directa que requieren.

Uno de los principales desafios que presenta el Archivo Dr. M. E. Grebe, junto a un proceso sistematico
de registro, es el de implementar a corto plazo la conservacidn directa del total del fondo Grebe, y a
largo plazo, un plan de conservacidn preventiva permanente en este fondo y en los que ingresen a
futuro.

2.5.8 a.- Evaluacidn y planificacion de la conservacion del Archivo
Conlleva a efectuar las siguientes acciones:

a) Diagndsticos del estado de conservacion del tipo puntual y aleatorio de los fondos que
conforman el Archivo etnogréfico, al menos 1 vez al afio para prevenir ingreso de agentes de
deterioro y planificar acciones urgentes a ejecutar.

b) Diagndsticos del estado de conservacion de los fondos que ingresaran en forma esporadica o
parcial al Archivo Etnografico Audiovisual para evitar contaminaciones cruzadas y planificar
trabajos de ingreso al Archivo.

c) Realizacién de estudios climéaticos en las cuatro estaciones del afio.

d) Toma de medicidn de la intensidad fuminosa y UV una vez al afio para evaluar efectividad de los
filtros y efectuar cambios una vez vencidos.

e) Revisar el estado del embalaje de los archivos para definir cambios o mejoras en ellos.

f) Elaboracién de un presupuesto anual para la conservacién del archivo. Considérese personal
técnico de conservacion y adquisicidon de insumos.

g) Planificaciéon del plan de trabajo en conjunto a la Coordinacién del Archivo y el drea de
Patrimonio del Departamento de Antropologia.

Responsable de las actividades: Conservador a cargo del archivo.
2.5.8 b.-Medidas de conservacién indirecta

-Compromete:

a) Control de las condiciones ambientales del depdsito mediante la medicion permanente de las
variables de humedad relativa y temperatura con un data logger de medicién continua.
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b) Preservar una media de humedad relativa y temperatura aceptable para el conjunto de soportes
almacenados y para prevenir deterioro bioldgico. Aplicar uso de materiales buffer para humedad en
embalajes o la utilizacién de humidificadores-deshumificadores en el depdsito seglin los requerimientos

de cada estacion.

OBJETOS/MATERIALIDADES AGENTES TEMPERATURA HUMEDAD RELATIVA

PAPEL, ENGOMADOS, TELAS | INSECTOS <209eC <£50% HR
DE ENCUADERNACION

PAPEL, ENGOMADOS, TELAS | HONGOS <11¢eC <30% HR
DE ENCUADERNACION, FILMS
FOTOGRAFICOS, CINTAS
MAGNETOFONICAS, FILM
CINEMATOGRAFICOS

Consideraciones térmicas para evitar el biodeterioro en depésitos

En general la bibliografia sugiere que para la preservacion de archivos se manejen ambientes
climatizados, donde la temperatura se acerque al rango minimo de 30% de humedad relativa y un

maximo de 21 C.

c) Confeccidon embalajes con materiales iddneos, incorporando amortiguacién y asilamiento al tipo de
formato. Para dicho objetivo se utilizaran en lo posible los materiales y formatos recomendados por

Oldgen y Horton en Odgen, 2000 y Csillag 2000.

En general se utilizaran los siguientes contenedores:

SOPORTES CONTENEDOR INTERNO CONTENEDOR EXTERNO MOBILIARIO
Cuadernos de campo Estuches de cartulina libre | Caja de cartén corrugado | Mobiliarios metalicos
de acido color azul piedra | libre de &cido color azul | esmaltados al horno
o gris. piedra, azul marino o gris.

Puede utilizarse también
cajas de cartén libre de
acido y aquellas que son
forradas en telas neutras

Fichas,  fotografias vy | Sobres en papel libre de | Cajas de carton corrugado | Mobiliarios metalicos
documentos de una o mas | dcido con separadores de | libre de acido color azul esmaltados al horno
hojas hojas, color blanco o gris.

-Encapsulaciones,
estuches
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Planos, mapas, ldminas, | Ldminas de papel tis para | Tubos, cajas o carpetas | Planeras metalicos
documentos de gran | intercalar, fundas, | libre de 4cido esmaltados al horno
formato encapsulados de Myiar
Diapositivas Hojas de poliéster puro | Cajas de carton libre de | Mobiliarios metalicos
trasparentes acido esmaltados al horno
Cajas de cartén libre de | Cajas de metal
acido con separadores
Cajas de plastico sin
cloruros (PVC) y con
separadores.
Negativos Hojas de poliéster puro | Sobres y cajas de cartén | Mobiliarios metalicos

transparentes.

libre de acido

esmaltados al horno

Cintas magnetofdnicas

Envases  plasticos  sin
cloruros (PVC)

Cajas de metal inoxidable

Cajas de carton libre de
acido

Mobiliarios metalicos

esmaltados al horno

Cintas de casete

Envases  plasticos  sin
cloruros {PVC)

Cajas de carton libre de
acido

Mobiliarios metalicos

esmaltados al horno

Recomendaciones de materiales y tipos de embalajes para archivos segiin materialidad del soporte

e) Meétodos de control de agentes de biodeterio: aireacién, secado de materiales.

Responsable de las actividades: Conservador o técnico en conservacion especializado en archivos.

2.5.8.c.-Medidas de conservacion directa

-Compromete:

a) Procedimientos de desinfestacion (insectos y microorganismos),el método dependera del soporte y

del agente de deterioro.

b) Procedimientos de limpieza mecanica directa en seco para documentos en papel .

c) Procedimientos de limpieza mecénica directa en seco para fotografias.

d) Procedimientos de limpieza mecdnica indirecta y en seco (aire comprimido) para todo tipo de soporte.

e) Limpieza mecanica directa quimica para documentos en papel y fotografias.

e) Procedimientos de consolidacidn y reencuadernacién.
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Responsable de las actividades: Conservador o técnico en conservacién especializado en archivos.

2.5.8.d.-Manipulacion de los archivos

Para la correcta manipulacién de los archivos durante los procesos de registros como de conservacion se
deberdn considerar las siguientes medidas de manipulacién:

Recomendaciones generales

a) Evite el uso de anillos, relojes y pulseras al manipular los documentos, esto prevendré de roces
que deterioren los archivos.

b) El usuario en cualquiera de sus categorias debera utilizar guantes de algodén en ambas manos
para tomar y revisar los documentos. Si bien el uso de guantes hace perder sensibilidad motriz,
prevendra manchar con huellas digitales y residuos corporales los documentos.

c) Utilizar delantal blanco limpio si va a realizar consultas, registros o procedimientos de
conservacion. De lo contrario, asegure sacudir su ropa antes de acceder al archivo para evitar
contaminar con residuos comestibles los fondos y dreas de almacenaje y registro.

d) No consumir alimentos y bebestibles dentro del depdsito y la sala de registro, asi se evitara
ensuciar los archivos y generar un potencial foco de contaminacion por biodeterioro.

e) El usuario por normas de seguridad y respeto a la Ley de tabaco, no podra fumar dentro del
depdsito y la sala de registro.

f) Consultar o revisar los archivos en el drea de registro, preferentemente en la mesa para procesos
de conservacion o en uno de las estaciones de trabajo de registro.

g) Procure que las estaciones de trabajo estén previamente ordenadas y desocupadas.

h) El usuario deberd fijarse como estd embalado el documento y si posee etiquetas asociadas, ya
que deberd dejar los documentos en su embalaje de procedencia y con las etiquetas y marcas de

origen.

i) El usuario consultor no podrd marcar ni colocar adhesivos en los documentos con notas o
numeraciones de su propia investigacién. Toda anotacidén deberd hacerla en su bitacora de
trabajo o documento digital, asociando el nimero de identificacién del archivo.

i) El registrador debera regirse por las recomendaciones de identificacion de los documentos
descritas en el presente documento.

39



k) Todo tipo de usuario debera utilizar |apiz grafito para sus anotaciones, evitando asi que por
descuido se manchen los documentos con las tintas de los boligrafos.

I) Al momento de revisar los archivos constatar que estos estén rotulados y que haya una clara
asociacion de contenido y ubicacidn, entre los contenedores externos, su contenido y el
mobiliario de almacenaje para prevenir el colocarlos en embalajes y armarios erréneos.

m) En caso de consultar originales, se debera pasar al usuario o registrador un nimero limitado de
documentos para evitar exceso de exposicion a las radiaciones luminosas, cambios de
temperatura 'y manipulacién innecesaria, evitando asi deterioros, extravios vy
descontextualizacion de los documentos.

n} Si usted detecta cualquier anomalia en el estado del registro, del embalaje o de la conservacidn
del documento, previo o durante su analisis, debera avisar al coordinador del archivo.

Manejo de documentos encuadernados y libros

a) Revise el estado inicial del documento.

b) Todas las entidades encuadernadas deberan ser manipuladas con guantes, tomandolas con
suavidad desde el cuerpo del archivo. No tire del lomo ni de las tapas.

c) Estd prohibido doblar las paginas o hacer pliegues, tampoco se podran realizar marcas o
dejar pedazos de papel entre las paginas. Para evitarlo anote la pagina o contabilice la hoja
la cual le interesa volver a consultar.

d) Cuando tenga que trasladar un libro en sus manos, enuna caja o carro, asegurese de
trasladar pocas unidades, evitando deformarlos o botarlos.

e) No fuerce la encuadernacidn, evite extenderla en 1802.Utilice las almohadas disefiadas para
ese fin o use los volimenes de ethafoam. En caso de efectuar digitalizaciones prefiera sacar

fotografias del libro en vez de escanear las hojas.

Manejo de fotografias, negativos y diapositivas

a) Revise el estado inicial del documento.

b) No retire (es decir no se deshaga) de la envoltura en la que estan guardadas las imagenes amenos que
vaya a digitalizar el original.

c) las diapositivas deberan mantenerse en sus marcos plasticos.

d) Nunca toque la superficie del documento fotografico, manéjelo por los bordes, asi evitara dejar
huellas.
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e) Guarde el objeto en su envoltura mientras no lo use, puede contaminarse con polvo o sobreexponerlo

a la luz artificial o natural.

f) Ningtin tipo de usuario podra tomar la iniciativa de limpiar o lavar un documento fotogréfico sin la

previa autorizacién del conservador.
g) Si usted mancha accidentalmente un archivo deberd avisar inmediatamente al conservador a cargo.

h) No retire el negativo de su estuche a menos que vaya a digitalizar el documento. Si lo hace

manipulelo con guantes y por los bordes.
i) Si retira los negativos de sus estuches, no los coloque uno sobre otro ya que puede dafiar la emulsién.

j) Evitar estornudar sobre los archivos, ya que el pH de las enzimas naturales son muy fuertes.

Manejo de cintas audiovisuales
a) Revise el estado inicial del documento.
b) Manipule de una cinta a la vez para evitar caidas.
c) Mantenga el estuche interno y la caja de la cinta cerca del documento.
d} Manipule la cinta con guantes de algoddn o con las manos muy limpias y secas.
e) No tome el rollo de cinta con fuerza ya que puede deformarlo.

f) No retire la cinta del carrete a menos que vaya a re enrollarlo como medida de conservacidn. Si
lo hace manipulelo con guantes y por los bordes.

g) Evite tocar la cara de la emulsién de la cinta.

Limpieza general del depdsito y sala de registro

a) Efectuar limpieza semanal en el drea de registro para evitar las acumulaciones de polvo.
b) Efectuar limpieza mensual en el drea de depdsito para evitar la acumulacién de polvo e insectos.

¢) Laslimpiezas deberan ser principalmente por aspirado.
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d)

e)

9)

No utilizar en lo posible solventes y otros productos quimicos en el depdsito, que al evaporarse,
contaminan el aire y dafian a personas y documentos.

No mojar las superficies de muebles y de pisos, en el caso de los pisos, si es muy necesario
humedecer levemente un pafio. Idealmente uso de aspiradora.

En el caso de micro aspiraciones en estantes y armarios, debe instalarse un filtro en la boquilla,

para evitar succionar partes del objeto que se encuentren sueltas.

La limpieza interna de los muebles del depdsito deberdn ser asumidas por un técnico en
conservacion. Mientras que la limpieza de la sala de registro y la limpieza externa del depdsito

podra ser efectuada por un auxiliar.

El personal de limpieza debe protegerse mediante el uso de:

a)
b)
c)
d)

Mascarilla
Guantes
Delantal

Antiparras (para proteger la vista)

Acciones en caso de sequridad y emergencia

a)

b)

c)

d)

El coordinador del archivo debera estar en contacto con el Comité parietario de la FACSO para
informar de las condiciones de seguridad del Archivo Etnografico Audiovisual y capacitarse con
respecto al protocolo de accidn a seguir en casos de incendios, terremotos o inundaciones.

Sera responsabilidad del coordinador del Archivo , aplicar los procedimientos de emergencia en
caso de catastrofe.

En caso de emergencia se dara prioridad a la evacuacion de las personas y posteriormente a los
objetos.

Como medida de seguridad bdsica no se permite el acceso al drea de depdsito a los usuarios
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2.5.9.-Condiciones y reglamentos de uso

Una vez gestionado el proceso de revisién de los archivos el usuario debera:

a)

b)

c)

d)

e)

El usuario solo podrd revisar los documentos solicitados en la sala de registro del Archivo
etnografico. No se permite el acceso de usuarios al depdsito.

En caso de consultar originales, deberd regirse por las instrucciones de manipulacién del punto
249

La entrega de originales seran dependientes del tiempo disponible por cada visita en que estara
consultandolas.

Respecto a la reproduccion de imagenes mediante fotografias y escaneo para publicaciones o
trabajos de tesis, deberan ser solicitadas previamente. Dicho procedimiento se rige bajo el
reglamento del Archivo Central Andrés Bello Universidad de Chile.

Para posibilitar los procesos de reproduccion , consulta auditiva y buena comunicacién, se
prohibe el uso de celulares al interior de la sala de registro y depdsito, a menos en un caso de
emergencia

2.5.10.-Solicitud de préstamos, donaciones y repatriaciones institucionales

2.5.10.a.-Prestamos

Razones de préstamo seran:

a)

Participacion de originales en exposiciones temporales.

b) Reproduccién de archivos con instrumentos no disponibles en el Archivo Etnogréfico.

c)

Procedimientos de conservacion especificos que por razones técnicas no puedan ser aplicados
en las dependencias de la Universidad de Chile.

Consideraciones:

a)

b)

La solicitud de archivos en préstamos solo podra ser realizada por departamentos o unidades de
la Universidad de Chile, instituciones nacionales o extranjeras y empresas de servicios
especializados. La solicitud deberd fundamentar las razones por las cuales se justifica trasladar
los originales fuera de dependencias de la Facultad de Ciencias Sociales.

No se haran préstamos a personas naturales no avaladas por instituciones de prestigio.
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c) La solicitud debera ser dirigida al coordinador del Archivo Etnografico Audiovisual y ser
autorizada por él, previo consenso de la coordinadora de colecciones y por la direccion del
Departamento de Antropologia.

d) Los materiales deberan ser fichados previamente a su egreso, generandose un acta. Ademas, el
estado de préstamo debera ser registrado en la base de datos del Archivo.

e) Los plazos de préstamo no deberan superar los tres meses para exposiciones, un mes de
duracion para reproducciones y de 3 meses a lafio para tratamientos de conservacion .

f}) La coordinacién del archivo se reserva el derecho de supervisar las acciones descritas
anteriormente, pudiendo realizar visitas de supervision a las entidades que actuaran como
depositarios temporales.

g) El proceso de reproduccién debera ser el recomendado por el Archivo Central Andrés Bello para
material en soporte bidimensional y para material sonoro y digital por las indicaciones descritas por
la Biblioteca Nacional.

2.5.10.b.-Donaciones

-El Archivo Etnografico Audiovisual tiene la disponibilidad limitada de recibir nuevos fondos
documentales, debido a la actual falta de espacio y de recursos humanos. Sin embargo, se harédn
excepciones en caso de poder custodiar archivos de relevancia histérica y documental del quehacer de la
antropologia, la arqueologia y la etnohistoria.

-El ingreso de un nuevo fondo documental sera evaluado por la coordinacién del archivo etnografico, la
coordinacion de colecciones y la direccién del Departamento, los cuales estudiaran la factibilidad de
proporcionar un almacenaje, conservacion y registro adecuado.

2.5.10.c.- Repatriaciones institucionales

a) Se entenderd como repatriacion institucional, al proceso de devolucidn de fondos de archivo a
instituciones que reclamen la custodia en derecho de los fondos.

b) La solicitud deberd ser argumentada con el historial de custodia o de pertenencia histdrica del

material, ya sea por

-Razones de asociaciodn institucional de los generadores de los fondos.

- Por que la institucion demandante, aporto con financiamiento para la investigacion de dichos fondos.
-Por inscripcién de los fondos con derechos de autor.

-También se aceptaran solicitudes designadas por el Consejo de Monumentos Nacionales y organismos
de la nueva institucionalidad patrimonial del estado.
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c) Cada caso sera estudiado por la coordinacién del Archivo, la coordinacidn de colecciones y la direccidn
del Departamento de Antropologia.

2.5.11.- Derechos de autor y derechos institucionales sobre la propiedad intelectual del archivo.

a) La Universidad de Chile, representada por el Archivo Etnografico Audiovisuales el custodio oficial de
los fondos almacenados en ellos.

b) Conforme a contribuir a la preservacion material e inmaterial de los fondos, la Universidad se reserva
el derecho de evaluar la pertinencia contextual y metodologias de los posibles usos de los archivos en
contextos de investigacion, extensidn y difusion cientifica y patrimonial.

c) El archivo deberd velar por preservar los derechos intelectuales de los trabajos realizados por los
investigadores que han contribuido a generar los archivos y a producir los registros e interpretaciones
intelectuales de ellos.

d) Cada investigador que consulte y use la informacién de los fondos, deberd efectuar las citas
intelectuales correspondientes en sus trabajos y publicaciones, asegurando obtener la autorizacién

correspondiente.

e) Los usuarios deberan enviar una copia de sus trabajos y publicaciones como contribucion al archivo

documental del archivo.

2.5.12.-Personal a cargo y funciones

CARGO FUNCION

Coordinacion del Archivo Etnografico Dr. Andrés Menard

2.5.13.-Servicios
El Archivo Etnografico Audiovisual presta los siguientes servicios:

a) Pone al servicio de la comunidad cientifica nacional e internacional, los registros digitales de los
fondos que custodia para ser consultados en el marco de investigaciones y actividades de indole

patrimonial.

b) Pone al servicio de la comunidad cientifica nacional e internacional, los originales no
digitalizados de los fondos que custodia para ser consultados en el marco de investigaciones y

actividades de indole patrimonial.
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