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GOBI ERNO DE PUERTO RICO 
INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA 
Archivera General I Hilda T. Ayala Gonzalez I hayala@icp.pr.gov  

miercoles, 23 de febrero de 2022 

Cristina Diaz Martinez 

Jefa de Area de Relaciones Institucionales 

Secretaria Tecnica de Iberarchivos 

SubdirecciOn General de los Archivos Estatales 

Informe final: Proyecto 2020-018 Desarrollo de un plan de respuesta de bolsillo para desastres con 

colecciones para el Archivo General de Puerto Rico 

Estimada Cristina: 

Reciba un cordial saludo desde el Archivo General de Puerto Rico. Presentamos a su consideraciOn el 

Informe Final del proyecto de epigrafe. Si bien se concluyeron los trabajos, quedan algunos aspectos 

pendientes. Por ejemplo, en el informe economic° se incluyo la factura de la compania suplidora de 

materiales "Grainger", sin embargo, no han entregado la mercancia en su totalidad ni se les ha abonado el 

pago. Se presentan los datos de la comparila para consignar que se hizo la requisiciOn de materiales y que 

estamos en espera de la entrega. Es prioridad y nuestro compromiso remitir los datos una vez se complete 

el proceso. Junto a esta nota se incluyen los siguientes documentos: 

• Anejo #1 - Informe tecnico de las actividades desarrolladas 

• Anejo #2 — Informe de progreso 2020_018 del 6 de octubre de 2021 

• Anejo #3 — Autorizaci6n a peticion de desviaciOn de fondos del 27 de octubre de 2021 

• Anejo #4 —Justificantes bancarios de transferencias recibidas en Banco Popular de Puerto Rico 

• Anejo #5 — Lista de materiales 

• Anejo #6 — Tabla descriptiva de contrataciones 

• Anejo #7 — Plantilla contable de gastos realizados 

• Anejo #8 — CertificaciOn de pagos, facturas y documentos de contratacion de especialista 

• Anejo #9 — Fotocopias de facturas compulsadas 

• Anejo #10 — Resumen y descripciOn de las 10 fotos 

Los documentos, facturas y recibos que no son originales, son copias fieles y exactas de sus originales, 

debidamente compulsados. 

Es ocasion de agradecer su apoyo y la del personal de la Unidad Tecnica, por el respaldo mostrado para la 

realizaciOn del proyecto. 

Directora y Archivera General de Puerto Rico 

Anejos. 

Ave. Constitucion #500, Puerta de Tierra, San Juan I P.O. BOX 9024184, San Juan, Puerto Rico 00902 -4184 

Archivo General de Puerto Rico 

787.725.1060 l www.icp.pr.gov/archivo-general  



ANEJO #1 



INFORME TECNICO 

Este proyecto es consono con una de las nueve lineas prioritarias de la XXII Convocatoria que se 

refiere al "fomento de Ia prevencion de desastres en archivos". El proposito del proyecto fue 

desarrollar e implementar un plan de respuesta rapida de bolsillo, (PReP TM ) que facilite la 

respuesta rapida en situaciones de emergencias y momentos cruciales de riesgo en el Archivo 

General de Puerto Rico y adquirir suministros para emergencias con agua. Esta gestion responde 

a que en el pasado se han operado planes de prevencion exclusivamente en temporadas de 

huracanes (julio a noviembre). 

El propuesto plan de respuesta de bolsillo contempla los elementos especificos que pueden 

afectar el contenido que resguarda el Archivo tomando en consideracion sus debilidades y la 

antiguedad del edificio que data de 1877. El desarrollo de un plan de respuesta de bolsillo ofrece 

instrucciones precisas y especificas ante Ia inmediatez de la emergencia, proporcionando a su vez 

confianza al tener ya reunidos y preparados los materiales y artefactos esenciales en las areas 

designadas. 

El 11 de mayo de 2021 se recibio en la cuenta bancaria del Institute de Cultura 

Puertorriquefia el 60% del presupuesto de ADAI; el 19 de mayo el AGPR solicito una prOrroga 

que fue aprobada para comenzar la realizacion del proyecto el 1 de julio de 2021. El 6 de 

octubre de 2021 el Archivo General de Puerto Rico rindio el Informe de Progreso del proyecto 

que abarco la ejecuciOn entre julio a septiembre de 2021. (Refierase al Anejo #2). 

Durante el desarrollo del proyecto nos percatamos de lo alto de los costos de los materiales 

para los kits de respuesta de emergencia. Para enfrentar Ia situacion se recurrio a solicitar 

una desviacion de los fondos destinados al concepto Personal/Recursos Humanos para 

Material no inventariable. La solicitud hecha fue aprobada segun se demuestra en carta del 

27 de octubre de 2021. (Refierase al Anejo #3). 

A partir de la recepcion del Informe de Progreso, la Unidad Tecnica de Iberarchivos hizo la 

gesti6n para que se transfiriera el presupuesto remanente de los fondos asignados al 

proyecto por la cantidad de 4.000 euros de un total de 10.000. El 19 de octubre se recibio la 

transferencia en el Banco Popular de Puerto Rico en la cuenta del Institute de Cultura 

Puertorriquefia. (Refierase al Anejo #4). 

A partir del mes de septiembre se hicieron acercamientos para la identificacion de las 

necesidades y la realizacion de los planes de respuesta, inclinados hacia los agentes de 

deterioro al abarcar mas areas que los eventos precisos que detalla el Institute Americano 

de Conservacion (American Institute for Conservation-AIC). Se consideraron los elementos 

temperatura y humedad relativa incorrectos y el fuego, por lo cual se sumaron a la lista de 

situaciones probables de emergencia. Se trabajo sumando Ia participacion de los archiveros 

Marisel Flores, responsable de Ia unidad Archivo de Imagenes en Movimiento; Maria I. 

Rodriguez Matos, responsable de la unidad Archivo de Fotografia; y, Pedro J. Roig, 



responsable de los dep6sitos de documentos y de Sala de Estudio y Referencia. Estos tienen 

a su cargo colecciones particulares que habitan en depositos especializados. Su integracion 

permitio Ia ampliacion del espectro de riesgos y el trabajo en equipo, sumados al tecnico 

Edgardo Morales quien mantiene el mayor dominio del edificio. Se reunieron en varias 

instancias con Ia Dra. Soraya Serra, especialista contratada, para discutir Ia forma de abordar 

los riesgos y problemas y las herramientas a identificar dependiendo de las necesidades. Se 

sumaron al proceso como personal de apoyo Carlos Ribot, Natanael Alvarez, Guillermo 

Durieux y Adalberto Rodriguez, esenciales al momento de la respuesta ante emergencias. 

El 1ro de octubre de 2021 la Dra. Serra hizo una presentacion ante los empleados para presentar 

su informe de evaluacion reflejando los cinco riesgos de mayor prominencia. A partir del informe 

discutido con Ia directora se hicieron requisiciones para Ia compra de los materiales ya 

identificados (refierase al Anejo #5) informandose al personal los resultados. Posteriormente, la 

Dra. Serra junto a la Profa. Ayala impartieron los adiestramientos de capacitacion de respuesta a 

emergencias y presentaron cada uno de los elementos y herramientas esenciales y el modo de 

uso o empleo en escenarios especificos. Las capacitaciones se impartieron durante varios dias 

con el uso y la practica del manual de instrucciones. Se hicieron sesiones de practica a base de la 

simulacion de varios escenarios con el fin de conformar los equipos de neutralizaciOn y 

prepararlos para las distintas situaciones. De ese modo pudieron adoptar los procedimientos 

establecidos segim el PReP TM  y aplicar las medidas de mitigacion utilizando los materiales de cada 

kit. Participaron en las capacitaciones y talleres diecisiete empleados. 

Durante el proceso de desarrollo del proyecto, se iban integrando a los kits los materiales segun 

se recibian de parte de las compariias a las que se les habia hecho ordenes de compra. Para 

identificar cada kit se crearon rotulos de senalizacion antes de posicionarlos gn las respectivas 

areas donde permaneceran. Los materiales de los kits de respuesta rapida incluyen: zafacones 

(carrito con ruedas donde se almacenan y facilita su movimiento entre los espacios): 

DOCUMENTACION (materiales para documentar los darlos): notas adhesivas, marcadores 

permanentes, boligrafos, !apices, libretas, tijeras, portapapeles, rueda de salvamento; MOCHILAS 

VERDES (materiales para proteccion personal inmediata): kit primeros auxilios, mameluco, 

mascarillas N95, chaleco reflector, gafas proteccion, set de guantes de construccion; PPE 

ADICIONAL: casco de construccion, protectores zapatos, guantes vynil, delantal plastico; KIT 

BASICO: linterna de cabeza, navaja, hojas de navaja reemplazo, cinta adhesiva fuerte, door 

stopper, brocha, baterias AAA adicionales para linterna; MATERIALES PARA SECADO: culebra 

absorbente, pan() absorbente, papel periodic° sin tinta, esponja, toallas, pinches de ropa, mapo, 

palo de mapo, cubo para mapo, soga de nylon, cordon de nylon, set de escoba y recogedor; 

PLASTICOS: bolsas basura 56 galones, bolsas basura negras, bolsas ziplock 9 x 12, plastic° 13 x 10 

(3mml), plastic° 13 x 20 (3mml) para cubrir. 

Gracias a la subvencion, se crearon 8 kits de respuesta rapida para ubicar en areas claves del 

edificio: deposit° #1, deposit° #2, deposit° #3, deposit° #4, deposit° #5, deposit° #6-7, depOsito 

de fotografias, dep6sito de imagenes en movimiento. Esto facilitara una respuesta inmediata en 

todos los espacios que mantienen documentaci6n historica. Los kits proveen a quien responde 

los materiales para protegerse y suministros para detener filtraciones, bloquear entrada de agua, 



proteger los recursos de futuro impacto y secado de emergencia. (Refierase a los Anejos #6, #7, 
#8 y #9). 

Ademas, se mantendra centralizado en un area designada fuera del edificio principal: rollo de 

malla de screen (para secar documentos), rollo de papel para congelar (en caso de necesitar 

enviar fuera de las facilidades para salvamento), rollo de papel de peri6dico adicional (para 

cortarse segun se necesite) y materiales de reemplazo para seguridad personal (PPE). 

Cada kit contiene tambien los PREPTM para acceso a las instrucciones de respuesta rapida y la hoja 

de documentacion de dano. 
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GOBIERNO DE PUERTO RICO 
INSTITUTO DE CULTURA PUERTORIRIQUENA 
Archivera General I Hilda T. Ayala Gonzalez I hayala@icp.pr.gov  

6 de octubre de 2021 
Cristina Diaz Martinez 

Jefa de Area de Relaciones Institucionales 

Secretaria Tecnica de Iberarchivos 
SubdirecciOn General de los Archivos Estatales 

ASUNTO: Informe progreso: 2020-018 

Progreso: julio — septiembre 2021 

Luego de aprobada la solicitud para mover el inicio del proyecto 2020-018, comenzamos 

satisfactoriamente en julio 2021 con los tramites administrativos para Ilevar a cabo el "Desarrollo de 

un plan de respuesta de bolsillo para desastres con colecciones para el Archivo General de Puerto 

Rico." A continuation, se desglosan los logros alcanzados al momento: 

• El 23 de julio de 2021 se firmO el contrato de trabajo con la especialista en preservaciOn, la 
Dr. Soraya Serra para realizar la evaluaciOn de riesgos y apoyar en la redacciOn de los planes 

de respuesta de bolsillo. 

• Iniciamos con una reunion el 9 de agosto de 2021 para establecer un plan de trabajo. Las 

semanas posteriores se compartiO con la especialista varios documentos de interes que 

apoyarian en la identification del metodo y herramientas de evaluacion adecuadas al 

proyecto. 

o Se seleccion6 del American Institute for Conservation las herramientas del Risk 
Evaluation and Planning Program. 

• Aunque originalmente el proyecto aspiraba a trabajar con un solo empleado, ademas del 
director de la institution, en conversaciones se prefirio ampliar el circulo de participantes e 

incluir a otros tres archiveros. Esta integration permitirta tener una vision mas amplia de la 

percepci6n del riesgo y un equipo de trabajo de cinco personas 

• El grupo de trabajo designado por la direction del Archivo General de Puerto Rico (AGPR) se 

reuniO el 25 de agosto de 2021 para discutir las herramientas a utilizar. 

• Como parte de la evaluaciOn de riesgo, la especialista coordino varias visitas al edificio (26 y 

30 de agosto; 3 de septiembre). En las visitas se realizaron recorridos por los depositos, areas 

de colecciones y exterior. Esto permitirta una inspecciOn visual de los espacios y un analisis 

de vulnerabilidad. 

• El equipo de trabajo completO las herramientas de evaluaciOn y fueron entregadas a la 

especialista el 10 de septiembre de 2021. 

• La Dra. Serra evaluO los resultados y envio su informe a la direction del AGPR el 1 de octubre 
de 2021 en donde se reflejan los cinco riesgos de mayor prominencia. Para beneficio del 
proyecto y en miras a discutir en las prOximas semanas el acercamiento que mejor beneficie 

a la respuesta ante emergencias, los riesgos se presentaron desde dos perspectivas: 

Ave. Constitution #500, Puerta de Tierra, San Juan I P.O. BOX 9024184, San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

Archivo General de Puerto Rico 

787.725.1060 l www.icp.pr.gov/archivo-general  



GOBIERNO DE PUERTO RICO 
INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUE 1JA 
Archivera General I Hilda T. Ayala Gonzalez I hayala@icp.pr.gov  

o Segun los resultados de la plantilla del Risk Evaluation and Planning Program de AIC, 

los cinco riesgos mas destacados son: 
■ Tsunami, ola u otro movimiento del mar [en clasificaciOn del exterior: 

desastres naturales] 
■ Huracanes [en clasificacion del exterior: desastres naturales] 

■ Terremoto [en clasificaciOn del exterior: desastres naturales] 
■ Perdida de controles ambientales [en clasificacion del interior] 

■ Hongo/Moho [en clasificaciOn del interior] 

o Segun los agentes de deterioro del Institute Canadiense de Conservacion, los riesgos 

serfan: 

■ Agua 
■ Fuerza fisica 

■ Temperatura incorrecta 
■ Humedad relativa incorrecta 

■ Plagas 

• Actualmente nos encontramos identificando cual acercamiento seria el propicio para realizar 

los planes de respuestas, inclinados hacia los agentes de deterioro al abarcar mas areas que 

los eventos precisos que detalla AIC. Ademas, esto nos permitiria unir temperatura incorrecta 

con humedad relativa incorrecta y dar paso a la entrada de fuego, el prOximo en la lista y 

para el cual desearfamos aprovechar la oportunidad para incluirlo. 

o Al final del informe hay algunas fotograffas sobre las visitas a los depOsitos 

• Ademas, se presento la requisicion para compra de los materiales que apoyarian la creaci6n 

de kits de respuesta para las colecciones. Estos incluyen: PPE para los empleados, papel 

secante, papel para congelar, bolsas plasticas de diversos tamatios, plasticos, cubos, mapos, 

toallas, patios absorbentes, malla, navajas, hilo y pinches y linternas de cabeza en caso de no 

tener acceso a electricidad. 

I nforme economic° 

• Al momento, solo se ha utilizado fondos para los pagos a Ia contratista. Se han realizado dos 

facturas, una para agosto y otra para septiembre (adjunta) 

o Agosto: 32.5 horas - $1,300 

o Septiembre: 33 horas - $1,320 

• Se tienen reservados $2,102.00 para Ia compra de los suministros de emergencia que fue la 

conversion que obtuvimos el 15 de julio de 2021 de los 1,775 Euros que se utilizatian para 

estas compras. 

Ave. Constitucion #500, Puerta de Tierra, San Juan I P.O. BOX 9024184, San Juan, Puerto Rico 00902 -4184 

Archivo General de Puerto Rico 
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GOBIERNO DE PUERTO IUCO 
.0'.° INSTITUT° DE CULTU RA PUERTORRIQUENA 

Archivera General I Hilda T. Ayala Gonzalez I hayala@icp.pr.gov  

Fotograffas 

Superior izquierda, reunion inicial 
Superior derecha, visita a un deposit° 

de documentos 

Inferior izquierda, visita a depOsito de 
	 Inferior derecha, visita a deposit° de 

fotografias 
	 imagenes en movimiento 

Ave. Constitucian #500, Puerta de Tierra, San Juan I P.O. BOX 9024184, San Juan, Puerto Rico 00902 -4184 

Archivo General de Puerto Rico 

787/25.1060 | www.icp.pr .govjarchivo-general 



ANEJO #3 



Conversor de divisas 
Ir091,:..te.c.araratlitIV,19,02V!..r.', 1..f, r".' 

Tango esta 
	

Quiero esta divisa: 
CJ Euro 
	

EUR 
	

PA, US Dt7131- 
	

U 

itsiPoRIE 
	

MORI F; 

TWO NITS [1.4 	 . ' ,; 	 NOMA 

Leida Santiago 

From: 	 cristina.diaz@cultura.gob.es  
Sent: 	 Wednesday, October 27, 2021 10:06 AM 
To: 	 Hilda Ayala 
Cc: 	 Leida Santiago; iberarchivos@cultura.gob.es  
Subject: 	 RE: 2020-018-PUERTO RICO: Petition de desviacion de fondos 

Estimada directora Hilda, 

Le remito respuesta a su solicitud sobre el cambio de concepto presupuestario para el proyecto 2020-018, desde el 

rubro de Personal al de Material inventariable, incrementando este ultimo en $476.35 US con el decrecimiento del 

capitulo de Personal. 

Con caracter general no esta permitido hacer modificaciones al presupuesto aprobado por el Consejo 

Intergubernamental, con la exception de un trasvase de hasta un maximo del 5% entre rubros o conceptos 

presupuestarios siempre que la institution informe a la Unidad Tecnica previamente a la realization de dicha desviacion 

con respecto a las previsiones iniciales del proyecto. Teniendo en cuenta que su solicitud esta motivada y, que el 5% del 

concepto presupuestario "Personal" ( 8.225 euros) son 411,25 euros, dando la conversion a clia de hoy como resultado 

477 &flares americanos: 

Considero que este trasvase esta dentro de las normas del Programa. No obstante, he solicitado permiso de aprobacion 

al presidente y Comite Ejecutivo, quienes han dado igualmente el visto bueno, lo cual le transmito para su information y 

efectos oportunos. 

Reciba un cordial saludo, 

Cristina Diaz Martinez 
Jefa de Area de Relaciones lnstitucionales 
Secretaria Tecnica de lberarchivos 
Subdireccion General de los Archivos Estatales 

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE 

Plaza del Rev, 1. Planta 0 

28004 Madrid 

`Lit +34 917017082 

1 
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5/17/2021 	 https ://webcmpr.bancopopular.com/K1 /servleticom.brokatfs.typhoon.htmlcore.commonbeweb.ReportServlet  

POPULAR 
-V  1111WIMII  ...101. llIIM, 	Eh 

Wire Transfers Detail 
As Of 20-05-11, 	0-03 
Printed On: Ma 

21
17 2021 28:47:27 

21-05 
 AM ((NA 0101..o NU 

11A111110ATOW11:111 
BPPR 	 Banco Popular de Puerto Rico I I I LA 6  .- 	‘,_ III RP 
660434056 	 Instituto de Culture Puertori ue 	

\I  
As of 2021-05-11 	 -...„.._w____ „,.....y 

Feed Name: RP716A 	 4/ ------  
PE RE f=',‘4  

BANCO POPULAR DE PUERTO RICO 
BANK ELECTRONIC SUPPORT SYSTEM 	 PROGRAM ID. 

CUSTOMER: 

1 IP  14  

WIRE 

POPULAR 

TRANSFER CUSTOMER TRANSACTIONS 	 PAGE: 	1 
- WIRERPTS - 	FREQUENCY 	- 	DAILY 	 RUN DATE : 05/11/21 
AS OF DATE - 05/11/21 	 RUN TIME : 12:00:04 

ACCOUNT: 	011867329 
INSTITUTO CULTURA PUERTORRIQUENA 

INCOMING TRANSACTIONS 

TRANS. 	BPPR ID 	 DATE 	CRNCY 	DETAILS 
AMOUNT 

$7,104.24 	210510000272000 	05/11/21 	USD 	RFB 60 	AYUDA 2020-018 

ORG.CUST ID: 	 ORGANIZACION DE ESTADOS 
ORG. BNK ID: 	1100052 	 BANKINTER, S.A 

$7,104.24 	TOTAL CREDITS 

https://webcmprbancopopularcom/K1/servlet/com.brokatfs.typhoon.htmlcore.commonbeweb.ReportServlet 	 1/2 
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POPULAR Institut° de Culture PuertorlcipoN- 

•) 

As of 2021-10-19 
Feed Name: RP716A 

POPULAR 

Wire Transfers Detail 
As Of Dates: 2021-10-19 

Printed On: Oct 21, 2021 4:07:45 PM 
1,,,,,ot,....... 

— —

1.54 

WIRE TRANSFER CUSTOMER TRANSACTIONS 
PROGRAM ID. - WIRERPTS - FREQUENCY - DAILY 

AS OF DATE - 10/19/21 

ACCOUNT: 011867329 
CUSTOMER: INSTITUTO CULTURA PUERTORRIQUENA 

USD 

PAGE: 	1 
RUN DATE : 10/19/21 
RUN TIME : 17:00:09 

BPPR 
660434058 

PERE ANA  

BANCO POPULAR DE PUERTO RICO 
BANK ELECTRONIC SUPPORT SYSTEM 

Banco Popular de Puerto Rico 
Instituto de Culture Puertori e . 	 /0 

 

INCOMING TRANSACTIONS 

TRANS. 	BPPR ID 	 DATE 	CRNCY 	DETAILS 
AMOUNT 

$4,474.11 	211018000398000 	10/19/21 USD 	40 AYUDA 2020-018 

ORG.CUST ID: 	 ORGANIZACION DE ESTADOS 
ORG. BNK ID: 	1100052 	 BANKINTER, S.A 

$4,474.11 	TOTAL CREDITS 
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ZAFACON (Carrito) 1 1 1 1 1 1 1 

DOCUMENTACION 

NOTAS ADHESIVAS 4 4 4 4 4 4 4 4 

MARCADORES PERMANENTES 3 3 3 3 3 3 3 3 

BOLIGRAFOS 4 4 4 4 4 4 4 4 

[APICES NO.2 12 12 12 12 12 12 12 12 

LIBRETA 1 1 1 1 1 1 1 1 

TIJERA 1 1 1 1 1 1 1 1 

CLIP BOARD 1 1 1 1 1 1 1 1 

RUEDA DE SALVAMENTO 1 1 1 1 

MOCHILA VERDE 

KIT PRIMEROS AUXILIOS 1 1 1 1 1 1 1 1 

OVEROLL 2 2 2 2 2 2 2 2 

MASCARILLA N95 20 20 20 20 20 20 20 20 

CHALECO REFLECTOR 2 2 2 2 2 2 2 2 

GAFAS PROTECCION 1 1 1 1 1 1 1 1 

SET GUANTES DE CONSTRUCCION 1 1 1 1 1 1 1 1 

PPE ADICIONAL 

CASCO CONSTRUCCION 1 1 1 1 1 1 1 1 

PROTECTORES ZAPATOS 30 30 30 30 30 30 30 30 

GUANTES VYNIL (100 S, M, L) 300 300 300 300 300 300 300 300 

DELANTAR PLASTICO no han Ilegado 20 20 20 20 20 20 20 20 

KIT BASICO 

LINTERNA DE CABEZA (sin bateria) 1 1 1 1 1 1 1 

NAJAVA 1 1 1 1 1 1 1 1 

HOJAS DE NAVAJA REEMPLAZO 5 5 5 5 5 5 5 5 

DUCK TAPE 1 1 1 1 1 1 1 1 

DOOR STOPPER 2 2 2 2 2 2 2 2 

BROCHA 1 1 1 1 1 1 1 1 

BATERIAS AAA 6 6 6 6 6 6 6 6 

MATERIALES PARA SECADO 

CULEBRA ABSORBENTE 1 1 1 1 1 1 1 1 

PANO ABSORBENTE 13 13 13 13 13 13 13 13 

PAPEL PERIODICO 28 28 28 28 28 28 28 28 

ESPONJA 2 2 2 2 2 2 2 2 

TOALLAS 23 23 23 23 23 23 23 23 

PINCHES ROPA 50 50 50 50 0 0 0 50 

MAPO 1 1 1 1 1 1 1 1 

PALO DE MAPO 1 1 1 1 1 1 1 1 

CUBO MAPO 1 1 1 1 1 1 1 1 

SOGA NILON 1 1 1 1 1 1 1 1 

CORDON NILON 1 1 1 1 1 1 1 1 

SET ESCOBA/ RECOGEDOR 1 1 1 1 1 1 1 1 

PLASTICOS 

BOLSAS BASURA 56 GAL (BLANCA) 20 20 20 20 20 20 20 20 

BOLSAS BASURA (NEGRAS) 5 5 5 5 5 5 5 5 

BOLSAS ZIPLOCK 9' x 12' 200 200 200 200 200 200 200 200 

PLASTICO 13'X 10' (3 MML) 2 2 1 1 1 2 1 2 

PLASTICO 13'X 20' (3 MML) 1 1 2 2 2 1 2 
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sto en la relaci6n de gastos de la ayuda de Iberarchivos, junto con (A continuaciOn se incorporan las fa 
los documentos acreditativos del p 

Programa de coo 
la 

Sello y firma d 

IBERARCHIVOS 
IBERARQUIVOS 

IBERARCHIVOS 

INFORME ECONOMICO 

Titulo del 
Proyecto: Desarrollo de un plan de respuesta de bolsillo pars 

desastres con colecciones pare el AGPR Carta de 
Compromiso 018 

Institucion: 	ARCHIVO GENERAL DE PUERTO RICO 
2020 

Importe total concedido (en euros) 

Importe total recibido (en moneda national) 

Importe fondos propios 

Importe total del proyecto 

Moneda del Proyecto: 

10,000.00 

11578.35 

2,888.29 

14,471.12 

DOLARES EEUU 

RELACION DE GASTOS AYUDA DE IBERARCHIVOS: 

N° orden hr facture Fecha Concepto/Descripclon Concept° presupuestarlo 
aprobado por berarchivos 

Importe 

2021-125 9.9.21 Asesoria en identificacidn riesgos... 1-31 agosto 2021 1,300 
2021-127 5.10.21 Asesoria en identificacibn riesgos... 1-30 sept. 2021 1,320 
2021-129 1.11.21 Asesoria en identificaci6n riesgos... 1-31 oct. 2021 780 
2021-132 1.12.21 Asesoria en identificaciOn riesgos... 1-30 nov. 2021 3,430 
2021-133 29.12.21 Asesoria en identificaci6n riesgos... 8-29 dic. 2021 2,190 

1433232684/9152518693 15.12.21 GRAINGER MATERIAL NO INVENTARIABLE 1,293.17 
188542 188485 13.12.21 1 & M Depot, Inc MATERIAL NO INVENTARIABLE 523.34 

SR220088 15838 31.12.21 One To Seven Cayey 28 MATERIAL NO INVENTARIABLE 8.92 
SR220086 518 31.12.21 Tiendas Capri 20 MATERIAL NO INVENTARIABLE 35.59 
SR220085 84080054 30.12.21 The Home Depot MATERIAL NO INVENTARIABLE 390.68 
SR220088 8999 31.12.21 National Lumber Cayey MATERIAL NO INVENTARIABLE 80.19 
SR220063 735440 21.12.21 Outlet China MATERIAL NO INVENTARIABLE 245.98 

8667-23-1819 31.1.2022 Office Depot Office Max MATERIAL NO INVENTARIABLE 4.98 

TOTAL EJECUTADO: 	11,582.83 

RELACION DE GASTOS. FONDOS PROPIOS 

AP de facture Fecha Concepto/DescripclOn Importe 
2.8.21/28.' 72 horas trabajo personal propio de la institucibn (1) 2,090.88 
25/28.8.21 34.5 horas trabajo personal propio institucidn (3) 530.47 
30.9.21 5 horas de trabajo de personal propio de la institucion (1) 88.98 
17.5.21 15 horas trabajo de personal propio de la instituciOn (4) 177.98 

2,888.29 
Declaro que las facturas adjuntas no se han presentado a otras instituciones como justificantes de las subvenciones otorgadas 
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Certificado por: 

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUESTA 
Apartado Postal 9024184 

San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

CERTIFICACION DE PAGO 

Certifico que 	Soraya Serra Collazo 	ha completado los servicios y/o actividades 
acordadas segim contrato mamero 2022 -000055 con el Instituto de Cultura Puertorriquelia y que se 
realize) esta labor durante el periodo de tiempo convenido en dicho contrato. 

Por tal razon, se autoriza a proceder con el pago (correspondiente al periodo de 
1 al 31 de adosto de 2021 ) o (de T  intervencion(es) (a $ 	c/u)) por la cantidad de 

$ 1 , 300.00 &Hares, cifra de cuenta ninnero  2021-61-40-41-00-674-4129 	• 

Fecha: 9  de septiembre de 2021 

SE INCLUYE COPIA DIGITAL DE CO 
FACTURA 



Soraya Serra Collazo 

#1288 Calle 8 Monte Carlo San Juan, PR 00924 
Factura # 
	

2021-125 	 Fecha factura: 

Hilda Ayala, Archivera General de Puerto Rico, Archivo General 
Presentada a: 
	

de Puerto Rico 

Asesoria en identificacion de riesgos y Planes de Emeregncia de 

Bolsillo para la coleccion del Archivo General de Puerto Rico 

(Proyecto ADAI: 2020-018) 

Por concepto de: Contrato Numero: 2022-000055 

fecha 
	

descripcion de tarea realizada 
	

total 

Agosto 2021 

Agosto 2021 

Agosto 2021 

Reuniones con Archivera General y su staff relacionadas al 

proyecto; presentacion para reuinion inicial de proyetco con staff 

. Para detalles ver informe adjunto (5.5 horas) 

Revision de documentos de evaluaciones previas, seleccion de 

herramientas de trabajo para la identificacion de riesgos y 

recopilacion de datos relacionados a las colecciones y desarrollo 

del plan de trabajo par ael proyecto. Para detalles ver Informe 

adjunto (19.5 horas ) 

Visitas y recorrido por los depositos que albergan coleciones. 

Para detalles ver informe adjunto (7.5 horas) 

$ 220.00 

$ 780.00 

$ 300.00 

Total Factura 
	

32.5 horas 
	

$ 1,300.00 

SegCm se establece en contrato los honorarios de la asesora son de $40.00 por Nora 

"Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningun servidor publico de la Comp 

de Puerto Rico es parte o tiene algun interes en las ganancias o beneficios pro 

objeto de esta factura. La Onica consideracion para suministrar los bienes o s 

contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado de la Co 

Puerto Rico. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios o tra 

prestados o realizados y no han sido pagados." 

:w1.9 

Soraya Serra Collazo 

tel. 787-453-9010 

3-Sep-21 



Certificado por: 

SE INCLUYE COPIA DIGITAL DE CORREO ELECTRONICO 
FACTURA 

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUERA 
Apartado Postal 9024184 

San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

CERTIFICACION DE PAGO 

Certifico que 	Soraya Serra Collazo 	ha completado los servicios y/o actividades 
acordadas segim contrato numero 2022-000055  con el Instituto de Cultura Puertorriqueria y que se 
realizo esta labor durante el periodo de tiempo convenido en dicho contrato. 

Por tal razon, se autoriza a proceder con el pago (correspondiente al periodo de 
1 al 30 de sept. de 2021 	) o (de 	intervencion(es) (a $ 	c/u)) por la cantidad de 

$  1.320.00  Mares, cifra de cuenta niunero  2021-61-40-41-00-674-4129 	• 

Fecha: 5 de octubre de 2021 



Soraya Serra Collazo 

#1288 Calle 8 Monte Carlo San Juan, PR 00924 
Factura # 
	

2021-127 	 Fecha factura: 

Hilda Ayala, Archivera General de Puerto Rico, Archivo General 
Presentada a: 
	

de Puerto Rico 

Asesoria en identificacion de riesgos y Planes de Emergencia de 

Bolsillo para la coleccion del Archivo General de Puerto Rico 

(Proyecto ADAI: 2020-018) 
Por concepto de: Contrato Numero: 2022-000055 

fecha 
	

descripci6n de tarea realizada 	 total 

Completar visita y recorrido por edificios de AGPR y sus 

alrededores con personal de AGPR. Para detalles ver informe 

Septiembre 2021 adjunto (3 horas) 	 $ 120.00 

Evaluar plantillas completadas para depositos, fotos realizadas y 

datos recopilados en las visitas. Revisar literatura relacionada a 

emergencias con colecciones. Para detalles ver Informe adjunto 

Septiembre 2021 (15.25 horas ) 	 $ 610.00 

Analisis de datos sobre peligros identificados en depositos de 

AGPR para establecer los riesgos con mayor presencia y 

Septiembre 2021 redaccion de informe de identificaciOn de riesgos (14.75 horas) 	$ 590.00 

Total Factura 	33 horas 	 $ 1,320.00 

SegiTh se establece en contrato los honorarios de la asesora son de $40.00 por Nora 

"Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningun servidor publico del Institute de Cultura 

Puertorriqueria es parte o tiene algun interes en las ganancias o beneficios producto del contrato 

objeto de esta factura. La unica consideraciOn para suministrar los bienes o servicios objeto del 

contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado del Institute de Cultura 

Puertorriqueria. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios o trabajos han sido 

prestados o realizados y no han sido pagados." 

Soraya Serra Collazo 

tel. 787-453-9010 

4-Oct-21 



Certificado po 

SE INCLUYE COPIA DIGITAL DE CORREO ELECTRONICO (S 
FACTURA 

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUE14A 
Apartado Postal 9024184 

San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

CERTIFICACION DE PAGO 

Certifico que 	Soraya Serra Collazo 	ha completado los servicios y/o actividades 
acordadas segim contrato mamero 2022-000055  con el Instituto de Cultura Puertorriquena y que se 
realizo esta labor durante el periodo de tiempo convenido en dicho contrato. 

Por tal razon, se autoriza a proceder con el pago (correspondiente at periodo de 
1, 4, 6, 28, 30 y 31 de oct. de 2021 	) o (de 	intervenciem(es) (a $ 	c/u)) por la cantidad de 

$  760.00  Mares, cifra de cuenta nitmero  2021 -61 -40 -41 -00 -674-4129 	• 

Fecha: 2 de noviembre de 2021 



Soraya Serra Collazo 
	

tel. 787-453-9010 

#1288 Calle 8 Monte Carlo San Juan, PR 00924 

Factura # 
	

2021-129 	 Fecha factura: 
	

1-Nov-21 

Hilda Ayala, Archivera General de Puerto Rico, Archivo General 

Presentada a: 
	

de Puerto Rico 

Asesoria en identificaci6n de riesgos y Planes de Emergencia de 

Bolsillo para la coleccion del Archivo General de Puerto Rico 

(Proyecto ADAI: 2020-018) 

Por concepto de: Contrato Numero: 2022-000055 

fecha 
	

descripcion de tarea realizada 	 total 

Reunion con Hilda Ayala, Archivera General, para discutir 

6 de octubre 	identificacion de riesgo y tomar decision sobre como enfocar los 

2021 	PReP a redactar (1 hora)  

Analisis de datos adicionales para incluir el riesgo por fuego, 

segGn acordado en reunion, a los peligros identificados en 

depositos de AGPR para establecer los riesgos con mayor 

28 de octubre presencia y redaccion de informe de identificacion del riesgo. 

2021 	Para detalles ver Informe adjunto (5 horas ) 

$ 	40.00 

$ 200.00 

1, 4, 30 y 31 de Investigar y redactar seccion de acciones para la plantilla PReP de 

octubre  2021 	riesgo por agua. Para  detalles ver informe adjunto (13 horas) 	$  520.00  

Total Factura 	19 horas 
	

$ 760.00 

Segun se establece en contrato los honorarios de la asesora son de $40.00 por hora 

"Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningun servidor publico del Institute de Cultura 

Puertorriqueria es parte o tiene algun interes en las ganancias o beneficios producto del contrato 

objeto de esta factura. La unica consideraci6n para suministrar los bienes o servicios objeto del 

contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado del Institute de Cultura 

Puertorriqueria. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios o trabajos han sido 

prestados o realizados y no han sido pagados." 

Soraya Serra Collazo 

    



INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUE&A 
Apartado Postal 9024184 

San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

CERTIFICACION DE PAGO 

C erti fi co que 	Soraya Serra Collazo 	ha completado los servicios y/o actividades 
acordadas segim contrato numero 2022-000055ftcon  el Instituto de Cultura Puertorriquefta y que se 
realizo esta labor durante el periodo de tiempo convenido en dicho contrato. 

Por tal razon, se autoriza a proceder con el pago (correspondiente al periodo de 
1, 7-11, 13-16, 18, 20, 22- 24, 26, 28-30 de nov. de 2021 	 ) o (de 	intervencion(es) (a $ 	c/u)) por la cantidad de 

$  3,430.00  Mares, cifra de cuenta nurnero  2021-61-40-41-00-674-4129 	• 

Certificado por: Fecha: 3 de diciembre de 2021 

  

SE INCLUYE COPIA DIGITAL DE CORREO ELECTRONICO (SCREEN SHOT) DE 
FACTURA 



Soraya Serra Collazo 

#1288 Calle 8 Monte Carlo San Juan, PR 00924 
Factura # 
	

2021-132 	 Fecha factura: 

Hilda Ayala, Archivera General de Puerto Rico, Archivo General 
Presentada a: 
	

de Puerto Rico 

Asesoria en identificacion de riesgos y Planes de Emergencia de 

Bolsillo para la coleccion del Archivo General de Puerto Rico 

(Proyecto ADAI: 2020-018) 

Por concepto de: Contrato Numero: 2022-000055 A 

fecha 
	

descripcion de tarea realizada 	 total 

Investigar y redactar seccion de acciones para las plantillas PReP 

de riesgo por agua, fuerzas fisicas, plagas, temperatura y 

1, 9-8, 11, 13-14, humedad relativa incorrectas y fuego. Hacer ajustes para incluir 

18-20, 22-24, 26, accione especificas enfocadas en detalles de las tareas concretas 

28-30 noviembre para el rescate de colecciones en riesgo en caso de emergencias. 

2021 	Para detalles ver informe adjunto (66.5 horas) 	 $ 2,660.00  

Identificar, confirmar informacion y servicio que puedan proveer 

7-10, 15-16, 18 y suplidores actuales y primeros respondedores al AGPR en caso 

22 noviembre de emeregncias para incluir en seccion de Contactos de los 

2021 	PReP's. Para detalles ver informe adjunto (17.25 horas ) 	$ 690.00 

Crear plan para implementar adiestramiento y coordinar con 

23 y 24 de 	Hilda Ayala las fechas para ofrecerlos al personal de AGPR en el 

noviembre 2021 mes de diciembre 2021 (2 horas) 
	

$ 	80.00 

Total Factura 	85.75 horas 
	

$ 3,430.00 

Segun se establece en contrato los honorarios de la asesora son de $40.00 por hora 

"Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ning6n servidor publico del Institute de Cultura 

Puertorriqueria es parte o tiene algun interes en las ganancias o beneficios producto del contrato 

objeto de esta factura. La Unica consideraci6n para suministrar los bienes o servicios objeto del 

contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado del Institute de Cultura 

Puertorriquefia. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios o trabajos han sido 

prestados o realizados y no han sido pagados." 

tel. 787-453-9010 

1-Dec-21 

",,o59,zt 

Soraya Serra Collazo 



INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUESTA 
Apartado Postal 9024184 

San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

CERTIFICACION DE PAGO 

Certifico que 	Soraya Serra Collazo 	ha completado los servicios y/o actividades 
acordadas segim contrato ninnera022 -000055 A con el Instituto de Cultura Puertorriquefia y que se 
realizo esta labor durante el periodo de tiempo convenido en dicho contrato. 

Por tal razon, se autoriza a proceder con el pago (correspondiente al periodo de 
6, 9, 10, 2, 10-12, 14, 16, 17, 24, 27 y 29 de diclembre de 2021 	 ) o (de 	intervencion(es) (a $ 	c/u)) por la cantidad de 
$  2 190 . 00  Mares, cifra de cuenta niimero 2021-614041-00-674-4129 

Certificado por: Fecha: 30 de diciembre de 2021 

  

SE INCLUYE COPIA DIGITAL DE CORREO ELECTRONICO (SCREEN SHOT) DE 
FACTURA 



Soraya Serra Collazo 

#1288 Calle 8 Monte Carlo San Juan, PR 00924 

Factura # 
	

2021-133 	 Fecha factura: 

Hilda Ayala, Archivera General de Puerto Rico, Archivo General 

Presentada a: 
	

de Puerto Rico 

Asesoria en identificacion de riesgos y Planes de Emergencia de 

Bolsillo para la coleccion del Archivo General de Puerto Rico 

(Proyecto ADAI: 2020-018) 

Por concepto de: Contrato Numero: 2022-000055 A 

fecha 
	

descripcion de tarea realizada 	 total 

Preparar y ofrecer una presentaciOn de los hallazgos y las 

6, 9, 10 y 23 	plantillas PReP completadas para el AGPR. Integrar cambios 

diciembre 2021 solicitados. Para detalles ver informe adjunto (20.5 horas) 
	

$ 820.00 

Preparar y ofrecer adiestramiento al Personal de AGPR en la 

implementacion de tareas de respuesta de emergencia con 

colecciones. Redactar e implementar ejercicio de mesa de 

10-12, 14, 16, 17 emergencia y ejercicios practicos para el personal de AGPR. Para 

diciembre 2021 detalles ver informe adjunto (24.25 horas ) 	 $ 970.00 

24, 27 y 29 de Redactar recomendaciones para mitigar factores de riesgo con 

diciembre 2021 colecciones en depositos de AGPR segun observados (10 horas) 	$ 400.00 

Total Factura 
	

54.75 horas 	 $ 2,190.00 

Segun se establece en contrato los honorarios de la asesora son de $40.00 por hors 

"Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningim servidor publico del Institute de Cultura 

Puertorriqueria es parte o tiene algun interes en las ganancias o beneficios producto del contrato 

objeto de esta factura. La 6nica consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del 

contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado del Institute de Cultura 

Puertorriquefia. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios o trabajos han sido 

prestados o realizados y no han sido pagados." 

tel. 787-453-9010 

29-Dec-21 

fdiy 

Soraya Serra Collazo 
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12 de agosto de 2021 

A: 	Hila Ayala, Archivera de Puerto Rico 

Archivo general de Puerto Rico, Institute de Cultura Puertorriquena 

De: 	Soraya Serra Collazo, PhD, Asesora en manejo y gestion de colecciones culturales 

Asunto: 	Plan de trabajo AGPR proyecto ADAI 'Desarrollo de un plan de respuesta de 

bolsillo para desastres con colecciones para el Archivo General de Puerto Rico' 

El Archivo General de Puerto Rico recibiO la subvenciOn de Iberarchivos para la evaluaciOn de riesgos a 

las colecciones conducente a la creacion de cinco (5) Planes de emergencia de bolsillo para cinco (5) de 

los riesgos mas apremiantes identificados. Las tareas incluidas a continuaciOn forman parte del proyecto 

propuesto. Estas contemplan la coordinaciOn e implementan de los planes de bolsillo, asi como 

adiestramientos y ejercicios de mesa para el personal del AGPR. 

Soraya Serra Collazo, PhD., es la asesora para el proyecto que tendra a su cargo realizar la mayor parte 

de las tareas en colaboracion con el personal del AGPR e Hilda Ayala, Archivera General. Esta ultima es la 

coordinadora general del proyecto responsable de la supervision y aprobacion de todas las tareas que 

conforman el proyecto. La asesora utilizara un mjximo de 10.5 horas semanales por 12 semanas o hasta 

consumir las 125 horas del contrato para completar las tareas del proyecto. El proyecto se contempla 

en cuatro (4) renglones, cada uno con varias iniciativas puntuales: 

Tarea Fecha 
estimada 

Persona 
a cargo 

A. 	Evaluacion de riesgo para colecciones del AGPR 

1. Hacer accesible documentos como evaluaciones realizadas en el 

pasado para el edificio y la coleccion, si alguna, y otros similares 

pertinentes a la evaluaciOn actual 

semana 9 

agosto 2021 

H. Ayala 

2. Revision de documentos y evaluaciones compartidas semana 9 

agosto 2021 

S. Serra 

3. IdentificaciOn, revision y selecciOn de la herramienta mas 

adecuada para evaluar riesgos a los que esta expuesta la coleccion 

del AGPR. Se estaran tornado en consideraciOn las siguientes 

metodos de aproximaciOn y plantillas de trabajo ya existentes 

(adaptandolas a las realidades de Puerto Rico y el AGPR de ser 

necesario): 

i. AIC Risk Evaluation and Planning program (REPP) 

https://www.culturalheritage.org/resources/emergencies/ris  

semanas 

9 y 16 

agosto 

de 

2 
c..) 
cc 

I 

2021 

del 

F. 

S. Serra 

k-evaluation-and-planning-program 

ii. National Park Service Museum Handbook Part I, Appendix F: 

Museum Collections Management Checklists 

https://www.nps.gov/museum/publications/mhi/AppendF.p  

RAL• E-. 

vA- 
33: 

a i_r■  , 
df 

iii. Collections Trust, Spectrum Procedures. Emergency Planning 

for Collections https://collectionstrust.org.uk/wp-   



content/uploads/2017/11/Emergency-planning-for- 
collections.pdf 

iv. Collections Trust SHARE Museums East. Assess and manage 

risk in collections care 

https://www.sharemuseumseast.org.uk/wp- 

content/uploads/2018/07/How-to-Guides-Assess-and- 

Manage-Risk-in-Collections-Care.pdf 

v. Charo Fernandez, Carmen Levenfeld y Ana Monereo. Estudio: 
Identificacion y evaluacion de riesgos en patrimonio. Espana: 
Plan Nacional de ConservaciOn Preventiva, 2011 

4. SelecciOn de personal de AGPR (archiveros) que estaran a cargo de 

completar Ia plantilla seleccionada para las areas de dep6sito de 

colecciOn documental que ayudaran a identificar y seleccionar los 

riesgos mas apremiantes 

semana 9 

agosto 2021 

H. Ayala 

5. Reunion de asesora con personal AGPR para presentar plantillas a 

ser utilizadas para recopilar datos sobre riesgos 

semana 23 

agosto 

S. Serra y 

personal 

AGPR 

6. Comienzo de recopilaciOn de datos y completar plantilla semana 23 

agosto 

Personal 

AGPR 

7. Realizar visitas a espacios y walkthrough para evaluaciOn in situ de 

asesora con personal AGPR para revisar datos y responder 

preguntas de asesora que puedan surgir 

semana 6 

septiembre 

S. Serra y 

personal 

AGPR 

B. 	Identificacion de riesgos existente y seleccion de los 5 mas apremiantes para el desarrollo 
del plan de respuesta 

1. Evaluacion de plantillas y datos recopilados en visitas y revision de 

literatura relacionada a emergencias locales, a emergencias con 

colecciones particularmente en climas tropicales y otros datos 

medioambientales y de otra indole que sean pertinentes 

semanas del 

14 al 28 de 

septiembre 

S. Serra 

2. DiscusiOn de con AGPR de datos identificados y consulta para la 

seleccion de riesgos mas apremiantes a la coleccion segun se 

desprende de Ia evaluaciOn 

semana 4 

octubre 

H. Ayala 

y S. Serra 

3. SelecciOn de los 5 factores de riesgos para los cuales se le 

dedicaran los PReP 
semana 4 

octubre 

H. Ayala 

y S. Serra 

C. 	Redaccion de PReP para 5 factores de riesgo 
1. Completar plantillas de PReP para los 5 factores de riesgo 

identificados 

semanas del 

4-25 oct 

S. Serra 

2. Identificacion de suplidores existentes del AGPR que deben y 

pueden incluirse en plantilla 
semana del 

4 y 11 

octubre 

S. Serra y 

personal 

AGPR 

3. Entrega de los 5 PRep completados semana 25 

octubre 

S. Serra 

4. EvaluaciOn y aprobaciOn de las plantillas PRe  ' 1,-. ---- -... • .  s 
;RAL•1"). 

semana 1 

noviembre 

H. Ayala 

• 5. Ajustes si alguno a las PReP presentad.. .0 
0 	 41,,,, 

semana 8 

noviembre 

S. Serra 

0 
6. Presentacion al personal de AGPR d 

cC ,- 

la 
19 

till 	- 9-.)• '
P r 
	1 	- 

N. A.: 	1 . - :.. 
VT -  1 

semana 8 

noviembre 

S. Serra 

LREP  



D. 	Adiestramientos e implementacion PReP's 

	

1. 	CoordinaciOn para realizar ejercicios de mesa para la 
implementaciOn 

	

2. 	Preparacion de adiestramientos a ofrecer al personal AGPR 

Semanas del 

8-22 de 

noviembre 

S. Serra 

3. 	Ofrecer adiestramientos at personal de AGPR en temas de 

respuesta a emergencias con colecciones 

i. GestiOn de emergencias con colecciones 

ii. Materiales a ser utilizados ante emergencia con colecciones 

Semana 22 

noviembre 

S. Serra 

4. 	Realizar 5 ejercicios de mesa, una por cada factor de riesgo, para la 

implementaciOn adecuada 

Diciembre S. Serra 

La asesora entregara at final de cada mes, durante la extension del contrato, a la coordinadora general 

del proyecto una factura acompanada de un informe detallando las tareas realizadas durante el periodo. 



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 

Instituto de Cultura Puertorriquefia 

San Juan de Puerto Rico 

Contrato nnrnero 2022-000055  

Contrato de Servicios Profesionales 

Comparecen 

DE LA PRIMERA PARTE: El Instituto de Cultura Puertorriquefia, una entidad oficial, 
corporativa y autonoma del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, en adelante El Instituto, 
creado bajo las disposiciones de la Ley numero ochenta y nueve, de veintiuno de junio de mil 
novecientos cincuenta y cinco (Ley Num. 89, de 21 de junio de 1955), con oficinas en San Juan 
de Puerto Rico y representado en este acto por su Director Ejecutivo, Carlos R. Ruiz Cortes, 
mayor de edad, soltero y vecino de San Juan, Puerto Rico.  
DE LA SEGUNDA PARTE: Soraya Serra Collazo, en adelante La contratista, mayor de edad, 
casada, vecina de San Juan, Puerto Rico.  

Los comparecientes han convenido en otorgar el presente contrato de conformidad, libre y 
voluntariamente. 	  

Exponen 

PRIMERO: Que la Ley NI:1m. 89 del 21 de junio de 1955, segiin enmendada, autoriza a El 
Institute a contratar los servicios necesarios para llevar a cabo sus funciones programaticas y 
administrativas.  
SEGUNDO: Que El Instituto requiere contratar los servicios profesionales de La contratista, 
en calidad de especialista senior en conservacion, que desarrollara e implantara los planes de 
respuesta para el Archivo General de Puerto Rico, entre otros, como parte de la propuesta de 
ADAI 2020-018 PUERTO RICO.  

TERCERO: Que El Instituto no cuenta con el personal especializado requerido para llevar a 
cabo este servicio. 	  

CUARTO: Que este contrato se solicita, se tramita, y se otorga conforme a la Orden Ejecutiva 
2021-010, segtin enmendada, del Gobernador de Puerto Rico, Hon. Pedro R. Pierluisi, a los fines 
de Implantar Medidas para enfrentar la emergencia causada por el COVID-19, en Puerto Rico y 
para Ordenar Medidas de Estabilizacion Economica.  

Ambas partes manifiestan tener la capacidad legal necesaria para formaliz 
comprometiendose ambas bajo las siguientes: 	  

Clausulas y Condiciones 

PRIMERA: La contratista se compromete a ofrecer sus servicios prof 
especialista senior en conservacion, que desarrollard e implantard los pla 
Archivo General de Puerto Rico, entre otros, como parte de la propue 
PUERTO RICO. .  
----El trabajo de La contratista requerira: la evaluacion de las condicio 
General de Puerto Rico, compilacion de datos relacionados a los riesgos de   as 
colecciones, preparacion de cinco (5) borradores de planes de respuesta; uno por cada riesgo 
identificado, discusion de estos con el personal, coordinacion y realizacion de dos (2) ejercicios 
de mesa para adiestrar al personal en la implementacion de los planes y entrega de los cinco (5) 
planes de respuesta finales.   

----Ninguna de las partes sera responsable por fallas o demoras en el desemperio de sus 
obligaciones debido a causas fuera de su control incluyendo, sin limitacion, terrorismo, guerra, 
conmocion civil, disturbios, incendios, terremotos, tormentas, huracanes, inundaciones o 
cualquier otra condicion atmosferica, fallas electricas, fallas en el servicio de infraestructura o 
cualquier accion de gobierno, legislatura, tribunal u otra autoridad gubernamental o acci6n por 
cualquier autoridad, representante u organizacion que ejerza o pretenda ejercer los poderes de un 
gobierno o autoridad gubernamental, o por cualquier otra razon, causada por alguna situaciOn 
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imprevista que este completamente fuera del control de alguna o de ambas partes. 

----Las partes acuerdan que, cuando ocurra un evento de Fuerza Mayor, la parte afectada 
notificard sin demora, no mas de 48 (cuarenta y ocho) horas del evento, a la otra parte 
exponiendo los detalles y evidencia de respaldo que estuvo dispuesto y disponible para 
realizar el desempefio de la funcian objeto de este contrato. De no existir alternativas 
comercialmente razonables para ambas partes de reanudar el cumplimiento de toda o parte de sus 
obligaciones, conforme a la clausula de fuerza mayor, casos fortuitos, se realizara el pago 
correspondiente, segun las disposiciones establecidas en la clausula econ6mica de este contrato. - 

SEGUNDA: La contratista no podra delegar la responsabilidad primaria por la prestaci6n de los 
servicios objeto de este contrato y hacerlo sera motivo para que El Instituto lo de por terminado. 
El incumplimiento de esta clausula hara responsable a La contratista por cualesquiera dews, 
sean estos directos o indirectos, asi como las costas y honorarios que esa accion le cause a El 
Instituto. 
TERCERA: El Instituto pagard a La contratista la cantidad maxima de cinco mil Mares 
($5,000.00), mediante pagos parciales, a razon de $40.00 la hora, por un maxim° 125 horas 
trabajadas, durante la vigencia del contrato.   
----Los pagos se emitiran una vez La contratista presente factura especifica, desgiosada y 
acompafiada de un informe, que incluira informacion detallada de los servicios prestados, las 
fechas de los servicios, la cantidad de horas trabajadas por servicios prestados y El Instituto, 
certifique el pago. 	  
----El pago se desembolsara de la cifra de cuenta nifmero: 2021-61-40-41-00-674-4129. 	 
----No se autorizard ni realizara pago alguno a La contratista en caso que La contratista deba 
dinero a El Instituto, no importa la razon para dicha deuda ni el concepto por el cual se adeude. 
----Sera deber y responsabilidad de La contratista entregar su factura por los trabajos rendidos 
no mas tarde de sesenta (60) dfas calendario, a partir del ultimo dfa del mes en que presto sus 
servicios. Cuando el servicio prestado responda a un evento, actividad, talleres o 
presentaciones, La contratista debera entregar su factura, no mas tarde de sesenta (60) dias 
calendario, luego de llevar a cabo el compromiso objeto del contrato. De no entregar su factura 
en el termino establecido, El Instituto no pagara por los servicios tardiamente facturados y La 
contratista no podra reclamar dicho pago judicial o extrajudicialmente.  

----Cada factura presentada por La contratista incluira una certificacion que lea como sigue: -- 

Bajo  pena de nulidad absoluta, certifico que ningfin servidor publico es parte o tiene algun 
interes en las ganancias o beneficios producto del Contrato objeto de esta factura, y de ser parte 
o tener inter& en las ganancias o beneficios producto del Contrato ha mediado una dispensa 
previa. La zinica consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del Contrato ha 
sido el pago acordado con el representante autorizado de la Agencia. El importe de esta factura 
es justo y correcto. Los servicios han sido realizados y no pagados.  

CUARTA: La contratista certifica que no recibe paga o compensacion por se 
bajo nombramiento en puesto regular con ningian departamento, depend 
publica, instrumentalidad o municipio del Estado Libre Asociado de Puert 
nombramiento regular en cualquiera de ellos sera causa suficiente para la 
de este contrato.   

QUINTA: La contratista certifica que ningun funcionario o empleado de 
que lo haya sido en cualquier momento durante los ifitimos dos (2) aflos, ni 
su unidad familiar tiene inter& pecuniario ni recibira beneficios de este c 
indirectamente.  
SEXTA: La contratista reconoce que en el descargo del cumplimiento de este contrato tiene un 
deber de lealtad completa hacia El Instituto y certifica que no tiene intereses encontrados con 
este.  
----Todo trabajo resultante de los servicios prestados por La contratista sera de la propiedad 
exclusiva de El Instituto sin que ello conlleve compensacion adicional alguna, incluyendo, pero 
sin limitarse a informes, investigaciones, estudios, consultas, hallazgos, escritos y otros.  
---El contenido de todo trabajo que se realice bajo las disposiciones de este contrato no podra ser 
divulgado, en todo o en parte, sin la previa autorizacion escrita de El Instituto.- 
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----La contratista se compromete a no utilizar la informacion confidencial adquirida en el curso 
o como consecuencia de alguna gestion que le haya sido encomendada mediante contrato por El 
Institute, para fines ajenos a la encomienda contratada, ni para obtener, directa o indirectamente, 
ventaja o beneficio economic° para La contratista, para un miembro de su unidad familiar o 
para cualquier otra persona, negocio o entidad.   

SEPTIMA: La contratista se compromete a no establecer discrimen alguno por motivo de raza, 
color, sexo, edad, nacimiento, origen, condicion social, orientacion sexual, identidad de Oiler°, 
ideas politicas o religiosas ni cualquier otra causa discriminatoria prohibida por las 
constituciones y leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y de los Estados Unidos de 
America.   

OCTAVA: Todo trabajo resultante de los servicios prestados por La contratista sera de la 
propiedad exclusiva de El Instituto sin que ello conlleve compensacion adicional alguna, 
incluyendo, pero sin limitarse a informes, investigaciones, estudios, consultas, hallazgos, escritos 
y otros.  

NOVENA: La contratista certifica que al momento de suscribir este contrato no tiene 
obligacion de satisfacer una pensi6n alimentaria. Expresamente se reconoce que de no ser 
correcta esta certificacion, en todo o en parte, sera causa suficiente para que El Instituto pueda 
dejar sin efecto este contrato y La contratista tendra que reintegrar a El Instituto toda cantidad 
de dinero recibida por este contrato.   

DECIMA: La contratista certifica que al momento de firmar este contrato no existe ninguna 
orden en incumplimiento de la Ley Niim. 168-2000, segan enmendada, mejor conocida como 
"Ley para el Fortalecimiento del Apoyo Familiar y Sustento de Personas de Edad Avanzada". 
De estar suj eta por orden judicial o administrativa a la realizacion de alguna obligacion, a tenor 
con la Ley Num. 168-2000, supra, debera certificar que se encuentra en cumplimiento con el 
pago de la aportacion econ6mica o con la obligacion impuesta.   

UNDECIMA: La contratista certifica y garantiza que al momento de suscribir este contrato ha 
rendido su planilla de contribucion sobre ingresos por los Oltimos cinco (5) ailos y no tiene 
deudas contributivas con el Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Expresamente se reconoce 
que esta es una condicion esencial del presente contrato y de no ser correcta en todo o en parte 
sera causa suficiente para que El Instituto pueda dejarlo sin efecto y La contratista tenga que 

tegrar a El Instituto toda cantidad de dinero recibida por este contrato. 	  

DUODECIMA: Al no existir entre las partes relacion obrero patronal, no proceden las 
deducciones prescritas por ley, excepto aquellas dispuestas por la Seccion 1143(a), y la Seccion 
1062.03 del Codigo de Rentas Internas de 1994, segtin enmendado, y la Ley 257 de 10 de 
diciembre de 2018, mediante la cual El Instituto podra retener un diez por ciento (10%) del 
pago por los servicios prestados por este contrato. Sera responsabilidad de La contratista 
presentar la correspondiente documentacion del Departamento de Hacienda que demuestre un 
relevo de la retencion, segun dispuesto en la Seccion 1062.03 (g) del Codigo de Rentas Internas 
de Puerto Rico, para el atio 2019. 

DECIMOTERCERA: Sera responsabilidad de El Instituto efectuar el 
mediante retencion parcial, a la aportacion especial de uno punto cinc 
concepto de servicios profesionales, consultivos, publicidad u orientac 	 I\ 

Ley Nam. 48 del 30 de junio de 2013 y la Carta Circular Minter° 	 $1* 
Secretaria de Hacienda. Disponiendose, que no estaran sujetos a 1 	 1 

expresada los servicios profesionales, consultivos, de publicidad, adi 	 ; 

prestados por individuos cuyo monto de contratacion agregada no 	 ,/ 

(50,000) Mares anuales, segiin enmienda efectuada por la Ley Num. 11 
DECIMOCUARTA: La contratista se responsabiliza de efectuar el p. _o  - 	 por 
concepto de contribucion sobre ingresos al Departamento de Hacienda, la aportacion a Seguro 
Social mediante el Negociado de Rentas Internas de los Estados Unidos, y aquellas otras 
aportaciones que exijan las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico aplicables a este 
contrato. El Instituto se obliga a notificar al Negociado de Contribucion sobre Ingresos toda 
cantidad pagada a La contratista.  
DECIMOQUINTA: La contratista se compromete a cumplir con todas, las disposiciones de la 
Ley Nam. 1 de 3 de enero de 2012, conocida como la Ley Orgcinica de Etica Gubernamental de 
Puerto Rico, asi como de la Ley Nam. 2 de 4 de enero de 2018, conocida como el COdigo 
Anticorrupcion para el Nuevo Puerto Rico.   
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DECIMOSEXTA: El Instituto hace saber a La contratista que ambas partes estan sujetas y 
cumpliran las disposiciones de la Ley Nam. 90-2020; Ley para prohibir y prevenir el Acoso 
Laboral en Puerto Rico, estableciendo una energica y vigorosa politica publica contra el acoso 
en el entorno laboral local. La Ley, aplicard a empleados, no importa la naturaleza del empleo, su 
categoria, jerarquia o clasificacion, ni la duracion del contrato de empleo, que sean objeto de la 
conducta denominada como acoso laboral. Es importante destacar que, el termino empleado se 
interpretard en la forma mas amplia posible.  
DECIMOSEPTIMA: La contratista certifica que al momento de suscribir este contrato esti 
certificada en el Registro Unico de Proveedores de Servicios Profesionales (RUPSP), para lo 
que cumplio con todos los requisitos incluyendo la evidencia de su situacion contributiva, por lo 
que se acomparia y se hace formar parte de este contrato la certificacion de elegibilidad vigente.-- 

DECIMOCTAVA: La contratista releva a El Instituto y al Estado Libre Asociado de Puerto 
Rico de toda o cualquier causa de accion o compensacion que se reclame como consecuencia de 
darios relacionados con el servicio objeto de este contrato, en cuyo caso sera responsable del 
pago de costas y honorarios. En su capacidad de contratista independiente, La contratista se 
responsabiliza de adquirir y mantener al dia todos aquellos seguros de propiedad, 
responsabilidad publica y laboral, asi como todo permiso, autorizaci6n o dispensa que la 
prestacion del servicio requiera.  

DECIMONOVENA: La contratista podra dar por terminado este contrato mediante 
notificacion escrita a El Instituto con treinta (30) dias de anticipacion a la fecha en que desee 
dar por terminado el contrato, sin derecho a compensacion adicional alguna. El Instituto pagard 
a La contratista solamente por los servicios rendidos hasta la fecha de recibo de la 
notificacion y por aquellos que El Instituto le autorice a prestar, por escrito, antes de la fecha 
d- erminacion notificada.  

----El Instituto a su entera discrecion, podra cancelar este contrato en cualquier momento antes 
del termino de vencimiento previa comunicacion escrita a La contratista.  
----No obstante, el requisito de notificacion previa dispuesto anteriormente no sera de aplicacion 
y la Agencia podra dar por terminado este contrato inmediatamente cuando El Instituto entienda 
que existe una situacion fiscal extraordinaria que amerite un recorte inmediato del gasto.  
VIGESIMA: El desemperio negligente o el abandono por La contratista de las obligaciones 
dispuestas en este contrato sera causa suficiente para que El Instituto lo de por terminado 
inmediatamente, sin sujecion al termino dispuesto en la clausula anterior.  
VIGESIMA PRIMERA: La contratista certifica que se compromete a cumplir todas las 
disposiciones del Codigo Anticorrupcion Para el Nuevo Puerto Rico, supra. Que no ha sido 
convicta, ni se ha encontrado causa probable para su arresto, por ningim delito contra el erario, la 
fe y la funcion pUblica; contra el ejercicio gubernamental o que involucre fondos o propiedad 
publica, en el ambito federal o estatal, ni ha sido inhabilitada para el servicio public°. Certifica, 
ademas, que se compromete a cumplir con todas las disposiciones del Articulo 
mencionada ley.   

----La contratista reconoce su deber de informar a El Instituto 
vigencia de este contrato cualquier hecho que se relacione con lo 
obligation es de naturaleza continua durante todas las etapas de 
contrato. Incurrir en cualquiera de estas acciones durante la vi 
suficiente para dejarlo sin efecto inmediatamente. 
VIGESIMA SEGUNDA: Las partes se someten a la jurisdicci6n 
de San Juan del Tribunal General de Justicia del Estado Libre 
cualquier accion civil ordinaria o procedimiento legal especial rela ion 
alcance o cumplimiento de este contrato, y ambas partes estipula que cua 
judicial presentado en otra Sala se trasladard a la Sala Superior de San Juan.  

VIGESIMA TERCERA: Este contrato tendra vigencia desde su otorgamiento hasta el 31 de 
octubre de 2021.  
VIGESIMA CUARTA: Las partes convienen que este contrato constituye la totalidad del 
acuerdo con relacion a los servicios que La contratista ofrecera a El Instituto, y cualquier 
cambio se hara mediante previa enmienda escrita y firmada por ambas partes.  

3.4 de la 
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VIGESIMA QUINTA: Ambas partes acuerdan que bajo este contrato no se prestard servicio 
alguno hasta tanto sea firmado por ambas ni se continuard dando servicios a partir de la 
terminacion de la vigencia, excepto si antes de esa fecha ambas partes han otorgado enmienda 
escrita extendiendo su vigencia.  

VIGESIMA SEXTA: Ninguna prestacion o contraprestacion objeto de este contrato podra 
exigirse hasta tanto el mismo se haya presentado para registro en la Oficina del Contralor a tenor 
con lo dispuesto en la Ley Ni1m. 18 de 30 de octubre de 1975, segiin enmendada.  

VIGESIMA SEPTIMA: Este contrato incorpora por referencia cualquier ley, reglamento o 
norma, estatal o federal, hasta el grado que sea pertinente y obligue a las partes. 	  

Otorgamiento 

Las partes, luego de leer, revisar y entender cada una de las clausulas de este contrato, certifican 
estar conforme con su contenido por ser lo acordado entre ellos y proceden a firmarlo, en virtud 
de lo cual se obligan a su fiel cumplimiento.  

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, las partes firman este contrato. En San Juan de Puerto Rico, 

hov 23 de julio de 2021 

  

  

    

por El Institute por La contratista 

Ci os . Ruiz Cortes 	 Soraya Serra Collazo 
Director Ejecutivo 	 Urb. Monte Carlo 
S.SP. # 66-0434058 	 1288 Calle 8 

San Juan , Puerto Rico 00924 
S.S. # 596-10-5503 
Telefonos: 787-762-5634/453-9010 
sorayaserra(4ahoo.com   
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Eliz 
Visto bueno: 	Oficia A "mis 

Instituto de Cultura Puertorriquena 

Registro de Contrato 

Fecha de solicitud: 15 de julio de 2021 

Miner° de solicitud:  SPC-22-OC-0068  

1. Nombre de la entidad o individuo: 
Soraya Serra Collazo 

Contrato niunero:  CSP-2022-000055  

2. Proposito del contrato: 	Contrato de servicios profesionales 
Soraya Serra Iberarchivos (2020-018-PUERTO RICO) 

3. Cuantia: $5,000.00  

4. Segura Social Patronal de la entidad:  596-10-5503  

5. Termino de vigencia: desde  su otorgacion 	hasta el  31 de octubre de 2021 

6. Cifras de cuenta, manta y descripcion, a la que se cargard el desembolso: 
2021-61-40-41-00-674-4129 	$5,000.00 Servicios Profesionales y Consultivos (No Cla 

7. Programa u oficina que genera la solicitud: 
Archivo General de PR 

El solidtante tiene la responsabilidad de cumplir con la 
aplicables al documento que solidta formalizar.  

I. Evaluation del contrato: 

1. Oficina de Contratos: 

22/jul/2021 

Fecha 

2. Oficina de Planificacian y Presupuesto: 

Visto bueno: 
Wan 	osa 
Directo r ivision/Of ina 

  

22/jul/2021  
Fe cha 

 

     



Estado Libre Asociado de Puerto Rico 

Institute de Cultura Puertorriquefia 

San Juan de Puerto Rico 

Contrato niimero 2022-000055A 

Enmienda a Contrato de Servicios Profesionales 

Corn pa recen 

DE LA PRIMERA PARTE: El Instituto de Cultura Puertorriqueria, una entidad 
oficial, corporativa y autonoma del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, en adelante El 
Instituto, creado bajo las disposiciones de la Ley numero ochenta y nueve, de veintiuno 
de junio de mil novecientos cincuenta y cinco (Ley Num. 89, de 21 de junio de 1955), 
con oficinas en San Juan de Puerto Rico y representado en este acto por su Director 
Ejecutivo, Carlos R. Ruiz Cortes, mayor de edad, soltero y vecino de San Juan, Puerto 
Rico.  
DE LA SEGUNDA PARTE: Soraya Serra Collazo, en adelante La contratista, mayor 
de edad, casada y vecina de San Juan, Puerto Rico. 	  

Los comparecientes han convenido en otorgar la presente enmienda de conformidad, 
libre y voluntariamente. 	  

Exponen 
PRIMERO: Que la Ley 89, del 21 de junio del 1955, segun enmendada, autoriza a El 
Instituto a contratar el personal necesario para realizar sus funciones programaticas. 	 
SEGUNDO: Que el de 23 de julio de 2021, Las partes otorgaron el contrato de servicios 
personales, niimero 2022-000055, con el proposito de que La contratista brindara sus 
servicios, en calidad de especialista senior en conservacion, que desarrollara e implantara 
los planes de respuesta para el Archivo General de Puerto Rico, entre otros, como parte 
de la propuesta de ADAI 2020-018 PUERTO RICO. 	  

TERCERO: Que El Instituto no cuenta con personal especializado suficiente para 
realizar estas labores. 	  

CUARTO: Que El Instituto necesita realizar la Enmienda A del contrato de servicios 
personales, niimero 2022-000055, para enmendar la Clausula TERCERA, con el 
proposito de aumentar la cuantia total a pagar del contrato original, para cubrir el costo de 
los servicios considerados en esta enmienda; y enmendar a su vez, la Clausula 
VIGESIMA TERCERA, para extender la fecha termino de vigencia del contrato 
original.  
QUINTO: Que esta enmienda no conlleva cambio alguno al prop6sito original del 
contrato. 
SEXTO: Que esta enmienda se solicita, se tramita, y se otorga conforme a la Orden 
Ejecutiva 2021-010, segan enmendada, del Gobernador de Puerto Rico, Hon. Pedro R. 
Pierluisi, a los fines de Implantar Medidas para enfrentar la emergencia causada 
COVID-19, en Puerto Rico y para Ordenar Medidas de Estabilizacion &ono 

Ambas partes manifiestan tener la capacidad legal necesaria para 
enmienda, comprometiendose ambas bajo las siguientes: 	  

Clausulas y Condiciones 

PRIMERA: Se enmienda la Clausula TERCERA del contrato original, pa 
cuantia total a pagar de $5,002.00, por la cantidad de $4,000.00, para un gr 
nueve mil dos &dares $9,002.00, a los fines de cubrir los servicios considerados en 
enmienda, y que lea como sigue:   

El Instituto pagard a La contratista la cantidad maxima de cinco mil &dares 
($5,000.00), mediante pagos parciales, a razon de $40.00 la Nora, por un maxim° 125 
horas trabajadas, durante la vigencia del contrato. 	  

Pagina 1 de 3/Contrato de Servicios Profesionales/ Soraya Serra Collazo Enmienda (A) 



----Los pagos se emitiran una vez La contratista presente factura especifica, 
desglosada y acompailada de un informe, que incluird informacion detallada de los 
servicios prestados, las fechas de los servicios, la cantidad de horas trabajadas por 
servicios prestados y El Instituto, certifique el pago.   

----El pago se desembolsard de la cifra de cuenta niimero: 2021-61-40-41-00-674-4129. --
A partir de la fecha de vigencia de esta enmienda:  
El Instituto pagard a La contratista la cantidad maxima de cuatro mil &dares 
($4,000.00) en pagos parciales, de acuerdo a los servicios rendidos, a razor' de $40.00 la 
hora, por un maxim 100 horas trabajadas, durante la vigencia del contrato.   
----Los 	pagos 	se 	desembolsaran 	de 	la cifra de 	cuenta niimero: 
2021-61-40-41-00-674-4129. 
---No se autorizara ni realizard pago alguno a La contratista en caso que La contratista 
deba dinero a El Instituto, no importa la raz6n para dicha deuda ni el concepto por el 
cual se adeude.  
--Sera deber y responsabilidad de La contratista entregar su factura por los trabajos 
rendidos no mas tarde de sesenta (60) dias calendario, a partir del ultimo dia del mes 
en que presto sus servicios. Cuando el servicio prestado responda a un evento, actividad, 
talleres o presentaciones, La contratista debera entregar su factura, no mas tarde de 
sesenta (60) dias calendario, luego de llevar a cabo el compromiso objeto del contrato. 
De no entregar su factura en el termino establecido, El Instituto no pagard por los 
servicios tardiamente facturados y La contratista no podra reclamar dicho pago judicial 
o extrajudicialmente.  
---Cada factura presentada por La contratista incluird una certificacion que lea como 
sigue:  
Bajo pena de nulidad absoluta, certifico que ningzin servidor pliblico es parte o tiene 
algitn interes en las ganancias o beneficios producto del Contrato objeto de esta factura, 
y de ser parte o tener interes en las ganancias o beneficios producto del Contrato ha 
mediado una dispensa previa. La Tunica consideracion para suministrar los bienes o 
servicios objeto del Contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado 
de la Agenda. El importe de esta factura es justo y correcto. Los servicios han sido 
realizados y no pagados. 
SEGUNDA: Se enmienda la Clausula VIGESIMA TERCERA con el proposito de 
extender la fecha termino de vigencia del contrato original y que lea como sigue:   
Este contrato tendra vigencia desde su otorgamiento hasta el 31 de diciembre de 2021. 

-TERCERA: Esta enmienda tendra vigencia desde el 1 de noviembre de 2021 hasta el 31 
de diciembre de 2021.  
CUARTA: Todas las demas clausulas de este contrato se mantienen vigentes e 
inalterables.  
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Otorgamiento 

Las partes, luego de leer, revisar y entender cada una de las clausulas de esta enmienda, 
certifican estar conforme con su contenido por ser lo acordado entre ellos y proceden a 
firmarla, en virtud de lo cual se obligan a su fiel cumplimiento. 	  

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, firman las partes esta enmienda. En San Juan de 
Puerto 

Rico, hoy  28 de octubre de 2021 

por El Instituto por La contratista 

Carl s R. utz Cortes 	 Soraya Serra Collazo 
Director Ejecutivo 	 Urb. Monte Carlo 
SSP #66-0434058 	 1288 Calle 8 

San Juan , Puerto Rico 00924 
S.S. #596-10-5503 
Tel. (787)762-5634/453-9010 
sorayaserragyahoo.com  
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Instituto de Cultura Puertorriqueria 

Registro de Contrato 

Fe cha de solicitud: 25 de octubre de 2021 

Miner° de solicitud:  SPC-22-OC-0227 	Contrato niimero:  CSP-2022-000055A 

1.Nombre de la entidad o individuo: 
Soraya Serra Collazo 

2.Proposito del contrato: 	Contrato de servicios profesionales 
Soraya Serra (Iberarchivos 2020-018-PUERTO RICO) 

3. Cuantia: $4,000.00  

4. Seguro Social Patronal de la entidad:  596-10-5503  

5. Termino de vigencia: desde  su otorgacion 	hasta el  31 de diciembre de 2021 

6. Cifms de cuenta, monto y description, a la que se cargara el desembolso: 
2021-61-40-41-00-674-4129 	$4,000.00 Servicios Profesionales y Consultivos (No CIa 

7.Programa u oficina que genera la solicitud: 
Archivo General de PR 

El solicitante tiene la responsabilidad de cumplir con las leyes y los reglamentos 
aplicables al documento que solicita formalizar. 

I. Evaluation del contrato: 

1. Oficina de Contratos: 

Visto bueno: 
Maira iazza 
Direct 	vision/0fi  

  

28/oct/2021 

     

Fe cha 

2. Oficina de Planificacion y Presupuesto: 

Visto bueno: 
Wan 	osa 
Direc  •  r  I  ivision/Of wins V 

  

28/oct/2021 
Fe cha 
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Dec 13, 2 021 

168 542 

J & M DEPOT, INC. 
P.O. BOX 29427 
SAN JUAN PR 

00929-9427 

Tel: 	(7 87) 769-4240 

Fax: 	(7 87) 769-4238 

E-mail: 	servicio@jmdepotinc.com  

INVOICE 
Invoice Number: 166465 

Invoice Date: 

Sales Order #: 
Page: 1 

Bill To: 

INSTITUTO DE CULTU RA PUERTORRIQUEN- A 
APARTADO 9024184 
SAN JUAN, PR 00902-4184  

Ship to: 

INSTITUTO DE CULTU RA 
PUERTORRIQUE&A 
EDIF. ARCHIVO GENERAL DE PR 
AVE. CONST1TUCION #500 
SAN JUAN, PR 00902-4184 

Customer ID Customer PO 	 Payment Terms 

1-00078 2230444872 	 Net 30 Days 
Sales Rep Shipping Method 	 Ship Date Due Date 

JOEL PEREZ Our Truck 1/12/22 

Quantity I 	Item U/M Description Unit Price Amount 
8.00 ; 

8.00 

8.00 

10.00 

2.00 

1.00 I  

PC-GVN01 

PC-GVNO2 

PC-GVNO3 

PC-3M8210 

CL-434824N 

ESP-GRAY I 

BOX 

BOX 

BOX 

BOX 

CASE 

EACH 

GUANTE VINYUNITRILE BLEND SM CS-1 00 
(106-212 BLUE 

GUANTE VINYUNITRILE BLEND MD CS-100 
(106-21 4) BLUE 

GUANTE VINYUNITRILE BLEND LGE CS-100 
(1 06-216 BLUE 

DUST& MIST RESPIRATOR 20/CS (N95) 

43 X 4824 MIC NATURAL 150/CS 

GRAY UNIVERSAL ABSORBENT 16"x18" PADS 
CS/100 

sgALeD . 

7.55 

7.55 

7.55 

20.60 

33.27 

69.60 

60.40 

60.40 

60.40 

206.00 

66.54 

69.60 

.2' ) 

	

- , 	- 

	

... 	, 

9 rilgt"-1/4-41■ 
60■4.01 .  I P K 

:13 

0 

Firma 
- 

Subtotal 523.34 

Sales Tax 
)jo la pe a nulidad a.  :-. lutaertiilco que ningOn servicio 	. 

es parte o ten e algun interes en as ganancias o Total Invoice Amount 523.34 
tnefi 	s, productos del contrato objeto 	este factura; y de ser parte 0 tener interes en las 
tnancias o beneficios, productos del contrato, ha mediado una dispense previa. La unica 
msideracion nara suministrar Ins bienes o servido objeto del contrato. ha sido con el reoresentante 

TOTAL 523 34 

Janitorial & Maintenance Products / Equipment 

Parque Industrial EL Comadante, Calle San Marcos Edificio #2 Norte, Carolina, PR 

B 

b 

c 
auto rizado de Ia agenda. El importe de este facture, es justa y correcta. Los trabajos de construction 
han sido entregados y no ban sido pagados. 
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PAGE 1 OF 1 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 
INVOICE NUMBER 
INVOICE DATE 
DUE DATE 
AMOUNT DUE 

855342945 
9147158159 

12/10/2021 
01/09/2022 

$122.20 

C A  

BILL TO: 

• 
INSTITUTO DE CU / .„,44' 
COMPRAS ATT  j  
105 AVE CONQU 

UNITED STATES. ii1;• :  CATANO PR 00 

PI FASF DFTA(H THIS PORTION AND RFTI IRN WITH YOUR PAYMFNT 

REMIT TO: 
GRAINGER CARIBE, INC. 
DEPT. 855342945 
PALATINE, IL 60038-0001 
UNITED STATES OF AMERICA 

715815910000122201000000010000000100000022010928  

MBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 

855342945 	12/10/2021 	 9147158159 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 

X 
AMOUNT DUE 

$122.20 ACC 

GRAINGER 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
w w w .grainger.com 

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PO NUMBER: 
REQUISITIONER: 
CALLER: 
CUSTOMER PHONE: 
ORDER NUMBER: 
INCO TERMS: 

2230444871 
REBECA MACHUCA 
REBECA MACHUCA 
7877240700 
1433232664 
FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

 

Pay invoices online at: 
www.grainger.comfinvoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.grainger,com/paperlessmvoicing 

THANK YOU! FEI NUMBER 36-3852511 

FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALL 1-800-472-4643 

PO 

LINE # 

ITEM # DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

29DZ80 SHOE COVERS,XL,BLUE,PK300 
MANUFACTURER # SH-X1223-6 

Delivery #:6532649746 	Date: 12/10/2021 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:2 	Wt: 13.200 
Trk #:492268 	492269 
SHIPPED FROM: CATANO BRANCH DO1 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

:.'ajc, p 
f., utal)t 	04. 	

q 	isti 	t 	. 	■ C 	 r) 	) 	0 r 	jr 

2 61.10 122.20 

IS P0. 1 14 0 t.itte 4;4on irlt 	. 	en lay ganancies o beneficios r.roo,,,cio del contrail) coioto do eats 'omits y de set pajte z,  , erer Inlerr” oft lal pviPeGiee e bortet4e10; producto del con-r oto ha ,rediado Leta dispense previa. La unica considerscier 
.,are sum:0 .060dr las Planes a aervICIOS oblate del contrato to 5, .1,,  el O990 nor:lode ton el roprosontante outorizadc o:. 
3 agenda. El imporie de este recurs as lust° y correct°, ..,:, 
rr.,ba;os de zonstruccion her. 3 , 00 res4.7 /as produclos •■ ;?n stdo enir4ados Ios ser,itos Or 	'. 	'1•#' 5 "“ ..)agarios, 	 fi 

or. 
,M Tirma 	..... 	......_ 	  

THIS PURCHASE IS GOVERNED EXCLUSIVELY BY GRAINGER'S TERMS OF SALE, INCLUDING: (I) DISPUTE 
RESOLUTION REMEDIES, AND (II) CERTAIN WARRANTY AND DAMAGES LIMITATIONS AND DISCLAIMERS 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE ORDER, WHICH ARE INCORPORATED BY REFERENCE HEREIN. GRAINGER'S 
TERMS OF SALE ARE AVAILABLE AT WWW.GRAINGER.COM  
PRODUCT RETURN INSTRUCTIONS ARE AVAILABLE AT WWW-GRAINGER.COM/RETURNS   

INVOICE SUB TOTAL 

These items are sold for domestic consumption. If exported, purchaser assumes full responsibili y for compliance with US 

export controls. Diversion contrary to US law prohibited. 
Reprint 

PAY THIS INVOICE - PAYMENT TERMS Net 30 days after inv IN U.S. DOLLARS. 	 AMOUNT DUE $122.20 



GRAINGER 
I nil 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
www.grainger.com  

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PAGE 1 	OF 1 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 855342945 

INVOICE NUMBER 9152518693 

INVOICE DATE 12/15/2021 

DUE DATE 01/14/2022 

AMOUNT DUE $609.39 

PO NUMBER: 	 2230444871 
REQUISITIONER: 	 REBECA MACHUCA 
CALLER: 	 REBECA MACHUCA 
CUSTOMER PHONE: 	 7877240700 
ORDER NUMBER: 	 1433232664 
INCO TERMS: 	 FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

  

 

Pay invoices online at: 
www.graingercomfinvoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.grainger. corn/paperiessinvoicing 

 

THANK YOU! FEI NUMBER 36-3852511 

FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALL 1-800-472-4643 

PO 
UNE N 

ITEM N DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

5POT5 NEWSPRINT PAPER,ROLL.1200 FT. 3 27.83 83.49 
MANUFACTURER # SPOTS 

5CNK3 RECLOSABLE POLY BAG,STANDARD,PK1000 2 118.66 237.32 
MANUFACTURER # 5CNK3 

4A803 UTILITY KNIFE,6 IN.,GRAY 5 4.72 23.60 
MANUFACTURER # 10-099 

49UW06 DOOR AND WINDOW SCREEN,36"X100 FT. 1 85.92 85.92 
MANUFACTURER # 3003379 

5DML8 CLOTHESPINS,WOODEN,PK50 6 2.67 16.02 
MANUFACTURER # DRY-01375 

43HZ44 HEADLAMP,LED,100 LUMENS 8 16.45 131.60 
MANUFACTURER # KE-HL100 

5HXD6 SCRUBBING SPONGE,? 1/2X5 1/4X2 IN,PK6 3 10.48 31.44 
MANUFACTURER # 70005Q-6D 

Delivery #:6533163339 	Date: 12/15/2021 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:1 	Wt: 158.460 
Trk 4:452734 
SHIPPED FROM: CATANO BRANCH DO1 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

THIS PURCHASE IS GOVERNED EXCLUSIVELY BY GRAINGER'S TERMS OF SALE, INCLUDING: (0 DISPUTE 
RESOLUTION REMEDIES, AND (II) CERTAIN WARRANTY AND DAMAGES LIMITATIONS AND DISCLAIMERS 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE ORDER, WHICH ARE INCORPORATED BY REFERENCE HEREIN, GRAINGER'S 
TERMS OF SALE ARE AVAILABLE AT WWW.GRAINGERCOM 
PRODUCT RETURN INSTRUCTIONS ARE AVAILABLE AT WWW.GRAINGER.COM/RETURNS   

INVOICE SUB TOTAL 609.39 

These items are sold for domestic consumption. If exported, purchaser assumes full responsibili y for compliance with US 
export controls, Diversion contrary to US law prohibited. 
Reprint 

PAY THIS INVOICE - PAYMENT TERMS Net 30 days after Inv IN U.S. DOLLARS. AMOUNT DUE $609.39 

C 
4.1 

 ,.iblicu de 	
d 	 t. 

GC Paite 0 tien6 a.9un ■ nteres en Ias ganancias o benel!cs,. 

.."  

C ■ 004) Gel contrato op)e.'.° oe este facture y de 5Cr pate 
ner [nteres en les garanc:as o beneficios product° de REMIT TO 

GRAINGER CARIBETINCi ministrai los h ∎ er, es 0 servicios objeto del contra . 

r.:,to he rnsdiaco un,s doi,panso previa. La umce considc — 

DEPT. 85534294e s''° el p t39i °!mapc:rftdeadde6 con facture es jests y correc 
UNITED STATES 

-1 r 	r 	n e ep ese tante autorizi---  
PALATINE, IL 6003 

1,, sioc 	7.,1,.0,,a0a los se,v,c,os prcsi 	79, no nor,o 	.,,,, , AvekcAnstrumon hen lido re.ah2 d te produ, 

Od0ost1.1 	 . 

8553429459152518693100006093910000000100000001000 00022011417  

ACCOUNT NUMBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 
	

AMOUNT DUE 

855342945 
	

12/15/2021 	 9152518693 
	

$609.39 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 



PAGE 1 OF 1 	 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 
INVOICE NUMBER 
INVOICE DATE 
DUE DATE 
AMOUNT DUE 

855342945 
9168972355 
01/05/2022 
02/04/2022 

$121.76 

PO NUMBER: 	 2230444871 
REQUISITIONER: 	 REBECA MACHUCA 
CALLER: 	 REBECA MACHUCA 
CUSTOMER PHONE: 	 7877240700 
ORDER NUMBER: 	 1433232664 
INCO TERMS: 	 FOB ORIGIN 

GRAINGER 
'I'll 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
w w w ,grainger.com  

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

  

 

Pay invoices online at: 
www.grainger.comfinvoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.graingercornipaperiessInvoicing 

 

THANK YOU! FEI NUMBER 364E52511 

FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALL 1-800-472-4643 

PO 

LINE # 

ITEM ft DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

51VL88 DUCT TAPE,1.88" X 45 YD.,SILVER 
MANUFACTURER # B-450-12 

Delivery #:6534891482 	Date: 01/05/2022 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:1 	Wt: 8.416  
Trk #:494719 

SHIPPED FROM: CATANO BRANCH D01 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

8 121.76  15.22 

Belo pe-e de 	
14_ 	i 

. 	C(. 	err  oubl co de 	 -11, 	 if:( es parte a 	/gun interes en las 9ananc;a4‘ o benet ∎ c ■ cs 
produclo del contrato oojete de eSta facture y de set parte o 
tenet Interes en las gananclas o benettcios product° del con-
!rato ha trachea:lune dispense prevla. La un,ca consideraciot 
pate sumnistrat los blenes o servIclos ob,eld del contratc 
na side el pago BCOrOOOO con at repreSentante autorIzado de la agenc,a 	El , rnpOrte he este facture es juslo y corresto 	..o trabajcs de constrocc.on hen side realizados los prothystos 
han lido entreadcs los SSev-kiss ores!tt no hcn s;dc. 
dagados. 	 7 

,'irrna 
— 

INVOICE SUB TOTAL 121.76 THIS PURCHASE IS GOVERNED EXCLUSIVELY BY GRAINGER'S TERMS OF SALE, INCLUDINGt (I) DISPUTE 
RESOLUTION REMEDIES, AND (11) CERTAIN WARRANTY AND DAMAGES LIMITATIONS AND DISCLAIMERS 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE ORDER, WHICH ARE INCORPORATED BY REFERENCE HEREIN. GRAINGER'S 
TERMS OF SALE ARE AVAI GRAINGER,COM -- 
PRODUCT' RETURN INS 	 LE AT WWW.GRAINGER,COMIRETURNS  

If exported, purchaser assumes full responsibili y for compliance with US 
bited. 

AMOUNT DUE 

These items are 
export contra 
Reprint 

PAY THIS I after inv IN U.S. DOLLARS. $121.76 

rH THIS PORTION Alin P,FTIIRN WITH YOIIR PAYMFNT 

BILL TO: REMIT TO: 
GRAINGER CARIBE, INC. 
DEPT. 855342945 
PALATINE, IL 60038-0001 
UNITED STATES OF AMERICA 

INSTITUTO DE CUL 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 
UNITED STATES OF AMERICA 

855342945916897235510000121761000000 01000000010000002202048H  

X ACCOUNT NUMBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 

855342945 	01/05/2022 	 9168972355 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 

AMOUNT DUE 
$121.76 



GRAINGER 
11111 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
ww w.grainger.com  

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PAGE 1 OF 1 	 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 
INVOICE NUMBER 
INVOICE DATE 
DUE DATE 
AMOUNT DUE 

855342945 
9181051039 

01/17/2022 
02/16/2022 

$54.48 

PO NUMBER: 	 2230444871 
REQUISITIONER: 	 REBECA MACHUCA 
CALLER: 	 REBECA MACHUCA 
CUSTOMER PHONE: 	 7877240700 
ORDER NUMBER: 	 1433232664 
INCO TERMS: 	 FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

  

 

Pay invoices online at: 
www.grainger corn/Invoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.graingencom/paperlessinvoicing  

 

THANK YOU! FEI NUMBER 36-3852511 

FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALI. 1-800-472-4643 

PO 
LINE # 

ITEM # DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

15J256 

_ 

CONSTRUCTION FILM,10X100,3MIL,CLEAR 
MANUFACTURER # C103 

Delivery #:6536132380 	Date: 01/1712022 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:2 	Wt: 31.800 
Trio #:495866 	495867 

10 

	CATANOIsTADoR  BRA AcNACTHA  0N 001,  SHIPPED  5 AvE  FcRoONMQ:u 	
PR 00962-6774 

,:..,,i,..„.4.. i c e.  

, 	 , __.......4.44. 	+"._ 
s 	c,-,,,. ,;, 	..-`4, 	 ,,,t, ,pt i. , :::S en s  lee .Veritmcias 	0 beneticK)s 

:rodc;° ,tt„ 7.0,:7qtC 301E113 t:1 ,:: ete facture y de ser parte 0 

tener inter?... en !as deqencies (3 beneltcios Product° del WI-

reto ha rr ■ 
ed.aoo ur.it dispense' previa. La urice consideracion 

pare surn:n ■
strer toa itienes o serylcsos °Net° del contrato 

ha sIdo el pace accrdado con el representante autorizado de 
la agenda. El ,ripc,rte co este facture es just° 

y correct° 	Loa. 
os 

trebajcs de colstrucclor .an ;Ado real a

dos los product do 

`tan side ent;e,000s los .
..,,,,:icios preoldAr 'nofhan st  

pagados. 

-- 	

1/ 

2 27.24 54.48 

THIS PURCHASE IS GOV4RNED VDU) 
RESOLUTION REMEDIES, ND (II) C 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE 
TERMS OF SALE ARE AVAILAS 
PRODUCT RETURN INSTRUC 

These items are sold for 
export controls. Diversi 
Reprint 

PAY THIS INVOICE - P 

MS OF LE, MCLU G: (0 DISPUTE 
ES LIMITATIONS AND DISCLAIMERS 

Y REFERENCE HEREIN. GRAINGER'S 

COM/RETURNS 

er assumes full responsibili y for compliance with US 

DOLLARS. 

INVOICE SUB TOTAL 
	

54.48 

AMOUNT DUE 	 $54.48 

PORTION ANO RFTIIRN WITH vnt IR PAYMFNT 

BILL TO: 

 

REMIT TO: 
GRAINGER CARIBE, INC. 
DEPT, 855342945 
PALATINE, IL 60038-0001 
UNITED STATES OF AMERICA 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 
UNITED STATES OF AMERICA 

8553429459181051039100000544810000000100000001000000220216 H 2  

X ACCOUNT NUMBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 

855342945 	01/17/2022 	 9181051039 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 

AMOUNT DUE 
$54.48 



PAGE 1 OF 1 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 
INVOICE NUMBER 
INVOICE DATE 
DUE DATE 
AMOUNT DUE 

855342945 
9176630219 
01/12/2022 
02/11/2022 

$163.35 

THIS PURCHASE IS sloVERNED EXC 
RESOLUTION REMEDtES, AND (II) 
IN EFFECT A T THE TIME OF 
TERMS OF SALE ARE AVM' 
PRODUCT RETURN INSTR 

These items are sold f 
export controls. Dive 
Reprint 

PAY THIS INVOICE 

TERMS OF SALE, INCL ING: (I) DISPUTE 
MACES LIMITATIONS'AND DISCLAIMERS 

TED BY REFERENCE HEREIN. GRAINGER'S 

GER.COMIRETURNS 

chaser assumes full responsibili y for compliance with US 

AMOUNT DUE 

INVOICE SUB TOTAL 

$163.35 

111  
S PORTION Atkin RFTURN WITH YOUR PAYMFNT 

BILL TO: 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 
UNITED STATES OF AMERICA 

REMIT TO: 
GRAINGER CARIBE, INC. 
DEPT. 855342945 
PALATINE IL 60038-0001 
UNITED STATES OF AMERICA 

• 

GRAINGER 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
ww w .grainger.com 

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PO NUMBER: 
REQUISITIONER: 
CALLER: 
CUSTOMER PHONE: 
ORDER NUMBER: 
INCO TERMS: 

2230444871 
REBECA MACHUCA 

REBECA MACHUCA 
7877240700 
1433232664 
FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

 

Pay invoices online at: 
www.grainger.com/invoicing  
Sign up for paperless invoicing at: 
www.grainger.com/paperlessmvoicing  

THANK YOU! FE! NUMBER 36.3652511  

FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALL 1-800-472-4643 

PO 
LINE # 

ITEM # DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

15J260 CONSTRUCTION FILM,20X100,3MIL,CLEAR 
MANUFACTURER # C203 

Delivery #:6535802391 	Date: 01/12/2022 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:1 	Wt: 87.600 
Trk 4:495408 

SHIPPED FROM: CATANO BRANCH D01 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

Salo at 	de 	wid 	di 	IA 	• 	t 	, 

ouwiric d 	 bali..44 	
r)yd..6.: .,:,i 

as parte o 	iene algun interes en las 9anancias o Oenelicies 

product° del control° °OW° Id eala lecture y de sar parte o 

tener iniores en IRS ganenciot 0 benetscios products del con-
trato ha mewed° tins dispense previa. La unica consideraci° 
pars suministrar lot bienes o servicios otiolc Ce rcontrato 
ha sido el Rego at ordado con ei representante autonaado do 

 

la agencia. El imports de asta facture es just° y correct°. Lr- 
trabajcs de construccion hen sido realgad 	")os Productos 

han sido entregocios los sePocios prvst 	r.o 	rr 3.1 ,..:c 

pagados. 	 7„f 

Firma  

3 54.45 163.35 

85534294591766302191000016335100000 0010000000100000022021145  

X ACCOUNT NUMBER 	DATE 

855342945 	 01/12/2022 

INVOICE NUMBER 

9176630219 

AMOUNT DUE 
$163.35 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 



PAGE 1 OF 1 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 
INVOICE NUMBER 
INVOICE DATE 
DUE DATE 
AMOUNT DUE 

855342945 
9161823993 

12/27/2021 
01/26/2022 

$59.57 

THIS PURCHASE IS GOVERNED EXCLUSIVELY EY GRAINGER'S TERMS OF SALE, INCLUDING: (0 DISPUTE 
RESOLUTION REMEDIES, AND (II) CERTAIN WARRANTY AND DAMAGES LIMITATIONS AND DISCLAIMERS 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE ORDER, WHICH ARE INCORPORATED BY REFERENCE HEREIN. GRAINGER'S 
TERMS OF SALE ARE AVAILABLE AT WWW.GRAINGER.COM  
PRODUCT RETURN INSTRUCTIONS ARE AVAILABLE AT WWW.GRAINGERCOMIRETURNS  

INVOICE SUB TOTAL 

These items are sold for domestic consumption. If exported, purchaser assumes full responsibility for compliance with US 

export controls. Diyarsion contrary to US  law prohibited. 
Reprint 

AMOUNT DUE PAY THIS 1NVO1C PAYM Inv IN U.S. DOLLARS. $59.57 

BILL TO: 

INSTITUTO DE CUL 
COMPRAS ATTN J 
105 AVE CONQUISTA 
CATANO PR 00962-67 
UNITED STATES OF AMER 

S PORTION ANT) RFTI IRN WITH WHIR PAYMFNT 
	

A 

REMIT TO: 
GRAINGER CARIBE, INC. 
DEPT. 855342945 
PALATINE, IL 60038-0001 
UNITED STATES OF AMERICA 

GRAINGER 
MI 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
www.grainger.com  

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PO NUMBER: 
REQUISITIONER: 
CALLER: 
CUSTOMER PHONE: 
ORDER NUMBER: 
INCO TERMS: 

2230444871 
REBECA MACHUCA 
REBECA MACHUCA 
7877240700 
1433232664 
FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

 

Pay invoices online at: 
www.graingercomfinvoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.graingencom/paperiessmvoicing 

THANK YOU! FEI NUMBER 36-3852511 
FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALI. 1 -800-472-4643 

PC) 

LINE # 
ITEM # DESCRIPTION QUANTITY' 	UNIT PRICE TOTAL 

5PGP6 FREEZER PAPER, R # 45 LB. 
PG 

 WHITE,15 IN. W 
MAUFACTURE 	5P6 

Delivery #:6534176639 	Date: 12/27/2021 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:1 	Wt: 20.880 
Trk #:493905 

SHIPPED FROM: CATANO BRANCH 001 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

r
 59.57 59.57 

Bar, pene de 	elided 	lu. 	to , c^ ou 
I Pub ice du 	el",,,, 	L, 	' 	( 	 1 eokil C 

es parte o bane algun intereo en las gananotas 0 beneficios 
producto del contrato oojeto do es:a lecture y de ser parte 0 
tener interes en as ganancias o beneficIOS ProdUcta del con-
trato ha medtado una dispense previL La units conottleracion 
pare suministrar los blares o services cI:telo del cantratc 
ha side el pago acordado con ei representante autcrizado de 
la agenda. El importe de esta facture es talc y correct° L c"F 
trabajos de ccnstruccton han stdo realized• 	as prcductos 
ran stds entregades los servicics or 	ta 	rio har si do 
,:,egaeos.

j~j

-rna   

855342945916182399310000059571000000010000000100000022012693  

ACCOUNT NUMBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 	 AMOUNT DUE 

855342945 	12/27/2021 	 9161823993 	 $59.57 

FOR COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 

X 



THIS PURCHASE IS GOVERNED EXCLUSIVEL 
RESOLUTION REMEDIES, AND (U) CERTAIN WA 
IN EFFECT AT THE TIME OF THE ORDER, WHICI *; 
TERMS OF SALE ARE AVAILABLE AT VVWW.GRAIN 

 "4'01.4!,, PRODUCT RETURN INSTRUCTIONS ARE AVAILABLE  

(7) DISPUTE 
SCLAIMERS 

N. GRAINGER'S 
TY 	

• 	1401'b 	,!frip.urn 
,DAMAGES, TA IION S Ali  I  • 

TEinlYREFERENCE big .....__-_.   

 A 
 

6444 	
;

RNS  

INVOICE SUB TOTAL 
	

51.74 

GRAINGER 
I ME 

105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO, PR 00962-6774 
www.gratnger.com  

SHIP TO 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
EDIFICIO ARCHIVO GENERAL DE PR 
500 AVE CONSTITUCION 
SAN JUAN PR 00901-2304 

PAGE 1 	OF 1 INVOICE 
GRAINGER ACCOUNT NUMBER 855342945 

INVOICE NUMBER 9145214020 

INVOICE DATE 12/08/2021 

DUE DATE 01/07/2022 

AMOUNT DUE $51.74 

PO NUMBER: 	 2230444871 
REQUISITIONER: 	 REBECA MACHUCA 
CALLER: 	 REBECA MACHUCA 
CUSTOMER PHONE: 	 7877240700 
ORDER NUMBER: 	 1433232664 
INCO TERMS: 	 FOB ORIGIN 

BILL TO 
INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 

  

 

Pay invoices online at: 
www.graingercornlinvoicing 
Sign up for paperless invoicing at: 
www.grainger. com/paperiessinvoicing  

 

THANK YOU! FEI NUMBER 364852511 
FOR QUESTIONS ABOUT THIS INVOICE OR ACCOUNT CALL 1 -800-472-4643 

PO 

LINE 
ITEM # DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE TOTAL 

5AU51 TRASH BAG,42 GAL.,BLACK,PK20 2 15.19 30.38 
MANUFACTURER # 5AU51 

4A803 UTILITY KNIFE,6 IN.,GRAY 3 4.72 14.16 
MANUFACTURER # 10-099 

5C949 UTILITY BLADE,2 POINTS,2-7116" L,PK5 8 0.90 7.20 
MANUFACTURER # 11-921 

Delivery #:6532423305 	Date: 12/08/2021 
Carrier: SUN CARGO SYSTEMS 	No:of Pkgs:1 	Wt: 13.650 
Trk #:492030 
SHIPPED FROM: CATANO BRANCH DO1 
105 AVE CONQUISTADORES,CATANO,PR 00962-6774 

.)..\C-------  . 

d/  rtZtlft 
Vk  

CC • .4k- -01  , 5 

These items are sold for domestic consumption. If expor . 
export controls. Diversion contrary to US law prohibited. 
Reprint 

ser assumes full responsibiii y for compliance with US 

I PAY THIS INVOICE - PAYMENT TERMS Net 30 days after Inv IN U.S. DOLLARS. AMOUNT DUE 	 $51.74 

C C 

BILL TO: 

pi FASF DFTACH THIS PORTION ANO RFTIIRN WITH YOI IR PAYMFNT 
----t----, 	 ,-;" 

:i*jC4 p1 , 6 4* ,,,,,*** * **ti to e t t lfir  QUttia 

REMIT TO: 	
producto del contri t e ob i ,:„ do e5 la lecture y 0
' 08" o litre 0igur. Inl a yn 43 gananc ■ as 

de ser carte 
o benefictos

o 
 oubl, ca a 

GRAINGER CARIBEr,ziNO.a meamoa une dl$0$'100  
t.t.ner Imams en It,s gsnanc ■ as a beneficlas p ,aducto del con 

PALATINE, IL 60038-% 
UNITED STATES OF AM 

pt  PA .3”, na07:" Id ea dde3  5008100ai representame autorizado d 
con 

servicios °bolo del contrato 

factors as junto y co , recto L 

prsvia La unice cansidetacic 

DEPT. 855342945' surnmst " 1.1" 

LOrslrUcCion bar s ■ do realtza•os los proauctos 

i  na.1 step entreyddas tos se; viclas pre 	J.  s no ban sioc 

:agaops. 

INSTITUTO DE CULTURA PR 
COMPRAS ATTN JORGE VELAZQUEZ 
105 AVE CONQUISTADORES 
CATANO PR 00962-6774 
UNITED STATES OF AMERICA 

855342945914521402010000051741000D0001000000010000 0022010715  

ACCOUNT NUMBER 	DATE 	 INVOICE NUMBER 
	

AMOUNT DUE 

855342945 	 12/08/2021 	 9145214020 
	

$51.74 

FOR. COMMENTS OR CHANGE OF ADDRESS, ENTER INFORMATION ON REVERSE SIDE 
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ICP-OFC-20 

31 Ag 2007 Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Num. Solicitud 

SR-22-0063 
Institute de Culture Puertorriquena 

Apartado 9024184 San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

SOUCITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS PAGADOS CON FONDOS PARTICULARES 

Nombre, direccion y puesto del peticionario Comentarios 
Hilda Teresa Ayala Gonzalez (281757) 

Urb Ramirez de Arellano 
Calle Iglesias Pantin # 39 
Mayaguez PR 00682 

Se necesitan estos materiales para la creation de 
los kits de respuesta ante emergencias con ague. 

Linea Descripcion Articulos/Sertficios y Datos Suplidor Fecha Ntim Fact. Unidades Precio Import 

1 Compra de brochas, sujetador de puerta. 12/21/2021 735440 1 $245.98 $245.98 , 

cuerda, chaleco, table de papel, marcador, 

cepillo, recogedor, mapo, lapiz, kit first aid, 

cubo para mapo, libretas, boligrafos, 

sticky-notes 

---:-'7.---  

■ 

(-. - 	. .._ 

I 	!- 

(..., 

.\\...,, •--. 

--,..--- 	---- \ 
PEREt'''/ 

Cifras de cuenta/Cantidades 
Subtotal 	$245,9B 2021-61-40-41-00-674-4499 $245.98 

Subtotal HC 	 sn no 

Total 	$245.98 
CERTIFICO que 

detalladas, que 

anejos, y que 
funciones oficiales 

, 	fir 
da 	. 

Director Division/Oficina 

pague de rills tondos 	particulares los gastos arnba 
he recibido los articulos yia servicios qua eviclenclan los 
las misrnos fueron 	riecesarios pare Never a cebo las 

que se me habian encomendado. 

-Gonzilit: 
24/dic/2021 

CERTIFICO que el tuncionario o empleado que soticita este reembolso ha 
side debidemente autorizado pare efectuar desembolsos de sus tondos 

particulares, qua he examined° la transaccion o transacciones arriba 

indicadas y las mamas tlenen refacion directa y eran necesarias al proyecto 
o labor asignada a cliches funcionario, y que cliche transaction S(3 ha 

efectuado 	a 	tone 	con 	lee disposiciones 	reglamentarias, 	per 	to 	coal 

recornienfilpila aprobacien de este reembolso, 

i  I.. 	1 • 	a a Gpnzalez 
1 

I, 	
p 

.511111M1g.  .;'-f~'''':,' I`c1n 	 24/d ic/2021 
Firma funcionario o empleado 	 Fecha Firrna supervi or trim e .51,-C-) -- 	 Fech a 
CERTIFICO qua he examinado este 	 omprobante, qua at mismo 

esti de acuerdo con la reglamentacien de gastos de vlaies vigente; 
yque no he recomendado anterrormente su aprobacion. 

	

CERTIFICO que este gaga puede cargarse a la asignacio 1 o tondo arriba indicado 	que no 

he efectuado antes el page de este cornprobante, par to cual emito el cheque nUmero 

con 	fecha 	de 	 contra 	at 	Banco 

Director de Finanzas o Rep. Autorizado 	Fecha Pagador Oficial 0 Sust tut° 	 Fecha 

Vet/Smola/1 Cornentartos 

Firmas Objetos de gasto 

Computes Direction 

Legalided y exactitud Otros 

Cifra de cuenta 

Interventor:I Fecha: 
Conservation: Sale Mos o una intervenclon del Contralor, lo qua mwra primero. 





IC P-OFC-20 

31 Ag 2007 Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Num. Solicitud 

SR -22 -0066 
Instituto de Cultura Puertorriqueiia 

Apartado 9024184 San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS PAGADOS CON FONDOS PARTICULARES 

Nombre, direction y puesto del peticionario Comentarios 
Hilda Teresa Ayala Gonzalez (281757) 

Urb Ramirez de Arellano 
Calle Iglesias Pantin # 39 
Mayaguez PR 00682 

Se necesitan estos materiales para la creation de 
los kits de respuesta ante emergencias con agua. 

Linea Descnpcian Articulos/Servicios y Datos Suplidor Fecha Niue Fact. Unidades Proof° Importe 

Compra de 8 capacetes de seguridad (PPE) 21/12/2021 006999 1 $80 19 $80.19, 

plastic° color naranja. 

".-..`-.,,:.. , :i.:L.2...i....f....i.-> 
--..._ 	....„......- 

Cifras de cuenta/Cantidades 
$80,19 2021 -61 -40 -41 -00 -674.4499 $80.19 Subtotal 

sn..nn Subtotal HC 

$80.19 Total 

datallados, 
anejos, 
funciones 

/ 

CERTIFICO 

Director 

quo 	papa de mls fondos particulares los gastos arriba 
que he recibido los articulos y/o services quo evidencian los 

y quo los mismos fueron necesarias pars Ilevar a cabo as 
oficiales quo se me habian encomendado. 

\ (' / 

lit 
a 	. 	-Gonzalei : 

	

Division/Oficina 	 3/ene/2022 

CERTIFICO que el funcionano a empleado que solicita este reembolso ha 
sido debidamente autorizado pars etectuar desembolsos de sus fondos 
particulares. que he examinado la transaction a transacciones arriba 
indlcadas y as mismas Osman relation directa y eran necesarias al proyecto 
a labor asignada a dicho funcionario, y que dicha transaccion se ha 
efectuado a tom eon las disposiciones reglamenfarias, par la cual 
recomlent 

1 	
probaclon de este mambo's° 

I. 	• 	a r e Oonzalez 
i  , i 	. .., .1.11 —ii'lctil• 	 3/ene/2022 

Firma funcionario o empleada 	 Fecha Firma 	 upervi or mmediato 	 Fecha 

CERTIFICO quo he examinado este comprobante, que el mtsma 
este de award° con is reglamentaciOn de gastos de via* vlgent 
y que no he recomendado anteriormente su aprobacibn. 

CERTIFICO que este papa puede cargarse a la asignaciOrr o fondo arriba indicado, quo no 
he efectuado antes el papa de este cornprabante, par lo cual emito el cheque nOmero 

con 	fecha 	be 	 contra 	el 	Banco 

Director de Finanzas a Rep. Autorizadc 	Fecha P g dor 0 !dela Sus Ituta 	 Fecha 

Verificacitm CoMentatios 

Firmas Objetos de gasto 

Com putos Direction 

Lagalidad y exectitud Otros 

Cif ra de cuenta 

Interventor Fecha: 
Conservation: Sets altos a una [ntervenclon del Contralor, lo qua ocurra orlmero. 



VISA CREDITO 

How doers 
get more done_ 

STATE HWY 52 AND SR 842 
SAN JUAN, PR 00928 (787)731-1200 

6408 00054 14883 	12/30/21 
SALE SELF CHECKOUT 

09:55 AM 

039800131157 
ENERGIZER 

019736001328 
-HWJERRy 
2531.48 - 

071691532002 
ROUGHNECK 
8@33.57 

MAX AAA30 <A> 
	

18.87 
MAX AAA 30-PACK 
HDX 100PK <A> 
TOWELS 100pK 	

, 62.96 
ROUGHNECK 45 <A> 
45GAL WHEEL TRASH CAN BLK 

268.56 

SUBTOTAL 
MUNICIPAL TAX 
ESTATAL TAX 
IVU REDUCIDO 
TOTAL 

XXXXXXXXXXXX7042 VISA 

350.39 
3.55 

36.74 
0.00 

$390.68 

AUTH CODE 087914/8540796 
Chip Read 
AID A0000000031010 
TVR 0080008000 
TSI F800 
ARC 00 

USO$ 390.68 
TA 

6408 12/30/21 09:55 AM 

1„11j1111 111j11111111,1 21111 7 11111 
RETURN POLICY DEFINITIONS 

POLICY ID DAYS POLICY EXPIRES ON 
A 	1 	90 	03/30/2022 
THE HOME DEPOT RESERVES THE RIGHT TO 
LIMIT / DENY RETURNS. PLEASE SEE THE 

RETURN POLICY SIGN IN STORES FOR 
DETAILS. 

GUARANTEED LOW PRICES 
LOOK FOR HUNDREDS OF 
LOWER PRICES STOREWIDE 

Only unused generators may be returned 
with valid receipt of sale within 15 

days of purchase. If gienerator is used. 
sale is final. 

AX*ANNAAMWAWAXWAAWAAXAWAXMWAAWA*Irx 

LPARTICIPET ENTRE 
PARA LA OPORTUNIDAD 

DE GANAR 1 DE 5 
$1000 TARJETAS DEL 

REGAL° DE THDt 

'Su opinion cuental Nos gustaria 
escucharobre su experiencia de 

compra. PartIcipe en una breve encuesta 
acerca de $u yislta en: 

www.homedepot.com /survey  



ICP-OFC-20

31 Ag 2007 

I 	Num. Soicitud 
Estado Libre Asociado de Puerto Rico 	 LS_R -22 -0065 

Instituto de Culture Puertorriguena 
Apartado 9024184 San Juan, Puerto Rico 00902-4184 

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS PAGADOS CON FONDOS PARTICULARES 

Nombre, direccion y puesto del peticionario Comentarios 
Hilda Teresa Ayala Gonzalez (281757) 

Urb Ramirez de Arellano 
Calle Iglesias Pantin # 39 
Mayaguez PR 00682 

Se necesitan estos materiales para la creation de 
los kits de respuesta ante emergencias con agua. 

Linea Description Articulos/Servicios y Datos Suplidor Fecha Ntim Fact Unidades Predo Imports 

1 Compra de un paquete de 30 baterias AAA 30/12/2021 64080005414883 1 $390.68 $390,68 

Dare reemplazo de flashlights, 2 paquetes de 

toallas de 100 c/u, 8 zafacones con rueda y 

tapa (donde se almacenaran los materiales) 

-4--r — 

/- 
\ • 

x  it  ., 
VA .• 	Allow.• 

111111111LVatail ilw  1111 IR 
(DERO\\  

Cifras de cuentalCantidades 

$390.68 2021-61-40-41-00-674-4499 $390.68 Subtotal 

sum Subtotal HC 

$390.68 Total 

detallados, 
anejos. 
funcfones 

CERTIFICO que 
que 

y que 
oficiales 

Al* 	.1,  a 	,', 

pague de mis fondos particulares los gastos arriba 
he recibido los articulos y/o servicios que evitlencian los 
los mismos fueron necesarios pars Hever a cabo las 

que se me habian encomendedo. 

--Gonzikt...: 

CERTIFICO 

particulares. 
indicadas 

labor 
efectuado 
recomletrotia 

yp.- 
, 	I ,  CI: 

sido debidamente 
que 

que 
y las 

asignada 
a 	tono 

ii• 	a.a 
1.Y  

aprobacien 

el funcionario a am pleado que solicits este reembolso ha 
autortzado pars efectuar desembolsot de sus tondos 
he exami nada Is transaccion a transactions arriba 

mismas tienen refacion directs y eran necesarias al proyecto 
a dicho funcionario. y qua Mahe trensaccion se ha 
con 	las disposiciones 	reglamentarias, 	por 	lo 	cual 

de este reembolso. 

c ;, nzalez 
Director Division/Oficina 	 3/ene/2022 -  -:"" 	Ictna, 	 3/ene/2022 
Firms funcionario o empleado 	 Fecha Firma supervi 	r inmedlarr — 	 Fecha 

CERTIFICO que he examin do es a comprobante. qua el mama 
este de acuerdo con is reglamentacian de gastos de viajos vigen 
y que no he recomendado antertormente su aprobaci on. 

CERTIFICO que esta pago puede aargarse a la asignacfbn a tondo arriba indicado. qua no 
he efectuado antes el pago tie este comprobante, par lo cual emito el cheque numero 

con 	fecha 	de 	 contra 	el 	Banco 

Director de Finanzas a Rep. Autonzada 	Fecha Pagador Ofrclal o Su tItuta 	 Fecha 

Verificacien Comentarios  

Firmas Objetos tie gasto 

COmputos Dfrecclon 

Legalidad y exactitud Otros 

Cifra de cuenta 

Interventor t Fecha: 

Conseryacion: Seis afios o una intervention del Contraior, toque acurra primero. 
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ICP-OFC-20 

31 Ag 2007 Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Num. Solicitud 

SR-22-0066 
Institute de Culture. Puertorriqueria 

Apartado 9024184 San Juan, Puerto Rico 00902 -4184 

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS PAGADOS CON FONDOS PARTICULARES 

Nombre, direction y puesto del peticionario Comentarios 
Hilda Teresa Ayala Gonzalez (281757) 

21805 Bo. Guavate Sector Malua 
Cayey PR 00736 

Se necesitan estos materiales para la creation de 
los kits de respuesta ante emergencias con agua. 

Linea Descripcion Articulos/Servicios y Datos Suplidor Fecha NUm Fact. Unidades Precio Importe 

1 Comnra de 8 guantes de seguridad. 31/12/2021 006999 1 $35.59 $35.59 

-. rl, 	° 

iv 
itglak 

t 

11 

r 

-N•=..---,..._ 

Cifras de cuenta/Cantidades 
Subtotal $35.59 2021-61-40-41-00-674-4499 $35.59 

Subtotal HC slum 

$35.59 Total 

detallados, 
anejos, 
funciones 

• 

CERTIFICO que 
que 

y que 
oficiales 

T' 

a 	. 

papa de mis fondos particularos los gastos arriba 
he recibido los articulos yia servicios que evidencian los 
los mismos fueron necesarias pare (lever a cab° las 

que se me habian encomendado. 

—_, 
-Gonzalet) 

CERTIFICO que el funcionario o empleado que solicita este reembolso ha 
sido debidamente autorizado pars etectuar desembolsos de sus fondos 
particulares. qua he examined° la transaction a transacciones arriba 
indlcadas y as mismas Henan rel eaten directa y eran necesarias al proyecto 
a labor esignada a dicho funcionario, y que dicha transaccien se ha 
efectuado a tone con as disposiciones reglamentarlas, per to cual 
recomien 	aprobacien de este reern balsa. 

I i
) 	

a a 9 - nzalez 
0  Director Division/Oficina 	 3/ene/2022 — 1 	al,MF,Z11 	'.....  ictn 	 3/ene/2022 

Firma funcionario o empleado 	 Fecha Firma 	p 	vi or wur ediato 	- 	 Fecha 

CERTIFICO qua he examined° este comprobante, que el mtsmo 
este de acuerda con Is reglamentacien de gastos de vlajes vigente; 
yque no he recomendado anteriormente su aprobacien, 

CERTIFICO que este pago puede cargarse a la asignacien a fond° arriba indicado: que no 
he efectuado antes el pago de este comprobante, per la cual emito el cheque rkimero 

con 	fecha 	de 	 contra 	el 	Banco 

ci: t....,thEl ,- 
Cllr 	or  0  vision  ■TM. Eli- 	 3/ene/2022 

Director de Finanzas a Rep. Autonzado 	Fecha Pagador 0 rcial o Sus°tuto 	 Fettle 

Verification Comentartos 

Firmas Ohjetos de gasto 

Computes Direction 

Legalidad y exactitud Otros 

Cifra de cuenta 

interventor:i Fecha:( 

Conservation: Sels &los o una intervencten del Contralor, toque ocuira primer°. 
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ICP-OFC-20 

31 Ay 2007 Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
Num. Solicitud 

SR -22 -0068__ 
 Institute de Cu!tura Puertorriqueria 

Apartado 9024184 San Juan, Puerto Rico 009024184 

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE GASTOS PAGADOS CON FONDOS PARTICULARES 

Nombre direccidn y puesto del peticionano Comentarios 
Hilda Teresa Ayala Gonzalez (281757) 

Urb Ramirez de Arellano 
Calle Iglesias Pantin # 39 

Mayaguez PR 00682 

Se necesitan estos materiales para la creaciOn de 
los kits de respuesta ante emergencies con agua. 

Linea Descripcion Art culos/Servicios y Datos Suplidor Fecha NOm Fact. 

015636 

Unidades 

1 

Precio 

$8.92 

Importe 

$8.92 1 Compra de 8 Palos de madera para los mapos 31/12/2021 

- ■ 	_ 1 rAllPitht  ' 	,, 0.1111 
el'  

■ 

/., 

Cifras de cuenta/Cantidades 
Subtotal $8.92 2021 -61 -40 -41 -00 -674 -4499 $8.92 

Subtotal HC so_no, 

$8.92, Total 

detallados, 
anejas, 
funciones 

CERTIFICO 

Director 

que 	pagud de mis tondos particulares los gastos arriba 
que he recibido los articulos y/a servicios que evidencian los 

y que los mismos fueron necesarias para (lever a cabo las 
etiolates qua se me hablan encomendado. 

,, r., 
i 	11 	1 

let 

Division/Oficina 	 3/ene/2022 

CERTIFICO que el functonano o empleado que solicita este reembolso ha 
side debidamente autorizado para efectuar desembolsos de sus tondos 
particulares, que he examinada la transaccten a transacciones arriba 
indicadas y las at ismas tienen relacian directa y eran necesartas at prayecto 
o labor astgnada a dicho funcionaria, y que dicha transaccton se ha 
efectuado 	a 	tone 	can 	las 	disposiclones 	regtamentarias, 	par 	lo 	cual 
recomtensloaprobaciOn de este reembolso. 

, 	, 

) 
 I. 	A a 1  a 	nzalez 

0 1 . . 	-.  —. .1 71 	filfrelna, 	 3/ene/2022 
Finns unctona to o empleado 	 Fecha Firma supervi or inmedrallom 	 Fecha 
CERT1FICO que he examinado este comprobante, que at mismo 
esta de acuerda con la reglamentaclon de gastos de vlajes vigen e; 
yque no he recomendado anteriormente su aprobaciOn. 

CERTIFICO que eslo page puede cargarse a la asignacion a tondo arriba tndicado: que no 
he efectuado antes at page de este comprobante, pot le cual emito at cheque ntimero 

can 	fecha 	de 	 contra 	at 	Banco 

Director de Finanzas a Rap. Autorizado 	I eThil DIgarlor Okra? o Sustituto 	 Fecha 

Verificacion Comentarios 

Firmas Obtetos de gasto 

COmputes Direccien 

Legalidad y exactitud Otros 

Cifra de cuenta 

Interventor ;-- ecria.[ 

Conservacion: Seis altos o una intervenctOn del Contralor, lo qua ocurra primate. 



Office DEPOT. 
OfficeMax.  

SALE 	 6667-23-1619-1111-21.11.2 
928214 	SS Color Ltr E 

8 0 0.62 	 4.96 
You Pay 4.965S 

Subtotal: 4.96 
Sales Tax: 0.20 

Total: 5.16 
Visa 9956: 5.16 

AUTH CODE A11111 
TOS Chip Read 
AID A0000000031010 VISA DE ITO 
(VS No Signature Required 

Shop online at www.officedepot.com  
*% t* ti******* 1 .***.S**********t***** 

WE RANI 10 HEAR FROM YOU/ 
Visit suryey.officedepot„com 

and enter the survey code below: 
168C 18130 F(3) 

la() off $3011C 
Qua1i fying1lC 
Reg Price Purchase 1(: 
Use Today ! I la: 
110 Off 130 on Qualifying Office Supplies, 
Cleaning and Breakroom Supplies. Valid 
only at officedepot.com , by phone or fax 
or in store. Minimum purchase required 
after discounts and before tax. Must 
present this original coupon ( 
reproductions not valid) to cashier in 
store at time of purchase. Use the coupon 
code for phone or fax orders or enter the 
coupon code to cart online at checkout. 
Cannot be used as an account payment. Not 
combinable with Store Purchasing or 
Procurement Cards; Rewards Member or 
Business Select Member pricing; or other 
sales, offers, and promotions. EA - cludes: 1 
) Purchases made in Office Depot or 
OfficeMax clearance/closing stores; 2) 
Print Services; 3) gift&prepaid cards; 4) 
technology&consumer electronic products& 
accessories,&software products; 5) 
furniture&seating; 6) performance 
protection plans; 7) postage&mailing/ 
shipping services; 8) ink&tomer; 9) 
electronic labelers&labeling accessories; 
10) appliances; 11) simplehuman products; 
12) Charmin&Bounty item #s 723927, 7801709 
• 7635137, 7187313, 7226070618467436; 13) 
subscription services; 14) services: 

r ...Are rot 

er'5 w h is9014, Ot...1,acir,) NM Ole • ,i. 
C1,419#1 ,iedt 'SpatIllf)rdert,  fii  

' 	• 	 • 	TT,Co,  Dal)" i•VT-Thl- 3 :TA ,7f tA 	1,011ed(340  

uot-•iLe stireuumg, teem, lUtflitUte, 

marketing, administrativeAthird party 
services; 15) Marketplace items sold and 
shipped bythird parties; 16) items by the 
pallet;&17) premiums/free gifts with 
purchase. Coupon is good for one-time use 
only, is not transferable, and is not for 
resale or auction. No cash back. Void 
where prohibited. We reserve the right to 
limit quantities sold to each customer. 
Limit 1 coupon per household/business. 
tiCoupon # 80078835 
0Coupon Expires 02/05/2022 

** **** **** *** ***** *** **** *** *** ***** *** *** 

We are Miring! 
Text 00108S To 63879 

Or visit jobs.officedepot.ton 
Apply today! 

SAN JUAN - (787) 294-0300 
01/31 . 2022 8:06 AM 

r il l 1 1 	11 111 	I 
V>V 03PUL0x8E46P 



ANEJO #10 



PROYECTO 2020-018 Desarrollo de un plan de respuesta de bolsillo para desastres con 

colecciones para el Archivo General de Puerto Rico 

BREVE RESUMEN DE 10 LINEAS 

El proposito del proyecto fue desarrollar e implementar un plan de respuesta 

rapida de bolsillo, (PReP TM) para facilitar Ia respuesta en situaciones de 

emergencias. Este sistema permite que los primeros respondedores en una 

situacion de emergencia puedan intervenir agilmente con el use del equipo y los 

materiales dispuestos de modo inmediato. A base del an6lisis de necesidades 

realizado por Ia experta contratada, los 8 PReP kits fueron colocados en los puntos 

estrategicos designados. Los materiales esenciales para la intervencion abarcan 

bastos para documentar los danos, materiales para la proteccion personal 

inmediata como casco de construccion y protectores de zapatos, entre otros, 

materiales basicos como linterna de cabeza, materiales con capacidad para la 

absorcion de liquidos y para secado, contrarrestando los clarios causados por 

inundaciones o derrames eficazmente. Se crearon grupos de respuesta entre el 

personal y un manual de bolsillo incluido en cada kit de situaciones potencialmente 

posibles con instrucciones especificas segim el caso de emergencia. 

DESCRIPCION DE LAS 10 FOTOS 

01 	Soraya Serra Collazo, experta contratada, explica los objetivos del taller de 

adiestramiento al personal del AGPR. 

02 	Soraya Serra Collazo ilustra el modo de empleo y el proposito de equipo protector al 

grupo de empleados en participantes del taller. 

03 	Materiales y equipo adquirido dispuesto para su use durante el taller. 

04 	Una de las prerrogativas en emergencias es el adecuado equipo de protecciOn 

personal segun se ilustra en la imagen de pantalla. 

05 	Materiales necesarios para atender emergencias, adquiridos por el proyecto. 

06 	Uno de los 4 grupos respondedores del taller disefia un plan estrategico para mitigar 

Ia emergencia por inundacion con agua. 

07 	Documentos en soportes diversos sumergidos en agua para que se empaparan y 

poder hacer las practicas de ejercicios de salvamento utilizando los materiales del 

PReP kit. 

08 	Manos a Ia obra de salvamento de documentos impactados con agua, utilizando los 

materiales expuestos en el taller que son parte del PReP kit. 

09 	Proceso de secado y reducci6n de Ia humedad en documentos de papel empapados 

usando materiales de absorcion de liquid°. 



10 	Materiales adquiridos para equipar los PReP kits de emergencias. 

11 	Materiales adquiridos para equipar los PReP kits de emergencias y preparacion de 

los kits. 

12 	Proceso de seleccion de materiales adquiridos y preparacion de los PReP kits. 

13 	Muestra de uno de los kits en preparacion. 

14 	Los carritos con los materiales y equipo adquiridos para el manejo de emergencias. 

15 	Carritos de PReP kits suplidos con los materiales y equipo de salvamento para use de 

los primeros respondedores durante emergencias. 
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