


El proyecto tuvo por finalidad dar continuidad a la fase de catalogacion de los documentos,
e iniciar las labores tendientes a la digitalizacion y finalmente profundizar el nivel de
descripcidn de inventario documental desde el nivel de serie/subserie a nivel de expediente.
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Las actividades comprometidas en el proyecto tuvieron como fecha de ejecucion a
comienzos del mes de marzo del presente afio 2017, por razones de vacaciones, cierres y
feriados administrativos, y por no encontrarse en el pais la coordinadora del proyecto,
desplazandose asi la finalizacion para finales del mes de octubre del presente afio.

Siguiendo los objetivos del proyecto, se desarrollaron las siguientes actividades:



El archivo es de cardcter historico eclesidstico cerrado, por lo que la acumulacién
documental, en lo que respecta al fondo audiovisual, no tiene nuevos ingresos. La
materializacion del proyecto se realizé bajo los siguientes criterios técnicos:

= Metodologia de recuperacion de informacion. La principal fuente de recopilacion de la
informacion fue a través de entrevistas directas a las personas que trabajaban, producian
y almacenan las fuentes documentales.

= Criterios de organizacién. Segln la bibliografia consultada y siguiendo las pautas de
organizacion de archivos, se ha decidido que se organizara este archivo bajo una mirada
organico-funcional, porque posee una estructura jerarquica piramidal, lo cual se aprecia
claramente en su organigrama y bajo el cual se disefia posteriormente el Cuadro de
Clasificacion.

* Describir e inventariar archivisticamente la coleccién solo hasta el nivel de serie y
subserie.

® Describir solo el material fotografico (fotografias en positivo, negativos, sepia,
diapositivas, postales, placas de vidrio, otros).

* Mantener los contenedores originales, dependiendo caso a caso, protegiéndolos con
nuevos sobres aquellos materiales que se encuentran sus contenedores originales en mal
estado o que no cumplen los estandares de conservacién preventiva (sobres en papel
libre de 4acido). En lo posible los contenedores o sobres originales se almacenan dentro
de otro sobre nuevo en papel libre de acido, que lleva el rotulo de la descripcion
archivistica.

= El rétulo de la descripcion archivistica se ubica en el borde superior izquierdo del sobre,
usando 14piz mina.

Se opta ICA Atom, software cliente servidor desarrollado por Unesco, gratuito, de codigo
abierto y que garantiza la interoperabilidad en la gestion de las colecciones digitales
audiovisuales.

Se realiz6 este proceso en cada una de las piezas previo a su digitalizacién, tanto la pieza
audiovisual como su contenedor original, para posteriormente archivarlo.



Paralelamente, a partir de un requerimiento en la Primera Etapa realizado por del equipo a
la Didcesis, se acondiciona un nuevo espacio para este fondo, que permitio en esta Segunda
Etapa una apropiada manipulacion, consulta y almacenaje del fondo posterior a su
catalogacion y digitalizacion.

En la Primera Etapa se planifico y llevo a cabo un catastro documental y posterior
inventario documental hasta el nivel de series/subseries, organizando un fondo audiovisual
que cuenta con 2 subfondos, 31 series y 40 subseries. Se inventariaron 62 mil documentos
en formato audiovisual, contenidos en aproximadamente 2000 sobres y cajas, en sus mas
variados medios (fotograficos, filmicos y sonoros).

Para llevarla a cabo se realizaron 2 procesos:

= Normas internacionales:

Norma ISAD(G) de Descripcion Archivistica; Norma Internacional
General de Descripcion Archivistica

Norma ISAAR(CPF): Norma Internacional sobre los Registros de
Autoridad de Archivos relativos a Instituciones, Personas y Familias
Norma ISO 3166 Nombres y codigos de paises

Norma ISO 690:1987 de Informacidon y Documentacion

Norma ISO 639-1 Codigos para la Representacion de Idiomas

Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas 2 (RCAA?2)

Norma ISO 214:1976 Resiimenes para Publicaciones y Documentacién
Norma ISO 8601:2004 Elementos de datos y formatos intercambiables
Codigo de Derecho Canoénico

= Normas locales para la descripciéon documental:

Guia de Seleccion Documental: establece bajo cuales criterios se
selecciona el material documental que se ingresa al archivo.

Cuadro de ordenacién fisica de los documentos. Ver 1.3.4, letra C.
Manual de Procedimientos: es una pauta especifica campo a campo de
codmo se debe realizar la descripcion documental en el archivo.

Listado de Encabezamientos de Materia del Archivo de La Merced .

La catalogacion tiene como base estructural la norma internacional de archivistica ISADG,
que corresponde a la asignacion de metadatos Se da inicio al proceso de vinculacién de los
archivos al registro de descripcion (software ICA ATOM) y su correspondiente asignacion



de metadatos, en 26 campos distribuidos en 7 areas (Identificacion, Contexto, Contenido y
estructura, Acceso y utilizacion, Documentacion, Notas y Control de la descripcion).

Siguiendo las normas de archivistica internacional, se confecciona el siguiente cuadro de
clasificacion a partir del unico registro de organigrama institucional encontrado en la
Didcesis, contando con los niveles Fondo, Sub fondo, Series y Subseries y que da cuenta de
todo el quehacer historico, en el &mbito interno y vinculado al medio de la Didcesis desde
su fundacion y de la que emana su acervo documental inédito:
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Finalmente el Fondo queda compuesto por: 2 Subfondos, 31 Series y 40 Subseries.

Se aplican las politicas previamente definidas. Una de ellas fue describir archivisticamente

la coleccion hasta el nivel de serie y subserie.




Otra politica ha sido mantener los contenedores originales, dependiendo caso a caso,
protegiendo con nuevos sobres aquellos materiales que se encuentran en sus contenedores
originales en mal estado o que no cumplen los estindares de conservacion preventiva
(sobres en papel libre de acido). Se fabricaron nuevos contenedores, sobres carpetas y cajas
en papel libre de 4cido, que llevan el rotulo de la descripcion archivistica.

A

Modelo de confeccién a medida de contenedores para carpetas de negativos.

Modelo de indexacion de archivo

Ficha de dossier indexado a base de datos. Con cédigo de identificacién serie FAV 00001 00003 00006
000042 (poblacién indigena), titulo de archivo fotografico y descripcién de extensién y medio (datos
técnicos del formato).
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Detalle de Ficha de item indexado a base de datos, donde se detalla principalmente descripcién de imagen
(area de contenido) y puntos de acceso (palabras clave de bisqueda).

Proceso de captura - Digitalizacion.

Esta etapa se inicid habilitando equip6 con un gabinete de trabajo en dependencias del
Obispado de Villarrica, el cual se acondiciono y cuenta con un pc, disco duro externo,
scanner plano Epson y el scanner profesional (Reflecta ProScan T10) para digitalizacion de
negativos y diapositivas. En el caso de placas de vidrio que superan las dimensiones para
uso del scanner, se realiz6 la captura con camara digital Canon EOS 450D.




YR

Placa de vidrio digitalizada

Generacion y almacenamiento de copias maestras (Tiff para conservacion)

Se digitalizan principalmente: fotografias en soporte papel blanco y negro de diversos
formatos con scanner plano, negativos principalmente b/n formatos 6x6 con scanner plano,
tiras de negativos B/N y color, formato 35mm con scanner ProScan T10, diapositivas en
B/N y color con scanner ProScan T10. Todas las imagenes se digitalizan en formato .tiff a
una resolucion de 2400 dpi en disco duro externo para preservacion. Una vez limpios y
escancados los archivos son almacenados en contenedores hechos a medida, agrupados
segun dossier, en cajas y sobres hechos con papel y carton libres de acido.

Digitalizacion de negativos en scanner ProScan T10

Generacion y almacenamiento de copias para publicacion (jpg)

Se generan copias en formato .jpg de cada unidad documental a resoluciéon de 150 dpi
siendo ademas incorporado a cada item su respectivo sello de agua para publicacién en la
web.



Imagen jpg. con sello de agua para publicacién en pag. web

Restauracion digital.
Se procedi6 al tratamiento digital de las imagenes para publicacién, mejorando

principalmente brillos, tonos y contraste, sin alterar las caracteristicas propias de las copias
originales.

Tratamiento digital de las imagenes



Detalle de trabajo de archivos fotograficos digitalizados por series, en formato .tiff .
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Detalle de documentos digitalizados:

Fondo Audiovisual Didcesis de Villarrica

Cédigo dossier Nivel Sub Fondo | Nivel Series Nivel Sub serie | N2 documentos
FAV 0000001 0000001 0000001 | Areas Organismos y Fundacion 1
movimientos Magisterio
FAV 0000001 0000002 0000004 | Areas Organismos y Vocaclones 1
movimientos
FAV 0000001 0000002 0000005 | Areas Eclesial Misiones 275
FAV 0000001 0000002 0000007 | Areas Eclesial Pastoral 77
FAV 0000001 0000003 0000003 | Areas Agentes Evangelizadores | Educacién 16
FAV 0000001 0000003 0000005 | Areas Agentes Evangelizadores | Pobl. Rural 1
FAV 0000001 0000003 0000006 | Areas Agentes Evangelizadores | Pobl. Indigena 480
FAV 0000002 0000001 Parroquias Boroa - 8
FAV 06000002 0000002 Parroquias Cherquenco - 1
FAV 0000002 0000003 Parroquias Cunco - 4
FAV 0000002 0000004 Parroquias Curarrehue - 2
FAV 0000002 0000007 Parroquias Isla de Pascua - 17
FAV 0000002 0000009 Parroguias Licanray = 2
FAV 0000002 0000010 Parroquias Loncoche - 7
FAV 0000002 0000012 Parroquias Mafil - 1
FAV 0000002 0000014 Parroquias Padre Las Casas (S. - 7
Antonio)
FAV 0000002 0000016 Parroquias Panguipulli - 11
FAV 0000002 0000019 Parroqulas Pucén - 23
FAV 0000002 0000021 Parroquias Puerto Dominguez - 10
FAV 0000002 0000022 Parroquias Puerto Saavedra - 5
FAV 0000002 0000024 Parroqulas Purulén - 21
FAV 0000002 0000025 Parroquias Vilcin - 5
FAV 0000002 0000026 Parroquias Villarrica - 161
FAV 0000002 0000027 Parroquias Todas - 219
Total documentos 1355
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Para esta etapa se considero ingresar en el sitio web institucional un apartado dedicado al
Archivo Histdrico, permitiendo su visualizacion y consulta a nivel local
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url: http://diocesisdevillarrica.cl/archivo-historico-de-la-diocesis-de-villarrica/
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