NV BERARCHIVOS
IBERARQUIVOS

1 de Outubro de 2020

ANUNCIO PARA A CONTRATACAO DE UM/A RESPONSAVEL PARA A ELABORACAO DE
DIAGNOSTICO E RELATORIO SOBRE A DIVERSIFICACAO DE FONTES DE
FINANCIAMENTO DO PROGRAMA IBERARQUIVOS

1. CONTEXTO

O Iberarquivos € um programa intergovernamental de cooperagdo e integracdo dos paises
Ibero-Americanos, articulado e ratificado pelas Cimeiras Ibero-Americanas de Chefes de
Estado e de Governo, para promover 0 acesso, organizacdo, descricdo, conservacdo e
divulgagdo do patriménio documental. O Iberarquivos é um Programa da Conferéncia Ibero-
Americana, parte do Espaco Cultural da Secretaria-Geral Ibero-Americana (SEGIB).

O objetivo geral do programa é promover o acesso dos cidadaos ibero-americanos aos
arquivos e o desenvolvimento arquivistico na regido. Ao mesmo tempo, o Programa incentiva
os lacos de solidariedade entre as instituicdes responsaveis pela salvaguarda do patriménio
documental, reforca as capacidades dos seus profissionais e promove politicas de melhoria
dos arquivos ibero-americanos de qualquer tipologia, desde os Arquivos Nacionais até aos
Arquivos Municipais, incluindo os arquivos de instituicbes que salvaguardam os direitos
humanos, os direitos das mulheres, dos povos indigenas e afrodescendentes, entre outros.

Atualmente o Programa Iberarquivos é constituido pelas Autoridades Arquivisticas Nacionais
dos paises membros, que sdo os seguintes: Argentina, Brasil, Chile, Coldmbia, Costa Rica,
Cuba, Equador, Espanha, Filipinas, México, Panamé, Paraguai, Perd, Portugal, Porto Rico,
Republica Dominicana e Uruguai.

A viabilidade do Iberarquivos é garantida por um fundo comum constituido pelas contribuigfes
dos paises membros e fundos adicionais de cooperacéo para o cumprimento dos objectivos do
Programa e em conformidade com o Manual Operacional da SEGIB.

Na ultima reunido do Conselho Intergovernamental realizada em Sevilha nos dias 18 e 19 de
fevereiro de 2020, foi aprovado o Plano Operacional Anual do Iberarquivos. No ambito dos
objetivos estratégicos deste Plano, o Objetivo Estratégico OE3, procura reforcar o Programa.

A presente especificacdo estd enquadrada nas ac@es definidas no Resultado 3.1. "Assegurada
a sustentabilidade do Programa" do mencionado objeto estratégico. Especificamente, na sua
linha de acdo numero 2 "Elaborar um diagnéstico e um relatério sobre a diversificagdo das
fontes de financiamento do Programa".

2. OBJETO DA CONTRATAGAO E PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

O objetivo deste anuncio é receber propostas, com vista a contratar posteriormente o servico
de uma pessoa singular ou coletiva (fisica ou juridica), legalmente estabelecida em qualquer
dos paises que compdem o programa indicado no ponto anterior, com experiéncia e
especializacdo comprovadas na procura de fontes de financiamento, de preferéncia na area da
cooperacao Ibero-Americana.
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O proponente vencedor devera realizar um diagnéstico sobre o estado da situacao e preparara
recomendacgBes para diversificar as fontes do Programa de modo a que se avaliem outros
cenarios para a geracao de recursos.

Sera responsavel pelas seguintes atividades:

Antes do inicio do servigo, 0 proponente vencedor devera realizar uma imersao completa no
Iberarquivos através dos documentos de planificacdo do programa e do Manual de Operacdes
dos Programas, Iniciativas e Projetos Adstritos da Cooperac¢éo Ibero-Americana da SEGIB, que
Ihes serdo fornecidos pela Unidade Técnica.

Depois de analisar a situacdo atual do fundo financeiro do Programa, tera de realizar um
estudo sobre os tipos de fontes de financiamento existentes a nivel nacional, regional e
internacional para um programa como o Iberarquivos.

O estudo contera pelo menos as seguintes tarefas:

v" Visao geral das possiveis fontes de financiamento no dominio publico, centrando-se
nos diferentes niveis: nacional, regional e internacional. Havera uma secédo especifica
que avaliara as possibilidades oferecidas pelas diferentes Agéncias de Cooperacéo,
tanto na esfera ibero-americana como fora dela, anexando exemplos de apoios
especificos destes participantes a entidades semelhantes.

v Visdo geral de possiveis fontes de financiamento privadas, com um capitulo
especializado em doadores que tenham apoiado programas semelhantes aos do
Iberarquivos.

v' Lista de pedidos de apoio e subsidios a nivel internacional, regional ou estatal aos
quais o Iberarquivos poderia candidatar-se.

v/ Lista de prémios nacionais ou internacionais aos quais o lberarquivos poderia
candidatar-se.

v' Estudo de novos modelos empresariais para a sustentabilidade do programa e um
plano para a implementacdo de um projecto-piloto.

v Recomendagbes para a melhoria e diversificacdo das fontes de financiamento do
programa Iberarquivos com um plano especifico para 2021-2025.

Estas tarefas serdo documentadas num manual ou guia, adaptado a realidade do Iberarquivos,
contendo pelo menos um capitulo especifico para cada tarefa listada acima, e outra informagéo
gue o proponente vencedor considere que possa complementar o relatorio.

3. PERFIL REQUERIDO

Para este trabalho, procura-se um perfil de consultor especializado em fontes de financiamento
para a cooperacao, que preencha os seguintes requisitos:

v'  Experiéncia em assessoria de diversificacdo de fontes de financiamento para o setor
cultural, de preferéncia no ambito Ibero-Americano.

v' Conhecimentos em cooperagdo internacional e dos principais organismos
internacionais de cooperacdo e desenvolvimento: agéncias e instituicbes de
cooperacao ibero-americana, bem como outras organiza¢6es internacionais relevantes
neste ambito;

v/ Experiéncia na elaboracdo de manuais ou guias de diversificacdo das fontes de
financiamento.

v' Conhecimento das linguas espanhola e portuguesa.
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4. APRESENTACAO DE PROPOSTAS

As pessoas singulares ou coletivas (fisicas ou juridicas) interessadas devem apresentar um
pedido para esta contratacao, fornecendo trés documentos:

Justificacdo da adequacao ao perfil exigido no ponto anterior

Curriculum Vitae ou dossier da empresa, que pode ser acompanhado por qualquer
documentacao considerada apropriada que sustente o cumprimento do perfil requerido.

Mem@éria técnica

Plano de trabalho para a elaboracédo do estudo da diversificacdo das fontes de financiamento
qgue contribuird para assegurar a sustentabilidade do Programa lberarquivos, detalhando o
cronograma de trabalho e a metodologia que sera desenvolvida neste servico.

A proposta deve incluir uma descricdo das medidas tomadas pelo responsavel para assegurar
a qualidade do trabalho, os meios materiais necessarios, bem como outros considerados
oportunos para garantir o cumprimento adequado do contrato.

Memodria econémica

A proposta técnica deve ser acompanhada de uma proposta financeira, que ndo pode exceder
dois mil euros (2.000 euros).

A proposta apresentada pelo proponente deve ser entendida como incluindo todas as
despesas que possam ocorrer na prestacdo dos servicos, bem como todos os impostos, taxas,
ou encargos semelhantes sobre as acdes a serem executadas, incluindo o IVA.

Cada candidato apresentara livremente a proposta econémica que considerar mais adequada,
sem exceder o orcamento maximo acima mencionado.

Os trés documentos que compdem a solicitacdo dos candidatos devem ser enviados juntos
num anico documento PDF, na ordem estabelecida, a atencdo de Cristina Diaz Martinez,
Secretaria Técnica do Programa, antes de 31 de Outubro de 2020 as 23:59 horas de Madrid,
para o seguinte endereco electrénico: cooperacion.archivos@cultura.gob.es

5. DEVER DE CONFIDENCIALIDADE

O proponente vencedor € expressamente obrigado a manter absoluta confidencialidade e
reserva relativamente a quaisquer dados, informagfes, documentacdo, arquivos ou
especificacbes em qualquer suporte fornecidos pela entidade contratante ao proponente
vencedor para a execuc¢do do contrato de que possa tomar conhecimento por ocasido de seu
cumprimento, especialmente dados relativos a palavras-passe (senhas) e de carater pessoal
protegidos pela Lei Orgénica 15/1999 de 13 de dezembro, sobre a prote¢do de dados pessoais
e pelo Decreto Real 994/1999 de 11 de junho. Deve também cumprir o regulamento da UE
2016/679 BOE 27/4/16.

Os dados conhecidos, de forma total ou parcial, por ocasido do cumprimento do contrato ndo
podem ser publicados, divulgados, copiados ou utilizados para qualquer outro fim que nédo seja
0 cumprimento do contrato, nem podem ser comunicados ou atribuidos a terceiros, mesmo
para fins de conservacéo, sem a autorizagdo expressa do Programa Iberarquivos.
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O/A proponente vencedor/a ficara sujeito as disposicdes do Programa Iberarquivos como
proprietario dos dados, na medida do necessario para cumprir os regulamentos acima
referidos.

O/A proponente vencedor/a assume a obrigacdo de guardar fiel e cuidadosamente a
documentacao, independentemente do suporte, que lhe for entregue para a execugdo dos
trabalhos e, com isso, adquire o compromisso de que nem a documenta¢gdo nem a informacéao
gue esta contém ndo cheguem de maneira alguma a posse de terceiros nao relacionados com
a execucdo do contrato.

O/A proponente vencedor/a compromete-se a cumprir as obrigacdes estabelecidas na Lei
15/1999 de 13 de dezembro sobre a Protecdo de Dados Pessoais, no que diz respeito aos
dados que possam ser acedidos em virtude da apresentacdo de servicos ao abrigo deste
contrato, estabelecendo as medidas de seguranga necessdérias a este respeito.

Uma vez prestado o servigo, o/a proponente vencedor/a compromete-se a destruir ou devolver
ao Programa Iberarquivos quaisquer dados pessoais aos quais tenha tido acesso.

As obrigacdes descritas acima serdo mantidas tanto durante a vigéncia do contrato como apés
a sua concluséo.

Em qualquer caso, o/a proponente vencedor/a sera responsavel por quaisquer danos e
prejuizos que possam surgir para o Programa Iberarquivos ou terceiros como resultado do ndo
cumprimento das obrigagfes contidas nesta clausula. Na formalizacdo do contrato, sera
declarado o cumprimento obrigatério dos regulamentos de prote¢cdo de dados e os
COMPromissos para o seu cumprimento.

6. DIREITOS DE PROPRIEDADE

Todos os relatérios, documentos, adaptacdes e trabalhos criativos produzidos durante a
execucdo do contrato serdo propriedade do Programa Iberarquivos, reservando-se todos os
poderes inerentes a este direito, podendo ser cedidos a terceiros, reproduzidos, publicados ou
divulgados, parcial ou totalmente, como bem entenderem. Para o efeito, o/a proponente
selecionado/a fornecera ao Programa Iberarquivos uma copia de toda a documentacédo e
contelidos gerados durante a execucado do contrato.

O/A proponente vencedor/a ndo pode utilizar para si ou fornecer a terceiros qualquer dado ou
informacao sobre o projeto ou publicar todo ou parte do contelido sem autorizacdo prévia por
escrito do Programa lberarquivos.

Em qualquer caso, o/a proponente vencedor/a sera responsavel por quaisquer danos e
prejuizos que possam resultar do nao cumprimento desta obrigacao.

7. CRITERIOS DE AVALIAGAO

O processo de selecdo do (a) responsavel serd realizado por um Comité de Avaliagdo
composto pelo Presidente do Conselho Intergovernamental, pelos trés membros do Comité
Executivo e pelo Secretario Técnico do Programa |berarquivos, tendo em conta os seguintes
critérios

v" Qualidade técnica da proposta: 50%.

v/ Oferta economicamente mais vantajosa: 10%.

v/ Experiéncia anterior e qualificacdo técnica e profissional em consultoria para
diversificacdo de fontes de financiamento: 40%.
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8. CELEBRACAO DO CONTRATO

Ap6s a reunido do Comité de Avaliacdo, o/a candidato/a escolhido/a sera oficialmente
contatado antes de 18 de novembro de 2020 para o informar da decisdo e para formalizar o
contrato. Para a formalizacdo do contrato, o candidato selecionado deve estar registado como
profissional com capacidade para prestar servigos profissionais durante o periodo de vigéncia
do projeto, devendo apresentar os seguintes documentos:

1. Documento de Identidade ou documento similar, no caso de uma empresa.

2. Registo Fiscal Nacional

3. Documento de qualificacdo que certifique o carater profissional (pessoa singular ou
coletivalfisica ou juridica), e que, portanto, permita emitir uma fatura pelo servico
prestado.

9. DURACAO DO CONTRATO E PAGAMENTO DO SERVICO

O contrato esté previsto para o periodo de 1 de Dezembro de 2020 a 1 de Mar¢o de 2021. O
pagamento dos trabalhos sera efetuado apds a Unidade Técnica Iberarquivos ter recebido o
relatério final e a Secretaria Técnica do Programa ter emitido um documento prévio de
conformidade a empresa proponente do contrato. O pagamento serd efetuado pela
Organizagdo dos Estados Ibero-Americanos, o 6rgdo administrativo do fundo Iberarquivos, a
partir do orcamento acordado pelo Conselho Intergovernamental do Iberarquivos para 2020.



