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Informe Técnico - Proyecto ADAI 2014/018

Introduccion

El presente informe técnico se elabora a solicitud del Programa Iberoarchivos de ADAI, con la
finalidad de dar detallada cuenta de! alcance, cronograma, actividades y logros obtenidos gracias a
la subvencién otorgada por el Programa, y el apoyo técnico y financiero del Centro Nacional de
Memoria Historica de Colombia para el desarrollo del Proyecto de recuperacion y visibilizacion del
archivo histérico de Nabusimake (1840-1980).

La Documentacién del Archivo Histérico de Nabusimake esta comprendida entre los afios 1842 a
1979. Documentos que fueron producidos por el Comegidor de San Sebastian de Rabago,
Misioneros Capuchinos y Autoridades del Pueblo Arhuaco de la Sierra. Los documentos
perteneciente a la corregiduria y capuchinos fueron abandonados en las instalaciones del orfelinato
de San Sebastian que se conoce con su nombre tradicional Nabusimake, de ahi que permanecieran
durante 33 afios alojados en un pequefio estante de madera expuestos a afectaciones ambientales y
biologicas. Fueron intervenidos y devueltos en 6ptimas condiciones a las autoridades arhuacas
indicandoles a través de un inventario simple los contenidos de los mismos como son: censo de
mujeres y hombres indigenas, relacién de ventas, comunicaciones, listado de aportes, inventario de
hectareajes y descripcion de cultivos, declaracion por abuso sexual, libro copiador de oficios, lista de
colonos de La Caja, lista de los trabajadores que han cumplido, declaracion de hurto, inscripcion de
matrimonios, informaciéon mensual de no movimiento demografico, acta eleccion de cabildos de San
Sebastian, decretos, actas nacimientos, actas de defuncion entre otros. Documentos que fueron
realmacenados en 18 cajas y 159 carpetas para un total de 21.400 folios que estan debidamente
digitalizados.

El presente informe comprende de las siguientes secciones:
1. Objetivos del proyecto;

2. Descripcion detallada de las actividades ejecutadas (alcance, criterios, metodologia para su
ejecucion, logros obtenidos y documentacion fotografica);

3. Anexo (inventario documental por agrupacion documental compuesta)
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1. Objetivos del proyecto

a. Recuperar la informacién que contiene el archivo histérico de Nabusimake a través de la
implementacién de procesos archivisticos, asi como de la estabilizacion de su soporte por
medio de acciones de conservacion basica;

b. Capacitar a personal de la comunidad en las diversas labores que implican la recuperacion
de un archivo de estas caracteristicas;

c. Realizar pruebas de digitalizacion aleatorias a la documentacion para establecer tiempos y
recursos necesarios para llevar a cabo un proyecto de digitalizacion por parte del Centro
Nacional de Memoria Histérica, de manera complementaria e inmediatamente posterior a la
culminacién de este proyecto;

d. Iniciar un proceso de sensibilizacion y pertenencia frente a los archivos que custodia el

pueblo arhuaco, que permita resaltar el valor de la informacién que ha sido resguardada por
tantos afios y la importancia de continuar en el rescate de estos.
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2. Descripcion detallada de actividades

A continuacion se realiza una descripcion detallada de cada una de las acciones implementadas
durante el proceso de rescate de la informacion que contiene el Archivo Historico de Nabusimake.
Estas actividades fueron implementadas en su totalidad por el equipo de trabajo perteneciente al
pueblo arhuaco, con el permanente apoyo y asesoramiento técnico de la Direccion de Archivo de los
DDHH del Centro Nacional de Memoria Historica.

a. Embalaje y traslado

Nabusimake, el centro ancestral, politico, cultural, social y administrativo del Pueblo Arhuaco, es el
de mayor importancia. Esta ubicado a cuatro horas de Valledupar, a 2000 metros sobre el nivel del
mar. En este mismo lugar se encuentra el Centro Indigena de Educacion Diversificada CIED, el
Gnico y primer colegio de bachillerato para los arhuacos, hasta donde se llega en camionetas 4x4,
por via destapada en pésimas condiciones, antes es necesario pasar por el casco urbano del
Municipio de Pueblo Bello. Hasta alla fue necesario desplazarse el pasado 8 de mayo en busca de
los archivos que resguarda la comunidad de Nabusimake, y que custodia sigilosamente Cecilia
Zalabata, Miembro del Comité de Educacion de los Arhuacos, para ser transportados hasta las
oficinas del Resguardo Arhuaco en Valledupar, Capital del Departamento del Cesar, lugar
seleccionado para realizar el proceso de intervencion de la documentacion.

Previo su traslado, se procedié a realizar una limpieza superficial con brochas y bayetillas de las
carpetas a trasladar, retirando el polvo, restos de insectos y otros elementos que se encontraban
sobre los mismos. Seguidamente se contabilizé el nimero de carpetas (59) y se marcaron las cajas
(9) en las que seria empacada y trasladada la documentacion con el fin de protegerla, y se identifico
el nimero de carpetas que contenia cada caja. Asi mismo, se previd el tiempo de lluvia,
protegiéendolas con plasticos para evitar que se mojaran en el frayecto hasta Valledupar. Ya en la
ciudad fueron ubicados en un espacio donde estuvieran resguardados tanto de factores climaticos y
ambientales y donde no fueran objeto de hurtos ni de otros dafios.
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b. Preparacion del espacio de trabajo y saneamiento ambiental

Previo al acompafiamiento de Ia Direccion de Archivo de los DDHH y el Grupo de Enfoque Etnico del
Centro Nacional de Memoria Histérica (CNMH) se realiz6 el alistamiento del equipo técnico
responsable de la intervencion del archivo, cabe decir que son miembros del Pueblo Arhuaco, a
quienes se les dio la induccion y herramientas necesarias para dar inicio a la intervencion. La
compra de materiales se realizé en la ciudad de Bogota por parte del CNMH y posteriormente fue
trasladada a Valledupar, asi como los equipos requeridos para la intervencion.

Estando las 9 cajas en Valledupar y las 59 carpetas con los respectivos documentos fue necesario
proceder a una adecuacion del lugar, garantizando la seguridad y proteccion de los archivos a
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intervenir. Seguidamente se procedié a realizar el saneamiento ambiental del lugar con fa
documentacion dispuesta de manera que también recibiera la solucion aplicada.

Posteriormente las carpetas fueron ubicadas en el espacio de trabajo, de acuerdo a la numeracion
que traian las carpetas siguiendo el orden cronolégico, desde las fechas mas recientes a los mas
antiguos o que no registraban fechas.

c. Limpieza superficial y puntual, y alisamiento de pliegues y dobleces

Haciendo uso de la indumentaria exigida para la limpieza de los folios, se procedio con brochas a
retirar el polvo y ofro tipo de elementos ajenos a la documentacion, en cada uno de los folios,
también se us6 borrador de miga de pan para la limpieza puntual, y espatula y lAminas de poliéster
para alisamiento de pliegues.
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Dado el estado de las carpetas en las cuales se conservé el archivo por varios afios, se procedio,
una vez la documentacion habia sido sujeta de! proceso de limpieza e inventario, a su disposicién en
carpetas de cartén desacidificado. Como resultado de dicho realmacenamiento se organiz el
archivo en 18 cajas y 159 carpetas, siendo esta su disposicion final. La organizacion se realizé bajo
un criterio cronolégico, manteniendo asi el orden con el cual se entregé la documentacion al equipo
de trabajo.

T a—] == ] d | g
13 ')

g. Desinfeccion puntual de los folios a los que se les
identificé deterioro biologico

Identificados los folios con deterioro bioldgico, haciendo seguimiento al inventario y a las carpetas
donde estaban alojados, se procedié a realizar limpieza puntual folio a folio, haciendo uso de
algoddn con timsen y alcohol se fueron retirando esporas de hongos. Antes debi6 hacerse la prueba
de tinta y resistencia del papel, también se usé pincel para limpiar aquelios folios en donde las tintas
presentaban riesgos de fuga. En el caso de esos folios mas afectados se hidraté papel filtro y alli se
aislo el folio con alto grado de deterioro.

Seguidamente la hoja desinfectada se ponia en medio de papel filtro ubicada en las tablas con peso
encima durante una noche, esto con el fin de alisarlas y esperar a que secara. Al siguiente dia se
regresaban a su carpeta sin alterar el orden original.

En total, mas de 650 folios fueron desinfectados.
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h. Alisamiento de pliegues y refuerzo de rasgaduras y bordes

Haciendo uso del cautin se alisaban los bordes y seguidamente se procedia al refuerzo de bordes,
rasgaduras o faltantes haciendo uso del filmoplast, para luego alisar con la espatula de hueso.
Mas de 600 folios fueron trabajados en la recuperacion de bordes.
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i. Ordenacion

Se realizé el proceso de ordenacion de la totalidad de las carpetas, bajo un criterio cronolégico,
desde la mas reciente a la mas antigua. En casos donde los documentos no estuvieran identificados
con una fecha, se dejaron en la misma posicion encontrada. Es decir, adjunto al documento
precedente.

j- Foliacion

Previos acuerdos con las autoridades del Pueblo Arhuaco y mediante acta se acordé que es
necesario llevar a cabo la foliacion en primer lugar porque permite ejercer un control y cuidado sobre
los archivos evitando posibles pérdidas o confusiones, y permite establecer el niimero exacto de
hojas con contenido para su posterior digitalizacion. Logrando
identificar 21.004 folios en su totalidad
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k. Realmacenamiento en carpetas desacidificadas y cajas

Segln orden cronolbgico se procedié a realmacenar en las carpetas desacidificadas guardando
siempre el orden original del archivo para un total de 18 cajas y 139 carpetas.

l. Diligenciamiento del inventario a nivel de unidad documental compuesta

Paralelo al proceso de ordenacion y foliacion se realizd la actualizacién del inventario. Esta vez se
realiz6 a nivel de unidad documental compuesta (por carpeta).
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m. Preparacion de la documentacion para las pruebas de digitalizacion

Una vez la documentacion estaba debidamente organizada, foliada y recuperada, se procedié a
realizar las pruebas de digitalizacion por parte de profesionales especializados en digitalizacion del
Centro Nacional de Memoria Histérica.
Como paso inicial, fue necesario proceder a retirar cualquier material agregado {encuadernaciones
antiguas, grapas, ganchos legajadores, cintas entre otros) ya que contribuian al deterioro de los
documentos y dificultaban su escaneo.

n. Realizacion de la prueba de digitalizacion aleatoria

La prueba de digitalizacion tuvo como objetivo establecer la metodologia de escaneo de soportes de
papel correspondientes al Fondo Archivo Historico de Nabusimake en diferentes estados de
deterioro, calidades de soporte y formatos. En este sentido se busco determinar el flujo de trabajo
requerido en términos de tiempos, calidades y método, de manera que se permitiera contar con
imagenes de alta calidad que posteriormente puedan ser consultadas yfo procesadas, propendiendo
asi por la preservacion de la documentacion en fisico, asi como un acceso mas amplio al archivo.

Equipos utilizados:

Escaneres Marca KODAK Serie i2600.
- 1 Escaner alimentador de 30 hojas, soportando un tamafio maximo de formato Oficio
-1 Escéner cama plana tamafio soportado de A3 equivalente a ¥ de Pliego (35 x 25 cm)

Pagina 12 de 23



Confederacién Indigena Tayrona

Metodologia:

COOPERACION
IBEROAMERICANA

BERARCHIVOS -PROGRAMA ADAJ

.(,‘ | Centro Nacional
\r} deMemona Histérica

1. Una vez instalados los equipos se realizé un reconocimiento de los documentos a trabajar

estipulando el primer lote a escanear.

2. Se establecio la configuracion de los parametros del scanner tales como:
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- Configuracion general del Scanner (General, Tamafio, Ajustar).

Centro Nacional
de Memonia Histérica
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3. Se inici6 la prueba de digitalizacion para el ajuste bajo los parametros de la imagen buscando
encontrar la apariencia del documento original (detalle, color, tono, textura del papel, etc.).
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Pruebas vaniando fos ajustes determinados en la configuracion del Scanner en la opcion A;ustar en Contraste y Relacion
del Color donde muestra las posibles opciones de resultade con respecto al original.

4. El proceso de escaneo se establecié a una resolucion de 300 dpi con 24 bits de profundidad para
que se vea claramente el contenido del documento y al utilizar el visor de imagenes, la imagen
digitalizada debe de poder leerse claramente su contenido tanto a una distancia cerca como al

utilizar el zoom de los documentos.
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Resultado del documento digitalizado visualizado en un 100% y con un zoom de 400%

5. El documento se digitalizé en formato TIFF con una compresion de JPG para aprovechamiento
del espacio en peso y facilidad en la visualizacion con diferentes programas de vista previa y edicion
de imagenes.

Archivo Archivo
Hombre 300 TIFF £ Sooposeon Hombre 300CCipg
Tipo de elemerto Hechivo TIF I i Teo: | Tipo de slemerto magen JPEG
Futa de Bcoeso 2 la capeta  C:\Usuarics\Andres v, . : u JPEG i v Mdem.ahcupau C\Llnmm‘kfu.vl .
Fecha de creacién 22/08/2006 240p.m [ Calidad: | x:mﬁtﬂ' i i‘::ﬁ:: ::;: :f
Fecha de modéicacsn 05/09/2016 1215p. m i ’ 3
i B v v Temaio 2418
Terafio 242 WE Ll A A
Arhetos A

El resultado de la compresién en la imagen final digitalizada optimiza el espacio de almacenamiento sin perder la calidad
de la imagen final

6. Una vez realizada la prueba de digitalizacion y configurados los patrones del escaner se dio inicio
a la digitalizacion, siempre actualizando la tabla de control de lo que se esta trabajando y sus
observaciones pertinentes.
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7. Se realizé una tabla de control de digitalizacion para llevar un revision de los documentos ya
realizados y poder registrar cualguier contratiempo; puesto que por la antigiedad de la
documentacion serad compleja su manipulacion y adicionalmente se podra encontrar documentos
pesimo estado de conservacion, rupturas, faltantes, saltos en foliacion, paquetes y encuademacion
rustica lo cual conllevaba a maltratar la documentacion; por lo que se tendria que registrar la
desencuademnacién para facilitar la manipulacion y llevar un control para su posterior
reencuademacion.
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DIGITALIZACION FONDO PUEBLO ARHUACO

1
|
|
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U0 bE I = I
CAIA | CARPETA | RESOLLAOIOR ENCUALERMADO | {Coeng Plana y OESERVALIONES
PAGIAS | neSRUTOS |
3 ]
[Cusdernadlos, papebes pegados, lamadtol |
superior al cristal, mas uso de coma
3 ) 00 i 1-15,16-35, 36- - . . plana, emmores en foliacion y deterioro |
35, 56-61 en el papel para uso del myfar, |
SR pera spoy
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3 3 3 3 St RO Mo 32 x
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plana, enores en {oiiacion y detesioro
4 3 SN MIXTO 340 235
300 no en &l papel para uso del mylar, |
P P apoy o |
biarea y negra de fondo.

7.1 En los casos donde se encontraron documentos encuademnados o agrupados se registro
la cantidad de paginas en cada paquete legajado; Eje.: 1-15, 16-35, etc. Para posteriormente
reencuademarse; luego se procedio a desencuademar con un bisturi quirirgico con gran
cuidado por la inestabilidad del papel siempre registrando en la tabla de control.
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7.2 Luego de ser digitalizado se procedié a encuademar (tipo puntiliado) los paquetes,
alineando las paginas a la esquina superior izquierda y con el uso de una plantilla donde se
marcaron los agujeros a perforar que siempre debe ser impares para iniciar en el agujero
central por la parte inferior donde comienza y termina la costura con un nudo templado para
que no afloje el cuademillo; se perforé con una aguja o lezna los puntos donde pasaba el
hilo que esta definida al tamafio de las hojas a un margen de 0.6 mm del borde del lomo.

Cosido de ida Cosido de regreso

7.3 En los casos que se encontraron errores de foliacion se procedié a dejar la observacion
para pasar a la persona encargada y ser corregida; dejando la observacion en la tabla de
control para posteriormente ser retomada la digitalizacion.
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7.4 Cuando los documentos se encontraban unidos entre si por algiin tipo de pegante, se
procedi6 a colocar una superficie de color negro de fondo entre los dos documentos para ser
digitalizada la pagina frontal.

8. Es importante realizar un control de calidad visual de la imagen final digitalizada puesto que
incluso una imagen de alta calidad puede ser percibida como no satisfactoria ya sea por su tono,
entomo o tamafio; ya que puede estar sujeta a una desconfiguracion en el escaner o computador.
En este caso se defini6 evaluar las imagenes en forma visual a una ampliacion del 100% (I:)enla
pantalla y comparar con el documento original.

9. El nombramiento de las imagenes se debe realizar al final, cuando se haya finalizado la
digitalizacion por carpeta puesto que por defecto del escaner dara el nombre a cada imagen en su
fecha de creacién y la marcacion por lote como (2016-09-06 (01) 001); y debe quedar con el prefijo
de pagina junto con el consecutivo como (Pag. 1) hasta el final, donde la cantidad de imagenes
digitales debe coincidir con la cantidad de paginas registrados en cada carpeta, siempre
actualizando el documento de control.

o. Rotular las unidades de conservacion

Una vez concluido el trabajo y realizando una revision exhaustiva, se procedio a realizar la rotulacion
de las carpetas y las cajas.

p. Socializar con la comunidad la experiencia de recuperacion del archivo

El dia 19 de noviembre del presente afio, se llevd a cabo una reunio en Nabusimake con las
autoridades arhuacas, el Secretario General de la organizacion, la persona custodia de este archivo,
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miembros de la comunidad, Yuneydi Villazén (Coordinadora del proyecto) y representantes del
Centro Nacional de Memoria Historica, para hacer la entrega formal del archivo completamente
recuperado, organizado, inventariado y digitalizado.

En una reunion de cerca de cinco horas, se realizo la presentacion del trabajo realizado por el
equipo, destacando documentos de importancia actual que hacen parte de este fondo, para luego
dar paso a una discusion sobre los retos y responsabilidades que se le generan a pueblo arhuaco en
materia de acceso, proteccion y uso de esta documentacion, asi como de los otros fondos que
custodia. Como resultado de esta reunién, se vislumbro un gran interés por parte de las autoridades
para seguir trabajando en el proceso de rescate de los archivos del pueblo arhuaco, en perspectiva
de hacer uso de estos en la actualidad para sus procesos educativos, de investigacion local, de
construccion de memoria historica y de exigencia de derechos frente al Estado colombiano.
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q. Adecuacion del depésito y
reubicacion del archivo

Una vez se finaliza la reunion de entrega, el archivo es trasladado a su comespondiente cuarto de
depésito. Se aprovecha para realizar unas pequefias adecuaciones que garanticen un mejor
aislamiento del cuarto frente a la presencia de insectos, animales y agentes contaminantes, asi
como una limpieza general del

4§ lugar.
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