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20 aios de cooperacion archivistica
20 anos de cooperagao arquivistica

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO
DEL PROGRAMA IBERARCHIVOS

Exposicidn de motivos

Los representantes de los Archivos Generales y Nacionales de |beroamérica, en
cumplimiento de la Declaracién de la VIIl Cumbre Iberoamericana de Jefes de Estado y
de Gobierno (1998), celebrada en Oporto los dias 17 y 18 de octubre de 1998,
aprueban en Lima el presente Reglamento con el objeto de establecer las normas de
funcionamiento de Iberarchivos vy siguiendo las directrices establecidas por el Manual
Operativo de los Programas, Iniciativas y Proyectos Adscritos de la Cooperacion
Iberoamericana, aprobado en la XXV Cumbre Iberoamericana de Cartagena de Indias
en 2016, en adelante llamado Manual Operativo de SEGIB.

Este Programa se basa en la cooperacion archivistica intergubernamental, que se nutre
de una larga trayectoria y experiencia de cooperacion e intercambio profesional entre
los archivos de la region.

El Programa Iberarchivos constituye una instancia de fomento y articulacion de
politicas para la preservacion y difusién del patrimonio documental de Iberoamérica y
tiene el objetivo de llevar a cabo acciones multilaterales de cooperacion y desarrollo
en el ambito de los archivos de los paises de la Conferencia Iberoamericana, ademas
de reforzar la relacion entre las instituciones publicas y privadas y de los profesionales
del sector, promoviendo también el establecimiento de politicas archivisticas de
gestion documental que faciliten el acceso de los ciudadanos a la informacion publica
en el marco de la transparencia, el intercambio de experiencias practicas y
conocimientos y contribuyan al buen gobierno y a la lucha contra la corrupcion.

Capitulo |
Objetivos y érganos de Iberarchivos

Articulo 1. Objetivos.
El objetivo general de Iberarchivos en adelante citado como el Programa, es fomentar

el acceso de la ciudadania iberoamericana a los archivos, mediante la difusion de los
documentos y la promocién de la organizacién, descripcion y conservacion de los
archivos como garantes del acceso a la informacién publica, la transparencia
administrativa, el buen gobierno y la rendicion de cuentas.

Los objetivos especificos del Programa son:

o o e W

A\




1. Adjudicar recursos a través de una convocatoria anual de ayudas a proyectos
archivisticos.

2. Fortalecer las politicas publicas de los archivos de los paises iberoamericanos.

3. Impulsar politicas archivisticas de gestién documental que contribuyan a
mejorar el acceso a la informacién publica, la transparencia y el buen gobierno.

4. Desarrollar mecanismos para facilitar el acceso al patrimonio documental por
parte de la ciudadania.

5. Promover la organizacién, descripcion, conservacion y difusion del patrimonio
documental.

6. Impulsar proyectos de memoria compartida de los pueblos iberoamericanos.
7. Establecer mecanismos de intercambio, informacion y difusién de los archivos.
8. Promover la formacién y capacitacion del personal de los archivos.

9. Desarrollar en los archivos politicas que incorporan la perspectiva de etnia y la
transversalidad de género.

10. Consolidar el espacio cultural iberoamericano a través de la promocion de los
archivos.

11. Consolidar la cooperacidn archivistica en la regién iberoamericana.

Articulo 2. Estructura.

La estructura organica del Programa esta conformada por el Consejo
Intergubernamental (CI), el Comité Ejecutivo (CE) y la Unidad Técnica (UT). Si el
Consejo lo considerara conveniente, se podra constituir una Comision Consultiva en la
que participen a futuro, bajo las condiciones que establezca el Consejo, los paises no
iberoamericanos, organismos internacionales y otras organizaciones que apoyen las
actividades objeto del Programa.

Articulo 3. El Consejo Intergubernamental del Programa.

El Cl es la maxima autoridad del Programa y estara integrado por los representantes
gubernamentales en materia de Archivos, o por las personas en quien éstos deleguen
de los paises que hayan aportado al Fondo lberarchivos la cuota estipulada por el Cl.
Estas autoridades nacionales designadas por los paises reciben el nombre de REPPI:
Representantes de los Paises en los Programas e Iniciativas.

Articulo 4. Funciones del Consejo Intergubernamental.
El Cl tendra las siguientes funciones:
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10.

11.
12.

13.

14.

Definir y aprobar las lineas estratégicas, objetivos y lineas de accion del
Programa, dando seguimiento a su desarrollo y velando por el cumplimiento de
los resultados previstos.

Elegir al/a la Presidente/a del Programa entre los representantes de los paises
miembros del Cl y definir sus funciones.

Elegir a los miembros del CE del Programa entre los representantes de los
paises miembros del Cl y definir sus funciones.

Definir las funciones de la UT del Programa y aprobar la designacion del
Secretario/a Técnico/a. Asi mismo, establecer el numero, puestos y condiciones
basicas de contratacién de las personas que conformen dicha Unidad Técnica.

Examinar y aprobar las cuentas y el informe final de gestién del Programa del
afio anterior. La presentacidn de las cuentas se hard siguiendo las normas y
procedimientos establecidos por la Secretaria General Iberoamericana (SEGIB),
en coordinacion con el 6rgano administrador de los recursos.

Examinar y aprobar un Plan Estratégico trianual y un Plan Operativo Anual
(POA) del Programa v el presupuesto correspondiente. En el POA se incluiran
todas las actividades a desarrollar dentro de las lineas de accién, las
convocatorias del Programa y los Proyectos Especiales, asi como la distribucion
de los recursos del fondo para cada una de las actividades, convocatorias y
proyectos incluidos en el mismo. El POA deberd prever indicadores para el
seguimiento vy la evaluacién de cada una de estas actividades.

Aprobar la distribucién de los recursos del Fondo y aprobar los proyectos
beneficiarios de cada una de las convocatorias anuales de ayudas a proyectos
archivisticos.

Aprobar las convocatorias anuales de ayudas a proyectos archivisticos.

Hacer el seguimiento de los proyectos aprobados en las convocatorias de
ayudas anuales para garantizar su ejecucion.

Aprobar o modificar las cuotas que aportan los paises miembros.

Aprobar el Reglamento de funcionamiento del Programa o cualquier
modificacidn que se realice.

Ordenar, revisar y aprobar las auditorias correspondientes, si se considera

oportuno.
Evaluar, apoyar y dar seguimiento al desarrollo del Programa.

Decidir la renovacion del Programa cada seis afios o su finalizacion cuando no
se cumplan los requisitos establecidos por el Manual Operativo de SEGIB o por
consenso de los paises miembros.




15. Participar junto con la Presidencia y el Secretario/a Técnico/a de la UT en la
interlocucién con los paises de la region y con otras organizaciones
multilaterales e instituciones vinculadas al desarrollo archivistico.

16. Establecer todas aquellas acciones que estime pertinentes para el logro de los
objetivos del Programa.

17. Decidir la modalidad de participacion de observadores asociados y consultivos
de la Conferencia Iberoamericana y de otros paises y organismos que asi lo
soliciten.

18. Orientar las alianzas y relaciones del Programa con otros actores tales como
organismos internacionales, sociedad civil, observadores de la Conferencia
Iberoamericana y/o potenciales financiadores.

19. Aprobar la incorporacién de fondos procedentes de colaboradores privados.

El CI se reunira de forma presencial por lo menos una vez al afio y cuantas veces sea
necesario, a través de los medios que se estimen oportunos. La reunion anual tendra
lugar preferentemente en el primer cuatrimestre del afio y sera auspiciada por un pais
de los representados en el Cl, que asumira los gastos derivados de la organizacion de la
reunion.

A cada uno de los paises adheridos a lIberarchivos le corresponde un voto en el
Consejo, mientras que la SEGIB y la UT participan en los Consejos Ejecutivos e
Intergubernamentales con derecho a voz, pero sin voto. El voto de cada pais lo
ejercera la Autoridad Archivistica Nacional.

Con el propésito de que nuevos paises evalien su eventual incorporacion al Programa,
excepcionalmente el Cl podra invitar a uno o varios paises que no sean miembros a
participar en las sesiones del Cl y en las actividades que sus miembros acuerden, en
calidad de pafs/es invitado/s. Esta participacion se realizard a través de su Autoridad
Archivistica Nacional, en coordinacién con el Responsable de Cooperacién del pais
invitado. El plazo maximo que se puede tener la condicién de pais invitado es de 12
meses. Durante este tiempo, el pais invitado podra participar en actividades
planificadas, asi como en reuniones del Cl con voz, pero sin voto. De encontrar
conveniente la incorporacion al Programa, el pais invitado deberd realizar el proceso
establecido en el Manual Operativo {2016).

Para la vélida constitucion del Cl, a efectos de la celebracion de reuniones y toma de
acuerdos, se requerira la presencia del/de la Presidente/a y del Secretario/a Técnico/a

de la Unidad Técnica y la de la mitad, al menos, de los REPPI convocados.

Las decisiones del Cl se tomaran por consenso de todos los miembros y, en aquellos
casos que corresponda, por mayoria.

Articulo 5. Presidente/a del Consejo Intergubernamental.
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El Programa contara con un/a Presidente/a elegido/a por los miembros del Cl entre los
representantes de los paises que lo integran y que tienen derecho a voz y voto. El
cargo tendrd una duracion de tres afios prorrogables, coincidiendo la renovacion con la
mitad del periodo de vigencia del Programa.

En caso de ausencia temporal o permanente del Presidente/a, un miembro del CE
asumira la Presidencia hasta la siguiente reunion del Cl, en la cual se procedera a elegir

en caso de ser necesario, un/a nuevo/a Presidente/a por el tiempo restante del
periodo de 3 afios.

Articulo 6. Funciones del Presidente/a.
El/La Presidente/a tendrad las siguientes funciones:

1. Impulsar las acciones estratégicas del Programa.

2. Coordinar la elaboracién del Plan Operativo Anual y el informe anual de
actividades.

3. Coordinar el informe anual de cuentas.
4. Autorizary dar seguimiento a la ejecucion del POA.

5. Representar al Programa con el apoyo del Secretario/a Técnico/a de la UT
frente a organismos nacionales e internacionales, publicos y privados.

6. Impulsar las negociaciones para la entrada de nuevos paises en el Programa.
7. Gestionar la consecucién de nuevas fuentes de financiacion.
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8. Convocar y dirigir las reuniones del Cl y, en su caso, las del CE, asi como las H‘ﬂz,.
comisiones especiales de trabajo que cree el Cl.

9. Cualquier otra funcién que le encomiende el Cl.

Articulo 7. El Comité Ejecutivo del Programa.

El CE estard integrado por tres paises miembros elegidos por los miembros del CI de
entre los que tienen derecho a voz y voto, cuyo objetivo serd agilizar la ejecucion del %

POA y facilitar la buena marcha del Programa.

La nominacién de los paises miembros del CE sera por dos afios, pudiéndose renovar
por dos periodos consecutivos.

El CE se podra reunir de forma presencial o a través de otros medios que se estimen
oportunos. Dirigira las reuniones del CE el/la Presidente/a del Cl. El/La Secretario/a
Técnico/a de la UT asistird a las reuniones como Secretario.

Articulo 8. Funciones del Cofnité Ejecutivo. @ﬂ@
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£l CE tendra las siguientes funciones:

1. Apoyar a la UT en la elaboracion del Plan Operativo Anual y el informe de
actividades.

2. Revisar antes de la reunion del Cl el informe econdémico del Programa.
3. Apoyar a la Presidenciay a la UT en las funciones que les competen

4, Resolver las consultas que se planteen en el periodo comprendido entre las
reuniones del Cl.

5. Ejecutar todas aquellas funciones que le encomiende el Cl.

Articulo 9. La Unidad Técnica del Programa.

El Cl aprobara el pais que albergard la sede de la UT. Al frente de la UT se pondrd a
un/a Secretario/a Técnico/a elegido/a por el Cl. Su nombramiento sera notificado a la
SEGIB, que trasladara la informacion a los/as Responsables de Cooperacion.

El pais que asuma la UT, aportard su sede, el apoyo a los gastos administrativos y
logisticos y las remuneraciones del Secretario/a Técnico/a y del personal de la UT. Esta
contribucién se contabilizara como aportaciéon adicional del pais al Programa. No
obstante, el Programa asumird el importe econémico de los viajes necesarios para el
desempefio de las funciones del Secretario/a Técnico/a de la UT y, en caso de ser
necesario, la contratacién de personal adicional. En este ultimo caso, el Ci establecera
el nimero, tipo de puesto/s de trabajo y condiciones de contratacion.

Articulo 10. Funciones de la Unidad Técnica del Programa.
La UT tendra las siguientes funciones:

1. Velar por el funcionamiento y ejecucion del Programa.

2. Elaborar, para su aprobacién por el Cl, el Plan Operativo y el Presupuesto anual
del Programa, atendiendo a los requisitos establecidos por el Manual Operativo
de SEGIB. El presupuesto sera realizado con el apoyo del Organo de
administracién del Fondo.

3. Preparar el informe anual de actividades del afio anterior del Programa.
4. Ejecutar y dar seguimiento de las actividades previstas en el POA para alcanzar

los resultados establecidos. En el caso de actividades que sean llevadas a cabo
directamente por los paises, la UT facilitara su articulacién e integracion en las

lineas de actividad del Programa.

5. Asegurar las labores de seguimiento y evaluacion, incorporando a la Plataforma
de Seguimiento de la Cooperacion Iberoamericana y/o entregando a los
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Responsables de Cooperacién y a la SEGIB, en el plazo que esta Secretaria
requiera, la informacion sobre el Programa que le sea solicitada.

6. Preparar las convocatorias de ayudas a proyectos archivisticos del Programa
para su aprobacion por parte del Cl y su posterior publicacion.

7. Dar seguimiento a los proyectos aprobados en las convocatorias de ayudas a
proyectos archivisticos del Programa.

8. Establecer y proponer al Cl los indicadores de seguimiento y desarrollo del é J
Programa y valorar sus resultados para informar a dicho Cl.

9. Facilitar a los/as Responsables de Cooperaciony a la SEGIB, en el plazo que esta
Secretaria requiera, informacion sobre el Programa que permita hacer un
completo seguimiento y darle visibilidad.

10. Convocar por orden de la Presidencia las reuniones del Cl y del CE, realizar las
funciones de Secretaria y levantar las actas de las reuniones.

11. Representar al Programa en las reuniones técnicas, cuando sea designado por
el Cl o el CE.

12. Participar, cuando sea convocado por la SEGIB, en las reuniones de la
Cooperacion Iberoamericana (jornadas de Cooperacién, reuniones de los
responsables de Cooperacidn o encuentros similares).

13. Impulsar la visibilidad y difusion del Programa.

14. Cualquier otra que le encomiende el Cl en relacion con el desarrollo, ejecucion
y funcionamiento del Programa.

Los/as Representantes de los paises en el Programa participaran junto a la UT en la
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ejecucién de las actividades en cumplimiento del Plan Operativo Anual.
Articulo 11. Comisién Consultiva.
Podran conformar la Comisién Consultiva los paises que en adelante se adhieran al
Programa y que no formen parte de los 22 que integran la comunidad iberoamericana,
organismos internacionales y otras organizaciones que apoyen las actividades objeto
del Programa.
Las reuniones en las que participe la Comisién Consultiva deberan diferenciarse de las
del Consejo Intergubernamental, pudiendo sesionar a solas o junto con el Consejo,
antes o después de las reuniones propias de éste.

Capitulo 11l \

De la planificacion y el funcionamiento K
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Articulo 12. Funcionamiento de lberarchivos
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1. La preservacién del patrimonio documental iberoamericano (conservacion,
organizacion, descripcidn, digitalizacién, entre otros).

2. La difusién del patrimonio documental iberoamericano (aportacién al Censo
Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica, acceso a la informacién a traves de
nuevas tecnologias).

3. La formacion técnica en el &mbito archivistico.

4. El desarrollo y establecimiento de politicas de gestion documental, que
contribuyan a garantizar el acceso de los ciudadanos a la informacion publica
en el marco de la transparencia de la administracion y faciliten el intercambio
de experiencias practicas, la promocién del buen gobierno y la lucha contra la
corrupcion.

En el Plan Operativo Anual aprobado por el CI se especificaran las lineas de actuacion
prioritarias de los proyectos.

Capitulo V
Disposiciones Finales

Articulo 18. De la vigencia del Programa.

La vigencia del Programa sera de seis afios.

LA SEGIB es la responsable de asegurar el seguimiento y evaluacion del Programa,
pudiendo desarrollar un Plan de Evaluaciones que ordene este proceso y que debera
ser aprobado por los/as Responsables de Cooperacién.

La ampliacion del plazo de finalizacion del Programa corresponde a los paises
miembros del Cl, con el aval de los/as Responsables de Cooperacion. Una vez acordada
la ampliacion, el Cl, directamente o a través de su UT, enviara a la SEGIB la informacién
justificativa (segun el anexo VI del Manual Operativo) para que sea presentada a los/as
Responsables de Cooperacién, a quienes corresponde aprobar una nueva fase del
Programa. Paralelamente, los paises integrantes del Programa enviaran a la SEGIB la
correspondiente Carta de Incorporacion, que renueve y especifique su compromiso
econdmico y confirme quién serd el Representante del pais en el Programa.

Articulo 19. Entrada en vigor del Reglamento.
Este Reglamento entrarad en vigencia a partir de la aprobacion del Cl y podrad ser

modificado por decisién del mismo.

Articulo 20. Idiomas del Programa.
El Programa serd bilinglie en portugués y espafiof y todos sus documentos oficiales

deberan constar en los dos idiomas.

Articulo 21.
En el caso de aspectos no previstos en el presente reglamento, tendra caracter

supletorio el Manual Operativo de SEGIB y las actas del Cl.




El CI de Iberarchivos reunido en Lima, entre el 19 y 21 de mayo de 2018 aprueba el
presente Reglamento y deroga el Reglamento anterior y sus modificaciones y para
constancia firman.




