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Responsables: Ana Lucia Jiménez Monge, Jefe del Departamento Archivo
Notarial
Archivo Nacional de Costa Rica

ANTECEDENTES

Durante la XVIII Reunién del Comité Intergubernamental de Ayudas a
Proyectos Archivisticos: Iberarchivos-Programa ADAI, se aprobd la solicitud
del financiamiento del proyecto “Digitacién de registros de indices
notariales periodo 2010-2012. I Etapa”. Esta aprobacion fue
comunicada a sus responsables, Ana Lucia Jiménez Monge, lefe del
Departamento Archivo Notarial, mediante correo electronico de 6 de julio de
2016, por parte de la Directora General del Archivo Nacional, sefiora
Virginia Chacon Arias. A su vez, en el mismo correo, se confirma el
otorgamiento del financiamiento para este proyecto por un monto de 2.500
euros, equivalentes a 1.427.252,90.

Mediante correo electrénico de 23 de diciembre de 2016, la sefiora Melissa
Castillo Caliva, Asistente de la Direccidon General, envia adjunto mensaje de
la sefiora Maria Jesls Matilla Rodriguez, de la Unidad Técnica de
Iberarchivos-Programa ADAI, donde comunica que la transferencia del
dinero para financiar el proyecto fue realizada el 22 de diciembre de ese
mismo afio y que se dispone de ocho meses para su ejecucidén. Esta
informacidn fue confirmada por la sefiora Carmen E. Campos Ramirez,
Directora General por recargo, por medio de oficio DGAN-DG-016-2017 de
10 de enero de 2017, con la solicitud de que se inicien los trémites de
contratacién para ejecutar el proyecto.

El proyecto se desarrol!6 en el Departamento Archivo Notarial.

Los tramites de contratacion fueron iniciados el 15 de marzo de 2017, con
la variante de que las gestiones tuvieron que ser realizadas por medio del
Sistema de Compras Publicas (SICOP) del Gobierno de la Republica, lo cual
afectd todo el proceso por la falta de proveedores que estuvieran inscritos
en dicho sistema. Una vez que se redactd el cartel con el pliego de
requerimientos para contratar a las personas que ejecutarian el proyecto, se
subieron todos los documentos al SICOP, se firmd la solicitud
electronicamente por parte de todos los funcionarios responsables del
proceso de contratacion y se publicd. No obstante, por falta de proveedores
solamente participd una oferente para digitar registros. Es hasta la segunda
publicacién que participan revisores.



En virtud de los atrasos habidos para ejecutar este proyecto en el plazo de
ocho meses, fue necesario solicitar una prérroga hasta noviembre de 2017
a la Unidad Técnica de Iberarchivos-Programa ADAI, lo cual se hizo efectivo
por medio de oficio DGAN-DAN-0542-2017 de 13 de junio de 2017, firmado
por la responsable del proyecto, Ana Lucia Jiménez Monge. El aval fue
concedido y formalizado por medio de correo electrénico de 4 de julio del
mismo afio, mediante correo electrénico suscrito por Maria Jesus Matilla
Rodriguez.

Cabe aclarar que el Archivo Nacional con el fin de agilizar los tramites de
contratacion uni6 los recursos econémicos propios y los del proyecto ADAI
para sacar una sola contratacidén por 76.330 registros de indices notariales
periodo 2010-2012, siendo 35.000 cancelados por ADAI y 41.330 con los
recursos propios. Por otro lado, el precio del registro digitado y revisado se
cancel6 en el precio de 29 colones, asumiendo la Institucidén la diferencia,
de esta manera se logro con un solo contrato, digitar mas de la mitad de lo
programado con el proyecto, utilizando al maximo la ayuda ADAI.

DESARROLLO

El trabajo se realizé en el plazo de 4 meses, quedando terminado el 30 de
noviembre de 2017.

Las labores de digitacion iniciaron el 8 de junio de 2017 y las de revisién el
8 de agosto de 2017.

RESULTADOS

1. Se digitaron 35.000 de registros de indices notariales periodo 2010-
2012, I Etapa”.

2. Se actualizé la base de datos matriz con 35.000 nuevos registros

3. Se facilitara la consulta de 35.000 nuevos registros de los indices por
medio de la tecnologia

BENEFICIOS

1. 35.000 registros de los expedientes del periodo 2010/2012 digitados
2. Base de datos con mayor cantidad de registros para ser consultados
de manera agil y amigable
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Fotos N°o1
La contratista revisa el material a digitar



Foto NO2 y No3
La contratista en su labor de digitacién

Foto No 4
Digitadora y revisor coordinando el trabajo
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Revisor en las labores contratadas
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Evacuando dudas.




