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REGISTRO PUBLICO DE PANAMA
DIRECCION DE ARCHIVO NACIONAL
INFORME TECNICO DE EJECUCION DEL PROYECTO “PRIMERA JORNADA
INTERNACIONAL DE CAPACITACION PARA ARCHIVOS DE GESTION
PUBLICA Y PRIVADA”058/2014

La Direccién del Archivo Nacional de Panama, a cargo de la Licenciada Sara
Carvajal, en coordinacién con el Licenciado Fernando Alfaro, Director General del
Registro Publico, han gestionado el Proyecto 058/2014 denominado, “PRIMERA
{ JORNADA INTERNACIONAL DE CAPACITACION PARA ARCHIVOS DE
GESTION PUBLICA Y PRIVADA’, este proyecto se logra conjuntamente con el
Programa para el Desarrollo de Archivos Iberoamericanos (ADAI) y la Asociacion
Latinoamericana de Archivos (ALA).

La Direcciéon del Archivo Nacional de Panama, consciente de la necesidad de

capacitacion permanente al personal que realiza las labores técnicas en las

diferentes instituciones, desarrolla el proyecto de capacitacion para garantizar que
el archivo de gestion en las instituciones puedan homologar sus funciones de
trabajo, que van desde una correcta y adecuada organizacion, clasificacion,
conservaciéon y difusion del patrimonio documental que custodian en su fase

inicial.

El Proyecto denominado “Primera Jornada Internacional de Capacitacion para
Archivos de Gestion Publica y Privada”, se efectué del 1 al 3 de agosto de
2016.

Para la inauguracién del evento se cont6é con la participaciéon de autoridades de
diferentes instituciones, como invitados especiales que acompafaron al Director
General del Registro Publico de Panama, Licenciado Fernando Alfaro y a la

Directora de la Direccion del Archivo Nacional, Lic. Sara Carvajal.

La capacitacion se dirigi6 a colaboradores de la Gestion Documental,
profesionales de la archivologia, estudiantes de la carrera, secretarias y oficinistas.
Se conto con la participacion de expositores nacionales e internacionales, como
México, Rep. Dominicana, Espafia y Panama, con la asistencia de 152

participantes de 67 instituciones publicas y privadas.
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Para el desarrollo del Proyecto, la Direccion del Archivo Nacional, asigna un
Comité Organizador compuesto por seis colaboradores, quienes estuvieron a
cargo de todo el evento, apoyados con un comité de Protocolo.

Comité de protocolo

-
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e HOJA PROFESIONAL DE EXPOSITORES
Se les solicitd a cada expositor un resumen de su hoja profesional el cual se

presenta a continuacion:

Jorge Luis Nufez Alvarado

Jorge Luis Nuarez Alvarado, Licenciado en Humanidades con especializacion en
Archivologia y Postgrado en Descripcion Archivistica.

Ha recibido diversas capacitaciones
a nivel internacional dentro de las
cuales se destacan la normalizacién
con aplicacién de ISAD (G) ISAAR
(CPF), ISDIAH.

Actualmente, es el Jefe del
Departamento de Fondos
Documentales de la Direccién del
Archivo  Nacional del Registro
Publico de Panama.

Ida Cecilia Mitre

Ida Cecilia Mitre, Licenciada en Humanidades con especializaciéon en Archivologia,
Postgrado en Descripcion Archivistica.

Estudiante de Tesis de Maestria en Gestion de Informacion y Documentos vy
estudios en Educacidén Superior. = —=

Capacitada en normalizacion
internacional ISAD (G) ISAAR (CPF),
ISDIAH

Capacitada en restauracion vy
conservacién del patrimonio
documental, por organismos
internacionales como UNESCO,
OEA, ABINIA y ASDI., Frati&Livy
Italia.

e ————
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Actualmente, es la Jefa del Departamento del Laboratorio de la Direccién del
Archivo Nacional del Registro Publico de Panama.

Colaboradora de proyectos como:

Restauracion de 87 Tomos de Trata de Esclavos en Panama durante el Siglo
XVIHL.

Restauracién de la Constitucién de la Republica de Panama, 1904.
Samuel Diaz Correa

Ingeniero Electromecanico, Magister en Administracion de sistemas de
Informacién. R T S—

—_——

Ha colaborado en proyectos
relacionados al disefio, desarrollo e
implementacién de negocios, manejo
del cambio

Organizacional e implantacion de
sistemas de gestion de la calidad.

Actualmente, es el Director de la
Autoridad de Innovacién
Gubernamental (AIG)

A cargo del Proyecto de Plataforma Tecnolégica de Integracion Logistica y
Comercio Exterior, Herramienta Tecnol6gica de Gestion Documental del Estado, y
Desarrollo del Programa de Innovacién y Modernizacién del Gobierno Nacional.

Maria Tejada

Maria Tejada, Licenciada en Gestion
Documental y Archivo, Licenciada en
Ingenieria Electromecanica.

Con un diplomado en Gestién Documental y
Descripcion Archivistica, normalizacién de
archivos digitales.

Actualmente, es la Jefa del Departamento

de Archivo Central Institucional del Tribunal

Electoral.

- _____ ________ ____ _ |
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Luis Alfonso De Gracias Diaz

Luis Alfonso De Gracia Diaz,
Licenciado en Humanidades con
especializacién en Archivologia, con
mas de 10 afios de experiencia en
Correspondencia y Archivos.

Ha tenido la oportunidad de dictar
capacitaciones en materia de
organizacién de archivos, sistema de
control, acceso vy fiscalizacion de
documentos.

Maria Centeno Jiménez

Maria Centeno Jiménez, Licenciatura
en Archivologia, docente e
investigadora de archivistica de la
Universidad de Panama.

Con especialidad en entornos virtuales
del aprendizaje, en docencia superior y
en gestion y preservacion del
patrimonio documental, artistico vy
cultural con énfasis en archivistica.

Coordinadora del Sistema Archivistico de la Universidad de Panama, de la red de
archivos universitarios centroamericanos y de la comision de Estudios y
Capacitacion de la Red Iberoamericana de Archivos de la Educaciéon Superior.

Claudia L6pez Iglesias (México) Ep— ‘d

Directora del Sistema Nacional de Archivos
General de la Nacion, con estudios en
Informatica Administrativa y especialista en la
organizacion de archivos de instituciones
publicas y privadas.

Co-creadora del software “Argio”, la cual se

T e ____ _____|
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encarga de respaldar la gestion de recursos de informacién mediante el registro de
los documentos de archivo electrénico.

Colaboradora de proyectos como: “SIADA”, Sistema de administracion de
Documentos y Archivos, Sistema Automatizado de Control de Gestién del Servicio
de Enajenacion de Bienes, entre otros.

Teodoro Viola Parra (Republica Dominicana)

Maestria en Archivistica, Licenciatura en Educacion, Mencion Ciencias Sociales y
Comunicacion Social y Doctor en Derechos.

Diplomado en Archivistica, Archivo
General de la Nacién.

Expositor de:

- Gestion Documental en el
Archivo Central de |Ia
Universidad Auténoma de
Santo Domingo.

- Subsistemas de archivos.

- Tercer y cuarto Encuentro
Nacional de Archivos.

Director de Centro América y el
Caribe, de Informatica ElI Corte
Ingles.

- _______________________________________ _ ________________ _ __ ________ _ ______}
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL PROYECTO

El Proyecto desarrolio las siguientes actividades:
e Banners representativo del evento.
Donde se representa una secretaria con muchos documentos por organizar y en la

otra version la secretaria organiza su archivo.

REGISTRO PUBLICO DE PANAMA

L Regusro PNlwo s Punamd, o travds 4o
La Nreceniwn Sef Arehne Nacamal
w (vmplace ew presentar

La Primera ‘hvnada [mternainas)
Je Capeaitacas para Archves £2 Gostiin
Pbdacs v Prvads

Laugar Hotel Sodox. Sl rae (Jusyom
Fecha |1, 2y §de agvsto de 01N

Banner de la Capacitacion

— R —————
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Tarjetas de invitacién

Se trabajaron 160 tarjetas de invitacién que fueron entregadas por personalmente

a cada participante con copia a Recursos Humanos de cada institucién, ademas

se trabajaron 10 tarjetas para invitados especiales para el acto inaugural.

Ea=sae Mala

'g'd ipﬂtﬂl(‘\-l JO\"I-'A’{J I-Pl‘(‘\ M{tﬂﬂrl;dl

._.‘_'-.-f. Geen.  Mala

& Regisine Pillico de Panami p &Y Registno Peiblico de Panamad i

Fa Direccion' del Anchive Hacional, se cdmp/m: Lo Dinevcim .L{’__ngﬁ.: o Miacional, J:fwmfaﬁm-
S TR e inwdtanke al acto inugunal

Mdaad’n f"}'“ "Primera Jornmnda Laternacional de .‘ﬁmfluu'&tab’n Pa/uz

Anchiuos de ?j’.-_u,d,, Puiblica ¥ Prevada’ ArcRivas de f_('j.’.—.m‘.iu Peillbian Y Priwrda”

Fecha : 4,.-? .5flaaﬂuuia.l’fn?0fﬁ Faha: %.4& d:.?ﬂfé
Hora - § .n.maa?w‘p.m Hora: I a.m
g’agd/t: M-‘:?Juy Tl ‘g\.ln :t}'u.r.‘ymie g’ur/i ?M%g, Falisn g\ms ‘guaynue
arnapa@registro-publico.gob.pa Confirmar ani ia: ar r—“ gt P ‘-H:o.gob.pa
Telefono: 501-8080 Telefono: 301-6050
Tarjeta de participantes Tarjeta de

Invitados Especiales

Programa de capacitacion:

Una vez, coordinado los expositores con los temas asignados se trabaja el

programa de la capacitacion con la siguiente tematica:

Gestion Documental — organizacién

Organizaciéon de Documentos en el Tribunal Electoral de Panama
Tabla de Retencién Documental.

Organizacion de Documentos en las Instituciones Publicas y Privadas de
Panama.

Transferencia Documental

Cuadro de Clasificacion

Normas de Descripcion ISAD(G)

Codificacién en el Archivo de Gestién

Registros de Control en el Archivo de Gestion

Sistematizacién de la Gestién documental

Documentos Electronicos y su base Legal en Panama

Conservacion en el Archivo de Gestion.
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Registro Piblico de Panamd
Direccion del Archtvo Nuctonal
PROGRAMA

“Primera Jornada Internacional de Capacitacién
para Archivos de Gestion Publica y Privada”

Patrocinan:

COOPERACION 3
IBEROAMERICANA [

Aaccatkin Arthden
My Bans | 1Y e Lt ]

Hotel Soloy - Salon Gran Guaymie
®anamd.. 1. 2 y 3 de Agosto de 2016,

Portada del programa del evento

fL REGISTRO PUBLICO DE PANAMA 10:15-11:95  Transterancia Documental
DIRECCION DE ARCHIVO NACIONAL Licenciada Clauda Lépez
PRESENTA: Owectora del Srstema Naaonal 0 Archivos d2 Méoco
11:18-12:15  Cuadvo de Clasiicacién.
“PRIMERA JORNADA INI(RN‘%C':ON_Al DE CAPACITACION Licenciado Teodoro Viok
PARA ARCHIVOS DE GEST] PUBLICA ¥ PRIVADA Oweckr st Departamento de Descrocdn del ACTwe
Lunes 1 de agosto de 2016 General 6¢ Replbica Domenicana
900 - 9:00  Inscripciones. 12:8 - 198 Almuerzo
9:00-10:100  Acto insugural, Brinds. 1:18-2:00  Normas de Descnpeson Documental / ISAD (G).
10:00-11:00 Gesdin Documental - Organzacidn. Ucenciado Jorge Luss Nufiez
Ucenaado Teodoro Viod Jefe 0at Departamerdo e Foroos Doasmentales de
Dweckor dei Departamento de Descnpadn dei Ardhivo @ Dwecosn de Archeo Naoonal o Panama
General oe Repubaca Domaecana
3 Mudrcoles 3 Oe agosto de 2016
11:00-12.00 Expefnencis en ba Organizacién Documental en o $:00 -9:60 c oo on 6 Archive de Gesdén.
Tnbenal Electoral.
Lcenciada Clauka L dpé2
Wiy ioded Dweciora del Sisterra Naoconal de Archavos de Ménxco
:nFqumwrmcm 9:00-10:00  Reguswo de Control en el Archivo de Geseon.
12:00 - 1:00 ANmoerzo . e
s Owecior 0et Departamenio de Descroadn del AIdwo
1:00 - 2:00 Tatla de Retencion Documental. Genera de Repubica Domencana
Lxenciada Gl Copex 10:00 - 10:18 Receso
Dweciora det Sestema Naconal de Archwos de Ménco 10:15-11:00  Sistematracion de 13 Gesbén Documental.
uan Navaro Garoa
Martes 2 de agosto de 2016 Dwechr General 6¢ Irformanca del Cane Ingiés / Espaia
8:00 -9:00 Expenencia en L3 Elaboracidn de 19:00-11:45  Documentos Blectronicos y su base Legal en Panams.
Tabla de Retencién Documental. ngeniero Samuel Diaz
Licenciado Luss de Graca Ausanaad 6e Innovaoin Gubermamental
Supervesor de Ardwo de ia Conraiona Geneval de Panamd  14:45.12:30  Conservacion en el Archivo de Gestion.
900-10:00  Organzacidn de los Documentos de Archwvo en Licenciasa 163 Ceca Mire
123 Insetuciones Pubhicas y Privadas en Panami Jefa del Departamento de Labotalono de Conservacion dge
Profesora Mana Cendeno 12 Dwecoon de Archwo Naoonal de Panamd
Profesora de @ Escueta de Aschwwoingia de [ Unrversadad 12:30 - 1:1§ Almuerzo
oe Panamd 1:19 - 2:00 Acto de Clausura,
10:00 - 10:18 Receso Lentiada Sara Carvaal

Programa de capacitacion

_— e ——
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o Disefio de Certificados para participantes

COOPERACION
IBEROAMIRICARA

Registro Publico de Panamd
Direccion de Archivo Nucional
Confisre of pressnte

Certificado

Por su participacion cn la:
“Primera_jornada Intermacional de Capacitacion
para Archivos de Gestién Publica y Privada™.

con @l apoyo de: Le ASOCackdn Latinaa narnicana de Asrchivos (ALA)
Y Apoyo al Desarmrolo de Archivos Ieros e nicanos (rercarchivos - Progrania ADAYS)
Reatrado tos dias 3, 2 y 3 de AQOStO de 2016, en ol Hotel Soloy -Saldn Gran Guaymie

Dado mm b Cvudad de Ponamd. of $is ) de Agosto Se 2016

£ aarve sada Sara Carvapel

% Dowiors & Ankne Neons! o Panama

Certificados para participantes

Lunes 1 de agosio de 2016

Acto Inpugural

Gestion Documental - Organizacién
Organizacién Documental

Tabta de Retencidn Documental

Martes 2 do agosio de 201§
Experiencia en ls Elaboracion de ls Tabis de Retencion Documental
Organizacién de los Documentos de Archivo en Instituciones

Midrcoles 3 de agosto de 2018
Codificacitn en ol Archivo de Gestién
Registro de Control en ol Archivo de Gestién
Sistematizacion de ks Gestidn Documental
Documentos Electrénicos y su base Legal en Panasnd
Conservacién en ol Archivo de Gestion

Palabras por la Licenciada Sera Carvajal
Entregs de Certificados

Dorso del Certificado

L ________]
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e Disefio de certificados para expositores nacionales e internacionales.
Se trabajo una invitacion a través de una carta firmada por la Direcciéon del
Archivo Nacional, para los expositores.Adicional se elabora un certificado de

participacion como expositor y un reconocimiento en acrilico.

e Diseno de Certificados para expositor

@ COOPLRACHON
IBCROAME R ANA
Reyistro Piblico de Panamd

Direccion de Archivo Nacional
Confisse ol praseats

Certificado

Nala

Por su participacién como expositor en la :
“Primcra Jorada Internacional de Capacitacién
para Archivos de Gestién Publica y Privada™.

con el apoyo de: La A Latir w de Archivos (ALA)

Realizado los dias 1, 3 y 3 de Agosto de 2016, en et Hotel Soloy -Salén Gran Gueyrie
Dado m (s (vudod &s Pemami. f Sis 3 o Rgosto &1 2016

Lacracada Sere Carvapsl

@m# Duvciern def Archirvo Nocwes! ds Pomemd

Certificados para expositores

e Reconocimiento en acrilico para expositores

Le Confiere por su
Participacién como Expositor(a)

En La Primers Jornada Internacional
de Capecitacién pare
Archivos de Gestion Publica y Privada

L 2y 3 de ageeto de 2005,

% smwe Nala

Modelo del reconocimiento entregado a expositores

e ——————
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e Elaboracion de disefios, material informativo y obsequios.

Para el evento se realizo una serie de disefios como un poster gigante para
decorar el fondo de la exposicion y para los centros de mesas se hizo varios
juegos de calendarios, de los cuales podemos dar los siguientes ejemplos:

Poster Gigante para decoracion de sala

“LPVALL Y K ADNETE MUSO) AP sy e “l‘! : o @
.

upmPede) dp [IAOLIHEAY U DPI O | A
.

"

.
g
Fowral B ole e 8 omgleian

[LE{¥2-TETEY N on;q::.nv 2p ueIdd>a.401q
U U ) D OGN o516

®
] nni o

Registro Poablico de Pariarnd

Direccton de Arcfrroo Nacrornal

DFPARTAMENTU [E DESCRIPCICN Y DIGITALIZACION DE FONDOS DOCUMENTALES

Hmamo so o el accaro

parantzando o apkcacon de ks cnlenot lécrecor y Normas

4o ol LD UN BCCe10 MAT BE=Io ¥ efcanta a k3 miomo
c4n o rmdgenes prolog=ias

o
on ka Geiton Documaental ge los fondo del Archivo Moconal,

Acluor

de D
th
nas dgdokracos

A wave) de ko pAgnG web ded Archero No<-onol e Farsera
CONtAremos phtmrme
con

Calendarios para decoracion
de las mesas

#l De, v D
maneys 10101 o 21,929 erpedeontes deicnlos v 064,000 image-

arcanle 00N SCCess @ toda esta ntorma-

COOPERACION N
IBEROAMERICANA

BELEONG PAGRIN AN Asociacon Lalinpamericana do Archvng
0208 et B Lty v e 211 e

"PRIMERA JORNADA INTERNACIONAL

DE CAPACITACION PARA ARCHIVO
DE GESTION PUBLICA Y PRIVADA™

Logos utilizados

s
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e Difusion Publica del Evento

El evento conto con publicidad a través de un diario de la localidad, también
fue publicado en la pagina web del Registro Publico de Panama, de igual forma

se entregaron folletos informativos a todas las instituciones que fueron

invitadas.
Anuncio en medios impresos
Programa de cagperacién det Con el apoyo de:
COOPERACION Secviot G I .
IBEROAMERICANA g = e C

IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI ibevo Ancana
§
%

ts
&

EL PROGRAMA  LINEAS DEACTUACION  NOTICIAS  PAISES MIEMBROS  CONVOCATORIAS

Inicio Proyectos Primera Jornada Internacional de Capacitacién para Archivos de Gestién

Primera Jornada Internacional de /IPROVECTOSADA
Capacitacién para Archivos de Gestion Término a buscar

Anuncio a través de la web

S,
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Se requiri6 el alquiler de un sala para realizar el evento por lo que se solicita a
través de acto publico, quedando como seleccionado el Salon Gran Guaymie del
Hotel Soloy, en la Ciudad de Panama, con capacidad para 180 personas, el

mismo incluyé meriendas y almuerzos los tres dias para todos los participantes.

Salén Gran Guaymie del Hotel Soloy, Ciudad de Panama.

Dentro de la organizacion del evento se asigno un comité de protocolo el cual

estuvo encargado de recibir a todos los participantes y llevar el registro de
asistencia.

Registros de participantes

R —————
PROYECTO “PRIMERA JORNADA INTERNACIONAL DE CAPACITACION PARA ARCHIVOS DE GESTION PUBLICA Y
PRIVADA" 058/2014 Pagina 14



.| CODPERACION
IBEROAMERICANA
IBERARCHIVOS PROGRAMA ADA!

Como parte del Acto Inaugural del Evento se conto con la presencia de Invitados

especiales.

Autoridades invitadas al Acto de Inauguracién

Entre los participantes contamos con la presencia de
la Licenciada Aurea Dellapiaza del Tribunal de
Cuentas de la Republica de Uruguay, la cual
manifiesta su deseo de participar después de
informarse a través de la publicidad que ofrecié la
Asociacién de Archivos Iberoamericanos (ADAI) en su

pagina Web.

Lic. Sara Carvajal y la
Lic. Aurea Dellapiaza

Registro de los participantes

PROYECTO “PRIMERA JORNADA INTERNACIONAL DE CAPACITACION PARA ARCHIVOS DE GESTION PUBLICA Y
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Se entregd a cada participante carpetas, boligrafos, lapiz, llaveros junto al
programa.

Material entregado a participantes

El evento conto con merienda y almuerzo para todos los participantes.

Mesa de participantes durante el almuerzo

e
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... COOPERACION
a_ a_ IBEROAMERICANA
Avogisee | tingereericany € Achivos e Ec

El Registro Publico de Panama y la Direcciéon de Archivo Nacional, agradecen el

aporte realizado por el Programa para el Desarrollo de Archivos Iberoamericanos
(ADAI) Y La Asociaciéon Latinoamericana de Archivos (ALA), considerado un
apoyo de gran valor a las instituciones y a la Cultura Nacional, esperamos en un

futuro poder seguir contando con el apoyo de este Organismo.

Declaracion de Responsabilidad

ic. Fernando Alfaro
Director General del Registro Publico

WA Dot

¢ Lic. Sara Carvajal
Direccion del Archivo Nacional

Lénan gar;ﬁa'

Coordinadora del Proyecto
Direccién del Archivo Nacional
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