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1. Informacidén general

El presente informe corresponde al proyecto aprobado por la Cooperacién
Iberoamericana. Iberarchivos: Programa ADAI (Apoyo al Desarrollo de Archivos
Iberoamericanos) en su XVII convocatoria, durante el afio 2015, el cual fue ejecutado

durante el presente afo.

1.1. Nombre del proyecto:
2014-039 “Revisar, ordenar y describir los expedientes de indices notariales del periodo
2013-2015"

1.2. Solicitante y representante legal:
Virginia Chacén Arias.
Directora
Direccién General del Archivo Nacional de Costa Rica

1.3. Coordinadora y responsable del desarrollo del proyecto:

Ana Lucia Jiménez Monge
Jefe
Archivo Notarial

1.4. Monto aprobado y recibido neto:
Aprobado: 4.000 euros
Recibido neto: ¢2.231.013.80
Monto utilizado: ¢2.231.000.00
Segun oficio DG-012-2016 de fecha 06 de enero 2016.
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2. Descripcion del proyecto

El proyecto consiste en brindar acceso a la ciudadania
de los archivos depositados en esta Institucién, mejorar
la organizacion, descripcion, conservacién y difusion de
los documentos.

Actualmente los notarios durante cada quincena tienen la
obligacion de presentar al Archivo Nacional,
Departamento Archivo Notarial, los indices de los
“ I &l instrumentos publicos otorgados durante este periodo, siendo
h éstos documentos de gran uso para los usuarios y para el

control del ejercicio del notariado.

Estos documentos presentados por los notarios, se organizan
en expedientes que durante tres afos se mantienen en
carpetas, son ordenados alfabéticamente y se asigna un
expediente para cada notario, una vez que transcurran los tres
afos, se procede a trasladarlos al depésito donde se
conservan los documentos, se les asigna un numero y se
describen en una base de datos, se confecciona una ficha
como respaldo y posteriormente se remitiran a otro departamento para coser sus h@jas N
y conformar el expediente final. _: ; /

%‘
]
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3.

El trabajo ejecutado consistié en:

a)

b)

f)
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Desarrollo del proyecto

Revisar en cada expediente de
indices notariales, que estos
correspondan al notario. En caso de
detectar alguno que no corresponda,
debera extraerlo e insertarlo en el
lugar y expediente que corresponda.
Revisar la consecutividad de las

quincenas presentadas. En caso de
faltantes, se debera verificar en el Gestor de
Informacién Notarial, que efectivamente el indice no
se encuentra presentado. &

c) En caso de que la ordenacién no se encue’ntfe en-? |' "1
forma consecutiva, se debera drden%lagrﬁ?
correctamente. <

d) Rotular el expediente con el nimero de signatura
correspondiente, de acuerdo al listado que se

entregara al respecto, después de revisados los

expedientes. %‘

e) Actualizar la ficha descriptiva correspondiente al
trienio 2013-2015, con la informacién que consta en los listados.
Los expedientes deberan quedar en orden de signatura en los depdsitos y las
fichas descriptivas en orden alfabético en los ficheros correspondientes.
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4. Resultados del proyecto ejecutado

a) Se contrataron dos personas que fueron
las responsables de ejecutar el trabajo.

b) Se cancel6é a cada una de las personas
contratadas, la suma de ¢1.115.500.00.

c) El plazo para la ejecucidbn de este

trabajo fue de cuatro meses, la orden de

inicio para este trabajo se dio el 15 de
abril 2016.

d)

El total aproximado que fue

contratado era 8.500
expedientes, sin embargo al
finalizar el contrato se
obtuvieron 9.002 expedientes
con indices notariales.

Todos los errores detectados
fueron corregidos en el
momento en que se

presentaron.
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