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Datos generales

Proyecto:

2013/038 "Revisar, depurar y corregir la aplicacion de la Norma Internacional de Descripcion iSAD-
G de la Direccion General def Archivo Nacional a la base de datos matriz del Departamento
Archivo Notarial” | etapa

Solicitante y representante legal:
Virginia Chacén Arias.

Directora

Direccién General del Archivo Nacional de Costa Rica

Coordinadora y responsable del desarrollo del proyecto:
Ana Lucia Jiménez Monge

Jefe

Archivo Notarial

Monto aprobado y recibido neto:
Aprobado: 4.400 euros

Recibido neto: ¢2.836.064.22
Monto utilizado: ¢2.833.000.00

Arctuvo Nacionad de Costa Eica: 155 afios al servicio de la ciucladania
Curridabat, 800 metros sur v 150 pesie de Plaza del Sol

Tel, (S06) 2283-3400 / Fax: (506) 2234-7312 / Apartado Postal 41-2020 Zapote, Costa Rica
ancost@ice.co.cr/ wywy.archivonacional, ¢o.cr / Www.mcj.go.cr
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OBJETIVO DEL PROYECTO PROPUESTO Y EL ALCANZADO

» Propuesto: Revisar, corregir y depurar alrededor de 1.395.394 registros de la base de datos
del Departamento del Archivo Nacional segun la norma ISAD-G para el Archivo Nacional en
tres etapas.

Primera etapa: Revisar, corregir y depurar 233.000 registros de la base de datos del

Departamento del Archivo Nacional segun la norma ISAD-G para el Archivo Nacionai.

» Real alcanzado: Se revisd, corrigio y depuré un total de 1.481.394 registros desglosados ast:

1) 1.395.394 registros con una persona contratada por cuenta dei proyecto.
El Departamento de Tecnologias de la Informacion del Archivo Nacional desarrolld una
herramienta que facilité en gran medida ta labor de revision, depuracién y correccion de
registros, lo que permitio revisar y corregir mas registros de ilos propuestos y concluir en
una primera etapa lo que estaba previsto para ejecutarse en un proyecto de tres etapas.

2) 35.000 registros con una persona contratada por cuenta del proyecto (la misma que ejecutd
el punto 1).

3) 51.000 registros del periodo 2010-2012 con cuatro personas contratadas por cuenta dei

proyecto,

EJECUCION DEL TRABAJO

METODOLOGIA
1) Revisién, comreccién y depuracién de 1.395.394 registros. Como sé qf. EE}
[#5] 2
anteriormente, el Departamento de Tecnologias de la informacion disedio una xh“é ra :gﬁtg? QQE /
en un libro de Excel para este trabajo, la cual estaba dividida en tres hojas de ir‘ab;a . 4?
~ ffaoﬁmj\‘i\ )

que se llamaron:

i

Archivo Nacionad de Costa Bicar 155 afios al servicio de o ciudadania

Curridabat, 900 meiros sur v 150 oeste de Plazs del Sol
E(BOG) 22831400 / Fax: (506) 22347312 ! Apariado Postal 41-2029, Zaoste, Costa Rica
ancosi@ice.co.cr/ www archivonacional.no.or / www. mej.go.cr
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o Datos criginales: en esta hoja se encontraban todos los registros en su forma original,
o sea, sin ningun aplicativo de la norma ISAD-G, adaptada al Archivo Nacional.

o Calculos: en esta ofra hoja, se encontraban todas las formulas utilizadas con las que
se pudieron nomalizar automaticamente, la mayoria de los registros.

= Resultado final: una vez normalizados los registros en ia hoja anterior, se visualizaban
los datos con el resultado final obtenido. '

Gracias a la implementacion de esta herramienta, se Iogré agilizar la labor contempiada en

*%..,.m,., *
Nacional de Costa Rica a 35.000 registros, los cuales se tuvieron que corregir en Torfﬁ@jﬁ\ggf

manual ya que las formulas no los corrigieron, para lo cual:

e Se hizo un barrido en la hoja del resultado final para ir detectando los registros que
indicaban VALOR, lo cual se detect6 en todos los campos que se revisaron, llamados
Cddigo, Titulo, Fecha, Alcance y Contenido. E! barrido consistia en ir pasando los
registros uno por uno para ir detectando el VALOR y asi mismo ir detectando errores
simples.

e Estos errores simples se referian a errores ortograficos, errores en los nhombres del
Productor, eliminar corchetes, puntos finales, errores que no mostraban el indicativo de
VALOR, ya que en muchos casos no se detectaban desde la hoja de Resultado final,
sino desde la hoja de Datos originales, por lo que no fueron errores simples. Esto
significa que se hizo el barrido en ambas hojas, tanto en Datos originales como en el
Resultado final, en algunos casos se digitaron nombres, actos y nombres del productor.

o Para poder corregir estos errores, se hacia el barrido en Resultado final y se pasaba a
Datos originales para poder corregirios o bien copiarlos y pasarios a la tercera hoja y
corregirios en forma manual.

¥

Archivo Nacional de Costa Kica: 155 arios af servicio de b oficdadania

Cua"ridabai, 900 metros sur v 150 oesie de Plaza del S0l
el (B06) 2283-1400 / Fax; (506) 2234-7312 ! Apartado Posial 41-2020 Zapoie. Costa Rica
ancost@ice.co.cr/ www archivonacional.go.or / www.mcj.go.cr
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e (Cabe indicar que estos registros se digitaron en su oportunidad con el titulo en el
alcance y contenido, por lo que la orden que se le dio, era que todo lo que estaba antes
de las partes se pasara al titulo.

e Los errores detectados fueron los siguientes y su significado:

v" Valor Bis: Son aquellos errores que en Resultado final no aparecian, lo cual se tenia
que ir a Datos originales copiar el campo Codigo, pegarlo en Resultado final y terminar
rellenando lo que faltaba en forma manual.

v Valor en Alcance y contenido: Estos registros se digitaron con el titulo en el alcance y

;
. - . -
contenido por {0 que en algunos casos la orden se aplicé en forma errénea, no por que é
estuviera mal, sino porque en este campo habia otra situacion, como por ejemplo é

dato o era un No corre y lo trasladaba al titulo y daba valor.

En estos casos se tenia que copiar todo los que estaba en Alcance y contenido desde datos
originales, y pegarios en Resultado final y desde ahi completar la labor para que el registro

quedara completo.

v Valor en Titulo: En este campo pasaba algo similar al anterior, lo mas tipico era que no
se digitaba el punto que dividia €l acto o contrato de las partes, por lo que trasladaba
todo y se hacia el mismo procedimiento.

v Valor en Coédigo: Este error era cuando en este campo faltaba algin dato en el
acrénimo, numero de tomo, de folio o de escritura, por lo que desde datos originales se

corregia, en algunos casos se tuvo que copiar y pegar para poder corregirlos.

Archivo Nacional de Costa Kica: 157 arios af servicio de B cricdad o

Curridabat, 900 melres sur v 150 peste de Plaza del Sui
Tel: (606) 2283- 1400/ Fax; (506) 2234-7312 | Apariado Posial 41-2020, Zapoie, Costa Rica
ancost@ice.co.cr/ www.archivonacional.qo.cr / www.mej.go.cr
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¥" Valor en Cédigo: Este error es cuando, habia que eliminar letras, nimeros repetidos o
que sobraban y el procedimiento es igual que el anterior.

¥ Valor en tomo o en escritura: Este es cuando se digitaba el nimero de tomo antes o
despues de la escritura. En este caso se tuvo que modificar la férmula por lo que se
debié corregir desde la hoja de Calculos y modificar la férmula para poder corregir.

v Valor en campo Titulo y Alcance y contenido: Este error que se dio en el bloque 28, a

partir de la linea 31931 hasta la linea 50000. A partir de este registro ya se digitaba
correctamente, o sea el acto o contrato en el contenido, por lo que se dio este error y lo ‘
que se hizo, para no variar la férmula, fue que se copiaba por bloques desde la hoja de
Datos originales a la de Resultado final, y se le daba pegar y asi sucesivamente, esto
se hizo en con el acto o contrato y con Alcance y contenido.

v Otro tipo de error que se dio fue en el campo fecha, este campo es en el que se
digitaba la fecha de otorgamiento del instrumento plblico, se debe tener en cuenta que

la fecha se digita AA-MM-DD. Igual se clasifico este error de la siguiente manera;

» Fecha: Se agregaba 01, en aquellos casos en que la informacién era incompleta, esto
con el fin de que se cumpliera con el formato de fecha correcta. Indico que, este es un
error muy repetitivo, ya que los casos mas comunes son aquellos que los registros
eran NO CORRE, estos no contaban con la informacién que el notario debia de
brindar. Este error se corregia desde datos originales.

A rd

Fecha formato real: Este tipo de error es aquel en el que estaba digitado en letras, o
que faltaba un nimero, estaba invertido el formato en forma total o invertido algtin dato,
por lo que se debié completar desde la hoja de Datos originales. Hay blogues en hay
que revisar la fecha ya que la formula no se aplicd correctamente.

> Registros en blanco: Este tipo de error son aquellos registros que se crearon Yy no

contienen informacidn aiguna, por lo que se eliminaron.

Archive Nacional de Costa Rica: 155 aiios af servicio de B ofudadania

Curridabat, 900 metros sury 150 pesie de Plaza del Sol
Tei {506) 2283-1400 / Fep (506) 2234-7312 / Apartado Posial 41-2020, Zapote, Cosia Rica
ancost@ice.co.cr{ www archivonscional go.cr / www.mej.go.cr
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£9511'CR-AN AN-PROTO. PROTONOT.INOT. 18541-5548 0416113 Inices Notariales 11/12/1593 DECLARACION SUHADACMEN HUA CHOULING RYILA SANCEE? Lot
19515 CR-AN-AN-PROTO-PROTONDY-INDT-15341-5536-00- 79- 114 indites Nelariales 1141241993 MATRIMZNIOCALVARADO MARK: UaN Carios A0 HUA CHOU (IR AYVILA SANCHIZ LEtwia
k ,;gﬂg'Em-AN-ANvPROTO-PROWNOT—INDT—BNI—EWME-IU Ingices Netariales 13/12/1953 COMPRAVENTAMORALES M. Maria de los A MORALES CASTRG Adeksnias AVILA SANCHED Letvia
E 4?52@ICK—RNJN’PROTO-PKUTONONNDT-ISHI-MNBD-H@ Indices Natarjsles 14/13/1993 COMPRAVENTASTORUKG ¥, Alexlss<ARIAS AVILK Wiaria Euganka y olon AVILA BRNCHEZ Letvia
T 49520 CR-AR-AN-PROTO-PROTONOT-WNOT- 1S341-5546 04 BL- 117 Instees botariales 1H/12/1553 COMPRIVENTA-ARIAS AVILA Maria £TOR0 TORUFO Mext AVILA SANCHEZ Letvia
-qs]z'(ﬂ-AhLAN-PHUTD-FR{ITO?:DT—!HG‘I»].‘B‘.}MM%}ER Indicas MNotariales 14/12/1593 TRASPREECAGRICOLG GANAR-LA BENIGNA 5. & >RI0RRLES CAVTRD saruel> AVILA SANCHEZ Letyia
723 CR-AN-AR-PROTO- PROTONCT-HOT-1524 3 55802 KL 119 indices Notariales 18/12/1933 COMPRAVENTAMERIN CASTILLO buis Mberte><FERNANDEL . Tarlaz By AVILA SANCHER Letvla
: PROTO-PROTONOT-INOT-15541-5546-0:4-83- 121 llndlws Notariates 1572271953 CANCELACION BE HIPOTECACNANIUAL ALAJUELA DE AHOAND Y FRESTARO>MORKLES Matk dlos A>  AVILA SANCHE? tatla
$953% CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INOT-15541-2806-0a 24123 Indicas Notariales 18/12/1993 CONSTTUCKON DZ SOCIEDAD ANDNIMA<CASTRO MARIN Relvin>(ARGAS BERMUDEZ Atalvia ¢ oiros>  AVILA SANCHER Lefvl
43525 CR-AN-AN-PROTG-PROTONOT-NDT- 15341-5546-(4-85-1 22 Indices Notartales 22/12/1533 COMPRAVENTA<SIBAIA A, 056 Toblas y 0tadOURAN HUERTAS Gabriel> AVILASANTHEZ tetvia ‘
,19521:ER-AN—AN-PRD‘EELPROTO]\'OT—%NOT-ISB&I-SME—N—ET—]B Inives Nofartzles Lf12/1993 COMPRAVENTA<ARSIETA GAMBOA Dscara=PANLAGLIA GANEOA Harty> AVILA SANCHEZ Lelvia |
: 5 AN-AN-IROTO-PROTONOT-INDT- 15341-5546-04-37- 124 Ingdices Motatialas 22,’3:2.']353 PACTO DE RETROYENTA<GURAN HUERTAS Gabriel>IDALGO ARIAS b Anpata AVILA SANCHEZ Letvla i
£ 23529, CR-AN-AN-PROTO. PROTONOT-HNOT- 15341-5546-04-78- 125 Ingices Notariales 8/12/1993 COMPRAVENTA ¥ SEGREGACIONMUNICIPALINAD DE ABARGARESARAYA VILLEGAS Danli> AVILA SANTHEZ Letvla
] ﬁQSBQECMMN—PRDTO‘ PROTONOT-HIOT-15943-5546-04-89-116 Indiras Notariales 22/12/1993 ADKIONALMUNICIPAUDAD DE ABANGARES ¢ ACOSTA B, Carhs Luis> AVILA SANCHEZ Lelvia
55ILER-AN-AH-PRUTO- PROTONOT-INGYT- 5945546 D3-50-177 Indices Notanates 25/12/1591 LOMPRAVF VARGAS S0 LDRERA SALATAR L Juh Carlos y Jorge Mt AVILA SANCHER Letvia
SSTECR-ANANPAOTO-PROTONOT-INOT- E5841- 5506 0402 125 indices Notariates, C4/21/15% CANCELACION DE HIPOTECAYSANCHEZ CASTRO Bolvar>CAMBRONER B. Bernerding> AVILA SANCHEL Letvia
9595 CR AN-AN-PROTO. PAIFTONCT- INOT-15841-5545 6-52- 329 ‘Indices Notariales [4/01/195 DOMPRAVENTA<SEVILLA LOPEZ Ale Janch o< HAVES CHAVES Nelly> AVILA SANCHEZ Letvia
2534 TU!«AN-#N—?RUTDPRU?ONQHMTI’- 15342-5546-04-533-133 . I_ndlfi:ih'eml'lala! osf01/1me COMPRAVENTACPRENTAS MORAGA Olga><TORRES ESPINCRZA Réger> AVILA SANCHMEZ | aiyia
45355iCR-AN—AN‘PRDTUPRDTGNDT—INOTAMI—SEMEHSZ Indices Notarizles 10/01/1954% CONSTITUCKIN DE SOCIEDAD ANOMMA<ALAZAR MURILLOZ et = ALPIZAR YEGA Braulio otros> AVILA SANGHET Lerivla
9335 CR-AN-AN-PROTO- PROTONGT-INOT- 155485545 (4-25- 131 Indicas Notarigles 16/01/1954 COMPRAVENTASMORA ESPINGZA Enrlques eARORA SALDARA Luis Alberton AVILA SANCHEZ Lalvia
iQS?»fCRAAN-ﬁNvPROT 0-PROTONOT-INDT-1593F-35346-04-95-134 indites Motatiales 10/01/19%4 COMPRAVENTACBADILLA GARITA Alsfa Luo><RONA IMENEZ Leopotda> AVILA SANTHEZ Lelvia
59538 CRAN-AH-PHOTO-PROTONOT-INOT-11341-5306-02-97-136 Indices Notartles 14/03/1958 COMPRAVENTACRUT BGUILAR Mars ¥ Masritio AVILASANCHEZ Letvia
5 CR-AN-AR-PROTO- PROTONOT-NOT-ISMLSS6-04 5037 Ioslces Notarizles £1/04/1994 COMPRAYENTAMARTINEZ S0LANO Deyanira><HIDALGO VDRRRS Hugo y cira> AYILASANCHEZ Letviz
H-AN-PROTG- PROTONOT-INOT-1541-5545-13-59-135 Indives Notariales 11/81/1934 CANCELACION DE HIFOTECAXCHAYARRIA ACUFA Ofmani<MDNTERD CASTRG Viualers AVILASANCHEZ totvla
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AH-AN-PROTO-PROTONOT-INOT-15541- 554605020 Indices hotarlsles 31/01/1958 DECLARACION JURADA CBEAMUDEE MARTINEZ Jaime insé> BYILA SRNCHEZ Letvia R
0517/ CR-AN-AH-PROTO-PROTONDT. INOT-15842.5546.15-63-04 Ingices Potariates 31011554 TRASPASOTORRES TORRES Bi ONDO MOMGE Edrlr> AVILASANCHEZ Letvia 95545
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551, CR-AN-AN-PHOTC- PROTONOT-INOT- 15841 5526550207 dices Notarisles 7221551 CANCELACION DE HIPOTECADURAN SALAZAR Niprio A «CHINCHALA A, Bonrph> AVILASANCHEE Letvla 99352
3?552-E_RAN—AJ\H’ROTO-PROTONOT—FNDT—ISMI—SE#H!S-OS—DB Indices Motariales 07/22/1833 COMPR TA<IBAEREL R, d 0¢, Cantlek RRORA HEAVARRETE favier> AVILA SANCHEZ telvla 93353
49553?[R«AM—AN—PEGTD-FROTONOHNOFISH}SS%O'}D'}DS Intiees Notarizles 18/02/1953 COMPRAVENTACGOMEZ C. GerardpaSALAS GUZMAN Otton> AVILA SANCHET Loty 93554
43754 CR-AN-AN-PROTO-PROTONGT-INDT- 15941- 554605 06- 16 Inglces Notarlales 02/02/1998 COMPRAVENTACCHAVEZ 5, Glga Merax<VHLEGAS ARTAVLA Ellécer- AVILA SANCHEZ Letvha 53555
CR-AN-AN-PROTO-PROTONDT-INGT-15941-5546-05-06- 11 Indices Notariales B/02/1994 LOMPRANERTACSOLANG 3, Carlos LLis>/IMENEY BENAVITRES Reinaltiox AVILA SANCHEZ Letvia 99556
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Z |CR-AN-AN-PRUTCG-PROTONOT-INOT-015737-03309-007-089-00133  Compraventa 1992-310-01 Carranza Zamora lulia, Bermuder Magaly, Rario Alberto ¥ Mariela Angle Gotgens Rofando
3 {CR-AN-AN-PROTC-PROTONOT-INOT-D35737-03300-007-091-00138.  Hipoteca 1992-10-01 Bermudez Raminez Marieds, Carranza Zemora Marda julla Anpulo Getgens Rolendo
4 :CR-AN-AN-PAOTO-PROTGNOT-INOT-015737-03300-007-051-00135 Compraventa 1992-10-02 Salas Herrefa Aoberto, Barrantes Ramps Gerardo A Angulo Getgens Rolsnde
§ :CR-AN-AN-PROTO-PROTONCT-INDT-015737-D3300-007-083-00136 Compravente 1992-10-02 Sales Herrere Robeno, Barrentes Ramuos Joss Olivier Anguto Gatgens Rolendo
6 [CR-AN-AN-PROTO-PROTONDT-tNOT-015737-03309-007-083-00337  Tastamento 1992-10-C2 Rodriguer Soto Ramda Luis, Otzrola Varges Mireys Anguip Gatgens Rolendo
7 |CR-AN-AN-PROTO-PROTONGT-INCT-015737-03309-007-024-00138  Donacian 1992-10-02 Lopez Aguero Vinicio, Bognntes Alfaro Marie Eugenia Anguie Gatgens Rolando
§ CR-AN-AR-FROTC-PROTONGT-INOT-015737-03305-007-085-00£38  Fecha Cierla 1992-10-07 Cordlero Araya Stewer, Guanah Cebezas Davig Angulo Gatgens Rolendo
¢ [CR-AN-AN-PROTO-PROTONGT-INDT-015737-03309-007-095-00140 Compravents 1932-10-05 Zudliga Obando Carlos, Monge More Domiingo A, Angulo Galgens Roksndo
10 {CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INOT-G15737-03309-007-695-00141 Compraventa 19%2-15-13 Avila Calderon Willy Gdo., Delgado Retana Ricarde Angulo Gatgens Rolzantle
13 ICR-AN-AN-PROTD-PROTONGT NOT-015737-03309-007-099-00147  Cancelation De Hipoteca 1952-10-23 Wontaliz Dal §o!5. A, Xirinach Chamberlain Luls Angulo Galgens Rolando
L2 ICH-AN-AN-PRGTC-PROTONDT-INOT-015797-03300-007-099-00148  Facha Ciena A997-10-76 Sanchez Acevedo Catlos, Arias Castro Olgar Angalo Getgens Rolantio
B CR—AN-AN-PROTO—PROTONDT—INCIT—OlS?El?-UiSOSW?—iDD—DDME‘ Facha Cierla 1992-10-26 Vaigas Arias Marin, Arias Fernandez lsaac Armande Angulo Gatgens Rolendo
4 |CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INOT-035737-01305-007-100-0015¢  Fecha Cierls 1892-20-27 Carvajel Perez Eduardp Arturo, Bogentes B, Manuel Angulo Gargens Rolando
15 [CR-AN-AN-PROTO-PRGTONOT-INDT-015737-03300-008-001- D000 Matrimania 1892-13-07 Moptenagra Umalia Francisco, Maradiaga Teisvera Ads Luz Anguln Gatgens Rolendo
16 {CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INGT-0 5737-03300-008-002-0080  Arrendamiantn 1992-13-10 Hernandez Alvarado Pedro, Maya Carpio Dora Emifia Angula Gatgens Rolando
LE} CR-AN-AN-PROTO-PROTONCT-INCT-015737-03308-003-002-00003  Fecha Cierla 1992-11-09 Martingz Carpio Jorge Gerardo, Chavarria Cubillo Alenis Angulo Gelpens Rolendo
18 [CR-AN-AR-FROTO-PROTONOT-IKOT-015737-03305-008-002-00004  Contrata De Trebale 1992-11-10 Servicip Urbanlstico Sanchez 5. A., Mc Cornea Tharles Anpulo Gatgens Rolando
1% | CR-AN-AN-PROTU-PROTONOT-INOT-015737-03309-00B 00400005 Cancalacion Da Hipotera 13924116 Camanza Iamora Merla Julia, Bermudez Ramirez Mariclos Anpulo Gatgens Rolandt
20 CR-AN-AN-PROTD-PROTONOT-INOT-015737-03309-008-004-00065  Comrate De Trabajo 1952-11-1% B Comas Charles Alflson, Madrigat Chrwarria Fraklin Angulo Gatgens Rolando
1 Cn-i\N-ANfPROTO-PRUTUHUT—IND?-015737‘035094003-0’DE-00007 .. FechaClerta 15%2-11-13 Porras Cruz Fray Martin, Mufioz Martinez William Angulo Galgens Relsrdo
22 [CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT- RYOF-015737-03308- Q08 006-00008 'Cornpravenra 3092-13-12 Ramiter Areya Francisco, Vindas P. lsabe! Sofiz, Loaizigs Mary Trint Angulo Gatgens Rolando
23 | CR-AN-AN- PROTO-PROTONOT- INOT-015737-03302-008-007-00008  Fecha Cierla 1992-11-18 Valdes Voiral Cristian, Vargas Solann Casles fuls Angule Gatgens Rolendo
4 CR-ANvAN-P_RUTO-PROTDNOT*lNDT~015737-03309_-005-_007-00010 Divorcio 1992-11-18 Rujss Villalobos Mercedes, Nevarro imensaz Yalile Angole Gatgens Rolendo
23 CE_-A?\MN-PRUTU-PR(}TONDT—INOT~D‘15737-03309_-003-0@8~00011 Declaracion Jurada 1992-11-28 Murilo Azaleifa Gerardo Anglilo Gelgens Rolendo
5 CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT INDY-(115737-03309-008-008-00612  Cancelacion De Hipoteza 1992:11-9 La Vivienda Mutval, Chinchills Vega Guillermo Angulo Galgens Rolendo
27 CA-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INCT-035717-03305-008-009-00013 Arrendemigntn 1542-11-20 Arguedas O. Lifliam Ceciliz, Megaloa 5, A Angulp Gatgens Relando
28 1 €R-AN-AN-PROTO-PROTONGT-INOT-01573 7-03305-£08-021-B0014 Bis Fecha Cierta 1692-12-02 Zidfliga Jimenez Edgar, Vergas 5. Carlos L Angulo Gatgens Rolendo
#9 |CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT- INOT-015737-63309-008-011-00015  Divorclo 1982-13-05 limene: Roman Garardd, Cedelio Garciz Sonis Angulo Gatgens Rolando
30 CR-AN-AN-PROTO-FROTONOT-INOT-015737-03300-008-012.00016  Fecha Clerta 1922-13-03 Arguslio Sanche: Mercedes, Sakizar £. Rosa g, Angulo Galgens Rolantda
31 CR-AR-AN-PROTO- PROTOROT- -NOY-015737-03309-008-012-00017  Fecha Clerta 1952-12-10 Selaear Lopaz ficerdo, Vargas §. Carlos 1. Angulo Gatgens Refanda
a3 ICHrAN-AlNrPRﬂTO R!'JTUND?-INDT-{]]573'»'-{1."',’.99908—“1?{10“] R Farha Ciera 499215 Boins Avila Dsrar Yareax S, Carkys Fusiy Anculn Giateens Rodenidn
| Datos edkdus | Rambada o | n i R
s 4O credcio de la ciudadania
Curridabai, 900 metros sury 150 pesie de Plaza dei Sol
Tel (508) 2263-1400 / Fax: (508) 2234-7312 | Aparade Postal 471-2020, sapote, Costa Rica
ancost@ice.co.cr/ www archivenasional.ao.cr / www.mej.go.cr
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3) Paralos 51.000 registros del periodo 2010-2012 se trabaj6 con la siguiente tabla que
corresponde a la Norma ISAD-G:
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- Aplicacién de la
Norma ISAD-G
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Campo

Informacion

Observaciones

Codigo

Se ingresara: CR-AN-AN-PROTO-PROTONOT-INOT- seguido
de: numero de signatura (6 campos)- nimero de c¢édigo (5
campos)-nimero de tomo (3 campos)- niimero de folio (3
campos)- nimero de escritura (5 campos)

Todos los campos se lienaran con 0 a la izquierda si es
necesario.

St en el numero de escritura se repite el # de tomo, solamente
se pone el de la escritura.

Ej.: 80-3 se digita 00080

Si aparece una escritura que en el nimero se le agregue la
palabra “Bis®, se digitara ésta, después del nimero, sin afectar
los 5 espacios que se determinaron para éste. Ej.: 00018 Bis

CR-AN-AN-PRDTO-
PROTONOT-INOT- es un
campo fijo

CR = Costa Rica

AN = Archivo Nacional

AN = Archivo Notarial
PROTO = Fondo protocolos
PRONOT = Serie protocolos
notariales

iINOT = Subserie indices .
notariales “AALI
PROCON = Serie pfotg/@kfé In
copulares s =
ICON = Subserie lgzdi es /

consulares i 2 I

Fecha

Se ingresa en orden por: afio, mes y dia en nimeros ordinales.
Se antepone 0" a los nimeros del 1 ai 9

Van separados por "guiones”. Ej.: 2007-05-08

Cuando viene solo el afio se pone: 2007

Cuando viene solo aiio y mes se pone: 2007-05

s _'Nombre
- del
preductor

i
|
!

Primer y segundo apellido def notario seguido por una “coma” y
el nombre ( Todo con las iniciales en mayuscula, como lo
establecen las reglas ortograficas).

En caso de que la escritura sea otorgada en conctariado se
indicara de primero el notario "duefio” del tomo, como se ha
indicado anteriormente, de seguidc se pone “punto y coma” y se
digitan los nombres del o los conotarios como se indicd
anteriormente, separados cada uno de ellos con "puntc y coma”:
y entre ios dos dltimos una "y”.

Ej.: Jiménez Monge, Ana Lucia; Orozco Villalobos, Rosa
Isela; Solérzano Ortiz, Cinthia y Mora Duran, Guiselle

Alcance y
contenido

En este campo se describiran las partes y la sede contenidos en
lo protocolos e indices notariales.

Partes: Se copian tal y cual aparecen en el indice usando las
mayusculas que ortograficamente se exigen.

-Si el nombre es de una persona juridica o institucidn conocida
y en el indice se encuentra abreviada se desarrolla, por ejemplo
“INS” se desarrollara todo el nombre, Ej.: Instltuto Nacional
de Seguros, pero si son unas siglas desconocidas se pondra
como aparece en el indice.

-El “8.A.”, “R.L.” y otras se permite digitarlas abreviadas.

-En caso de protocolizaciones se digitara la razon social; de
no indicarlo, se digitarén fos nombres de las personas fisicas o
sean los representantes, no los presidentes, si no hay distincion
se digitaran todos. No se hace ninguna aclaracion.

-En caso de matrimonios solo se digita el nombre de los
contrayentes, pero si no se sabe cuéles son se digitan todos los

Archivo Nacionad de Costa Bica: 135 aiios al servicio de ja cincdacania

Curridabai, 200 metros sur y 150 oeste de Plazs del Sol

Tel (506) 2283-1400 / Fapx, (506) 2234-7312 / Apartads Posial 41-2000. Zapote, Costa Rica

ancost@ice.co.cr/ www archivonacional go.cr / www.mcj.go.cr
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nombres que se indiquen no se hace ninguna aclaracion. Si
indica testigos no se digitan.

-En caso de testamentos, solo se digita el o los testadores,
pero si no se sabe cuales son se digitan todos los nombres que
se indiquen, no se hace ninguna aclaracién. Si indican que es
mancomunado, abierto o cerrado se digitara asi. )
-En caso de que la parte tenga Unico apellido, se digitara u.ap. y Q
si indicara que es por razon de su nacionalidad se indicara en la =
parte de notas.

-Si hay varias partes con igual apellido, se ingresan los nombres
separados por "comas”, al final de los nombres se pone "y’ y
seguidamente los apellidos.

Ej.: Melissa , Jenny y Ana Ramirez Valerio

-Si aparece “El notario”, en partes se digita asi.

-Si aparece un "conocido como”, no se repite informacion, solo
las variantes del conocido como

Ej.: Zoila Meza Debillar c.c. Zoila Rosa, se digitara asi, o bien si

aparece Zoila Meza Debhillar ¢.c. Zoila Rosa Meza Debiliar se
digitara: Zoila Meza Debillar c.c. Zoila Rosa

O bien "José Cérdoba Camacho c.c. José Castro Cérdoba”, se
digitara “José Cérdoba Camacho c.c. Castro Cérdoba”

O bien “Melina Mora Garcia c.c. Melissa Gamboa Castra”

-En el caso del uso del viuda de y del De cémo parte del se
digitara en mayGscula apellido se digitara de la siguiente forma:

-Si {as partes aparecen:

Juana Castro Mora vda. de Sanchez
Se digitara:

Juana Castro Mora

Si aparecen 3 partes asi:

Juana Castro Mora vda. de Sanchez
José Castro Mora

Maria Castro Mora

Se digitara:

Juana, José y Maria Castro Mora

Si aparece:
Laura Cdrdoba Camacho de Cruz
Se digitara:

Laura Cordoba Camacho

Si aparece: Laura Cérdoba de Cruz se digita asi

Si aparece: Laura de Cruz igual se digita-asi

Esto debido a que no hay mas elementos de ordenacién e
identificacion

A diferencia del De como parte del Apellido:
Ejemplo:
Diana De la O Ferlfini: Se digita asi la De en mayGscula

Arciuvo Nacional de Costa Hicar 155 afios al servicio de fa cindadania

Curridabat, 900 metros sur v 150 oeste de Plaza del Sol
Tel (50€) 2283-1400 / Fax: (508) 2234-7312 / Apartado Postal 41-2020, Zapoie, Cosia Rica
ancost@ice.co.cr/ vpww.archivonacional go.or / www.mej.go.cr
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Diana De la O: Se digita asl si no tiene otro elemento
Diana De la O de Rodriguez: Se digita asi con la diferencia de
las mayuscula en la De
Diana De la O Ferllini de Rodriguez
Se digita:
Diana De la O Ferllini
-Se debe evitar el uso de simbolos tales como: N2, n? N°, n°y #
y en su lugar, desarrollar la palabra “nimero” cuando sea
estrictamente necesario.
-Todas las escrituras que tengan consignada las razon de NO
CORRE, se digitaran y esta palabra se ubicara antes de la sede
-No se pondré punto al final en ninguin caso
Sede de la autoridad: va después de las partes seguido de un
punto y si aparece el fugar y la provincia se ponen ambos, asi
por ejemplo: “Liberia, Guanacaste” No termina en punto
2| Titulo En el caso de Archivo Notarial se describirdn los actos o
: contratos contenidos en lo protocoles e indices notariales.
Acto o contrato: Se digita de conformidad con listado (soio se
usa la mayuscula ortogréafica).
-No se usan abreviaturas.
-Si hay dos contratos diferentes se digitaran unidos por una "y”:
Ej.:: “Compraventa y donaci6n”
-Si hay més de dos contratos se separan los primeros por " y al
ultimo se le pone una “y", asi Ej.:: “Donacién, afectacién al
patrimonio familiar y segregacion”, si lo Ultimo es “hipoteca
se pone “g".
Ej.: Donacion, afectacién al patrimonio familiar e hipoteca
-Si aparece “No corre o Anulada® se indica asi al final antes de
ta sede.
Ej.: Donacién, Melissa Mora Castro. No corre o Anulada.
San .José
Si el contrato se forma de dos palabras, ia segunda se ingresara
en minuscula,
Ej.: £6
‘| Notas Observaciones: indicar cualquier duda que aparezca o se
' presente durante la digitacion que sea necesario aclarar
Notadel | Consignar el nombre completo del funcionaric que realiza la
archivero | descripcién o digitacién.
Ejemplo: Laura Cérdoba Camacho
5:‘;*26 {s) Se consignard la fecha en que ésta se describe o digita
: dé‘scri(:l);i sn | indicando afio-mes-dia
1 (es) Ejemplo: 2011-02-22

-

Archuve Nacional de Costs Rica: 135 afios al servicio de I ciudadania

Curridabat, 900 metros sur v 150 peste de Plaza de! Sol
Tel (508} 2283-1400 / Fax: (5063 2234-7312 / Apariado Postal 41-2020, Zavole, Costg Rica

ancost@ice.co.cr/ www.archivonacional.go.or / www.mej.go.cr




Ditecctén |
General
Archivo
Hadongt

Revisidn y correccion de los
. registros segln la Norma
ISAD-G . /

Archive Nacional de Costa Rica: 135 arios af servicro de r ciodadani
Curridabat, 900 matros sury 150 oesie de Plaza del Sof

Tel, (5083 2283-1400 7 Fepy (506) 2234-7312 / Apartado Postal 41-2020, Zapote, Costa Riga
ancost@ice.co.cr/ www.archivonasional.ag.or / www.mcj.go.cr




Dlreccldn |
General |
Archivo

Elaclonal

: Melina icka Barcia
HONURE PROMIION: - ALCAKCE Y COMTR G HASOEL AL HECHETEER
Waria ngult Valetin, Reysia
v Fabeiviang Marchers
SEFEY, 1033| &ifare Arsgyn, Vistor Mams! § 8 3 i MSTeswmenn abidy Angals Aizliela Hating thara Garel e
Uried Croz Contraras y
: Heriberto Torres Mare. Senta
© 5378y 1093) Wfaro fereve, Viclor Mianuet g 58 1l lt L ZoFader Crur, Guanaraste #ting Mora Gare 20351139
Huan Refae! SAnthas Brionss,
taing 3093(Atfaro Arreys Vicksr Manued E| 60 g g5 2| 2B Pecteracide hneds Alaiueta ating fora Gare 154138
Harta inueros bonzhler
y Cindy Gebrinla Rotdipus
Flgueroa. Senta frug, .
1093{8furg Arrtym, Victer Manpel -8 gl 11y 3 9 IGiteaacidn . . |Guaiaeesie = Boelind iova Gared .o 0I5 4450
: . S ke 5 o BREs Rga’e-{tefanposﬂyﬁnd‘zy o G
. [Emebehinieta inds ; O EEER TS O
e v |

Sep el e

A

" el st G

nl!am Mﬂ?ﬁ '.'.dw fdam; -

B O Y R g_sl =

it vl ek

; Afsw&nm \de‘ rdw.es.

15158

- 00344030 Arroyo, Vielor M2

: Enenda“emérdezfa.hﬂ
L [gants G Guscacatis
oo A disheth Gomes Cumales ¢
- TCaTios B dwaseuara

. |Gomer Sajuetz.
 [Mindests Bricefio Mataritay
el e Exginars.
Sania Gz, Guamataits
|Penaid Frangisen Maria -
st Koyt Jerrs]
Geratdg, Miarls del e,
Heriberto, Davit Waruei v
S . argarita deguio Anguls,
65 113 1] it oedis Saria Crus, Guanacasis
Wartha Qetiz Cortés, arigs
Sigifredo Areveda Gusdamr,

26551130

T

il g e anat b el sl il o] sl

ieloa Mora Garef

N Ly e A T AU T AT DEChr R Syeest SELL

Wieling Mora Gargd

- 1093 bifars Arrogo, Vil Mgt -

Meling Mars Sarel

i33fakate frroyn, Virlr Wared i

-y

wionad de Costa Rica

Curridabat, 900 metros sur v 150 oeste de Plaza gal Sal
L (508) 2283-1400 / Fax; (5061 2234-7217 / Apartado Postal 41-2020, Zanste. Costa Rica
ancost@ice.co.or/ veww archivonacional.ao.or / waww. mcj.go.cr

: 135 afios al servicio de fa ciudadania




