


Iberarchivos: Programa ADAI

- COOPERACION
J IBEROAMERICANA

IBERARCHIVOS: PROGRAMA ADA!

(Apoyo al Desarrolio de Archivos Iberoamericanos)

ACTIVIDADES EJECUTADAS .....oiteerirrrceerruersrstresisesssassesanssasesassssessssesssansssasessmessnsenersssesssassesanessenssans 3
1.1. DiagnoOstico Y COOrdINACION .....cvvuriveviracreirere et et rce st e st e s s e s n b e rbe s st e s e s st 4
1.2.1 CONSIAEIACIONES .....eveeeieeiceercecirerercitr e cveeescreeerresse s reessee s sbeessts s santssabasassnesaran s aressnessansssenbaas 5

F.0.2 ACANCES ceiveiriereesseeierenrerasaessssatectaseeanseessansesssssnsesussassesntansesaseessesaresaensnrennesssssnnsansssnsssnns 5
1.1.3 Cronograma ajUSTAO ...ccceererrrerireriree et e b s e 6
A =T o - Lol 1 - Lot e T o OO OO O TR RUR 8
1.2.1 Primer curso: Medidas de conservacion preventiva ......c.cceerceercrereneesesnsscessssecrisenenens 8
1.2.2 Segundo curso: Registro de foNdOoS ......c.coreerrierrerriininiiniinicrisene e 12
1.3 ANALISIS ¥ CAtAlOZACION....ccueiireceeceerircesires et sese s et e e are s sse s e s s eae s er e e e snn e seennnente s srnnenbe s 13
1.3.1 Investigacion y disefio de la base de datos......c.cveiiniininninni e 13
1.3.2 Protocoios de trabajo ..cvccicierciirevinrorrircnrr e st s 21
I T N o Tl o | - 1) o USROS 21
1.3.4 Fase inventario doCUMENTAl ........ccrviiiciiiiiieie i scerr e eere s e s s s sssan e nbrn s essennas 25
g B - T =N or- Y - | (o= [of o] O OO 30
1.4 AlImacenamiento Y reParaCiOn .....cccocceereiiierniiniserinee s a e n e n b seare s 51
1.4.1 Las condiciones de Partida........ccccevveeiciineinierinccrernniice et 51
1.4.2 Las condiciones de infra@struCtura......c..ccvviceeirvirienncinnir et 53
1.5 Medidas de conservacion ejecutadas ........cccucreerecrmrcnitiiin s s e 54
1.6 DIFUSION .vveeireerieeienreseresaereeenerreeseesessaresere s bt aseesaesmeese e sme s e re s s e sr e e et sesaab s aa b e bbb e sbs e e e s sanrnannis 59
O A V=T = =) W 1= Lo 1T SO 59
1.7.1 RECUISOS tECNOIOZICOS. .. uvericieriiiictneresicreessieeescreessareersssssnesesanreesrasssssrassasssosenssnsannesssanens 59
1.7.2 RECUISOS ECONOIMICOS. ..ererrrcrurreareeruresnsrersermaaesssenssssesensensnssasasssisssnsssnssssssssssssssssnsssnsesarees 59
1.7 Logros alcanzados del Proyecto......ccueccrinminnnsesn e ssrasesnens 60
ANEXOS

Anexo 1: Manual de procedimientos para el ingreso de registros
Anexo 2: Estado del Vicariato Apostélico de Villarrica: 1999-2000
Anexo 3: Cuaderno de catastro documental

Anexo 4: Planilla de incidencias



iberarchivos: Programa ADAI
- COOPERACION

IBERCAMERICANA

IBERARCHIVOS: PROGRAMA ADAL

(Apoyo al Desarrollo de Archivos lberoamericanos)

El proyecto consistié en poner en valor, a través de la preservacion y la catalogacién, el acervo

documental audiovisual acopiado por la Didcesis de Villarrica, en el ejercicio del cumplimiento de
su misidn, visidon y objetivos. Dicha institucidn, liderada por ia orden religiosa Capuchina, se
orientd a la evangelizacion de la poblacién indigena, a la formacién en la fe catélica y la
participacién social, actividad misional concentrada en las regiones IX, X y XIV e Isla de Pascua.

En lo que respecta a los objetivos de este proyecto, la produccién documental en soporte
audiovisual vigente hasta la fecha alcanza los sesenta y dos mil documentos, en sus mas variados
soportes (fotograficos, filmicos y sonoros), que se inician con los primeros registros en placas de
vidrio, fechados a comienzos del siglo XX, hasta los soportes magnéticos y fotoquimicos propios de
fin de este siglo.

Para llevar a cabo el proyecto se planificaron dos grandes etapas: catastro documental y posterior
inventario documental hasta el nivel de series/subseries, organizando un fondo audiovisual que
cuenta con 2 subfondos, 31 series y 40 subseries.

Paralelamente se realizaron accciones de conservacidn preventiva, orientadas fundamentalmente
a la limpieza de las piezas documentales y a la gestion y acondicionamiento de un nuevo espacio
para este fondo, que permitiera una apropiada manipulacién, consulta y almacenaje.

Cada uno de estos hitos estd desarrollado con mayor detalle en el informe que se presenta a
continuacion.
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El proyecto consistié en catalogar y describir el fondo audiovisual en miras a la constitucién a

mediado plazo del Archivo Histérico de fas Misiones de la Araucania (AHMA). Todo este proceso
parte en el 2014 con un levantamiento de informacidn en dos niveles:
= Técnico, para evaluar el estado del fondo (estado de preservacion de las piezas).
m  Funcional u organizacional, para evaluar el flujo de almacenamiento, produccién y
transferencia de las piezas al fondo.

En el primer nivel —técnico— se pudo concluir que las piezas que componian el fondo se
encontraban en un buen estado de preservacién, no asi el lugar de ubicacién de este mismo -en el
1.4.1 se trata con mayor profundidad este aspecto-, por tanto, se orientd hacia labores tendientes
a la conservacién preventiva, la capacitacién en esta materia y la gestién de un nuevo espacio
fisico para alojar la coleccion.

En cuanto al aspecto organizacional, se pudo concluir que —a diferencia del archivo documental
escrito que se encuentra abierto y sigue recibiendo material documental para archivar— el fondo
audiovisual se encuentra cerrado. Después que el archivero se jubilara, no se recibié ni procesé
nuevo material audiovisual. En este depdsito documental se encontraban las piezas no
catalogadas, presentaban descripciones tematicas generales que agrupaban diversos tipos de
informacién y soportes. Esto imposibilitaba el avance hacia un proceso de inventario y
catalogacién.

De este modo, el diagndstico a nivel organizacional del depdsito del material audiovisual, arrojé la
necesidad urgente de replantear el proyecto, dando inicio como etapa preliminar a un catastro
documental inexistente, que lograra cuantificar el volumen de la coleccién, y que nos permitiera
contar con un mapeo documental detallado de este fondo. Ya en marcha este proceso, se
extendié més del tiempo contemplado, atendiendo a dos situaciones que se detallan en adelante
en consideraciones 1.1.1.

De esta forma el proyecto se replante6 en dos grandes etapas:
= Catastro documental
= |nventario documental hasta el nivel de series/subseries
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1.1.1 Consideraciones

Los fondos entregados por el proyecto ADAI para la ejecucién del proyecto cubrian un plazo de

ocho mese. No obstante, la puesta en marcha tuvo una demora en los plazos, ya que se

presentaron diversas dificultades que se detallan a continuacién y que deben ser ponderadas a la

juz de los resuitados obtenidos finalmente:

m  |ocalizacion de la coleccion

La dispersién de las piezas documentales dentro del recinto mismo, que sobrepasaron
el tiempo estimado para dicha actividad, pero que era indispensable para iniciar el
proceso de catalogacién.

Exceso de copias y duplicados de las piezas documentales.

La alteracién del orden original, producto de las variadas consultas no protocolizadas
que mezclaron piezas aleatoriamente.

®»  Condiciones para llevar a cabo el trabajo

Este proceso debié adaptarse al calendario de actividades propias de la Didcesis de
Villarrica, que incluyen retiros, horarios especiales, seminarios, en los cuales no se
permite el ejercicio de actividades de diferente indole.

La Didcesis cuenta con una sola persona responsable de la llave del depdsito y cuya
atribucion es intransferible, por tanto, también hubo que adecuarse a su
disponibilidad.

1.1.2 Observacion

Se encontraron muchas cajas, sobres y dlbumes vacios, los que no fueron cuantificados en el

inventario. Sin embargo, para efectos de transparencia del proceso quedaron documentados en el

cuaderno de registro inicial (ver anexo 3). Estas pérdidas de material audiovisual, en su mayoria de
fotografias, son imposibles de pesquisar su destino actual y creemos que se debe a la falta de

organizacion y registro de las piezas documentales existentes con fecha anterior al inventario.
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Hoja de catastro

1.1.3 Cronograma ajustado

La carta Gantt inicial se disefié ajustdndose a los ocho meses de plazo que otorga el proyecto
ADAI, pero tomando en consideraciones los aspectos mencionados en el punto 1.1.1 de este
informe, la carta Gantt fue ajustada a quince meses (de los cuales solo trece fueron de trabajo
efectivo, debido a vacaciones y recesos imponderables), que abarcan desde marzo del 2014 a
mayo del 2015.
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Los hitos mas importantes son:

= Entrega de dinero ADAI a la Didcesis: 9 de marzo del 2014 (ver informe econémico)

= Diagnostico e inicio del catastro documental: 5 de abril de 2014

= |nicio de actividades contables: 5 de mayo de 2014, personal y arrendamiento de servicios
técnicos profesionales.

a  Capacitaciones: octubre del 2014

= Traslado de materiales para conservacién preventiva a la Didcesis desde Santiago: 13 de
noviembre del 2014.

A continuacidn se muestra la Carta Gantt ajustada:

2014 2015
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Investigacion y disefio de base de datos

Capacitacion en registro de fondos

Capacitacién en medidas de preservacién

Catastro documental

Inventario documental
(hasta nivel series y subseries)

Almacenamiento y reparacion

Respaldo de base de datos

Difusion

Puesta en marcha, evaluacidén y resultados

Receso eclesiastico.

_ Vacaciones de responsable de llave y archivo.
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Para el desarrollo del proyecto fue fundamental la realizacién de dos cursos/talleres de

capacitacién en modalidad presencial y semipresencial, ya que permitieron abordar el trabajo con
mayores competencias en el area archivistica. Los cursos que se dictaron fueron:

8 Curso 1: Medidas de conservacién y preservaciéon

= Curso 2: Registro de fondos

La primera actividad se realiz6 en el recinto del Obispado, a través de sesiones tedricas y luego
practicas, mientras que el segundo fue presencial en Santiago y luego en modalidad e-learning.

1.2.1 Primer curso: Medidas de conservacion preventiva

El taller de capacitacién en conservacién preventiva fue realizado el dia 5 de mayo del 2014 en las
dependencias del Arzobispado de Villarrica, por la profesional bibliotecaria y archivista, Soledad
Diaz de los Reyes, bibliotecaria del Centro de Documentacién del Museo de la Memoria y
Derechos Humanos, archivista del Archivo Histérico de La Merced, Congregacién Mercedaria,
Provincia de Chile, y con especializacién en anlisis, conservacién y restauracion del libro antiguo
en la Universidad Complutense Latinoamericana (Buenos Aires, Argentina). El taller conté con la
participacién de:

= Cecilia Romero

= Claudia Opazo T.

m  QOriette Sandoval

m  Marcelo Lefiam

La profesional archivera, también hizo una evaluacién de la coleccién en términos de su estado de
conservacion y de la infraestructura, dejando recomendaciones para la conservacién preventiva

que fueron ejecutadas con posterioridad.

Se despliegan a continuacién algunas fotograffas como evidencia de esta actividad:
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Los contenidos tratados en la capacitacion fueron:

Parte I: Tratamientos de conservacién
Limpieza, tratamientos y/o reparaciones menores, etc.

Parte Il: Recomendaciones de uso y manipulacién del material

= Minimizar la manipulacién. No tocar la superficie ni los bordes a menos que sea
absolutamente necesario, y en ese caso, utilizar guantes sin pelusas.

= No utilizar productos comerciales para limpiarlos.

= Almacenarlas en cajas individuales y sobres, confeccionados a medida

= Limpiar y mantener los equipos reproductores para evitar que se adhiera polvo.

= Almacenar en lugares alejados de campos magnéticos, limpios y libres de polvo y
contaminacion atmosférica.

= |atemperatura adecuada es de 15-18°C y 30-40 HR. Mantener poca variabilidad diaria.

Parte lll: Reparaciones
= Utilizar borrador en forma de granulos (goma molida) para limpieza de hojas.

11
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= Utilizacidn brocha suave para quitar el polvo suelto superficial.

= Establecer una politica de preservacidn y restauracién el patrimonio audiovisual.
= Registrar los fondos audiovisuales usando estandares ISAD-G.

= Preservacidn del documento original audiovisual-fotografico.

1.2.2 Segundo curso: Registro de fondos

Este curso se dicté en modo semipresencial. Fue realizado durante los meses septiembre-octubre
del 2014, via Skype mds una semana de trabajo presencial, durante el 6 al 10 de octubre del 2014
en Santiago de Chile, por la profesional bibliotecaria y archivista, Claudia Opazo T. El taller fue
personalizado y conté con la participacién de:

= Marcelo Lefiam

Los contenidos tratados en la capacitacion fueron:

= |nstalacién y configuracién de lcaAtom en computador tipo PC.

= Instalacion de servidor local APACHE.

= Ingreso de informacion a la base de datos del AHMA usando IcaAtom.

= Uso del Manual de Procedimientos de Ingreso de Registros en AHMA, disefiado seglin norma
ISADG (ver documento adjunto: anexo 1).

Fotografias de la capacitacion en Santiago.

12
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1.3.1 Investigacion y disefio de la base de datos

1.3.1.1 Contexto

Esta etapa consistié en profundizar la investigacion acerca del contexto particular en que se llevo a
cabo la implementacién del archivo. En ese sentido, los elementos clave fueron:

s Comprender el contexto organizacional

= Conocer su estructura jerarquica: al inicio del proyecto fue complejo entender la
estructura de la Didcesis de Villarrica, pues no se contaba con ningun documento
oficial que graficara su estructura, lo cual impedia disefiar el Cuadro de Clasificacién.
Posteriormente, durante el proceso de catastro, se logré identificar el documento
impreso Estado del Vicariato Apostdlico de Villarrica 1999-2000 (ver anexo 2), que
sirvié de base para disefiar el Cuadro de Clasificacién y entender cudles eran las areas
productoras de informaciéon documental en formato audiovisual.

=  Conocer su misién, objetivos e historia: el mismo documento mencionado
anteriormente, Estado del Vicariato Apostdlico de Villarrica 1999-2000 (ver anexo 2),
da cuenta de su historia.

1.3.1.2 Valor patrimonial de los documentos

A partir del catastro del 100% del depésito documental, se logré establecer a nivel general una
apreciacién con respecto a su valoracién histérica patrimonial.

I. Soporte fotografico:

A través de los documentos de caracter fotografico presentes en variados formatos, iniciandose
con la coleccién de negativos en soporte vidrio (placa), estd el registro del proceso de
evangelizacién a la poblacién indigena del sur de Chile y de isla de Pascua, proceso que se inicio a
finales del siglo xix, desarrolldndose de manera sistemitica en la primera mitad del siglo xx, y que
significé el asentamiento de numerosas misiones en territorio indigena. La presencia del misionero

13
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extranjero en la comunidades, su interaccién diaria, la practica misional en colegios, recintos y
directamente con la comunidad, quedd registrada y constituye parte valiosa de la memoria
histérica de este proceso.

La labor misional fue siendo registrada a través de la fotografia, que no sélo documenta eventos
de caracter religioso, sino también eventos de alta repercusién publica, acontecimientos histéricos
ocurridos en diversas localidades tales como incendios, desastres naturales, visitas ilustres,
grandes celebraciones comunitarias, etc. y por sobre todo, estd presente en el registro, la
focalizacién de la mirada en la vida cotidiana de las comunidades indigenas, sus practicas
culturales tales como son la construccién de viviendas, preparaciones de alimentos, jornadas de
pesca, entre otros.

El valor en tanto fuente historiografica, es notable desde el punto de vista que este acervo
documental, puesto que constituye el registro, el patrimonio visual de dicho proceso, que permite
en si variados enfoques investigativos, desde un contexto de interculturalidad, legado misional
propiamente tal y la indagacion de practicas rituales presentes hasta hoy.

Il Audiovisual

En él encontramos el registro visual y sonoro de ceremonias, eventos relevantes para el mundo
eclesidstico, asi también, estd presente el registro de rituales de las comunidades indigenas, y
algunos indicios de las herramientas pedagdgicas utilizadas para la evangelizacidn, constituyendo
en si bienes culturales de gran valor puesto que, son fuentes documentales de primer orden,

cuyos registros son de cardcter inédito.

A continuacion se detalla el espacio misional en territorio indigena:

14
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1.Sagrado Corazén (Catedral), Villarrica
2.5an Francisco de Asfs, Villarrica
3.Inmaculada Concepcidn, Boroa

4.5an Sebastian, Curarrehue
5.Inmaculada Concepcién, Cunco

6.5an José Obrero, Cherquenco

7.San Sebastian, Freire

8.Santa Marfa Magdalena, Gorbea

9.5an Francisco de Asis, Vilcan

10.San Francisco, Lican Ray
11.Inmaculada Concepcién, Loncoche
12.Nuestra Sefiora de Lourdes, Los Laureles
13.San Antonio, Padre Las Casas

14.5an Francisco de Asis Padre Las Casas
15. San Juan Evangelista, Pitrufquén

16.5anta Cruz, Pucén

17.Nuestra Sefiora del Pilar, Puerto Dominguez
18.Sagrado Corazon de JesUs, Puerto Saavedra
19.Sagrado Corazén, Quepe

20.Cristo Rey, Teodoro Schmidt

21.San Antonio, Nueva Toltén

22.Nuestra Sefiora del Carmen, Ultracautin
23.Nuestra Sefiora de Lourdes, Lanco
24.Nuestra Sefiora del Rosario, Mafil

25.5an José Obrero, Malalhue

26.5an Sebastian, Panguipulli

27.San Antonio, Pelchuquin

28.Santisima Trinidad, Puruién

29.5an José, San José de la Mariquina
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.3.1.3 Detalle de catastiro

;
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En cifras, el fondo inventariado se compone de:

.7

Detalle de coleccion audiovisual

18711

17849

#itemes

3 | olonv 305311355%0

: m m SVAYIA ‘STTVNNVIA ‘SOD0TVLVD ‘SOL3TT03 'Souslt

{ .
¥ | WONED ‘aAd

o | saromv

N m SHA DILVIAING "XVINVLIGSYLIND

]

o
~
—

[ wesornm

SOQVEvED

{

SYINDN3d 'SYNIATE NINSE '8 HIdNS WIAGT NINB SYINID

2 1 owain3asvovid

)
g % $3VIS0d

OVINGD 3asvyll

SVAILEO4VIQ

2 |

3 | Yid3Es OAILISOd NISViEVED0.104

| B [ 3180405 N3 N8 AHOIOD OAILISOd NISVIHVED0L03
| & | w8 0onivo3N N3 S00HYHD0L04 SO0

Ng A 30102 OALLYD3IN NISVHYEO0104

V1d3S A N8'HOT0D OAILISOd N3SVIHVED 0105

20000

18000

16000

14000

12000

10000

8000

6000

4000

2000

16



Iberarchivos: Programa ADAI
COOPERACION

/ IBEROAMERICANA

IBERARCHIVOS: PROGRAMA ADA!

(Apoyo al Desarrollo de Archivos Iberoamericanos)

1.3.1.4 Herramientas metodolégicas usadas para catalogar

a) Normas internacionales para la descripcion documental:

17

Norma ISAD(G) de Descripcién Archivistica: Consejo Internacional de Archivos. ISAD(G):
Norma Internacional General de Descripcién Archivistica [en linea]l. Madrid: Consejo
Internacional de Archivos, 2000. ([Consulta: 11 Mayo 2011]. Disponible en:
<http://www.mcu.es/archivos/docs/isad.pdf>

La Norma ISAD(G) de Descripcién Archivistica es una guia para la elaboracidn de descripciones
archivisticas; tiene como objetivo identificar y explicar el contexto y el contenido de los
documentos de archivo con e! fin de hacerlos accesibles. La Norma ISAD(G), en relacién a este
Manual de Procedimientos, se aplica en todos los campos, considerando la obligatoriedad de
los 6 elemientos esenciales para el intercambio de informacién.

Norma ISAAR(CPF): Internacional Council on Archives = Conseil Internacional des Archives.
I[SAAR {CPF): Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivos relativos a
Instituciones, Personas y Familias [en linea]. 22 ed. Madrid: Ministerio de Cultura de Espafa,
2004. [Consulta: 27 Mayo 2011]. Disponible en: <http://www.mcu.es/archivos/docs/isaar.pdf>

La Norma ISAAR(CPF)} de Registros de Autoridad es una guia para elaborar registro de
autoridad de archivos que proporcionen descripciones de entidades (instituciones, personas y
familias) asociadas a la produccién y gestion de archivos. De los 27 elementos que componen
la Norma ISAAR(CPF), en este Manual de Procedimientos se aplican sélo los 4 esenciales u
obligatorios:

= Tipo de Entidad.

= Forma(s) autorizada(s) del nombre.

Fechas de existencia.

Identificador del registro de autoridad.

Norma 1SO 3166 Nombres y cédigos de paises: Internacional Organization for Standardization.
Maintenance Agency for I1SO 3166 country codes: English country names and code elements
[en linea]. Ginebra, Suiza: 1SO, ¢2011. [Consulta: 13 Mayo 2011]. Disponible en:
<http://www.iso.org/iso/english_country_names_and_code_elements>

La Norma ISO 3166 de Nombres y Cédigos de Paises indica 248 codigos oficiales de paises,
siendo el correspondiente a Chile, CL.
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La aplicacién de la Norma ISO 3166 en el actual Manual de Procedimientos se aplica en los
siguientes campos:

= Codigo de Referencia.

= Nombre del o los productores.

= Nombres institucionales.

Norma 1SO 690:1987 de Informaciéon y Documentacién: Internacional Organization for
Standardization. 1SO 690:1987: Information and documentation - Bibliographic references -
Content, form and Structure [en linea]. Ottawa, Canada: ISO, c2004. [Consulta: 13 Mayo
2011]. Disponible en:
<http://museodeltraje.mcu.es/downloads/INTERNATIONAL_STANDARD_ISO-690.pdf>

La Norma iSO 690 de Informacién y Documentacién se encarga de la identificaciéon y
descripcién de los recursos de informacidn. En este caso, la Norma ISO 690 se aplica en los
siguientes campos:

= Nota de publicaciones.

= Reglas o normas.

Norma ISO 639-1 Cédigos para la Representacién de Idiomas: SIL International: Partners in
Language Development. ISO 639 Code Tables [en linea]. Dallas: SIL, c2011. [Consulta: 13 Mayo
2011). Disponible en: <http://www.sil.org/is0639-3/codes.asp?order=639_1&letter=e>

La Norma SO 639-1 es la correspondiente a los Cédigos para la Representacion de Idiomas, se
usa para identificar los principales idiomas utilizados en el mundo. La aplicacion de esta norma
en el Manual de Procedimientos se realiza en el campo:

= |Lengua o escritura de la documentacion.

Reglas de Catalogacién Anglo-Americanas 2 (RCAA2): HEREDIA, Margarita Amaya de [trad.};
Joint Steering Committee for Revision of AACR. Reglas de Catalogacion Angloamericanas. 22
ed., revision de 2002, actualizacién de 2003. Bogota: Rojas Eberhard Editores Ltda., 2004.

Las Reglas de Catalogacién Angloamericanas 2 (RCAA2), son un conjunto de reglas que se
aplican a la descripcién bibliogrdfica: brindan pautas para describir distintos tipos de
documentos, proveen la forma que deben adoptar los encabezamientos, permitiendo
determinar los puntos de acceso. En este Manual de Procedimientos, son especificamente 4
capitulos o partes las que se aplican, en los campos que se nombran a continuacion:
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= Capitulos 1-4:
= Titulo.
= Volumen, extensidn y soporte.
= Existencia y localizacién de los originales.
= Existencia y localizacién de copias.
= Unidades de descripcién relacionadas.
= Capitulo 22:
= Nombre del o los productores.
= Nombres personales.
= Capitulo 24:
= Nombre del o los productores.
= Nombres institucionales.
= Apéndice B:
= Volumen, extensién y soporte.

Morma ISO 214:1976 Resuimenes para Publicaciones y Documentacion: Internacional
Organization for Standardization. 1SO 214:1976: Documentation — Abstracts for publications
and documentation [en linea]. Ottawa, Canada: 1SO, c2011. [Consulta: 13 Mayo 2011].
Disponible en:

<http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=4084>

La Norma ISO 214 presenta lineamientos para la preparacion y presentacién de resimenes de
documentos. Esta aplicaciéon de esta norma en el presente Manual de Procedimientos se
aplica en los siguientes campos de descripcion:

= Historia institucional / Resefia biografica

Norma 1SO 8601:2004 Elementos de datos y formatos intercambiables - intercambio de
informacién - Representacién de fechas y horas: Internacional Organization for
Standardization. 1SO 8601: Data elements and interchange formats - Information interchange -
Representation of dates and times [en linea]. 32 ed. Ginebra: 1SO, 2004. [Consulta: 13 Mayo
2011]. Disponible en: <http://dotat.at/tmp/ISO_8601-2004_E.pdf>

La Norma ISO 8601 para fechas especifica la notacién estéandar utilizada para representar
instantes, intervalos e intervalos recurrentes de tiempo, evitando ambigiiedades, la cual
facilita la migracién entre distintas plataformas tecnolégicas. En el caso del presente Manual
de Procedimientos, la Norma ISO 8601 se aplica a los siguientes campos:
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= Fecha.
= Fecha de la descripcion.

b) Normas locales para la descripcién documental:

Guia de Seleccion Documental: establece bajo cuales criterios se selecciona el material
documental que se ingresa al archivo.

Cuadro de ordenacién fisica de los documentos. Ver 1.3.4, letra C.

Manual de Procedimientos: es una pauta especifica campo a campo de cémo se debe realizar
la descripcién documental en el archivo. Ver Anexo 1

Listado de Encabezamientos de Materia del Archivo de La Merced: Este listado consiste en un
vocabulario controlado que garantica el control en la descripcidn temdtica de las series
documentales presentes en el archivo.

Se revisaron también el documento Guarda, Gabriel. Manual para el inventario de los bienes
culturales de la lIglesia de Chile, segunda edicién, junio 2008. 27 p. Disponible en:
www.iglesia.cl/bienesculturales y las fichas de inventario correspondientes. Estos documentos se

tomaron como guias solamente, ya que el objetivo principal del proyecto era el disefio y
poblamiento de una base de datos para el fondo audiovisual, en el entendido que las fichas
propuestas contienen la misma informacién que se ingresa a la base de datos, por lo tanto, era
duplicar trabajo.

¢) Instrumentos de control:

Planilla de control de inventario
Planilla de registro de incidencias: se utiliza para registrar los problemas que se detectan al
momento del registro. Ver anexo 4.

1.3.1.5 Herramientas tecnoldgicas

20

Softwares para la descripcién y recuperacion ICA Atom de UNESCO.
Excel/Microsoft Office 2010.
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1.3.2 Protocolos de trabajo

Los protocolos de trabajo incluyeron:
= Documentos de monitoreo de procesos
= Documentos normativos

Para el caso del monitoreo de los procesos se incluyeron los siguientes instrumentos de control de
procesos:
= Planilla de registro de incidencias (anexo 4).

Para el caso de los documentos normativos se incluyeron los siguientes:
= Politicas de seleccidén

=  Excepciones

= Estandares técnicos de catalogacion

= Politicas de asignacién de metadatos

= Criterios de calidad

= Criterios de acceso

1.3.3 Fase catastro

Al momento del disefio del proyecto se logré identificar los siguientes componentes la coleccion:
= Fotografias en positivo impresas a color,
= Fotografias en positivo blanco y negro,

= Diapositivas,

= Fotografias en negativo sueltas,

»  Rollos fotograficos,

= Fotografias en placas de vidrio,

= Microfilmes,

= Cintas de peliculas de 16mm,

= Cintas de peliculas de 8 mm,

= Cintas Super 8,

= Cintas magnetofénicas,

s Discos vinilos de 33 revoluciones,

= Discos vinilos de 45 revoluciones,

m  Cintas master de television,

21



: {berarchivos: Programa ADAI
COOPERACION

IBEROAMERICANA

IBERARCHIVOS: PROGRAMA ADAI

(Apoyo al Desarrollo de Archivos Iberoamericanos)

= Cintas Umatic,
= (Cintas Betamax,
= Cintas para videocasetes (VHS)

Ademads, se identificaron equipos reproductores de estos formatos:
= Reproductor de VHS

s Reproductor de casete dual

= Televisor de 15”

s Camaras fotograficas analogas marca Minolta + tripode

= Grabadoras de radiocasetes

= Proyector de diapositivas

= Equipo fotografico para copias de diapositivas

= Micréfonos

Esta fase de catastro, nos permitié tener la base para la elaboracién del inventario documental a
nivel de series, organizacidn que permitio la posterior recuperacién de la informacioén.

Para llevar a cabo el inventario, se utilizé una planilla Microsoft Excel para el ingreso y control de la
informacién.
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El contenido de la coleccidn fotografica alude a los siguientes temas:

= Ceremonias y fiestas religiosas (catequesis, bautismos, etc.)

= Viajes (paisajes, volcanes)

= Conferencias

= Culturas pascuense y mapuche.

=  Misiones y misioneros

s Personajes (por ejemplo: Monsefior Guillermo Hartl)

= Hitos histdricos (por ejemplo: incendio de Cunco en enero de 1979)
= Material educativo {cuentos infantiles en film, en idioma aleman del 1925)
= Capillas

= Ciudades del sur de Chile

Los idiomas de los documentos son espafiol, aleman y mapudungun.

Esta etapa fue concluida en diciembre del 2014, logrando los siguientes resultados:
Este catastro cuantifico y clasificd la coleccién en:
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{ | lE8iss) Lad | Stale)l i3l | 8 4
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i el il 2
16] 52} § 0{ 1570, 891 34 238‘9794 GR001 370 3040 671 300} 16401 TRA7eRT, T3 L749) 16 3 8B Ot 100 150 A 1) 4 4 48 1

El detalle de los sobres y cajas identificadas que configuran el total de expedientes (unidades
documentales compuestas) se desglosa de la siguiente forma:

2.211 sobres, dlbumes y cajas con material fotogréfico

16 equipos

52 latas y 8 estantes con de cintas filmicas y material impreso (libros, manuales, otros)
2.287 expedientes

Este total de series identificadas (2.287) contienen, a su vez, un total de documentos (unidades
documentales simples), que se detallan a continuacién:
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u  62.897 fotografias

@ 1443 material audiovisual

= 212 manuales e impresiones

s 767 documentos repetidos (fotografias, material audiovisual, otros)

64.522 documentos

1.3.4 Fase inventario documental

Luego de esta etapa se dio paso al inventario documental que se llevd a cabo hasta el nivel de
series. Para su desarrollo se disefiaron los siguientes instrumentos metodoldgicos:

= Cuadro de clasificacién

. Cuadro de ordenacién

= Cuadro de ubicacién en estanteria

A. Cuadro de clasificacién

El cuadro de clasificacion se realizé en base al (nico documento que se pesquisd, que da cuenta de
las actividades de la Didcesis. En general, fue muy dificil disefiar esta herramienta, debido al
desconocimiento de la documentacién en la institucién, es decir, un organigrama actualizado. En
base a este documento, fechado en el afio 2000 y que contiene un organigrama, se pudo
confeccionar esta herramienta.

Este documento Estado del Vicariato Apostélico de Villarrica: 1999-2000, se adjunta como anexo
2. El resto de la informacién se obtuvo de la pagina web de la Didcesis y de entrevistas con el
personal de esta misma.

A continuacién se presentan las siguientes imagenes:

= Portada de publicacién Estado del Vicariato Apostélico de Villarrica: 1999-2000.

= Organigrama contenido en publicacion Estado del Vicariato Apostdlico de Villarrica: 1999-2000
(pagina de contratapa).

= Cuadro de clasificacion elaborado a partir de publicacién Estado del Vicariato Apostdlico de
Villarrica: 1999-2000.
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Documento de Investigacion (fotocopiado)
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B. Cuadro de ordenacion

En relacidn al orden de las series documentales identificadas, se decidié que el criterio seria
considerar la naturaleza misma de cada una ellas. En ese sentido, se ha elaborado un cuadro
resumen de este aspecto que grafica de mejor forma lo expuesto. Dicho cuadro presenta las
principales series documentales a archivar

TIPO.DE SERIE DOCUMENTAL ORDENACION

Sobres | Tipo de formato

Albumes Correlativo como se encuentran en el original
Cajas Tipo de formato

C. Cuadro de ubicacidn en estanteria

SALA | MUEBLE FILA | CAJA

S1 ESTANTE 1 A CAJA1
S1 ESTANTE 1 A CAJA 2
S1 ESTANTE 1 A CAJA3
S1 ESTANTE 2 A CAJA1
S1 ESTANTE 2 B CAJA1
S2 ESTANTE 1 A CAJA1
52 ESTANTE 2 A CAJA1
S2 ESTANTE 2 A CAJA?2
S2 ESTANTE 2 A CAJA3

Respaldo de base de datos:
El respaldo de la base de datos se ha realizado mensualmente en un disco extraible de la carpeta
c:\\wamp\www\data\qubit

Ademds se realizan, también mensualmente, exportaciones de las descripciones archivisticas,
registros de autoridades en formato XML.
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1.3.5 Fase catalogacion

a) Sotware y hardware

Para llevar a cabo esta etapa se utilizaron los softwares open source:

ICA Atom de la Unesco, descargado desde: https://www.ica-atom.org/
Servidor virtual Wampserver 2.2.A desde: http://www.wampserver.com/en/

La seleccidn del software ICA-AtoM, desarrollado por UNESCO fue bajo los siguientes criterios:

30

Es open source, por lo tanto no hay costo de adquisicidon ni mantenimiento.
Es amigable para su uso.

Es multinivel.

Permite la exportacidon e importacién de registros.

Permite llevar control de autoridades de autor y de materia.

Evita duplicidades de los términos.

Permite vincular objetos digitales.

Permite trabajar sin conexién a Internet.

Posee mends e interfaz en espafiol.

Es de facil instalacion.

Es compatible tecnoldgicamente con los distintos sistemas operativos.
La interfaz de basqueda es amigable.

Es compatible con las principales normas archivisticas internacionales.
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Luego, se instala y configura iCA Atom en la modalidad localhost. El computador tipo PC, con
sistema operativo Windows 7 de 32 bits, c2009, con 4 GB de memoria RAM y capacidad de 200 GB
de espacio en disco duro. Este equipo esta instalado en la sala 2 del archivo.

La instalacion consta de los siguientes pasos:
s Descarga Wampserser
e Descarga ICA Atom
e Instalacion como localhost de Wampserver
= |nstalacion de ICA Atom
=  Copiar en carpeta c:\wamp\www todas las subcarpetas de ICA Atom, tal como lo muestra
ia siguiente imagen:

SRy~ B8 Vi Faveriter : Tewly: Ml

=
e wm v wh o= ¥4
fdd  Eaet Test Capy o Mave Delde  Ifo

P Gl Dok Vieaste

torn-1.24 (Sitarticanten- L2

Hharoie Wazr Groug

- kel

EE)
186 679

k)

daaid

L Eyrdary #43

Carpeta de ICA Atom, total de archivos que se copian a carpeta c:\\wamp\www
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Carpeta c:\\wamp\www en donde son copiados los archivos de ICA Atom.

= Configurar base de datos QUBIT en ICA Atom.

= Configurar perfiles de usuarios en ICA Atom.

= Configurar y personalizar la interfaz del software: logos de la Didcesis y nombre del
Archivo (AHMA).

= (Crear niveles para fondos, subfondos, series.

b} Configuracion del fondo

= Se define el fondo, subfondos, series seglin tabla de clasificacion.
= |3 base de datos que se alimenta en el fondo es QUBIT y se encuentra en la siguiente ruta:
C:\\wamp\www\data\
=  En total el fondo estd compuesto por:
= 2 subfondos
= 3] series
s 40 subseries

32



‘ Iberarchivos: Programa ADAI
COOPERACION

IBEROAMERICANA

IBERARCHIVOS: PROGRAMA ADAI

(Apoyo al Desarrollo de Archivos Iberoamericanos)

c) Acuerdos y politicas aplicadas

Una de las politicas aplicadas en esta primera etapa consistid en describir e inventariar
archivisticamente la coleccién solo hasta el nivel de serie y subserie.

La segunda politica fue describir en esta primera etapa solo el material fotogréfico
(fotografias en positivo, negativos, sepia, diapositivas, postales, placas de vidrio, otros),
dejando para una segunda etapa el resto del material audiovisual.

La tercera politica fue mantener los contenedores originales, dependiendo caso a caso,
protegiéndolos con nuevos sobres aquellos materiales que se encuentran sus
contenedores originales en mal estado o que no cumplen los estdndares de conservacién
preventiva (sobres en papel libre de acido). Los contenedores o sobres originales se estan
almacenando dentro de otro sobre nuevo en papel libre de acido.

La cuarta politica indicé que el rétulo de la descripcidn archivistica se ubicaria en el borde
superior izquierdo del sobre, usando lapiz grafito.

Lla quinta politica indicé que el catalogador senior ira ingresando los registros de
expedientes y guardandolos en estado de MINUTA, siendo el catalogador supervisor
quien, luego de revisarlos, les ird dando el alta a los registros y cambidndolos al estado de
PUBLICADO.

A continuacidn se muestran algunos ejemplos de estos registros:
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Ejemplo de registro de Fondo audiovisual y subfondos: Areas y parroquias.

Fondos FAY - Archivo audiovisual AHMA (Minuta) 1

Archival instituion.
Area de identidad Archivg Histdrico de las Misiones

de la Araucania

Archivo audiowvisual ANMA ; adpr(es}

Chile. Didcesis de Viltarrica,
1848-

1848 - 1990 {Criagdo)

. co Edndos . ,
~ondo compuesto por fotografias en distintos farmatos y .
= Fondos FAVY - Archivo
audiovisual AHMA (Minuta)
+-Sub-fondo 0000001 -
Areas {Minuta)

+-Sub-fondo 0000002 -

soportes {en positivo, negativo, a color, sepia, blanco y
negro, adermds de diapositivas, postales, placas de vidrio),
material flmico {rolios de peliculas de 8mm, 16mm y super 8)
v material sonoro {cassettes). Conforrnan aproximadamente

N fondo de 62 mil documentaos audiovisuales

Parroquias {Minuta)

Area de contexto

Chile. Didcesis de Villarrica, 1848~ {1848-)

Dublin Core 1.1 XML

Historia administrativa

La histaria de la Didcesis de Villarrica se remonta al afio FAD 2002 XL
1848 cuando se crea la prefectura Apostdlica de ia
Araucania, por los Padres Capuchinos italianas.

En 1904 llegd {a congregacién capuchina proveniente de
Bavaria {Alemania), como parte de la misian. Su
recanocimienta astatal se efectud el 10 de Julio de 1907
bajo el decreto MO 931, firmado por &l Presidente de la
Republica de Chile Pedro Montt, y el ministro de Relaciories
Exteriores Sr. Federico Puga Borne.

La prefectura Apostolica de {a Araucanfa, fue elevada
canonicamente a Vicariato Apostolica de fa Araucania, con
la Bula del Papa Pio XI MO 1292,
“Comisiumhumilitatinostrae®. El 28 de Marzo de 1928;
donde fue nombradao Obispo y Vicario Apostdlico Mons,
Guido Beck de Ramberga, ofm, Cap. hasta 1958.Despues
continué s labor apostalica Mans, Guiltermo Hartlofm, Cap.
Labor que ejercié por 20 afios, hasta 1977. Le sucedid
Mons. Sixto Parzinger ofm. Cap. desde 1978, hasta el 4 de
anero del 2002. El 5 de enera de ese mismo afio Su
Santidad Juan Pablo II, eleva al Vicariato Apostélico en

Diocesis de Villarrica, consagrandola al “Sagrado Carazén
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ccién fotografica, filmica, audiovisual e impresa del

bispado de villarrica que da cuenta de la vida en
unidad y el proceso de evangelizacdn de a Araucania a
vés de las misiones. Contiene: 2.287 senes y 62.897
grafias, 1443 material audiovisual y 212 manuales e

asioneas

Area de condiciones de ACCesa y uso

lo disponibles para consuita en sala. En case de necesitar

erial digitalizado, se debe solicitar via correo electrénico

os los derechas de propiedad intelectual corresponden a

dcesis de Villarrica

espafiol latinoamericano

Area de materiales relacionados

Archivo audiovisual AHMA

| No hay copias disponibles en atras instituciones

Puntos de accesa

Chile. Didcesis de Villarrica, 1848-

de Jesus” y nombra como primer Obispo Titular, a
Monsefior Sixto José Parzinger Foidl. ofm. Cap. hasta
fabrero da 2009, Ef 7 de febrero de 2009, Su Santidad
Beneadicto XVI nombra a Mons. Francisco Javier Stegmeier
Schmidlin, primer Obispo diccesano y que recibe la
ordenacién episcopal el 19 de abril de ese mismo afio.

srchivo Historico de las Misiones de la Araucania

a historia del archivo se liga a todo ef quehacer de la
idceasis de Villarrica desde el afio 1848 cuando se crea la
refectura Apostdlica de la Araucania, por los Padras
Capuchines italianes. Cada una de sus actividades:
vangelizar, farmar agentes evangelizadaoras, formar y
educar en la fe catélica queda plasmado en el material
audiovisual {fotografias, peliculas, material sonoro}. Sin
embargo, solo hasta el 2014, gracias a un proyecto ADAI se
constituye coma tal el Archive de las Misiones de La
Araucania, del cual forma parte. A partir de esa fecha se le

da una estructura sistémica
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Area de controf de la descripcian

chietedand g pc it ot dioae |

Enlazar almacenamiento fisico

Despliegue de Series de subfondo Areas:

Fondos
== Fondos FAY - Archivo
audiowvisual aHMA {Minuta)
~ Bub-fondo 0DODDOL -

Areas {Minula)

+ Séries 0000001 -

‘ Qrganismas

movimigntos {Minuta)

4 Sériga 0000002

- Ared
aclesial (Minuta)

4 Dérgs OQO0C003 -
Agentes
aeyvangelizadoras
{Minuta)

4. Sarigs 0000004 - 4rea

- Mediog

=
]
oS
m

o

]
=
3
£
T
-
iy

de comunicacian sacial
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Despliegue de subseries de subfondo Areas:

13 Subseries de serie Organismos y
movimientos

Archivo

'”’"’ E—Drldmc F AT

audiovisual AHMA {(Minuta)
= Bub-fondo DO20001 -

Areas {Minuia)

8 Subseries de serie Area eclesial

Fﬂndm; -
- Fuﬂt"l:l'- FJW - ,&.rfv:hro
audiovisual AHMA {Minuta)
~ sub-fondo 0OD0O0O1 -
Areas {Minuia)

- Séries 0000001 - ~ + Series 0000001 -

Organismas v Qrganismos vy
mavimientas {Minuta)

Séries Q00O0A2 - Area

movimientos (Minutal

Sub-séries 0000001 - -

POy S f A a—
Fundacidn Magisteria eclesial {Minuta;

ub-série

0

- . g 000Q001 -
Minuta)

]
o
==

atequasis {Minuta)

~Bub-séries 0000002 -
Instituto C
(M.

Sub-34&

~..,45Uh Se Clb UOO”DG_

atequistics

[

turgia {Minuta’
‘Sub-séries 0000003 -

GALL {Minuta)

Fies Q000003 -

Universidad Catdlica, .
-~ Sub-séries 0000004 -
gede... ) .
) Wocaciones {Minuta)
e Sub-séries 0000004 -

-Sub-=éries 0000005

Scouks catdhcos . A .
ol Misiones {Minuta)
{rinuta’

be-Bub-sanes 00

- Bub-géries 0000008

04005 - Ecumeanismo {Miruta)
Cratorio Mariano s Suh-séries 0000007 -
{Minuta) . Pastoral (Minuta)
a0a00as -
COMIN {Minuta’

5 0QO0Q03 -

Agentes

Sub-séres Q000005 -

Sub-séries

4+ Sdrie

evangelizadoras
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9 Subseries de serie Agentes evangelizadores 5 Subseries de serie Area social
Fanda-s 7 , -
= Fﬂﬂdﬂa Fah - Hi‘t:hlﬂ:x = Candos FAV - Archive
A8 F . . . P .
audiovisual AHMA (Minuta] audiovisual AHMA (Minuta)
= - 1 e 1 - - ~ "~ P
Sub-fondo 0000001 —Sub-fonds 0000001 -

araas {Minukad

+ Séries HODDOOT -

reas [Minuta)

+- Séries DOOOGOOL -

Organismos y Giganismos y

movimienios L.
( movimienios
{Winuia)

: {Minuta

e Saries 0000002 - Arca ; { }

: = Sérieg 0000002 - Area
eclasial {Minuta) : _ ‘ )
Céries 0000003 eclesial {Minutal

. :J S . t E
Agentes . Séres Q000003 -

IMinuta’) : el

- Bub-séries 0000001
Familia {i‘sfﬂm;ta} - Sdt‘S Q000004 - Area
. Sub-séries 0000002 - . social (Minut

Juventud (Minuta) ~Sul::-5éries 0000001 -

~Sub-sdries 0000003 - - Caritas {Minuta
Educacidn efh'?inuta] -~ Sub-series 0000002 -

~-Sub-séries 0000004 - ~ Fundar ‘I”w‘liru_itajn
Laicos {Minuka) - Sub-szeries 0000003 -

- Sub-séries 0000005 - - Migracion [Minuta’
Fablacian rural ¢ .. gyb-gdres 000000 -
(Minuta) . Kolping {Minuta}
Eub-saries 0000005 - ¢ Syb-sdéries 00O0005 -
Poblacian indigena f Panitenciaria

IMlinutal - .
- 4 {Minuta )

] Sub-séries 0040007 . Q000005 - Medios

- Saries

Elanificacion familiar . .
de comunicacidn sacial
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5 Subseries de serie Medios de comunicacion

social

Fandos FAY - Archivo

audiovisual AHMA {Minuta)
(= Hub-fondo 0000001 -
Areas {Minuta)
+ Séries 0000001 -
' Srganismos v
movimienios

{Minuta)

- Séries 0000002 - Araa
4 Séries 0000003 -

evangelizadores
{Minuta)

4 Sdrigs 0000004 - Area
social {Minuta)

(= Séries 0000005 - Medios
de comunicacidn social

~Sub-séries 0000001 -
Boletin {Minuta)

- Sub-aéries 0000002 -
Wideoteca {Minuta)

- Sub-séries 000003 -
Impranta {Minuta)

e Sub-géries 0000004 -
Libraria {Minuta)
Sub-séries 0000005 -
Centrao madios de

COMUicac. ..
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Despliegue de subfondo Parroquias, con 26 series:

cs) |

Chile. Didcesis de vwillarrica

= EFogndos F&YW - archivo

audiowvisual AHME [Minuta)
4 Sub-fondo 0000001 -

: Areas {Minutal

= Guh-fondo BOQOGH2 -

Parroguias {Minuta]

- Séries 0000001 - Borda
{Minuta)

- Saries 0000002 -
Cherchenca {Minuta)
Séries Q000003 - Cunco
fMinuta)

- Serias 0000004 -

Caorarrehue {Minuta)
s Garies 0000005 - Fraire

fes 0000005 -

0]
Dy

Gorhea {Minuta

Séries 0000007 - Isla de
Pascua {i‘v’linuta]

Séries 0000008 - Lanco
‘pinutal

Licanray {Minu ta:;l
- Séries 0000010 ~
Loncoche {Minuta)

+15 ...
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Despliegue de registro de subfondos Areas y Parroquias:

Sub-fondo 0000001 - Areas {(Minuta)

Area de identidad

FAV-0000001
Areas
1848 ~ 1990 {Criagdo)

Sub-fondo

Contiene material audiovisual en diversos soportes

Avrea de contexto

Chile. Didcesis de Villarrica, 1848~ (1848-)

Historia administrativa

La historia de la Didcesis de Villarrica se remonta al afio
1848 cuando se crea la prefectura Apostdlica de la
Araucania, por los Padres Capuchinos italianos.

£n 1904 lleg6 la congregacién capuchina proveniente de
Bavaria {Alemania}, coma parte de Ia misién. Su
reconocimiento estatal se efectud el 10 de Julio de 1907
bajo el decreto N2 931, firmado por el Presidente de la
Republica de Chile Pedro Montt, y el ministro de Relaciones
Exteriores Sr. Federico Puga Borne.

La prefectura Apostdélica de la Araucania, fue elevada
candnicamente a Vicariato Apostdlico de la Araucanfa, con
la Bula del Papa Pin XI N® 1292,
“Comisiurmhumilitatinostrae”, El 25 de Marzo de 1928;
donde fue nombrado Obispo y Vicario Apostdlico Mons.
Guida Beck de Ramberga, ofm. Cap. hasta 1958.Después
continud [a labor apostdlica Mons. Guillermo Hartlofm. Cap.
Labor que ejercid por 20 afios, hasta 1977, Le sucedid

Archwal instifution

Archivao Histdrico de las Misiones

de la Araucania

theédp;(es) '

Chile. Didcesis de Villarrica,
1848-

;ﬁondés, 7
= Fondos FV - Arhivo
audiovisual AHMA {Minuta)
= Sub-fondo 000R00G1 -
Areas {Minuta)
4 Séries 0000001 -

Organismos y

movimientos {Minuta)

+ Séries 0000002 - Area

eclesial {Minuta)
4 Géries 0000003 -

‘ Agentes
evangelizadores
{Minuta}

4. Séries DO00004 - Area

. sacial {Minuta)

i+ Séries 0000005 - Medios

de comunicacidr sacial

+-5ub-fondo 0000002 -
Parroguias {Minuta}

=E-xpof§ar
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Sub-fondo 0000002 - Parroquias {Minuta)
Area de identidad
FAY-0000002
Parroquias
18487— 1994 {Criacdo)
Sub-fondo

Contierng matarial audiovisual, filmico y sonoro

Area de contexio
Chile. Didcesis de Villarrica, 1848- {1848-)
Archiva Histdrico da las Misiones de la Araucania

El subfondo Parroquias contiene la documentacion
audiovisual creada en funcidn del quehacer de la Di6cesis de
Villarrica en la provincia de Cautin -IX Regidn de la
Araucaniz y I3 parte norte de la XIV Regidn de los Ries.
Como territorio cristiano, 1a didcesis tiene la jurisdiccion
eclesiastica del obispo en ejercicio. Su organizacion se
dispone en 4 decanatos: Norte, Centro, Cordillera y Sur,
distribuyéndose asi a las 30 parroquias de s Didcesis de

villarrica.

Area de condiciones de acceso y uso

Solo consulta en sala

Todos los derechos de propiedad intelectual corresponden a

la Didcesis de villarrica

espafiol latinoamericano

Archivo Histérico de las Misianes

Croadorfes)

Fondos -

de {a Araucania

Chile. Didcesis de Villarrica,
1848-

= Fondos A\! - Archivo
audiovisual AHMA {Minuta)
- 5ub-fonda 0000Q01L -

Areas (Minuta}

4: Séries 0000001 -
Organismas vy
movimientos {Minuta)

+. Séries 0000002 - Area

| eclesial {Minuta)

4. Séries 0000003 -

‘ Agentes
evangelizadores
{tdinutal

4 Séries 0000004 - Area

_ social {Minuta)

4+ Séries 0000005 - Medios

de comunicacidn social

+ Sub-fonde GODROO2 -
Parroquiss (Minuta)
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Despliegue de registro de autoridades (institucién):

Chile. Didcesis de Villarrica, 1848- Creadorde

Area de identidad Archivo audiovisual AHMA

Entidade coletiva

Chile, Didcesis de Villarrica, 1848-

La historia de la Didcesis de Villarrica se remonta al afio
1848 cuando se crea la prefectura Apostélica de la
Araucania, por los Padres Capuchinos italianos.

En 1904 llegd 1a congregacion capuchina proveniente de
Bavaria {alemania), como parte de la mision. Su
reconocimiento estatal se efectud el 10 de lulic de 1907
bajo el decreto M 921, firmado por el Presidente de la
Reptiblica de Chile Pedro Montt, vy el ministra de Relaciones
Exteriores Sr. Federico Puga Bome,

La prefectura Apostdlica de la Araucania, fue elevada
candnicamente a Vicariato Apostdlica de la Araucania, con
a Bula del Papa Pio XI NP 1292, “Comisiumhumilitatinostrae”.
El 28 de Marzo de 1928; donde fue nombrado Obispo y
Vicario Apostélico Mons. Guido Beck de Ramberga, ofm. Cap.
hasta 1958.Después continud la labar apostdlica Mons.
Guillermo Hartlofm. Cap. Labor que ejercié por 20 afios,
hasta 1977, Le sucedio Mons. Sixto Parzinger ofm. Cap.
desde 1978, hasta el 4 de enero del 2002, El 5 de enero de
ase mismo afio Su Santidad Juan Pabla 11, eleva al vicariato
Apostélico en Didcesis de Villarrica, consagrandola al

Sagrado Corazdn de Jests” y nombra como primer Obispo
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Titular, a Monsefior Sixto José Parzinger Foidi. ofm. Cap.
hasta febrero de 2009, El 7 de febrero de 2009, Su Santidad

Benedicto XVI nombra a Mons. Francisco Javier Stegmeier
Schmidlin, primer Obispo diecesano y que recibe la
ordanacidn episcaopal ef 19 de abril de ese mismo afio.

La actual Diécesis de Villarrica tiene una superficie de
14.544, 3 Km2 y una poblacidn de 440.217 habitantes.
Visidn: ser el camino y la experiencia de Dios para toda la
zona de Villarrica.

Misién: Comunicar ia palabra de Dios, comunicar, convencer
y convertir a la fe catdlica, facilitar y ofrecer la experiencia
de Dios y educar y mejorar en la fe catdlica.

Objetivos especificos: evangelizar a toda la regidn a través
de la formacidn, educacidn y piedad; educar a nifios y
adultos, farmar agentes y clérigos; divulgar las escrituras y

arganizar eventos de evangelizacion, caridad y piedad

Area de controt

. Diocesis de Villarrica, 1848-

ISAAR{CPF): Internacional Council on Archives =

it Internacional des Archives. ISAAR {CPF): Norma
nacional sobre los Registros de Autaridad de Archivos
as a Instituciones, Personas y Familias [en lineal. 23
adrid: Ministerio de Cultura de Espana, 2004.

sulta: 27 Mayo 2011]. Disponible en:

1/ fwww . meu.es/archivos/docs/isaar.pdf-

do

i

o al: 20140525, revisado ef: 20150531

afial latinoamericano

diocesisdevillarrica.cl

Editar Borar | Agregat nuevo
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Despliegue de registro de autoridades (personas):

Parzinger Foild, Sixto (Obispo Emérito Monsefior),
ie31

EAC
Area de identidad

Persona

Parzinger Foild, Sixto {Obispo Emérito Monsefior}), 1931

Area de descripcion
| 1931-

Nacid en St. Johann Tiral Alemania el 21 de Diciembre de
1931. Hijo de Johann Parzinger Dirnberger vy Elise Foidl
Hochfilzer. Ingresé a la Orden de los Padres Capuchings en
Laufen {Baviera), Alemania, el 21 de agosto de 1954, Hizo
sus votos simples en Laufen el 22 de agosto de 1955; y sus
votos solemnes en Eichstatt el 22 de agosto de 1958, Cursd

sus astudios eclesidsticos en su Orden, en Alemania. Fue

1960 por el Card. Josef Wendel, Arzobispa de Munich,
pCumpliendo posteriormente diversas actividades misioneras.

Llegd 3 Chile el 18 de marzo de 1955, En el pais, fue Vicario

de la Araucania el 27 de diciembre de 1977. Tomd posesion
del vicariato el 5 de marzo de 1978, Sucedid a Mons.
Guillermo C. Hartl, fallecido en 1977. ¥ consagrado en la
Catedral de Villarrica el 5 de marzo de 1978 por el Cardenal

AgnelloRassi, Prefacto de la Sagrada Congregacidén para la
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Harll de Laufen, Guillermeo {monsefor), 1204-1877

Area de identidad 7 7 EAC

Persona

Hartl de Laufen, Guilerma {monsefiar), 1904-1977

1904-1977

El siervo de Dios, Monsefior Guillermo Carlos Hartl nacié en la
ciudad alemana de Laufen, Baviera, el 10 de mayo de 1904,
En el seno de una familia de profunda tradicién cristiana. Al
terminar sus estudios humanisticas, entrdé en el noviciado
Capuchino y se consagré a Digs con sus votos religiosos el 1
de abril de 1924,

Ef 15 de julio de 1928 fue ardenado sacerdote y el 17 de
diciembre de 1929 llega a 1a misidn Capuchina de la
Araucania, meta de sus aspiraciones apostdlicas y
misioneras. Colabord en las Misiones de vilcin y villarrica.
En febrero de 1933 es enviado como Parroco a Toltén,
Considerando que el mejor aporte para salvaguardar y
mantener la fe de sus feligreses era la educacién de nifios y
jovenes, aumentd y consolidé las escuelas de Misiones de
Toltén y Queula. En febrero de 1929 deja la Parroquia de
Toltén para trasladarse, con igual cargo pastoral a San José
de Mariquina en dénde posteriormente serd Rector dal
Saminaric de San Fide! de Sigmaringa. Par mas de diez afios
fue Superior Regular de sus hermanos Capuchinos de
Araucania, cargo que desemperid con su caracteristico

espiritu de fraternidad animandolos con su ejemplo y su

L T T S B Lo Ny
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Beck de Ramberga, Guide (monsefior), 1885-1958

Area de identidad EAC

Persona

Beck de Ramberga, Guido {mensefior), 1835-1958

1§55-1958

ons, Guido Beck, nacié el 9 de diciembre de 1885 en
amberga, el Palatinado del Rin. Ingresa a la orden
apuchina el afio 1905, una vez terminada la licencia
ecundaria. Concluido sus estudios de teologia es ordenado
acerdote el 20 de junio de 1910. Dos afios estuvo en el
onvento de San Ingbert, pues decide partir come misionero
a Chile, al servicio de la prefectura Apostdlica de la
Araucania. Llegd a Valdivia el 29 de enero de 1912, Cabe
ecodar gue la prefectura de Ia Araucania era un extenso
taerritorio, que habfan recibido los capuchinos bavaros de
manos de los capuchinos italiarios y franciscanos, Sus
limites abarcaban desde el rio Cautin {Temuco), hasta el o
Rahue {0sorno), territoric claramente delimitado por las
familias mapuches de la época.

Una wez en Chile, Mons. Beck trabajd dos afios en Padre lasv
Casas y luego nueve meses en Valdivia. Adquiriendo alli los
conpcimientos del idioma mapuche, que era entonces
requisito indispensable para el trabajo misionero, Después
fue derivado a Cunco para continuar su trabajo. El 20 de
enero de 1925, el entonces, padre Guido Beck, fue

nombrado Prefecto Apostédlico de fa Araucania, en remplazo
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Despliegue de términos usados para la descripcién tematica a nivel de serie y subserie:

: 1
] : Tesauro Eclesidstico término Nota de alcance

SKOS
MAMNDAMIENTOS

ABSOLUCION {RELIGION)

ACCION CATOLICA SKO3
ACCION SOCIAL

ACCION SOCIAL - CHILE

ACOLITOS — IGLESIA CATOLICA

ACTAS

ACTAS CONVENTUALES

£CTAS DE CAPITULO GENERAL

ACTAS DE CAPITULO PROVINCIAL

1.2 3 4.5 6 7 8 9 10 Siguienter

10 50 100:: 500 resultados par pagina

Uso de esquema de almacenamiento fisico:

' Il li L “

J—— il

agregar' Administrar ¥ importar ¥ administrador ¥

f [ :
| fombre | Ubicacion | Tipe |
i. !

Estantel BA C1 Sala1 Bax

Estante2 B C1 Salal Box
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1.4.1 Las condiciones de partida

Al momento de comenzar el catastro en el fondo, la coleccién se encontraba almacenada en una
sala de 15,91 m2, que corresponde a un aproximado de 48 metros lineales, dispuestos en diversos
tipos de cajas, dlbumes, organizadas en estanterias y cajones de madera con dimensiones
irregulares, tal como lo muestran las imagenes a continuacion.

El material, en el caso de las cintas audiovisuales, film y microfilm, no presentan rotulacién alguna,
en tanto que el material fotografico, sélo presenta indicaciones de orden temdtico. Lo mas
complejo fue el desorden en el depdsito, materiales sueltos, revueltos, sobres vacios y, sobretodo,
la no correspondencia de rotulacién en gran cantidad de los contenedores con los documentos
depositados en ellos.
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1.4.2 Las condiciones de infraestructura

1.4.2.1 Evaluacién de condiciones de conservacién e infraestructura

Parte de la evaluacién sobre el lugar del depdsito documental en octubre del 2014, determiné que
si bien las condiciones medioambientales en las que se encontraban almacenadas las colecciones
no eran optimas, tampoco eran las peores. Al no estar abierto al publico, no se utilizaron métodos
de climatizacion, por lo que la temperatura ambiente se mantuvo estable, sin oscilacién térmica
aparente. Tampoco tuvo problemas de exposicidn a la luz solar, ya que el espacio cuenta con una
sola ventana lateral (sin cortinas ni persianas ni filtros UV) por lo que la luz que se filtra no excede
los 50 lux y de 75uw/L. Sin embargo, el lugar presentaba serias filtraciones de humedad en el
techo, por lo que ponia en riesgo, sobre todo en los meses de abundante lluvia, el estado de
conservacion del depésito.
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1.4.2.2 Evaluacion de condiciones de limpieza

La coleccidn audiovisual, permanecia almacenada en sus contenedores originales (cajas metélicas
en el caso de los rollos de peliculas y cajas de cartén sin lignina para las diapositivas) se conserva
en buen estado y protegido de dafios medioambientales. Sin embargo, al no tener una demanda
permanente, el depésito presentaba acumulaciéon de polvo en las cajas contenedoras y en la
superficie misma de las estanterias, las cuales se limpiaron a medida que se fueron catastrando,
siguiendo las normas de conservacién aprendidas en la capacitacién.

En ese sentido los documentos del fondo presentaban los siguientes problemas:

SINTOMAS ESTADO FACTOR DETALLE
Suciedad Pasivo Extrinseco Mala manipulacién
Falta de rotulacién del contenido | Pasivo Extrinseco Mal procedimiento de copia

1.4.2.3 Recomendaciones

= Realizar conservacion preventiva de los documentos catastrados.

= Mantener los contenedores originales que no muestren huellas de deterioro.

= Habilitar un nuevo espacio fisico para el Archivo audiovisual que contemple nuevas estanterias
y condiciones ambientales apropiadas (luz, climatizacién y ventilacién).

Las medidas que se estan desarrollando en esta drea son:

= Se habilitd en marzo 2015 una nueva sala para el almacenamiento de la documentacion, que
cumple con las siguientes caracteristicas:
= Mas espaciosa (casi el doble de metraje) en relacion a la anterior: posee 16 m2.
s Afuturo permitird que los consultantes puedan revisar el material c6modamente.
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= Posee mejores condiciones de iluminacién y climatizacién, por lo que se controla
mejor los niveles de humedad.

= Permitié instalar comodamente una estacion de trabajo

= Adaptacion de las estanterias existentes

u  Se disefiaron sobres y cajas a medida con papeles libres de acido para almacenar todas las
piezas documentales ya limpias y bajo conservacidn preventiva.

= Traslado parcial de la coleccién, a medida que se fue realizando el inventario.

Es importante mencionar que, tanto los muebles como el espacio, han sido acondicionados y
proporcionados por la Diécesis, por lo cual no hay montos asociados.

A continuacién se presentan algunas fotografias de acciones de conservacién preventiva:

Acciones de conservacién preventiva: limpieza y almacenaje
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Plano y foto de nuevo espacio destinado al depdsito definitivo
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0, con buena iluminacién, ventilacion y mobiliario para trabajar y

Se puede observar lo confortable del espaci

consultar informacion del fondo.
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Estos dos muebles de madera permitiran organizar tanto el material fotogrdfico como los equipos y el resto
de la coleccion audiovisual.
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La etapa de difusion no se ejecuta aun, se posterga hasta lograr inventariar a nivel de expediente

el fondo.

Tal como se explico en el punto 1.1.3 el cronograma se ajusté de acuerdo a las nuevas condiciones

y la puesta en marcha se inicié en junio del 2014. Para llevar a cabo este proceso se necesitaron
recursos tecnolégicos y personal especializado.

1.7.1 Recursos tecnoldgicos

Para la implementacién se debio contar con:
= Computadores tipo PC para el registro de los fondos en la base de datos, con las siguientes
caracteristicas técnicas:
= Marca: Olidata
= Disco Duro: 250 gb
=  Memoria Ram: 2Gb
= Sistema operativo: Windows XP SP3
= Monitor: LG 19”
= Software de licencia open Access (ICA/ATOM de Unesco).

1.7.2 Recursos econdmicos

Para implementar el proyecto se disefié una matriz de responsabilidades que se mantuvo en su

estructura original:

Procctes . |Responsables Etapal |
1.1 Diagnésticoye investigacién Investigadora v
1.2 Coordinacién de equipo de trabajo Investigadora v
1.3 Seguimiento y elaboracién de informes Investigadora v

59






