INFORME TECNICO

Titulo del Proyecto: Digitalizacion de los planes de desarrollo de las “‘comunidades
especiales” de Puerto Rico

Institucién: Fundacion Sila M, Calderén

Carta de compromiso n®: 121 Afio: 2012

El objetivo principal del proyecto para el cual solicitamos una subvencién econémica del
Programa ADAI fue transferiv a formato digital 613 planes de desarrollo que obran bajo nuestra
custodia en su soporte original (papel), de manera que se garantice la preservacién a largo plazo
de los originales y se pueda dar mayor acceso a su contenido.

El proyecto inicié con la verificacién del contenido de las cajas de documentos y la actualizacién
de la informacion en el inventario general, en caso de haber alguna discrepancia. Como parte de
este proceso, los documentos fueron reacomodados, por lo que la cantidad de cajas se redujo de
950 a 78.

Al finalizar esta tarea, se establecié la nomenclatura con que se nombrarfa a los expedientes
digitales y a los documentos individuales dentro de estos. Igualmente, se determiné la jerarquia
de los expedientes dentro del disco duro en que se grabarian y el orden de los documentos
digitales individuales dentro del expediente correspondiente.

Todos los documentos indicados en la solicitud de fondos se transfirieron a formato digital y se
grabaron en un disco duro externo de alta capacidad. En total, se crearon 613 nuevos objetos
digitales; uno por cada plan de desanollo. Estos objetos se encuentran divididos en 78
expedientes digitales correspondientes a cada una de las cajas de los documentos originales. La
digitalizacién fue realizada por una compaiifa privada especializada en estos proyectos, segin
estipulado en la solicitud. La compailfa seleccionada fue Digital Scanning Solutions, Inc. Lsta
se encargd de la logistica, transporfacién y digitalizacion de los documentos, y le adjudicé el
tiempo y personal necesarios para cada etapa.

Una vez entregados los nuevos archivos digitales, se procedié a verificar que abrieran
correctamente y que se vieran con una resolucién adecuada.

Las tareas se completaron entre el 22 de enero de 2014, fecha en que se reflejé el depésito de los
fondos en la cuenta designada, y el 12 de junio de 2014. En total, el proyecto se extendié por
cerca de 5 meses. '
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Este proyecto ha puesto a la Fundacion Sila M. Calderén en posicién de proveer acceso de
manera mmds rdpida y efectiva al grupo de documentos de mayor consulta en su Archivo
Histérico. El tener una versién digital de los planes de desarrollo permite enviarlos via correo
electrénico, grabarlos en medios externos y colocarlos en internet. A la vez, la denominacién y
organizacién de los nuevos archivos electrénicos constituye el primer auxiliar descriptivo
completo para estos recursos. Como beneficio adicional del proyecto, la digitalizacion de estos
documentos disminuird el dafio causado por el uso frecuente de los originales, lo cual evitar4 la
eventual pérdida de su contenido o la limitacién de su consulta.

Informe técnico suscrito por:
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José E. Ortiz
Director de Archivo, Fundacién Sila M. Calderén
Coordinador del Proyecto
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