INFORME DE MANTENIMIENTO
ARCHIVO ACADEMIA DE HISTORIA DE NORTE DE SANTANDER

De acuerdo a los objefivos trazados por la mesa directiva de la Academia de
Historia de Norte de Santander, en cuanto a buscar los mecanismos para la
preservacién y conservacion de la masa documental que reposa en el recinto de la
academia. A continuacién presento las relaciénes ejecutadas y costos de los
procesos de limpieza y mantenimiento del area sefialada como archivo y los -
documentos que alli reposan.

Esto esposible debido a mi calidad de asesor externo de la academia en el
gjercicio de adecuacién y preservacion del archivo, asi mismo en al primera
valoracién e inventario de la masa documenta que debera ser restaurada con
NUEVOS recursos.

A. PRIMERA FASE.

En la que se da inicio al proceso de preservacion del drea de archivo asi
como de aseo preventivo sobre los documentos y sus lugares de
almacenamiento.

Se realizara una segunda fase de mantenimiento seis meses, despues de
llevada a cabo la primera fase.

1. JORNADA DE ASEO GENERAL: (Area y documentos).

ACTIVIDAD Aseo general del area, estanterias y
documentos ]

FECHA 20 de enero de 2011

DESCRIPCION Aseo general de el materiai de archivo
y el area, con apoyo de personal de
aseo, bajo supervisién. N




Para la realizaciéon de dicha actividad se requirio de personal, de apoyo en
servicios generales y se hizo uso de elementos adecuados para el acertado

desarrollo de ia actividad.

TEMPO APLICADO: Tres dias en jornada de siete horas asi' 8:00 AM a 12:00M y
2:00PM a 5:00PM. Los dias 20,21 y 22 de enero.

atas, gorros
desechables, guantes de
cirugia, guantes de
algodén, tapabocas vy
gafas protectoras
industriales

$250.000°°

2. Elementos de aseo

Escobas, trapeadores,
pafios abrasivos, toallas
desechables, brochas vy
escobillas de diferentes
calibres, borradores de
nata

$150.500°°

3. Insumos de limpieza

Desinfectantes, jabon
liquido y en polvo con ph
no muy alto,

$300.000°°
(incluido el costo
aproximado del
consumo de agua)

4. QOperarios dia 3 personas , con dos
refrigerios $30.000 x Operario dia
diarios,mientras se | $10.000 refrigerio dia x
realizo la actividad de operario
aseo
$300.000°°
5. Aislamiento del 4rea Elaboracién de  dos
de archivo cortinas  en  plastico
industrial de 4mis de | $50.000°°
ancho por 3 mts de alto,
cada una-
6. Primer inventario Material de oficina como
lapices, resma de papel, | $85.000°°

resaltadores y tablas de
. apoyo




2. DESPLAZAMIENTO ASESOR DE LA ACADEMIA

El historiador Humberto Tequia Porras, quien funge como asesor de la academia
en el seflalado al comienzo del informe, se desplaza desde la ciudad de Bogota
D.C, capital de la republica, a la ciudad de Cucuta capital del departamento de
Norte de Santander, via aerea. Y en esta ultima ciudad se mantendra durante 5
dias, en los cuales harce uso de diversos medios de transporte.

: Bogota ~ Cucuta (ida y vuelta) | $450.00
Transporte interno ciudad de Clicuta $100.000°°

3. COSTOS PRIMERA FASE

TOTAL GASTOS PRIMERA FASE  [stessseo” -

B. SEGUNDA FASE.

El trabajo realizado en esta segunda fase es de mantenimiento, esto significa
un ejerciclo realizado durante fres dias en los cuales se mantuvieron
medidas especlales para minimizar el riesgo biolégico.

1. JORNADA DE ASEQ GENERAL.: (Area y documentos).

ACTIVIDAD Aseo de repaso general del area,
estanterias y documentos

FECHA 22 de junio de 2011

DESCRIPCION Aseo general de el material de archivo
y el area, con apoyo de personal de
aseo, bajo supervision.

Para la realizacién de esta actividad se requirio de dos (2) miembros del mismo
personal de apoyo en servicios generales que participo en la primera fase.

TIEMPO APLICADO: Tres dias en jornada de siete horas asi: 8:00 AM a 12:00M y
2:00PM a 5:00PM. Los dias 22, 23 y 24 de junio.



. Material de proteccién

gorros
desechables, guantes de
cirugia, guantes de
algodon, tapabocas vy
gafas protectoras
industriales

$250.000°°

2. Elementos de aseo

Escobas,  trapeadores,
pafios abrasivos, toallas
desechables, brochas y
escobillas de diferentes
calibres

$50.000°°

©w

Insumos de limpieza

Desinfectantes, jabon
liquido y en polvo con ph
no muy alto,

$180.000°°

(incluido el costo
aproximado
consumo de agua)

del

ne

Operarios dia

2 personas, con dos
refrigerios diarios, mientras
se realizo la actividad de
aseo

$30.000 x Operario dia

$10.000 refrigerio dia x
oparario

$210.000°°

(&1

. Aislamiento del 4rea
de archivo

Elaboracién de  dos
cortinas  en  plastico
industrial de 4mts de
ancho por 3 mts de alto,

cada una-

$50.000°°

2. DESPLAZAMIENTO ASESOR DE LA ACADEMIA

Se cumplen las misma prerrogativas de la primera fase,

AEREO: Bogota — Cucuta (ida y vuelta

Transporte interno ciudad de Cacuta

$100.000%°

3.COSTOS SEGUNDA FASE




| TOTAL GASTOS SEGUNDA FASE | $1195.000°

4. RELACION TOTAL DE GASTOS

TOTAL GASTOS PRIMERA FASE $1'685.500""
TOTAL $2°880.500

NOTA: Teniendo en cuenta que el capital disponible para esta parte era de
$2°612.000. queda un saldo a favor del asesor de $268.500°°.

Todas las cifras estan dadas en pesos, moneda legal colombiana e incluyen iva de
los productos y costo de desplazamiento de los mismos hasta la Academia de
historia de Norte de Santander.

Elaborado en Bogoté D.C., a los 20 dias del mes de Septiembre del afio 2011.

INFORME ELABORADO POR
/ HUMBERTO TEQUIA PORRAS

HISTORIADOR




