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1) ORGANISMO RESPONSABLES DEL PROYECTO.

El proyecto fue desarrollado durante los meses de Agosto a Noviembre del afio
2012 en la Direccién General de Secretaria del Ministerio de Economia y
Finanzas.

2) EQUIPO DE TRABAJO.

o Sr. Pedro Apesteguia , Director General de Secretaria
e Cdor. Juan Gonzalez, Director de Divisidon Administracion.
¢ Arch. Marta Pariz, Direccién Técnica.

El equipo de trabajo estuvo dirigido técnicamente por la Archivéloga con la
colaboracion de las bachilleres

Bach. Ana Paula Tafernaberry
Bach. Moénica Martins

Bach. Tatiana Cappi

Bach. Mirta de los Santos
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3) CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

El proyecto fue disenado para llevarse a cabo durante un plazo de 8 meses,
aunque finalmente fue gjecutado en 4 meses.
Se comenzd el 1° de Agosto y se finalizo el 30 de Noviembre de 2012.



Las actividades previstas fueron realizadas en forma conjunta; no pudo
seguirse el cronograma proyectado de trabajo debido al recorte de tiempo en
las actividades.

En la medida que se estudiaba la documentacién, se realizaba la seleccion y
descripcidn, para luego finalizar con el expurgo de los documentos que no
presentaran valor sustantivo.

4} ACTIVIDADES REALIZADAS.

ESTUDIO DE LA DOCUMENTACION: Los documentos a analizar se
encontraban en paguetes colocados en estanterias y la mayor parte
depositados sobre el piso del archivo. Las condiciones de conservacién no eran
las adecuadas, razén por la cual muchos documentos se perdieron debido al
mal estado del papel.

Las pautas para definir cuales documentos serian de conservaciéon permanente
y cuales se eliminarian fueron las siguientes:

1- Se realizd la valoracion basandose en la Tabla de Plazos Precausionales
elaborada en al afio 2006 donde se le adjudicé a las distintas sub-series
documentales el valor efimero, sustantivo o histérico respectivamente,
otorgandole a su vez, plazos para los distintos momentos del ciclo vital del
documento.

2 — Se tuvo en cuenta nuestro pasado reciente, y se puso énfasis en los
hechos politicos, econémicos y sociales que marcaron las décadas de los
'60 y 70 principalmente.

Teniendo en cuenta la enorme cantidad de documentos, se tomd la decisién de
rescatar expedientes completos, sélo cuando el valor testimonial e histérico
fueran lo suficientemente importantes como para conservarlos definitivamente,
rescatando si, todos los actos administrativos originales ( resoluciones
originales firmadas) que se encontraran en buenas condiciones de
conservacion.

CLASIFICACION Y ORDENACION: los documentos fueron clasificados en
primera instancia por afio, y ordenados en cajas numeradas, tratando de
mantener siempre que fuera posible, la descripcion del asunto con que
originalmente fue ingresadoc y rescatando el nUmero de expediente
correspondiente.

CONSERVACION PREVENTIVA: a medida que se avanzaba en el proyecto se
practicaba limpieza mecanica a los documentos que la requerian a los efectos
de mejorar su estado general y contribuir a su conservacion, quitandoles polvo,
hongos, grapas y todo elemento que fuera en desmedro de la misma.



5) ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION: se efectuaron

e |nventario somero
e Inventario descriptivo

Del total de 58 cajas de documentacion rescatada, a 32 cajas se le realizo
inventario descriptivo, lo que implica que cada caja posee una descripcion de
cada documento especificando el asunto y numero de expediente.

Se identificaron algunas sub-series documentales muy importantes, aunque
debido al poco tiempo no se llegéd a clasificar la documentacion en forma total
quedando esa actividad pendiente, a la espera de una nueva intervencién de
los documentos.

Algunas de las sub-series identificadas son:
Estatutos

Pedidos de informes.

Viajes

Solicitudes de exoneraciones tributarias

6) TRATAMIENTO DADO A LOS DOCUMENTOS.

Todos los documentos fueron numerados y se les realizé limpieza mecanica,
acondicionandolos en cajas numeradas.

7)PRODUCTO FINAL

o Inventario somero de la totalidad de la documentacion rescatada que esta
compuesta por aproximadamente unas 5800 resoluciones y documentos
varios( VER INVENTARIO SOMERO)

e Inventario descriptivo de 32 cajas de documentos que describen en forma
especifica unos 2400 documentos (VER INVENTARIOS DESCRIPTIVOS).

En cuanto a la destruccion del papel producto del expurgo, se realizd un
convenio con la ONG Repapel, a la cual se le entregd el producto total del
expurgo y la ONG se comprometié a donar el 30% del total en utiles de papel
reciclado para la escuela Publica, contribuyendo de ésta forma a una gestion
responsable de los recursos naturales.

Se agregan fotos del proceso de seleccién y de algunos documentos que
fueron seleccionados para formar parte de nuestro archivo historicos.
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