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Nimero de proyecto: 096/2008

Monto disponible: ¢1.042.147. 50 (segtn oficio DG-047-2010)
Mano de obra: ¢800.000
Materiales: ¢242.000

Duracién efectiva: 6 meses (22 de marzo a 22 de setiembre 2010)

Personas que ejecutaron el proyecto:  Manuel Garcia Quirés

Objetivos :
Ordenar el archivo de 69000 microfichas de tomos de protocolo y detectar errores.
Acciones realizadas:

1. Distribuir la cantidad de sobres con microfichas entre las gavetas de los archivadores
con el fin de facilitar la manipulacién .
2. Ordenar por numero de tomo de protocolo las microfichas de cada notario
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3. Chequear conira el tomo original si se encuentra microfilmado y el Gestor de

Informacion Notarial, en los casos de duda.

4. Levantar listado por nombre de notario con los errores detectados para corregir
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Resultados obtenidos:
1. Gavetas con cantidad de sobres con microfichas que permiten mejor su manipulacion y
actualizacion. '
2. Sobres con microfichas en mejor estado de conservacion
3. Sobres con microfichas ordenados alfabéticamente, lo cual agiliza a facilitacién a los usuarios.
4. Listado con errores que se deben corregir. Se anexan cuadros sobre este tema.

Materiales adquiridos: De los ¢242.000 colones destinados a materiales se adquirié aquel
necesario para la ordenacion y atencion y facilitacién de las microfichas: Carpetas, tablas con prensa
plastico, etiquetas, guillotina manual, seflos, tonner ). Se adjuntan facturas originales.

Situacion real encontrada: de la revisién sobre por sobre que contiene las microfichas, se
encontré que;

» Sobres no encontrados y en su lugar boleta testigo, no estan las microfichas porque se
aclualiza la microfiimacion.

» No aparece la microficha y en &l tomo dice “MIC” y/ 0 en el Gestor de informacién Notarial:
Pendiente de estudio.

» Aparece microficha pero en el Gestor de informacién Notarial y/o en el tomo dice que estd
microfilmado. Pendiente

Tomos microfilmados y no actualizado el Gestor de Informacion Notarial. Corregido
Apellidos mal consignados en las microfichas. Pendiente

Fechas exiremas de las microfichas mal consignadas. Pendiente

Numero del tomo mal consignado en las microfichas. Pendiente

Nombre de! notario mal consignado en las microfichas. Pendiente

Los sobres no tienen las microfichas completas. Pendiente

Mal ubicadas segun el orden alfabético y numérico. Esto se corrigié de inmediato
Para todo lo que dice pendients se elabord un cronograma de trabajo con el fin de
investigar y corregir.
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