PROYECTO DE RECUPERACION DEL
ARCHIVO HISTORICO DEL MAGDALENA
GRANDE

GCOOPERAGION
IBEROAMERICANA

INFORME TECNICO MICROFILMACION DOCUMENTAL Y ELABORACGION DE
PROPUESTA DE REGLAMENTO PARA EL ARCHIVO HISTORICO DEL MAGDALENA
GRANDE
FASE1

Febrero 2012

De acuerdo con el requerimiento adicional efectuado por la Secrefarfa de {a Unidad Técnica de
Iberarchivos: Programa ADAI, nos permitimos describir brevemente los aspectos mas
importantes relacionados con la microfilmacion documental de series criticas y la elaboracion
de! regiamento del Archivo Histérico del Magdalena Grande (AHMG), en ef marco del Proyecto
de Recuperacion del AHMG (Primera Fase),

Se elaboré la propuesta de reglamento para el AHMG; sin embargo, por ser el archivo
dependiente de la Administracion Departamental, es a fa Gobernacién del Magdalena a quien
le corresponde revisar, evaluar, enriquecer, aprobar, adoptar y aplicar 1a propuesta que se
efaboré en el marco del proyecto, por parte de la Universidad del Magdalena. Este trabajo se
llev6 a cabo dentro de los ptazos y términos establecidos por ef Programa ADAI y fue remitido
de manera oportuna a la Dra. Norlys Reales Garcerant, quien para la época se desempefaba
como Secretaria General de la Gobemacion del Magdalena. Tal como consta en los
documentos adjuntos, la propuesta fue remitida mediante comunicacion oficial radicada 8124
del 7 de Octubre de 2010.

Por otra parle, ia microfimacion documental producto de la primera fase permiti¢ la
reproduccion de diez (10) rolios, con un total de 21752 imégenes. La microfilmacion se
desarrollé a partir de la identificacion de asuntos o temas de interés, ya que no puede llevarse
a cabo por productor y series criticas; ya que en ese momento nos enconirdbamos con un
inventario parcial y en orden cronolégico.

Es oportuno indicar que procesos previos y en los que nada tuvo que ver Ja Universidad del
Magdalena, implementaron una disposicidn cronolégica de los documentos, rompiendo con ello
los principios de procedencia y orden natural, lo cual supone un gran obstéculo para la
Identificacion de series criticas por cada productor. La documentacion se encuentra mezclada
y solo a través de los inventarios y de los catdlogos subsiguienies se podra acceder
eficazmente a los documentos.

Es por ello que se defini6 como prioridad la identificacion de evidencias documentales
refacionadas con la mujer, en concordancia con uno de los productos exigidos por la
Universidad del Magdalena, a través de su Vicerrectoria de Investigacion, el cual no es otro
que una tesis de maestria que guarde relacidén con el proyecto.

La investigadora principal ha planteado como tesis de ia maestria en gestion documental y
administracion de archivos que cusa, el trabajo denominado “Diligencias Sumarias que
involucran a la mujer:  1845- 1865. Un recorrido por las evidencias documentales que
conliene el Archivo Historico de! Magdalena Grande”. Es asi que ambos productos, es decir
los registros microfiimados y el documento de tesis, se complemsntan y enriquecen aun mas
&l proceso de recuperacién.

De igual modo y atendiendo fa orientacién de conmemoracion del Bicentenaric de Ia
Independencia, se identificaron documentos relacionados con el Dr. Alegjandro Préspero
Reverand, medico personal def Libertador; [os cuales también fueron objeto de microfilmacion. W
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Aportamos ias actas finales y finales del proceso de microfilmacion, base de datos de los
registros objeto de microfilmacion y los detalles técnicos mas importantes y relevantes:
@sperando con ello que se pueda fiquidar la primera fase de] proyecto.

MELINA SOFIA MERCADO GOMEZ
Coordinadora ~ investigadora Principal
Proyeclo de Recuperacion del AHMG
Unimagdalena - ADAI



ARCHIVO HISTORICO DEL MAGDALENA GRANDE
REGLAMENTO INTERNO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1- Objeto. Establecer las disposiciones requeridas para lograr que el
Archivo Histérico del Magdalena Grande (AHMG) cumpla con los principios
generales que rigen la funcién archivistica, tal como lo establece la Ley 594 de
2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones, de manera tal que sea resguardado, sirva de apoyo para la
investigacion y la ciencia y brinde el servicio de caracter social que debe tener.

Articulo 2- Definicién. Se entiende por Archivo Historico del Magdalena Grande,
al fondo constituido por la memoria documental de La Guajira, el Cesar, la
Provincia de Ocafia (Norte de Santander} y el actual Magdalena, cuando la region
conformada por estos territorios, era conocida como “Magdalena Grande’ y el cual
se encuentra bajo custodia de la Gobernacién del Magdalena.

Articulo 3- El AHMG, su conservacion, custodia y control de acceso, es
responsabilidad de la Gobernacién del Magdalena.

Articulo 4- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento serén de
estricto cumplimiento y su observancia sera controlada por el (los) funcionario (s)
que, por asignacion de funciones, tengan esta responsabilidad.

CAPITULO I
ACCESO A LA SALA

Articulo 5- Para acceder a la Sala de Consulta del AHMG, el usuario debera
registrarse en el libro destinado para tal efecto, leer el reglamento y recoger un
carnet de usuario, el cual debera portar durante su estancia en el archivo.

Articulo 6- A la sala de consulta solo se podra acceder con hojas sueltas, por
consiguiente, no se podra introducir bolsos, carpetas de cualquier forma o tamaiio,
cuadernos o libros propios, etc.



CAPITULO Il
EL TRABAJO EN LA SALA

Articulo 7- En la sala de consulta no se permite fumar ni introducir bebidas o
alimentos.

Articulo 8- Debe observarse el mas absoluto silencio dentro de la Sala.
Cualquier consulta que se haga al personal del Archivo, se realizara con cuidado
de no perturbar la actividad del resto de los usuarios., Por la misma razén no
podra utilizarse maquina de escribir, teléfonos celulares, radio, etc.

Articulo 9- La persona encargada de la Sala de Consulta le orientard en la
busqueda de informacién sobre el tema que consulte.

Articulo 10- Todas las peticiones de documentos se haran llenando el formato
de consulta disefiado para tal fin.

Articulo 11- El incumplimiento de estas normas o de cualquier otra indicacién
que pudiera hacerse por personal del Archivo, tendra como consecuencia la
denegacién del acceso a la Sala de Consulta.

CAPITULO IV
MANEJO DE DOCUMENTOS

Articulo 12- El archivo Historico podra ser consuitado publicamente. No
obstante, la Gobernacion del Magdalena, podra ordenar el retiro de
documentacién para consulta directa de los Usuarios, cuando e! estado de
deterioro de la documentacidon sea tal que se ponga en riesgo su conservacion.
Por esta razdn, toda solicitud de consulta deberd ser presentada a través del
formato correspondiente y el responsabie del AHMG indicara al usuario si el
documento solicitado esta disponible para consulta directa o si su peticion sera
atendida mediante el suministro de fotocopias o microfilms.

Articulo 13- No estara a disposicion del publico, aquella documentacién que esté
en proceso de limpieza, clasificacion, restauracion o reproduccion.

Articulo 14- Teniendo como objetivo prioritario la mejor conservacion de los
fondos, es obligatoria la consulta de las reproducciones, en lugar de los propios
documentos, siempre que éstas existan. Sélo si el tema o circunstancias de la



investigacion exijan inexcusablemente el uso de los originales, el Secretario
General de la Gobernacion del Magdalena, podra conceder autorizacion por
escrito para la consulta directa de los mismos, previa solicitud razonada del
usuario; siendo un requisito el uso de guantes, tapabocas, bata y todas aquellas
medidas que el responsable del AHMG juzgue conveniente para manejar los
documentos.

Articulo 156- Por ningln motivo, podran substraerse los documentos fuera de la
sala de consulta.

Articulo 16- Al investigador le serén facilitados solo tres expedientes a la vez,
mismos que deberan mantenerse en las mesas de consulta.

Articulo 17- No se permite mover los documentos de la mesa de trabajo si no es
para devolucion.

Articulo 18- Para evitar dafios irreparables a los documentos, los Usuarios sélo
podran ingresar lapices para la toma de notas. Por el mismo motivo esta
totalmente prohibido calcar los documentos, realizar anotaciones en los mismos,
asi como colocar sobre ellos papeles para escribir.

Esta igualmente prohibido doblar los documentos, apoyarse sobre elios, y en
general, todo lo que pueda daiiarlos, mancharlos o deteriorarlos.

Articulo 19- Toda persona que manche, raspe, mutile, altere, extraiga o destruya
documentos del archivo sera sancionada en los términos que define la Ley.

CAPITULO V
REPRODUCCIONES

Articulo 20- La reproduccién de los documentos impresos, fotografias y ofros
elementos del AHMG, sera realizada por los servicios del Archivo, excepto cuando
se trate de reproducciones de tipo especial. En este caso analizara caso por caso
la de autorizacién especial.

Articulo 21- Solo se entregaran copias con finalidad de investigacion. Cualquier
otro motivo debe ser expresado claramente, cuando se soliciten las
reproducciones.

Articulo 22- Los documentos con fechas anteriores al Siglo XVIIl no podran ser
fotocopiados por ninglin motivo. En caso de requerirse certificacion del contenido




de los mismos, el personal del AHMG revisara y explicitara su contenido, lo cual
sera refrendado (autenticado) por el Secretario General de la Gobernaciéon del
Magdalena.

Articulo 23- Para fines de investigacién, se podran proporcionar reproducciones
de hasta 10 documentos o imagenes. Para otros fines diferentes a Ia
investigacion, el jefe del Archivo determinara los montos, los lineamientos del
proceso de reproduccion y los limites de su uso, difusién masiva y reproducciones
posteriores.

Articulo 24- El Jefe del AHMG, se reserva el derecho de negar autorizacion de
reproduccién, comercializacién, difusion masiva de documentos, impresos,
fotografias y otros bienes culturales de sus acervos que por sus caracteristicas
sean considerados como ejemplares originales.

CAPITULO VI
PROPIEDAD INTELECTUAL

Articulo 25- Los inventarios, catélogos, indices, efc., y la informacién contenida
en sistemas digitales y otros soportes, quedaran protegidos por la Ley de
Derechos de Autor, estando prohibida toda produccion de los mismos que sea
contraria a lo dispuesto en la ley.

Articulo 26- Las reproducciones suministradas por el Archivo Histérico para fines
de investigacion no incluyen la concesion de derechos sobre las mismas,
quedando prohibida la publicacién de copias de cualquier tipo sin la debida
autorizacion.  La autorizaciéon obliga también a citar la procedencia de los
documentos reproducidos.

CAPITULO VI
DEL PERSONAL

Articulo 27- Es responsabilidad del personal que tabora en el AHMG, guardar
silencio y recomendar el mismo comportamiento a los usuarios y visitantes.

Articulo 28- Es responsabilidad del personal que labora en el AHMG, portar la
dotacion suministrada para su seguridad ocupacional (guantes, bata, tapabocas,
gafas de proteccién, gorro, etc.)




Articulo 29- E| personal del AHMG procurard promover entre los usuarios las
donaciones que enriquezcan el acervo documental y el buen uso de la
documentacion objeto de consuita.

Articulo 30- De ser detectada alguna anomalia en la prestacién del servicio, el
personal del AHMG debe notificar de inmediato al Secretario General de la
Gobernacién del Magdalena para que se tomen los correctivos del caso.

Articulo 31- Es responsabilidad del Jefe det AHMG, ia permanente actualizacién
del inventario documental.

Articulo 32- Es responsabilidad del Jefe del AHMG, canalizar la recepcion de
donaciones para el enriquecimiento del acervo documental; aplicando los
controles y procedimientos del caso.



