INFORME FINAL PARA PROYECTO ADAI
BASADO EN EL TRABAJO REALIZADO EN TORNO A LOS DOCUMENTOS
DEL FONDO JUZGADO DE LETRAS DE LA LIGUA,

El trabajo desempeifiado entre los meses de julio y diciembre del afio 2009 tuvo por misidn cumplir con
los principales objetivos planteados para el proyecto “Limpieza, Descripcion y Puesta en Valor de los
Documentos Judiciales del Fondo Juzgado de Letras de La Ligua”.

Recordemos que el mal estado de conservacion de los documentos (perdida de resistencia mecdnica del
papel, soporte quebradizo) obligaba a pensar, como punto de partida, en alcanzar la estabilidad fisico-
quimica del soporte. Era entonces un imperativo velar por la preservacion de la estructura de los
documentos. Una vez estando el soporte estable, podriamos pensar en la preservacion de la
informacion.

Esto equivale a priorizar la conservacién preventiva para luego adentrarnos en lo que los documentos
comunican, mediante la catalogacién de los mismos, puesto que el fin Oltimo de un documento serd
siempre informar, mediante la entrega de un mensaje que el usuario decodificara.

Deberia ser una pregunta inherente a la conservacion el jpara qué y quienes conservamos? Es en base a
esta interrogante que deberia articularse la ordenacidn y clasificacion del material que nuestros
archivos resguardan, En torno a esta cuestion estructuramos nuestra segunda meta, que buscaba
difundir y poner a disposicion def pablico un porcentaje de entre el 50% y el 70% de los documentos
correctamente tratados con el procedimiento de conservacion preventiva y clasificados de acuerdo a los
procedimientos estandar de la norma ISAD(G).

La Normativa ISAD-G, nos propone una forma de ordenacion de documentos basada en niveles y
subniveles de descripcion, es un sistema de clasificacion jerdrquico, pero jcomo implementarlo sin
antes conocer el material? Era importante para comenzar, visualizar las principales tematicas tratadas
en las causas judiciales, para eflo se realizd un primer cuadro de clasificacion que nos permitid
acercarnos a los grandes temas que regian este fondo. Asi observamos que no todas las causas
correspondian a un mismo tipo juridico, teniamos causas civiles, criminales y en una tercera instancia,
documentos que no se constituian como una causa en si,

Para entender mejor la estructuracion del fondo hay que considerar que existen dos grandes
categorias: Documentos (Doc.) y Causas. Las Causas a su vez se dividen en dos categorias mas:
Criminales (Cr.) y Civiles (Ci.). De acuerdo a la Normativa ISAD (G) estas tres grandes categorias
(Dog, Cr, y Ci.) se constituyen en los niveles de descripcion. Si tomamos el caso particular de los
grupos “Cr.” y “Ci.” veremos que a su vez se subdividen en 6 temas cada uno (subniveles de
descripcion).

Las categorias anteriormente nombradas fueron definidas tras una revision previa de la totalidad
de las causas buscando encontrar tanto rasgos comunes en unas y otras, como aquello que las
diferenciaba para asi poder realizar una agrupacion de cardcter tematico. Puesto que las causas estaban
reunidas por legajos, fue necesario reubicar cada una de las causas de acuerdo al nuevo orden ideado, el
que fue previamente plasmado en un Cuadro de Clasificacion para el Fondo del Juzgado de Letras de
La Ligua. Este Cuadro estaba lejos de ser el definitivo fue necesaric readecuario en més de una
oportunidad de acuerdo a las necesidades que iban surgiendo.



Tras dividir las causas por temas fue necesario brindarles un orden cronoldgico para facilitar su
ubicacién al momento de una bisqueda. Parecia esencial brindarle al Fondo una estructuracién no tan
s6lo Tematica sino también Cronoldgica.

Puesto que las causas fueron reubicadas bajo una nueva formacion, se decidié mantener el nimero del
legajo y el de la causa dada por el museo en caso de que el Juzgado de letras o el Archivo Nacional
requirieran alguna de estas causas asi a su vez, se mantenia su historia al poder rastrear su legajo de
origen. Ambos nlimeros (legajo y causa) conforman hoy el cédigo dado a cada documento para su
blisqueda este fue escrito con lapiz mina en el extremo superior izquicrdo de la causa, salvo cuando el
sopotte se encontraba muy debilitado, en estos casos puntuales, debid escogerse otro lugar,

Las causas fueron luego ingresadas cajas de conservacion de acuerdo a los “Temas”, habiendo un
namero fluctuante de cajas dependiendo de la envergadura de este Gltimo. Las cajas, a su vez, fueron
ordenadas por categoria y tema en las estanterias metdlicas tipo mecano con que cuenta el depésito. La
asignacion de un cdédigo (rétulo), permitié proseguir con las labores de catalogacién. Contando con el
numero total de cajas por categoria y tema y las causas ahif contenidas, se comenz6 a trabajar en la
catalogacion definitiva, registrando en una planilia Excel toda la informacién necesaria para ubicar un
documento en especifico dentro del conjunto (Tabla de Catalogacion definitiva Fondo Juzgado de
Letras),

En forma paralela a las actividades descritas se acudia regularmente a las dependencias del Juzgado de
Letras. Allf se escogian los legajos mas antiguos cuyas causas eran ordenadas cronolégicamente, Se
efectuaba una catalogacion manual de los documentos que luego era traspasado a una tabla realizada en
Microsoft Word la cuél se entregaba posteriormente al Juzgado una vez acordado el traslado del
Legajo. Es importante considerar que el nimero de legajos ird en aumento en tanto se seguiran
trasladando permanentemente documentos desde las dependencias del Juzgado al Archivo afio a afio.

Gracias al trabajo anteriormente descrito, un 100% de los documentos almacenados en nuestro depésito
poseen hoy un nivel medio de descripcion. La catalogacion de los documentos contempla un numero
de Causa, un numero de Legajo, el tipo de Causa to que radica basicamente en definir si se trata de una
causa de cardcter criminal o civil, el titulo de la causa que definira el tema al que la causa pertenece, la
fecha de ingreso de la causa, demandado, demandante, n(imero de fojas y la fecha de retiro (término) de
la misma.

Ademas contamos con un 100% de las causas trasladadas desde ¢l Juzgado hacia el deposito
clasificadas de acuerdo a los procedimientos estandar de la norma ISAD (G) y adecuadamente
almacenadas. Toda causa pertenece a un Legajo, habiéndose trasladado a la fecha 39 de ellos vale decir
6 metros lineales debidamente almacenados y catalogados. La informacion relativa a 35 legajos ya se
encuentra hoy en manos del Archivo Nacional. Las actividades realizadas en torno al Fondo Juzgado de
letras de La Ligua permiten contar hoy con un 100% de los documentos a disposicion de los usuarios.



Descripcion de las actividades realizadas:

Actividad Finalidad

Revision de las causas ya Recopilar la mayor cantidad de tematicas para asi formarse una idea
almacenadas en el Archivo a la del Fondo en su totalidad.
fecha

Elaboracién  de un  Cuadro Obtener un orden tematico de las causas de mediante |a agrupacion de
preliminar de Clasificacion basado las mismas de acuerdo a las terminologias encontradas  (afinidad de
-en la normativa ISAD (G) sugmﬂcados o temas) para facilitar la busqueda a usuarlos

e

Tlaslado de las causas desde el Incrementar el Fondo para asi poder satlsface: en mayon med:da
_|uzgad0 al deposnto tlabajos de investigacion.

_— — —_—

{Elaboracion de {ab]as para el Poseer la totalidad de los documentos mdlwduahzados cata!ogados en|
Archivo Nacional y Juzgado de un nivel medio de descripcion /
Let;as

D:seno del cuadlo de CIasnf’camon Posibilitar una cIasnﬁcacnon y osdena:mento bajo eI cual se regua el
def' nmvo para las causas. mgeeso de futuras causas,

\Otdenamlento de la totahdad de las Facnltta: ia busqueda de determmada causa en el Fondo
i causas de acuerdo a las tematicas

visualizadas, definidas en el cuadro

! antel lormente menc:onado

Asngnacmnacada documentode  Individualizar los documentos, para que sean una unidad en el
un ndmero de legajo y un niimero  conjunto

de causa.

Exnacmon de perlodlcos y otros Velar por la preservacién del material anexado a Ias causas, Facmta] el
documentos de las causas. proceso de consulta del investigador.

Ordenamiento de las causas por Brindar un orden temporal a los documentos para facilitar futuras
orden cronolégico en cada una de blusquedas.
fas categor 1as

Co]ocaczon de las causas en cajas Asegurar la preservacion del soporte. Aislar la materia de agentes de
de conservacion deterioro quimico y biologico. Facilitar la biisqueda de los documentos

Separacién de las causas por Facilitar la bisqueda de los documentos y velar por su conservacion
carpetas

Elaboracion de una Base de datos Especrﬁcar la ubicacion final de cada una de las causas respecto a N°
de caja, tipo de causa y tematica

MATERIALES:

Puesto que se requeria asegurar la estabilidad del soporte de los documentos. Fueron
compradas 72 cajas de conservacion, que juegan un rol importante en la preservacion del material,
resguardando los documentos del ataque de microorganismos y funcionando como una suerte de



barrera ante cambios de temperatura y humedad relativa.

La compra de 1000 carpetas de papel libre de dcido (sin carga alcalina) asegurara que no se
produzcan alteraciones quimicas en ¢l soporte,

La adquisicién de una resma de papel libre de acido permitio la fabricacion de carpetas de
conservacion de mayor tamafio para asegurar fa preservacion en el tiempo de los periddicos anexados a
las causas. Los periddicos, son hallazgos de gran relevancia patrimonial en tanto reflejan la historia de
la provincia, constituyendo una importante fuente de estudio para futuras investigaciones. Ademads
fueron encontrados otros documentos de innegable valor, tales como mapas y un prontuario judicial
con fotografias a los que también se les confeccionaron sobres a medida, con papel libre de 4cido. A
modo de registro se tomaron fotografias del proceso de trabajo con los documentos, para contrastar la
situacion en que se encontraban inicialmente y su progresivo cambio hacia mejores condiciones de
conservacién. Se fotografiaron ademés otros elementos de interés tales como noticias, publicidades y
deterioros del pape! causados por diversos agentes y factores de alteracion.



