PROGRAMA DE APOYO AL DESARROLLO DE ARCHIVOS IBEROAMERICANOS
(ADAI)

INFORME NARRATIVO PROYECTO
“"CREACION DE ARCHIVO HISTORICO: CONSERVACION Y PRESERVACION DE
DOCUMENTOS QUE PERTENECIERON
A LA FAMILIA VARAS".
CENTRO SALESIANO DE ESTUDIOS

1. PRESENTACION

Los archivos que forman parte de la coleccion de documentos de la Familia Varas, se
consideran de gran valor para el estudio de la sociedad chilena pues testimonian mas de
un siglo de historia a través de una de las familias més influyentes de la escena nacional
{urante el siglo XIX, no sdlo con informacion acerca de su nticleo familiar y social, sino
que ademads con informacion sobre la vida politica de la época asi como de otros actores

relevantes de la sociedad chilena.

Dentro de este fondo archivistico, se pueden encontrar documentos relativos a ja
Emancipacion de Chile, ta Revolucién de 1891, actas del Congreso Nacional y el bosquejo
de una Constitucién Politica de la Republica, es decir, hitos de nuestra historia
republicana, todos los cuales cobran un mayor valor a puertas de la celebracién del

bicentenario de nuestra Independencia nacional.

En consideracién a que estos documentos histéricos se conservaban en condiciones
fisicas deficientes y no existlan oportunidades de acceso y recuperacion de la informacién
que contienen, el Centro de Estudios detectd la necesidad de crear un Archivo Histérico y
aplicar procesos de clasificacién, ordenamiento, conservacién y descripcion del fondo
archivistico, asi como la digitalizacién de aquellds documentos de mayor relevancia
historica, objetivos que se materializaron en el proyecto subvencionado por el Fondo
ADAIL




i 2. ACTIVIDADES REALIZADAS Y LOGROS

A pesar de la renuncia del ejecutor declarado a ADAI, Sr. Jorge Aguayo Ibafiez, el

proyecto se realizé entre julio y diciembre del 2008 de acuerdo al calendario original de

seis meses, ya que, por recomendacién del Archivo Nacional, Ia ejecucidn del proyecto

quedd a cargo de fa Historiadora experta en conservacion documental, Srta. Rosario

Yafiez Vio, cuyo curriculum vitae se adjunta.

Ademas en el mes de Agosto se recibié otra subvencién por parte de la Congregacidn

Salesiana en Roma, lo que permitié desarrollar de mejor forma el Archivo.

Actividad Tareas realizadas

Logros obtenidos

Compra de materiales

. para la limpieza de
Adquisicion de
. documentos v la
materiales )
conservacion de los

mismos.

Esta actividad, fue considerada de forma paralela al
resto, pues las previas cotizaciones y la escasez de
algunos materiales en el mercado chileno, no
permitié compras en plazos tan fijos. Sin embargo,
todas estuvieron dentro de ios mdrgenes permitidos.
Dentro de las compras, se encuentran los materiales
de limpieza documental como pinceles suaves,
borrado en barra no abrasiva, guantes de algodén %
mascarillas. También se adquirieron carpetas y
materiales que permitieron el orden a priori del
material y la cuantificacién de la coleccién: Y carpetas
Y cajas especiales para la conservacion documental

libres de cloro y acido.
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Fig. 1 Materiales y limpieza documental

Fig. 2 Cajas para la conservacién documental
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Fig. 3 Mueble para conservacion documental que almacena el Fondo Archivistico

(en plena implementacion)

La revisiéon documental, consistiéo en examinar

documento por documento, estableciendo el estado
+

L, o de conservacién y un orden cronoldgico estimativo,
Revision de Revyisidon general de los

almacenando provisoriamente la coleccion en
Documentos documentos .
carpetas para evitar el caos de la coleccion. Una vez
revisado el material, se procedio a la descripcion de
cada unidad documental. Este procedimiento se
efectud en primera instancia de forma manual y en

seguida ingresada a una base de datos-

Fig. 4 y 5 Estado inicial de los documentos
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Organizacioén de
documentos

Fig. 6 y 7 Revision documental

Clasificacidon, Ordenacién y
codificacién de

documentos.

Con la ordenacién documental se logra un orden a
priori del fondo archivistico.

Luego se establece una clasificacién y una
respectiva codificacién de documentos segtin
norma ISAD-G

Las series establecidas, responden a las materias
que conforman el archivo y se estructura de la
siguiente forma: .

Estas series, ordenadas cronolégicamente, fueron
puestas en sus respectivos soportes adecuados a
su forma. Las cajas para la conservacion
documental contienen no mas de 10 carpetas que
a su vez contienen cerca de 10 unidades
documentales, dependiendo del tamafio de cada
unidad. Esto quiere decir que se siguieron las
normas de conservacién archiviskticas que
aseguran la integridad del fondo.

Para las fotograﬁés, fue necesario establecer el
tamafio estandar internacional para este tipo de

material: FA, FB y FC. De este modo, los sobres
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libre de acido elaborados en el Centro Patrimonio
fotografico en Chile, fueron puestos de forma
independiente dentro del fondo archivistico

conservando el orden vy la serie.

Fig. 8 y 9 Orden y descripcién documental’

o5 Vizda ¥
e b LAY

Fig. 10 y 11 Orden documental “a priori”



COOFERACON
BERJAMER.CANA

Limpieza Eliminacién de impurezas
mecanica de almacenada en los
documentos documentos

Una vez establecidas las series Y Su
correspondiente orden cronoidgico, se procedio a la
limpieza mecanica de las unidades documentales,
La limpieza permitié eliminar suciedad superficial
acumulada en los documentos y a las fotografias.
Se logré entonces, que muchos documentos fueran
legibles luego de fa eliminacién de suciedad, con
especial cuidado de aquellos que se encontraban
mas deteriorados,

Paralelamente a estas actividades, se desarroilaron
las estimaciones con respecto a los sistemas de
almacenamientos definitivos para los archivos, con
las medidas de conservacién Y seguridad necesarias
para salvaguardar la coleccién,

Fig. 12 y 13 Limpieza documental
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.

Fig. 18 y 19 Limpieza de fotografias y de documentos
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Fig. 22 y 23 Fotografias sucias y su respectiva limpieza
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Conservacion

de documentos

Fig. 24 v 25 Fotografias sucias

Depésito de los documentos en
contenedores 6ptimos para la

conservacion.

Luego de establecer el tipo de material mas
adecuado para la conservacion, se logra
almacenar cada documento en contenedores
carpetas y éstas en cajas.

Para este proceso, se utilizaron materiaies
como carpetas y cajas cubiertas en su
interior con material libre de acido sin cloro vy
cubiertas con material adecuado para su
durabilidad.



Fig. 26 y 27 Conservacién

Fig. 28 Conservacién documental definitivo con soporte carpetas
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Fig. 29 y 30 Almacenamiento documental en soporte carpetas

L Se logra la creacién y posterior poblamiento de Ia
Descripcién de acuerdo a

Descripcion ) base de datos llamada FVARAS en el sistema
ISAD-G y en el nivel de
Documental

unidad documental. i
; unidades documentales con los campos gue otorga

el Archivo Nacional bajo la ISAD-G.

Winisis, que contempla la descripcién de las

La siguiente, es la configuracién de campos para la base FVARAS:

01 CODIGO DE REFERENCIA {subcampos abdfg)
10 TITULO

20 FECHAS (subcampos dhi)

30 NIVEL DE DESCRIPCION

40 VOLUMEN Y SOPORTE

50 NOMBRE DE LOS PRODUCTORES

30 HISTORIA ARCHIVISTICA

100 FORMA DE INGRESO

[10 RESUMEN Y ALCANCE DE CONTENIDOS
180 IDIOMA

260 MATERIA NOMBRE PERSONAL

270 MATERIA NOMBRE CORPORATIVO

280 MATERIAS '

190 MATERIA NOMBRE GEOGRAFICO

190 CARACTERISTICAS FISICAS

360 NOTAS

3130 FECHA INGRESO DEL REGISTRO

350 RESPONSABLE DEL INGRESO
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La base de datos, se visualiza de la siguiente forma:
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Fig. 31 Base de datos FVARAS

fxrdeluter Medre Busca By ConfQuersr LERaks Yerdanss &

Cl[als) (o) ) 5] B ][]
Tl 1) 6 N

ARCHIVO FAMILIA VARAS

CODNGO CE REFERENCIA CiCSE ARV CO
TITLLO . Repica de 23¢é Mguel Carera [Ho} a memoda del Genaral GHiggins
FECHAS . 1844 07 08
WVEL DE DESCRIFCICNH Yridad documenta simgiz
RESUVEN Y CONTENCOS | REpa a la maTcna Genersua por el General GHgging
NCIERE DE LOS FRODUCTORES Famda Varas
FCRMA DE HGRESO Doaziba
MATERIAS - Ve

E FERSCHA] Ohiygins, Balenar, Casm'ro de; Baren de Befenar, Rquekte, Pernardo;

ra, Camera Abvann, Gulites: Freke; Rayes, lgnacio; Chantre; Purma, Cerpnzl Pa

25, Unces. Bchear, GErera) Avarsoa; HavaTo ! - I
NIHERE GEOSRAFICO - Contepedn ”E MW r"—‘ ,EE’E@ i
9
Facdy; I l
ADLESE > BATV-DLO

01 CO0GH 0F REFECEA " AOLCSEBARY D il
10 YWD Medem%g.a‘(myn[&fa)a marera 4 Garerdl O -

D FORS IEA107 (6
| . A MIVEL LE DESLASCION [ Iridad docuretel sreis
; SO HCHREE DE LGS PROCUCTORES {Famia Vi
100 FORMA L€ FARESD Conania

NORERMEN Y ALCANE DE COWTE[Paplcn 412 vamira garerads fioe 5 Gacars! OHs5re

£

13
brtes

COSASIS 1.5 Bbuitd 3] l'c!\\(rﬁml Detenbed AN - UNESCO © [ ode: SINGEE USER)

Fig. 32 Base de datos FVARAS
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Digitalizacion

de documentos

Digitalizacién de 200
documentos identificados

como lo mas relevantes.

Se establecieron los mecanismos necesarios para la
manipulacion de los documentos y su posterior
digitalizacion luego de haberlos descrito y
codificado. Luego de la digitalizacion, se almacenan
los documentos en sus contenedores definitivos.

Se consideraron sélo 200 unidades documentales
mas relevantes de la coleccidn, es decir, los
denominados “histéricos”. La digitalizacién se
realizé con un scanner tamafio doble carta que
permitié cubrir integramente los documentos. La
digitalizacion fue hecha con las medidas
establecidas para ello, dejando un respaldo de esta
coleccién en formato Tiff y en aita resolucién de
400 dpi, en RGB al 100%

e -

Fig. 33 y 34 Digitalizacién documental
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Observaciones

Como observaciones al margen: el aporte del Centro Salesiano de Estudios consistié en
el personal ejecutor por 5 meses, dos computadores con estacion de trabajo, materiales
para la conservacion documental y un mueble para almacenamiento de archivos
especialmente disefiado y estructurado con materiales acordes a las normas
internacionales (metalico, pintado al horno con pintura electroestatica, a 15cm del suelo,

con bandejas a la medida de las cajas y espacios especiales para fotografias)

Dentro de estos aportes, es importante destacar que en el mes de Agosto de 2008 se
recibié otra subvencion por parte de la Congregacion Salesiana en Roma, lo que permiti6
desarrollar de mejor forma el Archivo con mds materiales para la conservacion

documental.

Es por este motivo que el monto aportado por el Centro de Estudios mas la subvencion
de Roma asciende a la cantidad de € 4.959,53, lo que en moneda nacional se traduce a
$3.866.697

e T

PN OISR otrRIV ST e




g» COOPERAZON
Fo Ty DEACAVERTANA
/

3. CONCLUSIONES

El proyecto fue ejecutado en seis meses, en donde se aplicaron las medidas minimas de
conservacion preventiva a la coleccion, limpieza de los documentos, descripcion a nivel
de unidad documental ingresados en una base de datos y la digitalizacién de cerca de
200 documentos considerados como los mas relevantes, por estar directamente
relacionados con la historia de Chile.

La subvencidn ADAI fue en directa ayuda de los archivos, pues éstos se encontraban en
malas condiciones de almacenamiento y por lo tanto, de conservacion; tampoco existia ni
control ni descripcién de éstos. Es por esto que este proyecto implementd: condiciones
Optimas para la conservacion y preservacion de los documentos, limpieza que asegura la
eliminacién de agentes nocivos y un analisis descriptivo del fondo archivistico.

Para la correcta ejecucion del proyecto fue necesario concurrir en algunas oportunidades
al Archivo Nacional, quienes contestaron todas las consultas relativas a la
implementacidn de [a base de datos, para de esta forma, regirnos por las normas
internacionales y nacionales en el tema archivistico. Agradecimientos especiales a la Sra.
Patricia Huenuqueo del Archive Nacional, por su excelente disposiciéon y ayuda en todo lo
refativo al proceso archivistico.

Este primer paso, ha permitido iniciar la implementacion de un Archivo que favorecera a
investigadores, historiadores y alumnos interesados en la historia de Chile, aportando
informacion antes desconocida y que sin duda, pasard a formar parte del patrimonio
documental nacional, por todo lo cual el Centro de Estudios agradece al Fondo ADAI el

apoyo financiero prestado.

Sello y firma del Representante Legal

Santiago de Chile, Enero de 2009




Procedimientos para Ingreso en base de Datos FVARAS

La base de datos “Familia Varas” hecha en el sistema Winisis, contiene los siguientes
campos:

01 CODIGO DE REFERENCIA (subcampos abdfg)
10 TITULO

20 FECHAS (subcampos dhi)

30 NIVEL DE DESCRIPCION

40 VOLUMEN Y SOPORTE

50 NOMBRE DE LOS PRODUCTORES

90 HISTORIA ARCHIVISTICA

100 FORMA DE INGRESO

110 RESUMEN Y ALCANCE DE CONTENIDOS
180 IDIOMA

260 MATERIA NOMBRE PERSONAL

270 MATERIA NOMBRE CORPORATIVO

280 MATERIAS

290 MATERIA NOMBRE GEOGRAFICO

190 CARACTERISTICAS FISICAS

360 NOTAS

330 FECHA INGRESO DEL REGISTRO

350 RESPONSABLE DEL INGRESO

01 CODIGO DE REFERENGIA (subcampos abdfg)
*ACLCSE "B

10 TITULO

Ingrese el tipo de serie que corresponde. Para personajes ingrese el nombre
seguido del apellido.
Ej: Carta recibida de Mercedes Arangua a Luis Varas A,

20 FECHAS (subcampos dhi)

Ingrese seglin fecha ISO (AAAA MM DD), pero con espacio entre el afio, el mes y
los dias. Si el documento abarca dos fechas (méas de un ano) ingrese en subcampos Ad y
*h, eliminando el 4 (que est4 por defecto) De no existir fecha, escriba en el subcampo i
s.f. '

40 VOLUMEN Y SOPORTE

ingres por defecto "Papel, “ enseguida el ndmero de hojas (,) el tamario del papel
(espacio) y la sigla “cm. * Para las medidas considere en primer lugar el alto y luego el
ancho.
Ej: Papel, 1h, 24.1x 26cm.




110 RESUMEN Y ALCANCE DE CONTENIDOS

ingrese la primera letra con maylscula y solo los sustantivos propios con
mayusculas y minusculas.

260 MATERIA NOMBRE PERSONAL

Para nombres personales ingrese
Apellido, Nombre, afic de nacimiento-afio defuncién, Cargo

De no poseer alglin dato, simplemente omitalo.
Para titulos nobiliarios ingrese el titulo seguido det Nombre. Ej: Lord Cochrane

270 MATERIA NOMBRE CORPORATIVO

Ingrese el nombre corporativo y sus subdivisiones si aparecen. Agregar ademas el
pals de ser necesario.
Ej: Comandancia General del Per(
Seccion de Faroles de la Armada

280 MATERIAS
Ingrese en plural, salvo excepciones que son conocidas en singular
Ej: Gobierno, Guerra -

290 MATERIA NOMBRE GEOGRAFICO

Si el documento no explicita lugar pero se presume su nacién de origen, entonces
incorpérelo. De no existir la certeza, incorpore la sigla s.I (en minuscula)

180 CARACTERISTICAS FISICAS

De acuerdo al estado de conservacion del documento agregue:
B = Bueno
R = Regular
M= Malo
Si existen acotaciones al estado del documento, agréguelas enseguida de la sigla
Ej: R, Dobles, rasgado y faltante (se refiere a si le faltan trozos)

360 NOTAS




En este campo consigne datos como : Apuntes anexos al contenido, si adjunta
otros documentos (como tarjetas de presentacion, acciones, etc)
Ademas especifique si el documento es Tipeado {escrito a maquina), si es manuscrito no:
si el documento es copia y/o borrador.

330 FECHA INGRESO DEL REGISTRO
También con fecha ISO, pero sin espacios

Para el ingreso de documentos que estan en fichas impresas
Para estos efectos, se ha incorporado un nuevo Campo de caracter provisorio llamado
“UBICACION’, el cual tiene por funcion, determinar en que carpeta existe el documento.
Cada ficha impresa, tiene en un costado un nimero gue indica la posicion del documento en ia
caja o carpeta provisoria.
En el nuevo campo, debe consignarse entonces, la ubicacion del documento de la siguiente forma;
Campo UBICACION

CO Irene varas H Recibida 1

Para el caso de algunas carpetas que estan por TOMOS, por lo tanto en el ingreso del documento
debe consignarse ef tomo:

Campo UBICACION
CO Luis Varas H. Recibida t.1 1

Ademas, en el Campo “CODIGO DE REFERENCIA" Estahlecer en e! sub campo d {"d), la sigla
determinada para la serie que se esta ingresando (ver listado mas abajo)

*ACLCSE*BAFVADCO

“Recuerde No dejar espacios ni antes ni entremedio de las siglas
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