DEPARTAMENTO ADMINISTRACION
DE RECURSOS DE INFORMACION
ARCHIVO CENTRAL

Sefiores
Secretaria Técnica
Programa ADAI

Estimados sefiores;

AC-32-08
16 de abril de 2008

ISR S i

G 0 R

Bt

RTORE CULTUR S

Entrads Mo AIOE0O035(5
2{-07-08 13: 37257

Con gran agrado les informo que el 7 de abril del 2008 se concluye con éxito el
Proyecto N° 129/2006 “Proyecto de organizaciéon y conservacion de los
subfondos documentales pasivos de Relaciones Laborales del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social”.

A continuacioén detalio brevemente la cronologia e imagenes del trabajo que se
realizo en el Departamento de Relaciones Laborales.

1)

2)

3)

4)

o)

El 19 de marzo del 2007 al Sefior Ministro se fe informo que el proyecto
habia sido otorgado por un monto de 2.000 euros por o que se debia
reformular el proyecto original.
El 20 de abril del 2007 se dirige la reformulaciéon del proyecto N°
129/2006 a la Secretaria Técnica del Programa ADAL.
El 23 de mayo del 2007 la Fundacién Pro-Rescate del Patrimonio
Documental de Costa Rica acepta la administracién del dinero otorgado
por el Programa ADAI.
El 6 de noviembre se confirma la transferencia bancaria del dinero
designado al proyecto N°129/2006.
Ef 1 de diciembre del 2007 se realiza el Contrato por Servicios
Profesionales con la archivista Eugenia Hernandez Alfaro quien se
comprometié a realizar los siguientes trabajo para el proyecto:
Cambiar carpetas y rotularlas.
Clasificar los expedientes por series,
Identificar las fechas extremas,
Cambiar prensas metalicas por prensas plasticas,
Levantar un inventario,
Ubicar los expedientes en las cajas adquiridas por el Ministerio
de Trabajo y Seguridad Social,

¢ FElaborar Tablas de Plazos de Conservacion de Documentos o

Valoraciones Parciales, segun corresponda.

Ademas, el Ministerio desigha el espacio fisico para realizar dichas

labores, adquiere los materiales para la organizacién y conservacién de los
expedientes de Relaciones Laborales (Convenciones Colectivas, Arreglas
Directos y Colectivos), asi como, la eleccion de la persona que supervisara
dicho proyecto y también, el funcionario de efectuara la foliaciéon de los
expedientes.
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6) Ei 15 de febrero del 2008 se finaliza la organizacion y ubicacion de los
expedientes de Relaciones Laborales por parte de la persona
contratada para este proyecto, entre otras.

7) El 11 de marzo de 2008 se traslada la estanteria metalica al espacio
fisico que va a ser utilizado especificamente como archivo de custodia
de los expedientes organizados y a los cuales se les ubicé en cajas
especiales para su conservacién. Este espacio cuenta con mayor
medida de preservacion y controi de ios expedientes.

8) El 7 de abril de 2008 se termina de armar Ia estanteria metalica y se
finaliza con el acomodo de las cajas que contienen los documentos
organizados.

Adjunto imagenes del proceso que tuvo el Proyecto N° 129/2006 “Proyecto de
organizaciéon y conservaciéon de los subfondos documentales pasivos de
Relaciones Laborales del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social”.

v Situaciéon de la conservacién y organizacion de los documentos
antes de realizar el proyecto.

» Bodega ubicada en el Sotano del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social.




» Archivadores del Segundo Piso del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social.




v" Funcionarios y personas contratadas en la organizacion y
conservacion de los expedientes de Relaciones Laboraies
(Convenciones Colectivas, Arreglas Directos y Colectivos).

v Comienzo del acomodo de los Expedientes en una sala del
Segundo Piso del Ministerio y del armado de la estanteria
metalica.




v Archivo Especializado del Departamento de Relaciones Laborales.
Expedientes de Convenciones Colectivas, Arreglos Directos y

Colectivos.

Atentamente,

Karol Sequeira Zufiga
Encargada

CC. Cc. Sr. Francisco Morales Hemandez, Ministro de Trabajo y Segunidad Social
Sr. Eugenio Solano Calderén, Viceministro de Trabejo y Seguridad Social

Sr. Alfonso Soidrzanc Rojas, Director a.4. Relaciones Laborales
Sra. Hannia Hemdéndez Gonzéles, Jefe Departamento Recursos de la Informacicn

Sra. Leda Villalobos Villalobos, Jefe Departamento Relaciones del Trabajo
Sra. Ana Lucfa Blanco Valverde, Asesora Relaciones infernacionaies
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