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INTRODUCCION

El Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Nacional, presenté en el aio
2006 un Proyecto ante el Programa de Cooperacién Multilateral de Ayudas para el
Desarrollo de Archivos Iberoamericanos (Programa ADAI); con el objetivo primordial de
obtener financiamiento para el desarrollo e implementacibn de procesos de
digitalizacion en el Archivo Central con la finalidad de facilitar y agilizar el acceso a la
documentacion custodiada.

Por lo tanto, se presenta el Informe Final del Proyecto de Digitalizacion en la
Universidad Nacional (UNA), el cual se empezd a implementar en el mes de noviembre
de 2007, cuando se recibié el aporte econdmico por parte del Programa ADAI y finalizé
en el mes de julio del presente afio. Sin embargo, por la importancia de dicho proyecto
y gracias al aporte recibido se pretende dar continuidad al mismo, por medio de la
digitalizacion de otras series documentales con valor histérico para la Universidad

Nacional y para el pais.
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ANTECEDENTES

£l Programa de Cooperacién Multilateral de Ayudas para el Desarrolio de Archivos
Iberoamericanos tiene por objetivo conceder ayudas a Archivos u otras Instituciones
Archivisticas de los paises que financian el Programa ADAI para llevar a cabo
Proyectos Archivisticos que redunden en fa mejor organizacién, conservacion y difusion
del patrimonio documental iberoamericano.

Por lo tanto, la Universidad Nacional participa en la IX Convocatoria de Ayudas a
Proyectos Archivisticos, formulando un proyecto para ser desarrollado en ocho meses;
con el propdsito de complementar las acciones emprendidas por la Universidad
Nacional para la puesta en marcha de un sistema de informacién integrado con el cual
se podra compartir informacién con centros de investigacién, escuelas, unidades
administrativas, y sedes regionales de la Universidad; la informacion que se almacene
mediante esta aplicacion se pondra a disposicién de [os usuarios, lo que permitira un

acceso agil y oportuno de la misma.

Posteriormente, en el mes de marzo de 2007, la Direccion General del Archivo Nacional
informa la aprobacion del Proyecto de Digitalizacion del Archivo Central de la

Universidad Nacional de Costa Rica, N° 128-20086, presentado en el afio 2006.

Al percibir una ayuda econémica de 4000 Euros, se hace necesario el replanteamiento
del Proyecto original con el propésito de adecuario al presupuesto destinado a la

Universidad Macional.
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En primera instancia, el dinero seria invertido en la adquisicién e implementacion de un
software que permitiera al Archivo Central de la Universidad Nacional y a los Archivos
de Gestion de la Rectoria y de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil; contar con una
herramienta util para la gestion documental, clasificacion, ordenacion, descripcion,

facilitacién, administracion, conservacion y difusion de la informacion.

Es por esto, que el replanteamiento del Proyecto se dirigié a la digitalizacién de dos
series documentales custodiadas en el Archivo Central de la UNA:

v Actas del Consejo Universitario de
la Universidad Nacional.

v Programas de Cursos de unidades
académicas custodiados en el Archivo

Central.

Asimismo, se capacitd al personal encargado de ejecutar el proyecto en el manejo de

documentos, asi como en el uso del equipo y del sistema de informacién.

El aporte del Programa ADAl, complementé las acciones emprendidas por la
Universidad Nacional para la puesta en marcha de un sistema de informacién integrado
con el cual se puede compartir informacién con centros de investigacion, escueias,
unidades administrativas, y sedes regionales de [a Universidad; la informacion
almacenada mediante esta aplicacién se pondra a disposicion de 10s usuarios, 10 que

ha permitido un acceso agil y oportuno.
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Con este sistema se da un seguimiento detallado de los procedimientos realizados
dentro de la Universidad, que permite analizar los alcances y avances por medio del
control del desarrollo de los mismos.

Ademas, con la implementacion del sistema, la institucion cuenta con un archivo
electrénico agil y actualizado, el cual permite la copia de imagenes digitalizadas a alta
velocidad sin pérdida de calidad, brindando un mejor servicio a los usuarios, una mayor
difusién de la informacion, un acceso en linea a varios usuarios al mismo tiempo (por
Internet), con la migracion y/o refrescamiento de datos, y una gran capacidad de

almacenamiento.

Con el Proyecto de Digitalizacion de las series antes mencionadas en el Archivo
Central, se logré obtener los siguientes resultados:

a) Facilitar y satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios internos y
externos de la Universidad Nacional.

b) Contar con una herramienta de archivo (til para la gestion documental y para el
manejo del fondo documental de la Universidad; asi como su difusion a nivel
institucional y nacional.

¢) Respaldar y preservar la documentacidon en papel por medio del sistema de
informacion.

d) Lograr que la informacién se conserve y evitar perdidas por el paso del tiempo.

e) Brindar acceso inmediato (rapido y oportuno), de los Programas de Cursos y Actas
del Consejo Universitario; permitiendo que los usuarios internos y externos se
encuentren satisfechos y cuenten con una mejor calidad en los servicios brindados por

el Archivo Central.
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OBJETIVOS

Dentro de los Planes Operativos Anuales del 2007 y 2008, se contemplaron los
siguientes objetivos y metas; los cuales se han venido alcanzando con el desarrollo de
este Proyecto, apoyado por el Programa ADALI;

Objetivos:

« Brindar un servicio eficiente y eficaz del fondo documental del Archivo Central
de la UNA.

» Conformar las series documentales de los Programas de Cursos.

e Divulgar la informacién que se custodia en el Archivo Central, para la toma de
decisiones, transparencia administrativa, rendicion de cuentas, control interno y

memoria institucionat.

Metas:

« Brindar un servicio eficiente y eficaz de los Programas de Cursos a usuarios

internos y externos.
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DESARROLLO DEL PROYECTO

a) El aporte econémico del Programa ADAI, ingreso en las cuentas de {a Universidad
Nacional (UNA) a finales del mes de octubre, por lo que, a finales del mes de febrero se
debia dar por finalizado el proyecto. Sin embargo, mediante oficioc PAA-SIA-059-2008
de 05 de marzo de 2008, se solicita prérroga a la Secretaria Técnica del Programa
ADAI, para la presentacion del Informe Final en el mes de julio; dicha solicitud fue
avalada mediante correo electrénico de 13 de marzo de 2008.

b) La UNA al ser una institucién piblica, se rige por la legislaciéon nacional, en cuanto
a los procesos de contratacién administrativa, por lo que los tramites para la compra de
equipo de cdmputo y para la adquisicion del software, se han realizado mediante la
Proveeduria Institucional, siguiendo los lineamientos institucionales y los establecidos
por la Procuraduria General de la Republica de Costa Rica.

¢} Con el dinero aportado (cuatro mil Eurcs) por el Programa de Cooperacion
Muitilateral de Ayudas para el Desarrollo de Archivos Iberoamericanos {Programa
ADAl), se adquiri6 el software Vision 2020 Web, el cual es un sistema de
Administracion Electronico de Documentos y Aimacenamiento de Contenido Digital, a la
empresa Integracom de Centroamérica S.A (www.integracom.com). Este tuvo un costo

de tres millones cuatrocientos sesenta y siete mil cuarenta y cuatro Colones
(3,467,044.00 Colones), como consta en factura N°0008558. Lo cual al tipo de cambio
del mes de noviembre corresponde a 4523.5 Euros.
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d) Cabe mencionar, que el monto en Euros no cubridé el costo total del software, se
debi6 concienciar a las autoridades universitarias acerca de las necesidades para lograr
el éxito del Proyecto, por lo que obtuvimos un presupuesto para cubrir el dinero faltante
para el software y el hardware requerido.

e) Asimismo, se procedié con la compra del

siguiente equipo:

2 Computadoras de escritorio

1 Escaner, marca Fujitsu

1 Multifuncional, marca Kyocera

1 Servidor de Rack, marca HP

f) Se analiz6 el estado de conservacion de las Actas de! Consejo Universitario, se
desempastaron y limpiaron estos documentos, los cuales tienen como fechas extremas:
1973-1997.

g) Se quitaron grapas y limpiaron los Programas de Cursos de las siguientes unidades
académicas: Centro de Estudios Generales, de la Escuela de Secretariado Profesional,
del Decanato de la Facultad de Ciencias Sociales y del Centro de investigacion y
Docencia en Educacion (CiDE).
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h} Capacitacién por parte de la empresa /ntegracom, sobre el proceso de digitalizacién
y uso del software Vision 2020, dirigida a los funcionarios del Sistema Institucional de
Archivos y a técnicos del Centro de Gestidn Informatica de la UNA.

i} El software Vision 2020, fue instalado en los servidores de ta Universidad Nacional,
adquiridos para el Proyecto de Digitalizacion del Archivo Central. Asimismo, se adapto a
las necesidades especificas del proyecto, tomando en consideracion las necesidades
de informacion de los usuarios internos y externos del Sistema Institucional de Archivos
de la UNA.

i) Se digitalizaron 6.5 metros lineales de documentos, aproximadamente,
correspondientes a las Actas del Consejo Universitario, serie documental con valor
permanente para la Universidad Nacional, desde el afio 1973 a 1997.

k) Se digitalizaron aproximadamente, 3.5 metros lineales de Programas de Cursos de
Unidades Académicas de la UNA; las cuales corresponden al Centro de Estudios
Generales, Escuela de Secretariado Profesional, Decanato de la Facultad de Ciencias
Sociales y al Centro de Investigacion y Docencia en Educacién (CIDE). Los cuales

tienen fechas extremas que van desde 1971 hasta el afio 2000.

) Se desarrollaron revisiones y pruebas al implementar el software, desde el inicio dei
proyecto, con el fin de comprobar que las busquedas facilitaran el acceso y la gestion

de la informacidn, en beneficio de [os usuarios del Archivo Central.

m) Posterior al proceso de digitalizacién de las series documentales, se inicid la
descripcion documental, en las bases de datos, mediante el software Vision 2020; o
cual, se realizd con el apoyo de los inventarios documentales del Sistema Institucional
de Archivos de la UNA.
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n) Segun io acordado, se realizaron informes parciales durante el desarrollo del
proceso, para ser presentados tanto a las autoridades universitarias como a la
Secretaria Técnica del Programa ADAI, del Ministerio de Cultura de Espafa.
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CONCLUSIONES

Con la realizacién def Proyecto de Digitalizacion del Archivo Central de la UNA, hemos
logrado una proyeccion archivistica a nivel institucional y el reconocimiento de la
importancia de la informacién y la documentacién, por parte de las autoridades

universitarias; entre los beneficios que hemos obtenido, podemos mencionar:

Aprobacion de nuevos puestos para el Sistema institucional de Archivos.
e Adquisicion de tecnologias de informacion y equipo de cdmputo moderno.

¢ Fortalecimiento de las actividades archivisticas desarrolladas en el Sistema
Institucional de Archivos.

« Mayor apertura al desarrollo del capital intelectual.

e Compromiso de un mejor espacio fisico para el Archivo Central, que retina las
areas basicas para resguardar y administrar el acervo documental de la
institucion.

Agradecemos la confianza y el aporte brindado para el logro de los objetivos propuestos
en el Proyecto de Digitalizacion del SIA de la Universidad Nacional, el cual vino a
apoyar el desarrollo archivistico a nivel institucional, en beneficio de la comunidad
universitaria, usuaria de la informacion.
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