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Monto disponible: €1900 (¢1.299.716)
Duracion efectiva: 5 meses (Octubre-febrero) |

Personas que ejecutaron el proyecto:  Ana Patricia Segura Solis
Laura Cérdoba Camacho

Objetivos:

1. Describir y digitar los tomos de protocolos consulares no digitados en contrato anterior.

2. Digitar 34000 (treinta y cuatro mil) registros en la base de datos estructurada DAN y
renombrada para esta digitacién INCON, del Departamento Archivo Notarial (trienio del
2003 al primero)

3. Revisar de 34000 (treinta mil )_registros digitados en la base de datos estructurada DAN y
renombrada para esta digitacion INCON, del Departamento Archivo Notarial
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Acciones realizadas:

1. Llenar las boletas testigo para solicitar los indices consulares a digitar.

2. Digitar los registros que se encuentran en los indices consulares a partir de la signatura

nimero 1y de conformidad con el instructivo que se adjunta a este contrato, (numero de
signatura, niimero de cédigo, nombre del notario, nimero de tomo, numero de folio,
nimero de escritura, afio, mes y dia de otorgamiento, contrato y partes contratantes) y

control de escrituras descritas y digitadas con base en control que se adjunta.

3. Los errores de omisién o faltas ortograficas recurrentes deberan ser corregidas por la j
digitadora, de lo contrario no se le tramitaré el pago correspondiente

4. La digitadora  tiene una semana para corregir los errores detectados a partir del
momento en que los revisores se lo informen por escrito.

5. Una vez corregidos los registros de cada semana, la digitadora lo informara al revisor

6. Leery describir cada una de las escrituras que se encuentren otorgadas en los tomos  de
protocolo consulares en la base de datos estructurada y denominada DAN, renombrada

para esta digitacion PROCON (numero de signatura, nombre y codigo del consul y
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consulado, nimero de tomo, de folio, de escritura, fecha de otorgamiento, acto o

contrato y partes con la ficha de testamento si aparecen)

|
|
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7. Revisar uno a uno cada registro digitado, confrontando la informacién de cada registro
que aparece en pantalla con la que verse en los indices.

8. Asegurarse que la informacion de cada campo sea exactamente la misma que aparece en
los indices consulares

9. St los errores son de caricter ortografico u omisiones sea que falte una coma, una tilde,
una letra o una palabra hacer las correcciones necesarias.

10. Si los errores de falta del nombre completo de la o las partes, una escritura, campos de
registros en blanco o varias palabras debe anotarlos en una hoja, indicando el niimero de
MFN y comunicérselo al digitador (a) anotandolo en el formulario que se le dar para

este control, para que haga la correccién debida.
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Resultados obtenidos:

a) 23676 registros de indices consulares digitados
b) 10325 registros de indices notariales digitados
c) 34000 registros revisados y corregidos

d} 47 fichas de testamentos elaboradas

COMIGO: CR-AN-AN-PROTO-PROTOMNOT-INOT-019487-02958-006-018
-D0030

TITULO: indices Noiariales

FECHA{s): 1992-01-06

MIVEL DE DESCRIPCION: Uridad documental

NOMBRE DEL PRODUCTOR(S): Valverde Calderdn, lleana

ALCANCE ¥ CONTENIDO: Fecha cleria. René Arias Perelra y Adoifo Aras Chla. San José
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CODIGO: CR-AN-AN-PROTO-PROTOCON-000057-00068

-004-001-00413

TITULO: - Protocolos Consulares

FEGHA(s): 1985-11-14

NIVEL DE DESCRIPCION: Unidad documental

NOMBRE DEL. PRODUCTOR(S): Alvarado Garcia, Ligia. Cénsul de Costa Rica en Panama, Panama
ALCANCE ¥ CONTENIDO: Pader generalisimo. FMC Centro América S.A., Alberto Laverde

Espejo y Rodrigo Oreamuno. Panamé, Panama
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