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Introduccion

La Municipalidad de San Ramén se cret en el afo 1854, cuando se le dio a
su poblado la categoria de Aldea de San Ramén de los Palmares; para el afo de
1856 se le dio el titulo de villa, convirtiéndose en cabecera del nuevo cantén

creado en esa oportunidad.

Desde entonces y para esa época tubo un importante desarrollo de las
poblaciones locales, manteniendo siempre una participacién en la toma de

decisiones en el campo politico y en alguna manera fomentando el localismo.

Histéricamente se puede sefialar como grandes etapas y otras
Municipalidades aquellas donde la historia constitucional de Costa Rica, ha
intervenido o a afectado su participacién e importancia precisamente en el
gobierno de don Braulio Carrillo, se le limita ya su poder posteriormente el
Presidente José Maria Castro Madriz, también tes quita autoridad y es hasta 1876
que se inicia el Régimen Municipal Cantonal, posteriormente por falta de poder
politico se relega a un segundo plano, quedando solamente a la prestacién de
unos pocos servicios de menor importancia, ya que ante la transformacién de
estos cambios son otros organismos especializados del gobierno central o
instituciones auténomas las que se encargan de brindar los servicios o funciones

principales.
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Constitucionalmente despojadas, todo Io anterior llevo a las Municipalidades
a una crisis en los gobiernos locales, lo que se traté de resolver en su momento
con el fraspaso del impuesto territorial a fas Municipalidades, la promulgacién de
codigo municipal y la creacién del IFAM (Instituto de Fomento y Asesoria
Municipal), con el fin de obtener asistencia técnica y financiera, orientacién y
adiestramiento para que paulatinamente se pudiera ir formando un sistema
municipal mas eficiente, no obstante los partidos politicos se han mantenido
tradicionalmente despreocupados por mantener el régimen municipal y es asi
como vemos que aungue se han hecho algunos esfuerzos, siempre encontramos
que los deseos de sus politicos locales son opacados por su falta de preparacién y

madurez, para desempeniar sus cargos con efectividad.

La municipalidad de San Ramén y la mayoria de las Municipalidades de
Costa Rica han tenido como funcién primordial, participar en la organizacién
politica y la administracién costarricense ese espiritu primordial de esta, el darle a
sus vecinos la oportunidad de manifestarse y decidir sobre los destinos de nuestro
pais, fortaleciendo asi nuestro sistema democratico que tiene como fin fomentar

las bases de la representacion popular.
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Historia del Archivo Central

El Archivo de la Municipalidad de San Ramén, inicio el 22 de Julio del 2003, con
un traslado de la funcionaria Elizabeth Vega Leén, que desempeiiaba labores de
Secretaria del Concejo Municipal. Los primeros documentos que se encontraban
en el departamento fueron las Actas Municipales, alguna documentacién de la
Secretaria del Concejo Municipal, una computadora con su impresora y dentro del
departamento existia un cuarto con alguna documentacién del departamento de

Tesoreria que no pertenecia al Archivo.

En Noviembre del mismo afio se le dio una consultaria, impartida por el sefior
Cristian Solis Zeledén, debido a los conocimientos empiricos en materia de
Archivo de la encargada; con dichas consultarias se adquirié conocimiento de
manejo de archivo de gestién y se iogro realizar la gestién para la aprobacion de la
tabla de plazos y de la conformacién del Comité Institucional de seleccién y

eliminacién de documentos.

Luego de este proceso se inicio a ordenar la documentacién y se presento al
proyecto de la organizacidn y clasificacién de la documentacién del Archivo
Municipal, el cual iniciamos el 15 de Julio del 2006. Y actualmente se logro el

objetivo propuesto.
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Antecedentes de Proyectos ADAI

En la municipalidad de San Ramén se realizé un Proyecto ADAI en el afio
2008, denominado “ Organizacién del Fondo Documental de la Municipalidad de

San Ramén”, el cual se desarrollo con éxito.

Con dicho proyecto se logré clasificar, ordenar y mejorar el inventario que
se estaba utilizaﬁdo, ademas se logro salvaguardar fos documentos en cajas
especiafés para archivo, lo cual era importante de hacer, ya que con la
organizacion de dicho fondo el servicio dado a los usuarios tanto internos como

externos mejoré considerablemente.

Este proyecto permitié ademds iniciar un proceso de normalizacién en lo
referente a la remisién documental, lo cual no tenia ningtin tipo de reglamentacion
al respecto; lo que se procedi6 fue a ejecutar el cumplimiento de Ia Ley 7202 del
Sistema Nacional de Archivos, la cual especifica de una forma muy clara cuales

son los pasos a seguir en este proceso de transferencia documental.

con la conclusién de dicho proyecto se mejoré considerablemente el
servicio dado a los contribuyentes, asi como a los funcionarios de nuestra

institucién.
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“DESCRIPCION DEL FONDO DOCUMENTAL

DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAMON IMPLEMENTANDO

LA NORMA INTERNACIONAL ISAD -G *

Problematica del proyecto

Este proyecto ha sufrido una serie de inconvenientes, a raiz de que se tuvo
que replantear el mismo. inicialmente se pidié una cantidad que rondaba los €5000
{cinco mil euros), pero por consideraciones especiales se nos solicité replantar e
proyecto, basados en la premisa de que el trabajo se podria realizar en menor
tiempo y con menor cantidad de recursos. En este sentido se nos comunicé que

contarfamos solo con €2000 (dos mil euros).

Otro inconveniente sufrido fue el alraso en el ingreso del dinero en las arcas
de nuestra institucion, lo cual nos impidi6 realizar las gestiones pertinantes ante la
Contraloria General de la Republica, para poder hacer uso de esos recursos a

finales del afio 2007.

Por estas razones es que a principios del 2008 se iniciaron dichas
gestiones, con el fin de poder Hlevar a cabo dicho proyecto y cumplir con el

cronograma de actividades propuesto.
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Desarrollo Proyecto ADAI 2008

Este proyecto se inicio el 06 de Mayo del 2008, con la contratacion de ios
funcionarios Ronald Paniagua Cordero y Christian Solis Zeledén; don Ronald se
encarg6 de todo lo referente a la parte operativa del proyecto, es decir, levantar
los inventarios y realizar la revisién de los tipos documentales: don Christian se

encargo de toda la parte logistica y planeacién del proyecto .

Como parte inicial del mismo el Archivista Christian Solis se dio a la tarea
de buscar una solucién a un problema que se detectd, ya que a causa de que en
nuestra institucion no se utiliza la herramienta de Microsoft Office, nos vimos
imposibilitados de usar el programa Winisis, en este sentido en virtud de que el
software usado es una aplicacién del sistema operative Ubuntu, cuya plataforma
8s Linux, se tuvo que desarrollar de forma manual una base de datos que nos
permitiera desarrollar la descripcién de la documentacién que se resguarda en

este Archivo institucional.

En este sentido se logré desarrollar una base de datos en Star Office, ia
cual es una de las aplicaciones que se utilizan en Linux, similar a Excel en la cual
se implemento el trabajo de descripcién de la documentacién custodiada en el

depdsito del Archivo Central
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l.a descripcion documental se desarrrolié a nivel de fondo, de subfondo y de
serie documental, la cual avarcé los documentos que se custodian en el Archvo

Central de los siguientes departamentos:

¢ Departamento de Ingenieria

¢ Departamento de Catastro y Rentas

e Despacho del Alcalde

» Secretarfa del Concejo Municipal

e Departamento de Tesoreria

¢ Departamento Legal y Cobros

¢ Departamento de Recursos Humanos

* Departamento de Bienes Inmuebles y Valoracion

e Departamento de Contabilidad
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Ejecucion del Presupuesto del Provecto ADAI

A continuacion se detalla la ejecucién del monto total donado por el

Programa ADAI Se aclara que el monto del proyecto era EU € 2,000 Euros, (Dos

mil euros), los cuales se ingresan a las arcas de la Municipalidad de San Ramén

el 31 de octubre del afio 2007, mediante la operacién N° 0064736302 En el Anexo

2 se adjunta la relacién contable de gastos con sus facturas correspondientes.

1.Ingreso total: EU € 2,000

2.Recurso Humano contratado:

Tipo de puesto

Total de servicios técnicos
profesionales en 03 meses

Total de servicios técnicos
profesioneales en 03 meses

laborados ¢ laborados US $

1 Archivistica Encargado de la ¢749.000.00 EU €1.000

parte logistica.
1 Técnico Profesionales 1.
Encargado de la parte operativa ¢749.000.00 EU € 1.000
Total de inversién ¢1,498.000.00 EU € 2.000
Tipo de cambio del Euro ¢ 749
(Ver ANEXO N° 2).
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Impacto del proyecto en la institucién y la sociedad

La institucién tuvo un gran beneficio con la ejecucion del proyecto,

principalimente en el cumplimiento de la siguiente meta:

1.Se logrd realizar la descripcion de los documentos que se encuentran en el
Archivo Central de la Municipalidad de San Ramén, con lo que esto permitira a los
funcionarios de dicho departamento tener un mejor control de los documentos que

se resguardan.

2.Aparte de la funciones establecidas para este proyecto de ADAI, se utilizé al
personal como parte del equipo de apoyo para otras actividades como lo fueron un
curso de capacitacién en materia archivistica, impartido por el Archivo Nacional de

Costa Rica, entre otros.

3.Con el desarrollo de este tipo de proyectos la imagen, del departamento como
tal, se esta consolidando como uno de los de mayor desarrollo y crecimiento
dentro de la institucién, apoyado por la cooperacién internacional y con recursos
destinados a mejorar el servicio dado a los contribuyentes y funcionarios de la

entidad.
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CONCLUSIONES

En el periodo en el cual se ejecutd el proyecto ADAI, el cual tuvo un
duracion de 2 meses (del 5° de mayo al 5 de julio del 2008) se logrd alcanzar de
las metas que se desglosan a continuacién:

-Descripcién Documental, mediante la implementacion de la norma internacional

ISAD G, del Acervo documental de la Municipalidad de San Ramén.
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