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Periodo: 23 de mayo al 30 de noviembre de 2008

Titulo del Proyecto; Organizacitn de Archivo Acumulado de Sede

Proyecto N° 94 de 2000

CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES

ANCE ;
Elaborar ¢l Diagnéstico | Se realizé diagnéstico del
del Archivo Acunmlado de | Archivo de la dependencia 100%
la Oficing Juridica a infervenir.
Realizar Medidas | Se realizaron medidas en Ia
Preventivas ¥ de { Oficina Juridica y
Conservaciéon  (limpicza, | adicionabmente se efectud
climinacién material | la misma actividad en ofras
metdlico, identificacién de | oficinas que conforman el
material  afectado  por | Archivo Acumulado de la
biodeterioro) Sede, tales como:
Asistencia Social, CEMAYV, 100%
CINDEC, Coordinacién de
Posgrados, Direccién de
Recursos Universitarios,
Direccién  de  Bienestar
Universitario, IDEA,
Laboratorio de Hidraufica,
Observatorio y Servicios
Médicos Estudiantiles.
Clasificacién, depuracion, {Se clasificé el archivo
ordenacién y valoracion {acumulado de Ila Oficina
del archivo a infervenir. Juridica de acucrdo a las 100%
series documentales
identificadas
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L IPORCENTAIEDE. 1 [ oo
AVANCEEN £L,

Se efectud depuracién de Ia
documentacién duplicada y
sin valores primarios ni
secundarios.

Asi mismo, s¢ ordend el
Archive Acumulado de la
Oficina Juridica de acuerdo
con los principios de
ordenacidn archivistica.

Finalmente, se valoré el
archivo de Ia dependencia,

Elaborar Inventario | Se  Ievantd  inventario
Documental y la propuesta | documental del archivo de
de Tabla de Valoracidn: la Oficina y asi se elabord
Documental. Ia propuesta de Tabla de
Valoracion Documental
para la Oficina Juridica

100%

RESULTAPOS PEL PROYECTO EN LA INSTITUCION

¢ Se contribuy$ a la organizacién del Archivo Acumulado de una dependencia muy importante para la
institucién como lo es la Oficina Juridica, contribuyendo a la preservacién documental de los asuntos
producidos en ésta contribuyendo con el mejoramiento de la gestion académico-adminisirativa de la
entidad,

o  Agilizé la basqueda y el mangjo eficiente de la informacién que alli reposa, como respuesta a la
necesidad manifiesta por parte de la jefatura de Ia Oficina,
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o Mediante el levantamiento del inventario decumental en un gran aporte a la claboracién de los
instrumentos de consulta de la memoria institucional, de tal manera que sc puedan reducir los tiempos
de respuesta cuando se requiere algan tipo documentacion de esta oficina.

¢  Se liberé espacio no solo en la oficina Juridica, dado que se transfiri6 ¢l Archivo Acumulado al Archivo
Central sino que también en el Archivo Ceniral, por la depuracién que se hizo de los documentos que no
poseen valores primarios ni secundarios.

e Adicionalimente, se logi6 Ia realizacién de medidas preventivas en otras dependencias que conforman ¢l

Archivo Acumulado de la Sede, como un gran apoyo al proceso de organizacién de los Archivos
Acumulados que actualmente se estd realizando en Ia Sede.

Manizales, 17 de diciembre de 2008
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