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Las Tunas.

“... para que perdurase y valiese,
para que inspirase y fortaleciese,
se debia escribir la historia”.

José Marti

(Carta a Manuel de la cruz, Nueva York,
3 de junio de 1890, Epistolario, £.2, p.204.)

El proyecto reflejaba la necesidad que tenia nuestro Archivo de contar con un instrumento de bisqueda
eficiente dado el creciente afan de los investugadores e historiadores en trabajar con nuestras fuentes
primarias, también nos sustenta la conviceidn, poco conocida, de que los Archivos Historicos a
menudo guardamos importantes informaciones que pueden complementar las disimiles investigaciones
que se realizan tanto por instituctones nacionales como internacionales.

Por eso nos centramos, como objetivo fundamental, la elaboracidn y edicién de la Guia Comentada de
los Fondos del Archivo Historico Provincial, en la cual se ofrece un panorama general del contenido y
las caracteristicas de los fondos y colecciones, que facilita la difusion de nuestro patrimonio
documental, a la vez que sirve de intercambio con otras instituciones nacionales e internacionales.

En la estructura de la Guia se han tenido en cuenta los aspectos que son de utilidad para el investigador,
a partir de la Norma Internacional ISAD (G) para la descripcion archivistica y la ISAAR (CPF) para los
encabezamientos. En el area de mencidn e identidad se consigna el codigo de identificacién, el nombre
del fondo, fechas extremas, volumen expresado en legajos, expedientes y la longitud de la masa
documental. También se incluyen elementos importantes como son el nombre del sujeto productor,
historia institucional o resefta biogratia, este Gltimo caso en los londos personales, la historia
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archivistica y la forma de ingreso al Archivo Histérico Provincial de Las Tunas. En el drea de
contenido y estructura se incluye un resumen sobre el contenido del fondo y la estructura resattando
los tipos documentales mas comunes y su organizacion, aspectos relacionados con la valoracién y los
nuevos ingresos. Se han especificado caracteristicas fisicas de los documentos y su estado de
conservacion, La lengua y el soporte solamente se consignan si estan en alguna otra lengua que no sea el
Espaniol y el soporte papel. Se sefialan materiales relacionados con el fondo existente en otros fondos de
la insticucion o del terricorio,

El orden de los fondos en la presente Guia se realizd teniendo en cuenta los periodos histdricos:
periodo colonial (C-0C1), periodo protectorado-neocolonia (N-001 al N-019) y periodo de revolucidn
(R-001 al R-016). Le siguen los fondos especiales Protocolos Notariales, Fototeca, Biblioteca,
Hemeroteca y Mapoteca. Se mcluye la bibliogratia consultada y anexos.

Al investigador le llamara la atencién el por qué una ciudad con mas de dos siglos de existencia no
posee una documentacion mas abundante de la etapa colonial, es necesario aclarar que durante las
luchas independenuistas del siglo XIX, la ciudad fue destruida total o parcialmente en varias
oportunidades, perdiéndose con ello el patrimonio documental. La documentacién existente se
cncuentra dispersa en los territorios de los cuales dependié nuestra ciudad: Bayamo, Camagiiey,
Holguin y Santiago de Cuba y en los fondos del Archivo Nacional de Cuba.

Iniciamos en un primer momento con el trabajo de mesa, en el estudio de los fondos, la recopilacién de
informacién y la redaccién como tal de Ia gufa, en esta parte trabajaron ocho especialistas en
archivistica los que tuvieron la responsabilidad de describir los setenta y cinco fondos y colecciones con
que cuenta nuestro Archivo. Iniciamos aplicando las fases del tratamiento documental: identificacidn,
valoracién y descripcién a nivel de fondo basandonos en la Norma de Descripcidn Archivistica
Internacional ISAD (G), la informacién que recopilamos nos hablé sobre el volumen, las fechas
extremas, la procedencia, las historias administrativas y de la custodia, sistema de organizacién, idioma,
instrumentos de descripcidn, entre otros datos de cada fondo documental. También se le realizé un
censo a las instituciones continttan transfiriendo fondos a nuestro archivo como es el caso de las
Notarfas, la Delegacion Provincial del Ministerio de la Industria Azucarera -haciendo énfasis en los
Centrales azucareros-, al Comité Ejecutivo del Poder Popular Provincial, entre otras que consideramos
que las siguientes trasferencias de fondos sirvieran de interés para nuestros investigadores, Seguidamente
diseflamos una base de datos en la que volcamos toda esta informacidn sobre los fondos documentales
de nuestro Archivo al servicio de los Investigadores que accedan a nuestra intranet.

La segunda etapa la dedicamos a la digitalizacion de de los materiales, documentos v fotografias que la
ilustran, en esta otra parte trabajaron dos informaticos. Las imigenes en soporte convencional se
capturaron mediante scanner a una resolucién de 300 dpi, también fue necesario utilizar una cimara
digital para realizar fotografias en exteriores que también acorupafian esta guia. Para el disefio de la
portada se tuvieron en cuenta el color y la tipograffa que nos identifica utilizada en nuestras
publicaciones, se utilizo una imagen de la iglesia y la plaza de armas que conservamos en nuestro
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archivo que data de antes del inicio de las guerras de independencia en 1868; para el tratamienco del
disefio conceptualizamos una linea futurista sin salirnos de los rasgos identitarios de nuestra institucidn.

La subvencion ADALI fue destinada -como se habfa previsto en el proyecto y el cronograma de
ejecucion- a la compra de materiales: para el procesamiento de toda la informacién fue necesaria la
impresion de modelos de descripcion de fondos a nivel 1y 2 asi como la identificacién y etiquetado de
los fondos estudiados. Ademas se adquirié papel en los formatos 11x17” v 9 % x 117, tinta, tdner v
caratulas que utilizamos en la versién en papel de la guia que imprimimos.

La Guia también cuenta con una versién Web hospedada en el portal de la Red de la Ciencia Cubana,
que servira también como un instrumento de consulta para la bisqueda, dado el creciente afan de los
investigadores e historiadores de conocer a fondo las caracteristicas de nuestra documentacidn para
poder trabajar con nuestras fuentes primarias, también nos sustenta la conviceidn, poco conocida, de
que los Archivos Histéricos a menudo guardamos importantes informaciones que  pueden
complementar las disimiles investigaciones que se realizan tanto por instituciones nacionales como
internacionales. De esta manera quedaria plasmado nuestro trabajo de clasificacién y catalogacion en la
satistaccion de tantos investigadores de esta materia a quienes les serviria de marterial de consulta y
poder hacerlo extensivo a toda la comunidad interesada en el tema de referencia, vinculando el
conocimiento de nuestra historia y a la difusidn de nuestro Patrimonio Documental.

Esperamos que la Guia contribuya a vincular a los investigadores con el valioso caudal informativo que
brindan los fondos y colecciones de la institucién sobre el territorio tunero.

. . . :
Queremos una vez mas agradecer al Comité Técnico de ADAT por brindarnos este apoyo, tan necesario
para nuestros archivos lustoricos, reciban un cordial saludo.

Sicf

Lic. Gisela V. langf
Diredtora § »




MINISTERIQ DE CIENCIA, TECNOLOGIAY MEDIO AMBIENTE
ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE LAS TUNAS

CENSO GUIAPROVINCIAL DE ARCHIVOS.

CUESTIONARIO PARA EL CENSO GUIA Y
ESTADISTICA DE ARCHIVOS

Periodo dal Informe:

Fecha del informe:

. DATOS GENERALES DEL ARCHIVO,

1.1 Nembre oficial de la entidad:

1.2 Fecha de fundacién: 1.3 Otros nombres o siglas:

1.4 Director de la Entidad: 1.5 Tipo de archivo:

1.6 Institucion a la que esta subordinada el Archive:

1.7 Direccion postal y telegraflca: {calle o avenida, ndmero, entrecailes, localidad, municipie, provincia, pais, apartado postal,

teléfono, fax, correo electrdnico)

-

1.8 Horario: 1.9 Acceso:

. FONDOS Y COLECCIONES.

2.1 Descripcian.

k Cantidad de Procesado
Nombre Fecha expedientes ]I_Vletrlo 5 -
o libros ineales | St | No

Nota: Si el espacio dei acapitp 2.1 resulta insuficiente para consignar fas series ufilice el Anexo No. 01 que se adjunta.

Archivo Histdrico Provincial de Las Tunas. ¢/ Lorenzo Ortiz No. 66, e/ J. Agiiero y N. Heredia C.P. 75100. Las Tunas. CUBA.
Telef.: 53(31)374560; Teléf./Fax: 53(31)347673 E-mail: director@artunas.tunas.inf.cu Web: www.ltunas.inf.cu/archivo




ill. LOCALES.

3.1 Superficie totai de los depdsitos:

3.2 Longitud total de los depdsitos en metros lineales:

3.3 Estanteria ocupada en metros lineales.

3.4 Condicicnes de los depodsitos: Bien Eggﬂ Regular m

Mala m

En caso de no ser BUENA especificar por qué:

IV. SITUACION DE LOS ARCHIVOS EN RELACION A LA VISITA ANTERIOR

4.1 Fechas de los Censos Guias antericres:

4.2 La documentacion en relacion con el Censo Guia anterior:

a) Se ha incrementado.
k) Se ha destruido parte de la documentacidn.
c) Se ha destruido toda la documentacion.

De haberse destruido la documentacion detaliar las causas:

V. DATOS GEL ENTREVISTADO.

Nombre: Cargo: Fecha: Firma:
VIi. APROBADO PCR:
Nombre: Cargo: Fecha: Firma;:

EMPRESA GRAFICA DE GRANMA



Il. FONDOS Y COLECCIONES. {Anexo No. 01)

2.1 Descripcion.

Cantidad de | Procesado
Nombre Fecha expedientes Metros

o libros lineales 5 S5 ;No
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Il. FONDOS Y COLECCIONES. (Anexo No. 01)

2.1 Descripcion.

Cantidad de Metros Procesado
Nombre Fecha expedientes ) gal :
o libros inea.es Si No

TOTAL

EMPRESA GRAFICA DE GRANMA
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HOJA DE TRABAJO PARA LA DESCRIPCION DE UNIDADES ARCHIVISTICAS,
FONDQCOS Y COLECCIONES.

I- AREA DE IDENTIFICACION Ne. Contral:
| Caja: Sabre: Registro:
E Cadigo de Referencia: f Pals: | Prov.: Archivo; Nave: Estante: Anaguel;
]Lftulo del fondo: i 1
Titulo:
I Fechas extremas:; I I | ' i l E i é Signatura:
Dia Mes Afio Dia Mes Afo
[Volumenes: IExpedientes: !Legajos: 'Libros: fDocumentos: ﬂNiveI de descripcion:
I Material fotografico: ’ Fotos: I Grabados: i Negativos: lDiaposEtivas: f
[Material cartografico: I Mapas: ! Pianos: ' Croquis: I ] Color;
| Dimensiones: ’ LPéginas:

H- AREA DE CONTEXTO.

Nombre def productor:

HI- AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA.

Estructura:

Clasificacion;

Alcance y contenido:

| Datos especificos: Escala: l Proyeccion:
LRelieve:
DDO: | Técnica:

IV. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION.

Condiciones que rigen e| acceso:

Condiciones que rigen la reproduccion:

LCaracterfsticas fisicas: Lengua; Letra: Soporte:

Estado de conservacion:

Reguisites técnicos:




Existencia y localizacion de copias:

Unidades de descripcion relacionadas:

Notas de publicaciones:

Vi- AREA DE PUNTOS DE ACCESO:

Cédigo del Esquema Nacionai de Clasificacion:

Descriptores onomasticos;

Descriptares geograficos:

Descriptores institucionales:

Descriptores de materia:

Yii- AREA DE NOTAS.

Notas:

Vil- AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.

Descripcidn realizada por:

Fecha de la descripcion:

EMPRESA GRAFICA DE GRANMA
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