NEGE TODY

T s LT Yan R

ﬁ Municipalidad de Orotina

| ey
RECCITH 7 & 0 LG
] DIRECCION ADMINISTRATIVA Q”BDLRQ“ Sl
o 5 Telefax. 428-80-47 N R T
Correo Electrénico Muniorotina @racsa.co.cr =& [ N85
E B 00 a0 A

13 de diciembre de 2006 N ERQ“?‘BT::;&

OFICIO DAMO 489-2006 .

CENTRO CULTIﬁAl DE ESPANA - COSTARICA
ENT
LoD /@(»){3 RADA
14 DIC 2006}
) NUMERO DE REGISTRO; 202 -O &,

Secretaria de la Unidad Técnica de programa ADAJ

San José Presente
Respetados sefiores:

De la manera mdas cordial me permito remitirle el Informe Final, por la conclusién del
Proyecto denominado “Organizacién y Capacitacién Técnica del personal de Archivo
Central y Archivos de Gestion de la Municipalidad de Orotina”, cumpliendo asf con su
nota fechada 04 de abril de 2006..

Para la Municipalidad de Orotina ha sido de mucho provecho el financiamiento
otorgado por Proyectos ADAI de la Cooperacién Iberoamericana, ya que iniciamos con
el proceso del archivo central, en lo que respecta a las dos 4reas de més produccion,
como lo es el Concejo Municipal y la Administracién, asi como un aprovechamiento en

Ia ordenacion de planos constructivos.

Este proyecto ha dado paso a una apertura de desarrollar un modelo archivistico,
quedando al margen cualquier criterio personal, proyectiandonos a toda una corriente
técnica y cientifica en el tratamiento de los documentos.
La labor realizada, vino, a visualizar mejor las actividades archivistitas a emprender
tanto en los archivos de gestion como central, quedando buenas bases para cCRETRRGITURAL DE ESPARA . COSTARICA
con el proceso archivistico en todas las dreas en general, el cual era el objetivo inicialSA LIDA
del proyecto.
proy 21 DIC 2008
O
wnesoneResae: &0

Eeias ;




£ Municipalidad de Orotina

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Telefax. 428-80-47
Correo Electrénico Muniorotina @racsa.co.cr

13 de diciembre de 2606

QFICIO DAMO 489-2006

Teresa Martin Ayuso

Secretaria de la Unidad Técnica de programa ADAT

Pagina 2

La capacitacién en los archivos de gestién fueron bastante motivadoras, inicidndose la
organizacién de sus documentos en algunos departamentos como: patentes y control
Urbano. Ademés se desarrollaron bases de datos documentales que encajan dentro de la

deseripcién documental y el manejo sistematizado de la documentacién entrante y
saliente de los diferentes departamentos u oficinas productoras de la institucion.
Tambicn se implant6 una base especializada para el control de los acuerdos del concejo
municipal y Unidad técnica.

Dentro de este proceso archivistico se logré determinar documentacién cuya vigencia
administrativa y legal estdn vencidas, por lo que fue recomendada por la asesoria
archivistica la valoracion parcial de dicha documentacién pata su posterior eliminacién.
Para este efecto se logré la formacién del Comité Institucional de Seleccion v
Eliminacién de Documentos, formado por el Asesor Legal Lic. Jairo Guzmén Soto, la

encargada del Archivo, Dora Mufioz Valverde y el alcalde que se encuentre en vigencia.

Toda la documentacién que aiin cumple con vigencia administrativa y legal fue
colocada en cajas especiales para el efecto, con una breve descripeion externa, ubicadas
en la estanterfa metélica levantada para tal fin. El recuento general de las cajas y sus

contenidos estd amparado en un Inventario General, a través de una base de datos.

El impacto que tendré esta organizacién es de vital importancia para la adecuada
administracion del fondo documental de nuestra municipalidad, que no solo se realiza
por cumplir una ley, sino que contribuye a la transparencia, rendicién de cuentas, como

prueba testimonial, elementos que figuran en una excelente funcién phiblica.
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Esta Municipalidad se siente muy complacida por el beneficio obtenido y espera poder
tener otra participacién en compra de mobiliario y equipo, para lograr completar con la

estanteria faltante.

Por lo demds, como asi se solicita remitimos el Informe Econémico con las facturas
originales, néminas respectivas y copia de los cheques. Se agregan las formulas

estadisticas por costo de personal y costo de formacién.

Por omisién, se cumpli6 parcialmente el punto 8 de su nota fechada 04 de abril, no
informando sobre el inicio del proyecto, no asi el recibido del dinero. Por esa razén le
adjunto copia del contrato debidamente certificado por nuestro asesor legal, ¢l cual
indica en su cldusula cuarta que el proyecto tuvo una duracién de cuatro meses, sea

inici6 el 03 de agosto, finalizando el cuatro de diciembre de dos mil seis,

Asimismo y como una manera de recrear la labor realizada se adjunta algunas

fotografias de muestran ¢l archivo antes y después del proyecto.

Como una manera de proyectar a la comunidad de Orotina los beneficios que nos han
brindado los Archivos Tberoamericanos a la Municipalidad de Orotina, se tiene
programado la realizacién de un Boletin Informative para principios del proximo afio
2007, Y, para una divulgacion a nivel nacional entre municipalidades se le solicitard a
la Unién de Gobiernos Locales de Costa Rica una publicacién en su botelin
informativo, pues consideramos que dichos recursos deben ser aprovechados por todos

los archivos centrales de bajos recursos.
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En espera de haberse cumplido con los requerimientos solicitados, suscribe su servidor,

MUNICIPALIDAD DE OROTINA

g

José Jodquin &

B

JIPA/vmv
Ce Virginia Chacon Arias, Director General Archivo Nacional de Costa Rica

Concejo Municipal de Orotina




