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INTRODUGAO

Este relatério demonstra as atividades técnicas desenvolvidas no projeto
INFORMATIZAGAO E ACESSO DO ARQUIVO HISTORICO DO SANTUARIO DO
CARACA (1770-1968), financiado pelo Programa ADAI (Programa de Apoyo al
Desarrollo de Archivos Iberoamericanos).

A execucdo do projeto se deu entre os anos de 2006 e 2009 com os
objetivos de:
a) Desenvolver um sistema de informagdo e acesso plblico;
b) Permitir o processamento técnico por meio do sistema;
¢) Capacitar os funcionarios da instituicao para o uso do sistema;
d) Divulgar e disponibilizar o acervo pelo sistema.

O projeto foi realizado em sua totalidade. O resultado foi o
desenvolvimento de um sistema de informagdo adaptado as normas de
descricao arquivistica NOBRADE, ISAD (G), ISAAR (CPF) e ISDIAH. Mais que
um sistema de acesso, ele permite o0 processamento técnico de todo o acervo,
nos niveis gerais ~ fundo, subfundo, série, subsérie, processo e dossié — e nos
niveis de itens documentais, respeitando-se as caracteristicas especificas dos
géneros documentais presentes no arquivo: textual, cartografico, fotografico e
filmografico. O sistema permite ainda anexar a imagem de qualquer documento
para visualizagao ao lado das informagdes. O sistema inclui fichas de cadastros
de processos fotograficos, tipologias documentais, autoridades e descritores,
reforcando o controle de vocabulario e melhorando qualitativamente os
resultados da pesquisa avangada. E, por fim, permite a geracao de uma
listagem geral do acervo que pode ser impressa.

O sistema de informacgado do Arquivo Histérico do Caraga € exclusivo, ou
seja, nao foi gerado a partir de nenhum protétipo existente, nem de nenhum
programa informatizado ja desenvolvido para arquivo ou biblioteca de outra

instituicio. E um sistema novo desenvolvido integralmente a partir das normas



de descrigdo nacionais e internacionais € do conhecimento empirico de
catalogos e inventarios analiticos utilizados em arquivos e instituigdes culturais

para a descri¢do de itens documentais.

Deve-se esclarecer que o projeto foi realizado entre 2006 e 2009, ou
seja, muito além dos 6 meses previstos, devido a interdigdo do acervo para ser
conservado e organizado, em outro projeto simultdneo, que permitiu realizar a
conservagdo completa de documentos e fotografias, incluindo o
acondicionamento, armazenamento e a publicagdo de um guia geral do arquivo.
Neste sentido, foi necessario aguardar o levantamento completo de
informagBes para poder desenvolver o sistema. O conhecimento do quadro de
arranjo, forma de classificagdo e dados sobre as séries e itens documentais
foram essenciais para modelar o sistema. Optou-se por atrasar o
desenvolvimento — acdo justificada em carta enderegada ao Arquivo Nacional —
para acertar no desenvolvimento do sistema, sem correr 0 risco de desenvolver

um sistema genérico, feito sem conhecimento detalhado do acervo.

Agradecemos o apoio da Congregagéo da Missdo representada pelo
diretor do Caraga, o Pe. Wilson Belloni e demais padres do Caraga, pela
paciéncia e compreensdo demonstradas diante do atraso no desenvolvimento
do sistema €, sobretudo, a Vera Garcia, responsavel técnica pela Biblioteca e
Arquivo do Caraga, que mais do que acompanhar o desenvolvimento do
projeto, foi a pessoa responsavel pela preservagéo e acesso ao arquivo do
Caraga, sendo este o terceiro projeto sob a sua superviséo. A ela gostariamos

de expressar nossa gratidao e admiragéo.

Leandro Aratijo Nunes

Coordenador técnico
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Desenvolvimento do banco de dados

Apresenta-se na figura 1 a tela de acesso ao sistema, por onde o
pesquisador tem acesso para buscas e o0s técnicos tém acesso para a
administragdo do sistema. Para diferenciar o nivel de acesso, estabelecendo

maior seguranga, criou-se senhas diferenciadas para cada um.
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Fig. 1 — Tela de acesso ao sistema

Na figura 2, apds a entrada no sistema por um administrador, mostramos
a tela do sistema para acesso a sua classifica¢do. Ela permite cadastrar os
niveis gerais: classe, subclasse, série e subsérie. Destacamos que a
classificagdo utilizada nos primeiros meses do projeto estava sendo
desenvolvida como fundo, subfundo, série e subsérie. Apds o envio de um
plano de classificagdo da Congregagdo da Missdo desenvolvido peio Pe.
Rolando DelaGoza, na sede centrai, em Roma, e direcionado a todas as
Provincias, o quadro de arranjo foi modificado. Ressalta-se que a estrutura do

quadro em desenvolvimento assemelha-se ao plano de classificagéo proposto.
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Fig. 2 — Tela inicial do sistema para cadastros dos niveis gerais

Registrou-se em primeiro lugar os dados referentes a entidade
custodiadora, conforme orientacgdo do Arquivo Nacional e Conselho
Internacional de Arquivos, seguindo a Norma Internacional para Descricdo de
InstituigBes com Acervo Arquivistico — ISDIAH, em sua primeira edigdo, versdo
preliminar, elaborada pelo Comité de Boas Praticas e Normas, em Londres,
entre 10 e 11 de marco de 2008. Em 2009 o Arquivo Nacional publicou esta
norma com o titulo de ISIAH. Mas o sistema ja estava pronto, ndo sendo
possivel modifica-lo na oportunidade. O registro do codigo de referéncia da
entidade, solicitado pelo CONARQ, foi publicado somente apds o
desenvolvimento do sistema. Devera ser preenchido agora pelo Santuario do
Caraca para cadastro e confirmagdao do CONARQ. Durante a organizagao do
acervo definiu-se como: BR.PBCM.CAR. Apds as Ultimas determinagdes do
CONARQ, este ano, o cédigo provaveimente deverda ser alterado para
BR.MGPBCM.CAR.
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Fig. 3, 4 e 5 — Tela de cadastro de entidade custodiadora

De acordo com a Norma Internacional de Registro de Autoridade
Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias — ISAAR (CPF), o
sistema incorporou um local especifico denominado “Registro de Autoridade”,
com campos obrigatérios definidos por esta norma. Este local permitira o
registro oficial dos nomes de pessoas, instituicdes e familias ao sistema,
facilitando a pesquisa avancada e evitando duplicidades de registros de
entradas. Nas figuras 6 e 7 mostramos a tela de cadastro de registros de
autoridades. Contando com um acervo de muitos ex-estudantes, padres e
pessoas de destaque em 240 anos de existéncia, espera-se que 0 registro
completo do arquivo seja feito a partir de pesquisas documentais e orais, de
forma a facilitar a identificacdo de pessoas, sobretudo aquelas que aparecem
nos documentos fotograficos. Esta atividade pode se tornar parte do trabalho
de processamento técnico do acervo, envolvendo a comunidade diretamente
ligada ao Caraga, como a Associagao de Ex-Alunos e a Congregagao da Missao
no Brasil.
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CADASTRO DE CLASSE / SUBCLASSE / SERIE / SUBSERIE

Exemplo: cadastro de classe (nivel 1)
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CADASTRO DE DOCUMENTO TEXTUAL, EOTOGRAFICO,
CARTOGRAFICO OU FILMOGRAFICO

Exemplo: cadastro de documento textual
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PESQUISA AVANCADA

Exemplo: pesquisa avangada de item textual
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DOSSIE E PROCESSO
Exemplo: cadastro de dossié e associagao de itens ao dossié
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