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Ayudas a Proyectos Archivisticos

IGLESIA PARROQUIAL SAN JERONIMO DE LAS TUNAS
Francisco Varona No. 33C. E/ Lucas Ortiz y Angel Guardia.
Las Tunas. C.P. 75100. CUBA.

Las Tunas, 4 de diciembre de 2006,

Titulo del proyecto: 092/2005 Conservacién de los Fondos de la Iglesia Parroquial de San Jerénimo
de Las Tunas.

Cuantia solicitada: €1500.00 ($1630.62 CUC)

Duracion del proyecto: 5 meses.

La Iglesia, en el curso de su historia milenaria, se ha prodigado de multiples iniciativas pastorales
adaptandose a la indole de las culturas, bastante diversas entre si, con la (nica intencidn de anunciar el
Evangelio. La memoria de las obras producida confirma el incesante esfuerzo de los creyentes en la
busqueda de aquellos bienes capaces de crear una cultura de inspiracién cristiana, a fin de promover
todos los valores de la persona humana como presupuesto indispensable para su evangelizacion.

La documentacion conservada en los archivos de la Iglesia es un  patrimonio intenso y precioso, no
obstante a las vicisitudes histdricas, en muchos casos se han enriquecido con nuevos documentos como
consecuencia de los cambios que han afectado a la organizacion estructural de la Iglesia y también por
el mayor desarrollo de la accién pastoral y misionera de la misma.

Los registros parroquiales, que testifican la celebracidn de los sacramentos y anotan las defunciones,
dejan entrever ka historia de la santificacién del pueblo cristiano en su dindmica institucional y social.
La correspondencia relativa a las profesiones religiosas permiten conocer el desarrollo de los
movimientos espirituales en las formas historicas en que se expresa; también la documentacién que se
refiere a la administracion de los bienes eclesiasticos refleja la dedicacidn de las personas y la actividad
econdmica de las instituciones, constituyendo una importante fuente documental.

Los archivos son los lugares de la memoria eclesial que hay que conservar, transmitir, reavivar y
valorizar ya que representan la unién mias directa con el patrimonio de la comunidad cristiana. En este
sentido se concibe la idea de formular este proyecto.

La preocupacion primaria ante los archivos de las iglesias es la de conservar con diligencia un
patrimonio tan precioso para transmitirlo totalmente a nuestros descendientes. La conservacidn es una
exigencia de justicia que nosotros hoy debemos a aquellos de quienes somos herederos; el desinterés
por los bienes culturales es una ofensa a nuestros antepasados y a su memoria. Hay que tener presente
que los archivos, a diferencia de las bibliotecas, conservan casi siempre documentos dnicos en su
genero, que constituyen  las fuentes principales de la investigacién histérica, porque narran
directamente los acontecimientos y los actos de las personas.
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Para el desarrollo de este proyecto nos dimos a la tarea esencial del mejoramiento de las condiciones de
conservacion del depésito atendiendo a los contenedores v la organizacion en general desarrollando los
sigulentes procesos: limpieza en seco, cambio de las carpetas, cambio de las cajuelas contenedoras e
identificacion y seflalizacion de los armarios. Acciones que detallamos a continuacidn.

IDENTIFICACION Y DIAGNOSTICO.

Atendiendo a las fases del traramiento documental, como primera medida nos dedicamos a realizar una
identificacion de todo el volumen documental que poseemos creando para este trabajo tres diios, y
seguidamente aplicamos un diagndstico general de las condiciones de conservacién tanto de
documentos como del propio inmueble y unidades de instalacién por lo que confeccionamos una gufa
que nos servirfa de patrén y que anexamos a este informe conjuntamente con los codigos de los
criterios de conservacién utilizados en dicho diagndstico. Una vez terminado este diagnéstico ya
tentamos una idea de donde teniamos nuestras mayores afecciones y que acciones deberfamos tomar.

LIMPIEZA EN SECO.

Como primera medida se le aplico una limpieza en seco manual para eliminar toda la suciedad o
aditamentos que desvirtien el aspecto o integridad original, fue aplicada utilizando brochas de cerdas
suaves para anular particulas secas como el polvo, aunque en algunos casos muy especificos se utilizé la
goma de borrar y el bisturi.

La limpieza también fue dirigida a los depdsitos con el fin de eliminar vestigios de moho e insectos
para lo que utilizamos una aspiradora pequeiia; en los casos en que micelio estaba muy arraigado al

papel se utilizaron motas de algodédn estéril.

CONTENEDORES Y CARPETAS / SENALIZACION DE ARMARIOS Y DEPOSITOS,

Los estuches adquiridos fueron disefiados para satisfacer las necesidades especificas de los formatos de
archivos y concuerdan ampliamente con los principios archivisticos para fa conservacién de
documento para ello se observéd que: los estuches deben proveer refuerzo o soporte fisico, deben estar
completamente cerradas, el tamaiio y forma de los sobres, cajas , carpetas u otros estuches deben
comcidir con el del objeto u objetos y las cajas para libros fueron confeccionadas a la medida de cada

libro.

De la diversidad de contenedores o unidades de conservacién que existen utilizamos las cajas o cajuelas:
mis apropiados para documentos de papel de archivo, especialmente cuando se trata de legajos o
expedientes sueltos; y carpetas, carpetillas, folder y sobres: mis aproptados para pequefios documentos
sueltos que pueden introducirse asi mismo en el interior de las cajas.

Se rectifict la colocacion de los libros en posicién vertical y con el lomo hacia abajo en los armarios,
pues el hecho de que queden inclinados hacia un lado u otro o en otra posicidén puede ocasionar el
desprendimiento o deformacién de la encuadernacién. Los libros demasiado altos se reubicaron
aclarando esto en el correspondiente indice. Para el caso de los libros pesados y estructuralmente
débiles incorporando en este caso los extremadamente dafiados se almacenaron horizontalmente a fin
de darles el soporte total que requieran.

Los documentos se guardaron en carpetas y folder segiin la necesidad. Para esta etapa se disefiaron
etiquetas identificativas que adjuntamos al informe. Para los documentos mds antiguos se encapsularon
en una carpeta con las hojas de nylon normalizado para usos de archivo. Las cajas se almacenaron en
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posicion vertical variando en algunos casos la orientacién de ka tapa de acuerdo a los armarios que se
seflalizaron mediante los nimeros de los anaqueles, ademds de utilizar los simbolos convencionales
para la identificacion de salidas de evacuacion, tomacorrientes, entre otros servicios.

LIMPIEZA DE LIBROS Y ESTANTES, A

El mantener limpio los libros prolonga significativamente su vida Gtil. Dada la ubicacidn de los libros
dentro de armarios no los expone directamente a muchos agentes de deterioro por lo que ka limpieza
resultd mas sencilla, aunque se realizd con mucho cuidado por la naturaleza del valor de los libros.

Para reducir la cantidad de polvo y suciedad que se acumula en los libros y estantes, los pisos de los
depdsitos se deben mantener lo mas limpios posible, para ello utilizamos una aspiradora eléctrica y la
limpieza himeda diaria utilizando desinfectantes y detergentes liquidos.

La limpieza de estantes y armarios se realizé en primer lugar una aspiradora y luego se finalizo con un
pafio de fibras sinteticas, en este caso nunca deben utilizarse plumeros pues facilitan 1 distribucién del
polvo.

Para los estantes archivadores metdlicos se utilizd un una solucién de alcohol etanol del 50 al 70 %, es
todos los casos se tuvo la precaucion de asegurarnos de que los estantes estuvieran completamente secos
antes de volver a colocar los libros.

Los libros deben limpiarse manteniéndose firmemente cerrados y quitandoles el polvo con uno de los
pafios mencionados anteriormente o si el polvo es muy grueso, seria recomendable el aspirado. Se debe
colocar un pedazo de malla o tamiz entre el extremo de la manguera de la aspiradora y la extensidén
con el cepillo para evitar que fragmentos sueltos sean succionados por la misma. La aspiradora no debe
usarse directamente sobre libros que poseen valor como objeto o valor referencial. En su lugar, se debe
usar una brocha de cerdas suaves para barrer el polvo del libro hacia la boquilla de la aspiradora.

Dado el estado de conservacién de los libros y documentos y consientes del daiio a los libros que puede
implicar una limpieza mal orientada, se instruyé cuidadosamente el personal en cuanto a las téenicas de
manipulacidn pues esta tarea basica es una de las mas importantes en la preservacién de colecciones.

CONSIDERACIONES FINALES,
Al terminar todas estas acciones quedaron estipuladas una serie de aspectos que deben ser

contemplados en la manipulacién durante los procesos de gestion, consulta y depésitor

s Al tomar las unidades de conservacion de las estanterfas, no las hale y evite ejercer fuerza exagerada
sobre las partes mas débiles, ya que estas operaciones causan debilitamientos y deterioros
estructurales a la unidad.

¢ Siel nimero de unidades que transporta sobrepasa el niimero de cuatro, sirvase de algiin medio de
transporte como un carro auxiliar. En caso de no contar con este tipo de medios, transporte sélo
las unidades que pueda manipular con ambas manos.

¢ Evite trasladar paquetes por sus amarres, ya que el cordel o cuerda con el peso de la unidad ocasiona
abrasiones y roturas en las tapas. y los documentos,

Ademas de estas precauciones, recomendamos para el cuidado de los documentos las siguientes
prohibiciones:
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* Consultar los documentos, sin lavarse previamente las manos.

* Fumar, beber o comer, tanto en el lugar de consulta como en las demis dreas de deposito y
tratamtento del acervo.

o Exponer los documentos a fa luz solar.

Reproducir documentos fragiles en fotocopiadoras

Apoyar los codos sobre los documentos.

Hacer anotaciones en la documentacién con tinta o lipiz.

Utilizar marcadores de paginas hechos con papel 4cido.

Hojear rdpida y descuidadamente el material, mojando ltos dedos o, haciendo pliegues en las hojas.
e Cortar, doblar, marcar o romper documentos,

o Extraer hojas o cambiar su ordenacién.

o Utilizar cintas adhesivas o broches metalicos.

* & o

Finalmente podemos decir, que el almacenamiento y manipulacién de materiales en los archivos,
pueden ser relativamente econdmicos; de hecho, el costo de varias de las medidas aqui enumeradas es
bajo o nulo. Ademas, esto puede contribuir a reducir al minimo la cantidad de materiales a reparar en
un futuro. La aplicacion de estos lineamientos es una forma préctica y econdmica de extender la vida
atil de las colecciones.

RESUMEN DEL INFORME ECONOMICO,

La compra de los insumos se realizd teniendo en cuenta la necesidad de insumos para el buen
desarrollo de los procesos identificados tanto en la solicitud del proyecto como en el cronograma de
ejecucion, la moneda empleada fue el peso convertible cuyas siglas son CUC, siendo esta la moneda
oficial de curso legal en nuestro pafs para la adquisicion de productos en divisas. El proyecto tiene una
cuantia de €1500.00; recibiendo la carta de compromiso el dia 18 de julio de 2005; fa transferencia
bancaria se recibiod por un valor de $1630.62CUC.

A continuacion se relacionan las facturas de gastos del proyecto, las cuales anexamos en original
debidamente firmadas.

No. Factura; Fecha Suministrador Importe
10-003914 | 16-05-2006 | Produimport Holguin 183.36
10-003915 | 16-05-2006 | Produimport Holguin 122.80
10-005432 | 05-06-2006 | Produimport Holguin 584.41
10-005927 | 19-06-2006 | Produimport Holguin 373.20
10-011252 | 05-12-2006 | Produimport Holguin 366.85

TOTALES. $1630.62

En las facturas aparecen relacionamos materiales de oficina, félder de cartén legal, papel bond 80g p/
fotocopiadora, carpetas, grapadores, archivadores verticales, pegamento, se anexan fotos que ilustran
€sLOs Procesos.
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No quiero finalizar este informe sin agradecer al Comité Técnico del Programa ADAL por los
esfuerzos en el fomento al desarrollo archivistico en Iberoamérica con el objetivo de contribuir al
mejoramiento de la conservacion de este patrimonio, que sin dudas es Cristo que obra en el tiempo y
que escribe, ciertamente El, su historia, de manera que los trozos sueltos de las cartas que nosotros
componemos a lo largo de nuestra vida son ecos y huellas del paso de la Iglesia, mejor dicho, del paso
por el mundo del Sefior Jesus,

Con el deseo fraterno de que su trabajo cofitinte siendo fecundo, aftado mi cordial saludo.

M{? Mbrell.
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