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3. Tratamiento archivistico de los archivos de gestion del Archivo Nacional:
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Monto dado: $1.685,61 (¢831.022,58).

Trabajo realizado:

la tabla de plazos debidamente aprobada y se levanté el acta de eliminacién

Se elimind la documentacidn existente en el archivo de gestién, con base en @
respectiva. 2
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Foto del proceso de eliminacién de documentos

Se transfirid al Archivo Central los tipos documentales correspondientes
segln la tabla de plazos vigente y la documentacién no contemplada en la
tabla de plazos y de hace méas de tres afos se guardd aparte para 1o que
corresponda una vez aprobada la nueva tabla de plazos.

Se clasificé y ordend la documentacion incluyendo la rotulacion segun el
plan de clasificacién y los colores definidos por la encargada del Archivo
Central.



Vista del archo organizado

4 Se actualiz6 el plan de clasificacidon con los nuevos tipos documentales.
Para esta labor se tomd en cuenta que:

a. En el ejercicio del notariado en Costa Rica, el Archivo Notarial se convierte en una
institucién que juega un papel importante y actual, toda vez que, conforme lo estable Ia
legisiacion vigente —tanto el Cédigo Notarial, como la archivistica, la Ley del Sistema
Nacional de Archivos- es el responsable de reunir, organizar, conservar y facilitar los
indices y protocolos notariales y consulares desde el afio 1900.

b. Desde la creacién del Archivo Nacional vamos a encontrar en los diferentes
organigramas de [a institucién [a existencia de un é&rea responsabie de la
documentacion notarial. Asi podemos mencionar:

v En los afios de 1881 a 1982 se denominaba: “ Seccién Juridica”

v De 1982 a 1990 encontramos una seccién dependiente de la Subdireccion
denominada “Protocolos Notariales Actuales”

v En los afios 1990 a 1998 pasa de seccion a “Departamento Archivo Notarial”,
con tres secciones: Indices Notariales, Reproducciones Notariales y Atencion al
Publico.

v A partir de 1998 su denominacién es igual, pero en aras de una estructura mas
plana que facilite la organizacion y control desaparecen las tres secciones.

Cabe sefalar que actualmente la nomenclatura de “Archivo Notarial” obedece en
toda su expresion a las funciones que realiza como archivo, es decir, ia funcién de
reunir, organizar, conservar y facilitar los documentos originales notariales.

c. En cuanto a la dependencia jerarquica del Archivo Notarial o es la Direccion
General de! Archivo Nacional, con quien mantiene estrecha relacién a lo interno
de la institucién lo mismo que con otros departamentos, especialmente con el
Departamento de Conservacién, en donde se microfiiman, encuadernan y
restauran los protocolos notariates.

d. A lo externo de la institucién tiene estrecha relacion con la Direccién Nacional
de Notariado, encargada de organizar el notariado costarricense; con el Colegio




de Abogados; con los diferentes registros y con el Instituto Costarricense de
Derecho Notarial, asi como con las Fiscalias y Tribunales de Justicia.
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e. Marco juridico

El marco juridico que lo regula la actividad del Archivo esta constituido por:
e La Ley del Sistema Nacional de Archivo N° 7202, publicada en el Diario
Oficial La Gaceta el 24 de octubre de 1990; el Codigo Notarial Ley N° 7764,
publicada en |la Gaceta el 22 de mayo de 1998 y sus reformas;
= El Codigo Notarial, ley niumero7764, del 2 de abril de 1998 y publicado en el /
Diario Oficial La Gaceta el 22 de mayo de ese mismo afio. Entré en wgenma\ahlﬁvﬂi
de noviembre de 1998.
" El Reglamento a la Presentacion de Indices, Decreto Ejecutivo N° 3ﬂ’47‘dej ~~;
13 de marzo del 2002, publicado en el Diario Oficial La Gaceta del 10 de; ,br;l’deﬁ ‘ "
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mismo afio. 7
" La Ley de Creacion de la Junta Administrativa del Archivo Nac;onai% : 574/
publicada en La Gaceta el 6 de setiembre de 1974 y sus reformas; Armn%\& o

] La Ley de Creacidon del Timbre del Archivo Nacional N° 43, publlcado enta
Gaceta el 21 de diciembre de 1934 y sus reformas:

5 La Ley sobre Microfilmacion de Documentos N° 4273, publicado en La
Gaceta el 6 de diciembre de 1968 y sus reformas:
B El Reglamento de la Ley de! Sistema Nacional de Archivos, Decreto

Ejecutivo N° 24023-C publicado en La Gaceta el dia 7 de marzo de 1995.

f. Objetivos y funciones

Los objetivos del Archivo Notarial definidos en los programas de la institucién y
con base en la legislacion sefialada son: organizar y conservar técnicamente el
patrimonio documental notarial de Costa Rica, facilitar al publico el patrimonio
documental notarial nacional velando por su uso, conservaciéon y devolucién y
controlar y regular el ejercicio del notariado en Costa Rica.

Para llevar a cabo dichos objetivos encontramos tres éreas de accion muy bien
definidas:

° recepcidn y organizacion de la documentacién notarial —indices de escritura
y protocolos notariales y consulares- ,

° facilitacién de dicha documentacion y

J control de lo informado en la documentacién notarial.

Con el fin de llevar a cabo estas funciones sustantivas, es obvio que exista una
administracion del Archivo Notarial, que exige la realizacién de funciones de:

o planear

organizar

dirigir

controlar y

evaluar

Funciones que se evidencian en el diario trabajo en sus relaciones con los
superiores, otros departamentos, as{ como con otras las instituciones.
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Se elabordé un borrador del plan de clasificacion agregandole los plazos de
vigencia. Se adjunta un resumen del nuevo cuadro de clasificacion.
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