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1 INTRODUGAO

Este relatdrio demonstra as atividades técnices desenvolvidas no projeto
Conservagio Preventiva do Arquive Historico do Santudrio do Caraga (1770-18G8),
financiado pelo Programa ADAl (Programa de Apoyo al Deserroilo de Archivos
Iberoamericanos). A execugdo do projeto se deu entre os dias 13 de novembro de
2005 e 13 de margo de 2006, Nestes 4 meses, as seguinles acdes foram axecutadas:
ClimatizacZo da &rea de deposito do acervo {a mesma da Bihlioteca);
Desinfestacio de todo acervo incorporado ao deposito;

Trainameanto de funcionarios da instituigio;
zlaboragie de um modeio de programa de seguranga;
Elaboracdo de um modelo de programa de conservacio preventiva.

AWk

Como conseqiiéncia das atividades execuladas na area de depdsilo do acervo,
a instiluigao foi agraciada com a medalha “Professora Efelvina Lima®, criada em 2005
pelo Conselio Regional de Biblioteconomia, que destacou "as a¢des de preservacéo
de seu acarvo historico e rarg”. Este prémio mosira a repercusséo das atividades
desenvolvidas no projeto. Outro fator importante a ser destacado & o controle da
umidada no depdsito. Antes, a média diaria era superior aos 80% de umidade relativa.
Apds a climatizagéo, passou a ser de 80%, mesmo no periodo de maior pluviosidade.
Este fator garanlira maior sobrevida aos livros raros e documentos guardados no
depdsito.

Podamos afirmar que o projeto implantou uma nova cultura dentro da
instituigio. Aquetes funcionarios que antes realizavam o trabaihe de forma mecanica
na biblioteca, catalogando e higlenizando livros, agora sdo rasponsaveis pela
praservagao do acervo, que inclui os documentos arquivisticos. Os programas de
conservagdo preventiva e de seguranga deverfo ser desenvolvidos pelos grupos de
lrabaiho que foram formados durante o projeio e suas atividades estfo fundamentadas
em metodologia exiraida de uma sele¢do bibliogréifica reconhecida internacionalmenta
e recomendada pelo Arquive Nacional. A necossidade da instituigdo em lreinar seu
pessoal e implantar estas medidas justifica-se plenamente por dois incidentes
ocorridos durante o projeto: & inundagéoe do antigo deposito de documentos do amuivo
devido a um vazamento da caixa d'agua e a inundagéoc pela chuva da sala de
desinfeslagdo, localizada fora do edificio de guarda do acervo. Estes dois incidentes
deixaram clara a situagdo de wvulnerabilidade a que estavam submetidos os
documentos. Em um iocal distante da cidade, a instifui¢80o néc possuia sequer
ventilador para secar 05 documentos. O equipamento foi entdo adquirido pelo projeto e
deverd juntar-se a outros qua serfo comprados, de acordo com as orientagdes dos
programas adotados.

E com satisfagdo que apresantamos os resultados deste trabalho, Temos a
cerleza de haver contribuido positivamente pamm a preservacsio do seu acervo,
conlando com a participagio dos prbprios funciondrios. A bibliotecaria do Caraga, Vera
Licia Garcia agradego pela confianga, empenho e perseveranga demonstradas
durante o trabalho. Agrade¢o ainda 2o Pe. Sebastifo Carvalho Chaves, 4s suxiliares
da biblioteca e demaris funcionarios que agore compdem os grupos de irabalho. E, em
especial, ao Pe. Wilson Belioni, diretor do Santuéric do Caraca, pelo apoio a pala
conflanga demonstrados sem 0s queis esle projeto ndo teria sido possivel.

Leandio Aradjo Nunes
Coordenador técnico do projeto



2 ATIVIDADES EXECUTADAS

2.1 Climatizacéo

A sala de guarda dos livos e documentos da biblioteca recebeu
iniciaimente um vidro para separar o depésito da area de consultas. Este vidro
teve a dupia finalidade de evitar o acesso direto, reforcando a seguranga,
sobretudo ao incorporar o arquivo do Caraga e permilir a climatizagio da &rea
de guarda, por meio do monitoramento da femperatura e do controle da
umidade. A temperatura na regifio é sempre amena durante o ano, mas a
umidade & muito alta. Por isso decidiu-se n&o abaixar a temperatura, mas
controfar a umidade relativa.

O segundo passo f0i a instalagio de 3 desumidificadores no depésito,
com capacidade para controlar cerca de 300 m® da ar cada um. A &rea total do
deposito tem cerca de 700 m®. A edificagdo possui em seu entorno uma
reserva florestal e o clima da regifio — tropical de allifude — é normalmente
umido. Estes fatores dificuitaram o centrole da umidade no local, sobretudo ng
época de desenvolvimento do projeto, que coincidiu com o periodo de maior
concentragdo de chuvas do ano. A umidade relativa, que estava guase sempre
acima dos 80%, caiu para 60%, coni uma variagio menor gua 5%.

Segundo opinidc de Pedro de Brito Soares, conservador do Arquivo
Publico Mineiro, a média ideal para o acervo é esta que foi atingida. Se
tentarmos abaixar mais a umidade para evilar 03 processos de oxidagdo e
hidrélise, cerreremos o risco de acelerar a degradacio fisica do acervo, que 56
acostumou as aitas umidades da regiéo.

Antes da instalagfo do sistema, era comum verificar a proliferagéo de
mofo nos livros, que ficavam brancos e o cheiro carecisrislico no deposito.
ApOs a instalago do sistema de cenkole de umidade, os livros ndo
apresentam mais mofc e o cheirc diminui cada vez mais.

A continuagao, apresentamos o refatorio desenvolvido pelo engenheiro e
especialista em controle ambientat, Dr. Sauto Giths, da Universidade Federat

de Santa Cetarina.



Relatério Sistema de Monitoramento e Controle
Térmico - Santuario do Caraga -

tnfroducéo

As formas de degradag@o de acervos sdo diversas, mas quase todas
estdo associadas aos niveis de temperatura e umidade relativa do ambiente.
Em climas quentes e imidos pode-se considerar que a principal causa de
degradacio de acervos e biologica: alaques de insetos, bactérias ¢ fungos.
Segundo vérios pesquisadores na area de microbiologia, o crescimento dos
fungos comumente encontrades em museus & arquivos acontece com maior
intensidade a umidades relativas superiores a 70%. Eniretantoc no Brasil a
umidade relativa frequentemente uih‘aphssa a barreira de 80%, propiciando o

dessnveoivimento de microorganismos.

Qutro aspecto importante é que muitas instituigées estio alojadas em
edificagbes de valor histdrico, as quais apresentam restrigdes guanto a
instalacdo de sistemas de controle térmico fazendo-se entio nacessario o
desenvolvimento de solugdes alternativas. Finaimente outro fator ndo menos
importante € a disponibilidade financeira da instituigdo, ndc somente para a

inslalago de equipamentos, mas fambém para a manutengéo.

Nesse projeto essas varidveis foram analisadas, culminando em uma
solugdo adequada para o ambiente, onde a umidade relativa foi tomadsa como
variavel de interesse maior. Foi instalado um sistema automatizado de
monitoramento e controle térmico - Sistema Climus — descrito na segfio a
seguir. O sistema calcula em tempo reat o indice de Preservacho, orientando a
abertura e fechamento de janelas quando as condigies externas sio
favoraveis, efou aciona aufomaticamenie 04 equipamentos de desumidificacao
(do tipo portateis) quando necessaric. Tem-se, dessa forma, um consuino

ofimizado de energia tendo como critério a preservagio do acerve.



Sistema de Garenciamento Térmico CLIMUS

O Sistema de Gerenciamento Térmico CLIMUS & um sistema de
medigao e controle de variaveis refacionadas com a preservagio de colegdes,
em especial Temperaiura & Umidade Relativa do ar, conectado a um
microcomputador PC. A parlir dos dados de temperatura e umidade &
delerminado em tampo real o indice de Preservagao (iP}). Esse indice & uma
previsfio do tempo do degradagéio de material organico fragil sujeito A oxidagéo
e hidrélise,

Figura 1 : Bisterna e Gerendamento Téimico CLIMUS

Os dados sdo regisirados automaticamente no disco rigido do
microcomputador, e igualmente apresentado na tela sobre a planta baixa da
edificagBo (Figura 2). A visualizagio e iratamento dos dados sdo facilitedos
pelo programa CLIMUS-VISUAL, rodando sobre o programa EXCEL,
especialmente desenvolvido para a andlise de par@metros climaticos de
acervos. Os dados podem ser seiecionados diretamente sobre a planta baixa

da edificagfo.
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Figura 2: Dados da aquisicao sobre plama baixa da sdificacao

O sistema permite a adig§o de médulos de controie , para acionar
equipamentos de  condicionamento de ar, venfacdo forcada,
desumidificadores. Nasse projeto o sistema aciona de forma automatizada
desumidificadores do tipo porléteis.

Como o Indice de Preservagio {iP) & calculado também para o ambiente
externo, pode-se utilizar esse par&metro como critério auxiliar para abertura e
fechamento das janelas. Caso a umidade relativa exterior estiver abaixo do
vaior critico (70%), e o IP Externo estiver com um valor superior aa {P interno,
pode-se abrir as janelas, economizando assim energia.

Nessa primeira etapa os desumidificadores ficaram acionados durante
todo o periodo, pois além de ser um periodo com umidade externa bastante
elevada, desejou-se avaiiar o desempenho dos desumidificadores.



Rosultado das Medictes

As Figuras a seguir mostram os dados de Temperatura, Umidade
Retativa, indice de Preservagiio e Umidade Absoluta (W), para a Sala de
Acervo do Santuario de Caraga.
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Conclusan

Nessa primeira etapa mostrada os equipamentos de desumidificagao
ficaram acionados durante todo o periodo. Nota-se guea no inicio da andllse a
umidade relativa chegou préxima a 80% mas foi sendo gradativamente
reduzida, afingindo um patamar considerado bastante satisfatdrio para 8
censervagio do acervo {em tomo de 60 %). Nota-se que as variagbes também
s80 pequenas {em torno de 5%), estando em cenformidade com as
recomendacgdes de diversos pesquisadores.

"

Prof. Saulo Githa

Floriandpolis, 10 de margo de 2008

Prof. Sauvlo Giiths amal: saviof@imet ufse.br
Deparaments de Engenharia Mecanica Fana: (48 331 7709
Universidads Federat de Santa Catarina Fax: (48) 234 1519

BB040-90C Florancpolis / SC CREA /SC - N% 23 180-0



2.2 Desinfestacao

As atividades de desinfestagdo seguiram um calendario que teve seu
inicio no dia 23 de abiil de 2005, apds a aquisigdo de um freezer para
congelamento na instituigao. O freezer comprado am 15 de jutho de 2004 ficou
ate abril de 2005 parado, pois nfo havia um especialista que orientasse a
equipe nas iarefas de desinfestacdo. Assim, antes mesmo do projeto comecar,
o trabalho foi iniclado, tendo em visia a necessidade da inshiuican, cuios
acervos recebidos em doagio, estavam contaminados por cupins, brocas e
tragas. Desde ent&o, até o final de fevereiro foram feitos ¥ congelamantos de
documentos diversos e de livros raros, qua posleriormante foram incorporados
a0 dapdsito. No principio, apenas o coordenador fazia © congelamento,
auxiliado por funcionarios da instituigdo. Apds 3 congelamentos, a equipe da
instituigdo ja estava preparada para a larefa. Neste periodo, & funcionarios da
instituicBo foram treinados para fazar o congelamento, Atualmente, a atividade
de congelamento & desenvolvida pelos proprios funciondrios,. sem a
necessidade de um cocrdenader presente. Em todo caso, foram deixados
telefones e enderecos de contato, para a resalugdo de qualguer divida ou em
casos de emergéncia.

As atividades de desinfestagdo foram inseridas dantro do Programa de
Conservacao Preventiva da instituicdo como uma de suas etapas principais.

Abaixo segue as instrugdes encaminhadas aos funcionarios e o
calendaric de congelamsnto.



CONGELAMENTO
DE DOCUMENTOS

o INSTRUCOES:

- Escolher documentos de tamanhos iguais.

- Coloca-los dentro de sacos duplos, previamente arrumados.

- Retirar o ar do saco interno e amarrar com né dupio.

- Reftirar o ar do saco externo e amarrar com né duplo.

~ Colocar 0s sacos dentro do freezer sem enché-io totalmente.

- Apos o inicio do congelamento, desiigar o freezer 15 dias depois.

- Abrir a tampa do freezer, sem retirar 0os documentos, 2 dias
depois de desligado.

- Retirar os sacos do freezer 2 dias apds abrir a sua tampa.

o OBSERVACOES:

- Nao reutilizar os sacos que forem para o freezer.

- Se houver perfuragéo, por menor que seja, n&o congelar.

- Evilar que as ponias dos livros e materiais cortantes dos
documentos figuem em contato com os sacos.

- Na duvida, entre em contato com Leandro {coordenador) antes
de congelar ou descongelar.

o CONTATOS:

Leandro Araujo Nunes — coordenador do projeto
Tel.: (31) 8737-5124 1 {31) 32774665 {manha) / {31} 34271279 {tarde e noite}
E-mail: leandro_nunes@bol.com.br




i

CALENDARIO DE ATIVIDADES:

1° CONGELAMENTO:

INICIO: 23/04/2005

TERMINO: Desligar o freezer: 07/05/2006
Abrir a tampa: 02/05/2005
Retirar os documentos: 11/05/2006

2° CONGELAMENTO:

INICIO: 08/06/2005

TERMINO: Desligar o freezer: 22/06/2005
Abrir a tampa: 24/06/2005
Retirar os documentos: 26/06/2005

3° CONGELAMENTO:

INICIO: 23072005

TERMINO: Desligar o freezer: 07/08/2005
Abrir a tampa: 08/08/2005
Retirar os documentos: 11/08/2005

4° CONGELAMENTO:

INICIO: 24/08/2005

TERMINO: Desligar o freezer: 07/08/2005
Abrir a tampa: 09/05/2005
Retirar os documentos: 11/09/2005

5° CONGELAMENTO:;

IN_iGID: 25/05/2005

TERMINO: Desligar o freezer: 14/10/2005
Abrir a tampa; 16/10/2005
Retirar os documentos: 18/10/2005

6° CONGELAMENTO:

INICIO: 17/12/2005

TERMINO: Desligar o freezer: 01/01/2005
Abrir a tampa: 03/01/2005
Retirar os documentos: 05/01/2005

7° CONGELAMENTO:

INICIO: 05/02/2006

TERMINO: Desligar o freezer; 20/02/2006
Abrir a tampa: 22/102{2006
Retirar os documentos: 24/02/2006




2.3 Treinamento da equipe

O ftreinamentc da equipe se deu afravés da apresentagdo de filmes

didaticos sobre controle de pragas e conservagic preventiva: aulas praticas de

desinfestagio; distribuicio de bibliografia e discussac com o grupo scbre a

importancia do controle ambiental e seguranga.

Os documentarios apresentados e comentados foram os seguintes;

Conservagdo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Controle infegrado de

Fragas em Bibfictecas e Arquivos; Slow Fires; Inta the future e o Video

Documentario: o Arquive Publico da Cidade de Belo Horizonte. Os

documentarios a excegido do (limo fazem parte do *Projeto  Conservagao

Preventiva em Bibliotecas e Arquivos” desenvolvido pelo Arquivo Nacional. O

uitimo documentdrio, ganhador do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade em

2004, ensina noges de Arquivologia de forma diddtica. Os eventos foram

realizado nos dias 17122005

seguintes funcionarios;

e 22/02f2006, com a participagdo dos

NOME

FUNGAO

Pe. Wiltson Befloni

Diretor do Santuério do Caraca

Vera Lgcia Garcia

Bibliotecéria

 Consuelo Paganini

Bibloga

Fatima Aparecida Dias

Auxiliar dz Riblioteca

Edilene Licia R. Bittencourt

Awdliar de Biblioteca

Geraldo Wilson de Ofiveira

Encarregade de Pessoal

Aparecido Ronaido de Paula

_ | Auxiliar de Almoxarifado

Aparecida das Dores Souza [ Monitora

Kely Maria da Silva Monitora

fone de Moura Amorming Sacristd
Erica Augusta Silva de Paula Balconista

Geni Rosélia de Dliveira Recepcionista
Catarina Vicentina Dias Recepcionista
 Regina de Fatima Santos Dias Baiconista

Maria da Consclagéo Edwiges Secretéria

Rosaria da Consolacdo Dias

Recepcionista

Herculano Teodoro da Silva

Aux. Servicos Gerais

Alessandra Geralda Pereira

Recepcionista

: Willian Junior de Fraitas Meonitor

 Leandro de Jesus Nogueira WManitor _
l.uiz Cirflo da Sitva Chefe de abras
Maria de Josus Paes Recepcionisia
S6nia Lucia da Silva Balconista

; Vandilson Gongalves Farias Monitor




2.4 Programa de seguranga

PROGRAMA DE SEGURANGA DA
BIBLIOTECA / ARQUIVO HISTORICO DO CARACA

OBJETIVO ATIVIDADES | DESCRIGAC | FONTES DE
G NDICADORES VERIFICAGAO
Diefinicéo da
U Listar équipe
recursos responsavel
humanes e poio
materiais salvamenio
disponivei .
poniveis Deafinigiio do
Q  Listar auxilio auxilio lecnico
tdenico extarmne
externo .
Definighe da
O Listar bibviografia de
Definir o bibliografia APOIG
Coordenador técnica para Realizacs
do Programa treinamente salizagho de
freinsimantos
Verificar O  Agendar agendados
regUISos treinamento dentifcacs
humanos na para a enlificagho
. instiluicdo aglipe o ds elementos
Criagéo de para outros 3 proteger e
infra-estrutura Verificar funciondrios perigos
de seguranca auxitio assotiados
para combate a Lﬁg:;‘; = ai:"!r?ilafntos \ Wentificaggoe | _12N0 de
incéndios, proteger e avaliagio de Emergéncia
inundagbes e Verificar perigos riscos pela
vandalismo r2CUrsos associados mélodo ‘Mera
maleriais ]
necessirias [0 Definir Definigao dos
decumentos equipamentos
Capacilar prioritirios e & materiais
pessoal da areas da :‘ltn&;rrg:ésn{l?a .
instiluicdo salvame
¢ mento fernecedares
0 Definir o
checagem de " DOfinigdo de
manulengio checagem de
manutengia
0 Definir .
ins.tru!pau Definigho de
para instrugho para
emergbncias BMergencias
0 Listar tuim? de
tetefonos de giejones
lodos os _ )
envelvides Divuigagio do

imatarial




PLANO DE EMERGENCIA,
{uima atualizagiio deste fermulério: data)

1. MEMBROS DA EQWSPE A SEREM CHAMADOS EM CASO DE EMERGENCIA:

) . Responsabiidade am
CARGO NOME Telefone residencial caso de emergéncia
Diratar
Bibliotecario-chefe
Lider tta brigada
de incéndio

Hibiioteciria

Arguivista texterna)

Conservador
{externo)

Restauradaor jexterno}

Encarregado da
manutengic do
 prédio

Equipe interna da
brigada de incéndio




2. SEAVIGOS NEGESSARIOS EM CASOS DE EMERGENCIA

EMPRESA E/OH NOME

SERVICO PARA CONTATO

TELEFONE

Seguranca interaa

Corpe de bombeiros

Palicia ou detegacia

Ambuldncia

Defesa Civil

conservador, restauzrador, eftc

Companhia seguradora

Safvamento e resgate em
caso de incéndie

Salvamento e resgate em
c2s0 de inundagio

Conserto de compuladores

Assessor juridico

Eletricista

Bombeiro hidriulico

Carpinteiro

Servigo de dedetizacio

Chaveira

Argeitet

Vidraceiro

IEPHA

IPHAN

Arguivo Piblico Mineiro

Arquivo Pibiico da Cidade de
 Belo Horizonte

Arquive Macional

Centro de Conservagio e
Restauragéo de Bens Méveis

QOutros




3. EQUIPAMENTOS E MATERIA$S DE EMERGENCIA:
(istar locafizagies e anexar planta baixa com a indicagio das lncalizaghes)

A,

B.

K.

L.

T @ m m D

Chaves
instalagdes principais:
1. Quadro principal de disjumores eléfricos:
2. Registro principal do fechamento da Agua;
Extintores de incépdio:
Quanlidade por lipo: madsira, papel, combuslivet (lipo A)
Gasolina e liquide inBamavet {tips BY
Elélrico (tipe C)
Todos os fipos comuns de fogo (tipo ABC)
Lanternas
Folhas plisticas {com tesoura e fita adesiva)
Estaque de papel toalha
Kit de primeiros socorros
Carrinhos metalicos para o transporte d# livros
Clipes
Mesas dobraveis porlateis

Ventiladores portatels

Espago para secagem

Tados os memhbros da equipe de emergéncia estio familiarizados com a tocalizagio dos
itens A-L ?

Data:



4. LISTA DE CHECAGEM DE MANUTENGAO

A,

G,

As fechaduras e as fravas das janelas s#o sequras e existe um responsavel pelas
chaves?

Os nlneras dos telefones para casos de emergéncia estéio colocados perto de fodos
os aparelhos telefénicos?

Quanda foi feita a (itima inspecho do corpo de hombeiros local?
Fregiéncia das ins]:lé[,:ﬁﬂs:
1. Os exlintores de incéndios estio dentro da data de validade e em beas condigies
operacionais?

Lanterna em hoas condigées ofieracionais:
{uma em cada local determinado pala equipe)

Os funcionfrios estio famitiarizados {per meio de visitas aos iocais, e nfo apenas de
mapas} com a localizagéio de saidas de emergéncia, extintores de incéndio, lanlemas
e tocal onde encontrar 0s memhbros da equipe de recupera¢io?

Quando foi o dltimo teeinamento para o caso de incéndio?
Freqléncia?

Quando foi o dltima treinamento de sequranga em casa de emergéncia?
Freqliéncia?

Qual a data do dltimo estudofatualizagio da cobertura do seguro?
Freqifncia?

Existem fotografias do interior e do exterior?

Exitern registros, inventarios {microfilme, amuivos de computador) da colegiio, fora
do lecal onde ela se encontra?

Freglénciz da atualizagio?

Localizag&o?

5. INSERIR AQUI COPIAS DO RELATORIO DO ULTIMO INVENTARIO E DAS APOLICES
DE 5EGLURO



6. LISTA DE IDENTIFGAGAO DE ELEMENTOS A PROTEGER E PERIGOS ASSOGIADOS

LOCAIS

ELEMENTOS EXPOSTOS

PERIGOS ASSQGCIADOS

COLEGiD DO CARAGA

Sala do Museu dn cnlégm

Eala do acervo blhlmtaca.‘arquwo

Sala do processamento téenico

Sata de pesquisa

CLAUSTRO

Sala de desinfestagio

Sala do Memoriat Pe. Tohjas Zlcﬂ

Salada Pmacuteca

ALA NDW-I

Sala dos dncumentus admmlstratwns

Sa!a r.in Memonaf Pa Saraiva

IGREJA

MNawve central

Maves laterais

Bacristia

ELEMENTOS {simbolos ou icanss)
fcones)

FONTES DE DANG {simbolos ou

‘P, pessnas "M, mebilidrio y materiais "P, praga
*D, decumentagio *H, ferramentas especificas "R, roubo
temperatura

*E, edificagio *t, instatacdes técnicas *, incéndia
*A, ambiente interior *0, ohjetos hisldricos *E, explosio

*A, Agua
*T,

*H, umidade
*Q, quimica




7. LISTA DE IDENTICAGAD E AVALIAGAO DE RISCOS PELC METODO “MERA"

RISCOS
(1. NATUREZA
u  undagio
u Raio
u Praga de cupins
u Praga de ratos
2. PESSOAS MAL
INTENCIOMNADAS
o Roubaffurto de
documentos
o Roaboffurto de cutras
ohjetos
u Vandajismo
o Sabotagem
3. TECNOLOGICOS
U Incéndio
U Explosio quimica de
inMamaveis
U Vazamentos internos de
agua
u Eibtricos
O Cuimicos e tdxicos

FREQUENCIA INTENSIDADE
uUm acidente N Média de )
Cad Valorde P | perda por | Valorde |
a .
acidente

4. PRIORIDADES DE RESGATE
Lisia dos Hens que deverdio ser salvos em primeiro lipar, em caso de ememéncia, em cada

irea. Consideragies para estabelacimenio das proridades:

VALOR DO

A. Oitem & fundamental para a continuidade das operagdes da instifuicido?

B. Oitem pode ser substituida?

C. O custo da substitificdo ¢ maior ou menor do que o custo da restauragio do objeto?
(O wvalor dos custos de substilulclo deverd incluir encomenda, calalogagiio, expedicdo, ote.,
além do prege de aguisicio)

D. O item existe em outro formata ou am outro acervo?
E.

F.

A prioridada do item no acerva £ alta ou baixa’?

0 dem requer atengio imediata em fungéio de sua composicio {papet cuché,
pergaminho, fintas solivels em Agua)?



9. DOGUMENTOS DA EQUIPE DE EMERGENGHA

A, Quem, tfa equlpe, tam uma c&pia desie ptano ou esta familiavizado com agu
contadde?

B. Lista de todos o3 localis onde esta plano eatd arquivado (dentro e fora da instituigia)

10. ELABORAR E ANEXAR A LISTA DETALHADA DO5 PROCEDIMENTOS A SEREM
SEGUIDOS EM CASO DE EMERGENCIA

Estes procedimentos deverdo conlemgplar as necessidades parliculares da insliuicdio & de seu
acervo. Copias da liska deverZo ser guardadas demlro & fora da instituigéo.

FOLHA DE INSTRUCOES PARZA EMERGENCIAS

(Copias desla folha devem ser fixadas proximas a todos os telefones funcionais e
sacrivaninhas de alendimento ao piblco. Todos os funcionarios devem receber instrugdas para
sua ulilixagio}

FOGO
1 Chame: (brigada de incéndio) {no. do telefone)
2 Auxilie na desocupagio do prédio
3 Notifique: (diretor) {pessoa responsavel em casc de desastres) (seu
aupervisor imediato}
AGUA
1t Chame: {brigade de incéndio} (bombeiro hidraulico, servigos de
manutengio) (pessoa responsavel em casc de desastres) {Seu supervisor
imedisto}
2 Cubra as estantes com os plasticos [ocelizados em:
au
3 Desloque os livios para prateleiras mais altas

ou

4 Retire os livros dae prateleirae utilizando um carrinho de transporte de
fivros

ou

5 Transporte os livros ou documentos para outro local
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2.5 Programa de conservagao preventiva

Como proposta inicial para ser discutida e aperfeigoada com a equipa

responsave!l pela conservagao preventiva na instifuicio, elaborou-se o seguinte

programea.

PROGRAMA DE CONSERVACAQ PREVENTIVA
DA BIBLIOTECA / ARQUIVO HISTORICO DO CARACA

OBJETIVO ATIVIDADES INDICADORES PERIODICIDADE
d  Regulamento do
O Menitoramento no edificia Seivigo de
CONTROLEDE |Q  Controie de Empréstimo Chcutagao o
USUARIOS 0 Prevengio de acidentes . Empiéstimo Diariamente
O Servico de guarda-volumes | L0 da visilas
u  Formularios para
erprésfimo
a  Regislro das
O inspecds do deposito mspecies, do
CONTROLE DE |O Desimiestagiio do acervo congelamenio, do Sampre que
PRAGAS u Conkrole ds pragas conlrole de necessario
u Capadiacio da equipe niagas
o Trelnamenlo
o Comrole da umidade = Re!gtrb"nns das
relafiva medigbes
o Moniloramento da climaticas da sala
CONTROLE {emperaturs do acervo o
AMBIENTAL o Controle da fuminosidage |2 Redsiro do Diariamente
o Controle da poluigho ?'ﬂgnﬁ.’.ﬂ'm @ gas
0 Controle da vegelacio "E?E?ues o
adfacente ag edificio edincio
0O Treinamento
O Fichasde
o Higienizagio dos livros 8 diagndslice de
B documanios conservagdo das
CONSERVAGAD |Uu Pequenos reparas ios abras raras, dos Diariamente
livios &£ documerdos livros e
0 Treinamerdo de pessoz) documenigs
O  Treinamenio
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3 MEDALHA “PROFESSORA ETELVINA LIMA”

C Conselho Regional de Bibiioteconomia, em parceria com a
Universidade Federai de Minas Gerais criou a Medalha "Professora Etelvina
Lima®, para homenageat as instituiches que mais se destacam na area.

O prémio, em sua primeira edic8o, serd
concedido a cada 2 anos. S30 3 as categorias
de homenageados: insfituigdc  publica,
instituigio privada e pessoa fisica.

O Santuario do Caraga, por suas atividades de
roho owshons oo desinfestacho,  climatizagdo,  conservagdo
G Slidiac b bopreventive, programa de  seguranga, entre

. outras, ganhou o prémio como instituicdo
privada que mais contribuiv em agdes de
preservagio do acervo no Estado.

i A solenidade de entrega da medalha ocorreu
no Saldo Azul da Escola de Ciéncia da
informacgéo da Universidade Federal de Minas
Gerais no dia 22 de dezembro de 2005,

Capa do Inforeuivo de CRE 6

O diretor do Caraga, Padre Wilson Belloni recebeu a medaiha em nome
da instituigdo.

O airetor do Caraga, Padre Wilson Bellani recebendo a medalha
"Frofessara Flovina Lima” om nomne da instituicio



0 Consaltha Regienal de Bibliofeconomifa — 6° Regifio e o Diretor da
Escola de Cléncia da Informacio da UFMG, criadores do prémio

S T

A bibliotecdria do Caraga, Vera Licla Garcia e a
Repartagem que destacou as agbes de praservagin



