INFORME FINAL

PROYECTO “Organizacion, Inventario y Sistematizacion de las Historias
Clinicas del Fondo Caja de Previsiéon Social Departamental, en el Archivo
Historico del Departamento”.

PROGRAMA ADAI CARTA DE COMPROMISO No. 70 Afio: 2005

OBJETIVOS DEL PROYECTO:

Conservar, organizar e imventariar 20.000 historias clinicas del Fondo
Caja de Prevision Departamental.

Crear en Formato Winisis una base de datos que permita sistematizar la
mformacion recolectada en el inventario de las Historias Clinicas.

Facilitar a los usuarios e investigadores la consulta, con el fin de
estimular la realizacion de investigaciones sobre la historia de la salud en el
Departamento.

LOGROS

Se recuperaron 21.916 Historias Clinicas que se encontraban en las
oficinas de la liquidada Caja de Prevision Social Departamental y se
trasladaron a las instalaciones del Archivo Historico del Departamento.

Se aplicaron los procesos técnicos mecesarios para su conservacion:
eliminacion de agentes deteriorantes (ganchos metalicos etc), y se
almacenaron en carpetas y cajas adecuadas para tal fin.



3.

Cada una de las Historias Clinicas se organizé teniendo en cuenta las
recomendaciones establecidas en las memorias del seminario “Archivos de
Historias Clinicas”, publicado por el AGN.

Se elaboro una base de datos en winisis y un catalogo en formato Excel
que contiene el inventario de 21.916 historias Clinicas.

Este Fondo se ha convertido en consulta obligada para la reconstruccion
de las historias laborales de los empleados del departamento, pues con el
mcendio que sufrio la gobernacion en 1986 gran parte de las historias
laborales se perdieron.

ACTIVIDADES REALIZADAS

. RECUPERACION DEL ARCHIVO DE LA CAJA DE PREVISION Y

TRASLADO A LAS INSTALACIONES DEL ARCHIVO HISTORICO
DEL DEPARTAMENTO.

En el afio 2003 se liquido la Caja de Prevision Departamental, que era la
entidad encargada de prestar los servicios de salud a los empleados publicos
del departamento Norte de Santander. Sus archivos fueron entregados a la
Gobernacion del Departamento, pero permanecieron en las oficinas del
edificio donde funcionaba la Caja.

En el afio 2004 gracias a las gestiones realizadas por la Corporacién Cultural
Biblioteca Publica, quien administra el Archivo Histérico del Departamento,
se logr6 el rescate y traslado de dicho archivo a las instalaciones del Archivo
Histérico del Departamento. Sin embargo no se habia contado con los
recursos necesarios para su organizacion e inventario.

A partir del 2 de mayo y contando con los recursos del Programa ADAI, se
procedié a la organizacion, inventario y sistematizacion de las Historias
Clinicas que hacen parte del Archivo de la Caja de Prevision Departamental.
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2. ORGANIZACION DE LAS HISTORIAS CLINICAS.

Cada historia Clinica se encontr6 almacenada en una carpeta individual, se
procedio entonces a su clasificacion de acuerdo al nimero de identificacion de
tal manera que cada una se ubicé de manera consecutiva del niimero de
identificacion mas pequefio al mas alto.

Una vez clasificadas las Historias Clinicas por niimero de cédula se procedid a
su organizacion interna teniendo en cuenta las recomendaciones del Archivo
General de la Nacion asi:

1. Se unificaron en una sola carpeta todos los documentos de un paciente,
pues se encontré que para algunos casos se habian abierto mas de una
carpeta.

2. Se eliminaron las copias

3. La historia clinica abre con la ficha de ingreso que era llenada al
momento de registro del paciente, que en este caso coincidia con la
fecha de ingreso a la empresa o entidad que lo contrataba.

4. Posteriormente se ubicaron los documentos de identificacion del
paciente y otros relacionados con el motivo de la vinculacion, es decir
actas de posesion o constancias de vinculacién, etc. Estos documentos
aunque no hacen parte formal de una historia clinica, dadas las
caracteristicas de la Caja de Prevision (empleados publicos) y la
importancia de estos documentos para la recostruccion de las Historias
Laborales, pues los archivos de la Gobernacion se perdieron en el
mcendio de 1986, se decidié conservar estos documentos en cada una
de las carpetas.

5. La informacion médica: informes, examenes, ordenes médicas, etc se
organizaron en orden cronolégico

Una vez organizados los documentos se eliminaron agentes deteriorantes
como ganchos metalicos y otros, se procedié al cambio de carpetas por unas
en material desacificado y a la respectiva foliacion. A cada carpeta se le
asignd un mamero consecutivo y se depositaron en cajas portadocumentos
ubicadas en las mstalaciones del Archivo Histérico del Departamento.



Estado de las carpetas al iniciar el proceso de clasificacion
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Historias Clinicas con nueva carpeta listas para ser almacenadas
en las cajas portadocumentos




Cajas ubicadas en el Archivo Histérico del Departamento

Una vez clasificadas y organizadas se realizé el inventario y se sistematizo la
mformacion en una base de datos con los siguientes campos:

CAMPOS BASE DE DATOS
NOMBRE DEL CONTENIDO CARACTERISTICA
CAMPO

1. FONDO HISTORIAS CLINICAS — CAJA Informacion Fija
DE PREVISION

2. CAJA No. Numero de la caja en la que se NUMERICO
encuentra la carpeta

3. CARPETA No. Numero asignado a la carpetaen la | NUMERICO
que se almacena cada historia clinica

4. FOLIOS No. Total de folios de cada historia | NUMERICO
clinica

/5. CEDULA No. No. de identificacion de la personaa | NUMERICO




la que corresponde la Historia Clinica

6. CIUDAD Lugar de expedicion del documento
de identidad
7. APELLIDO Y Apellidos y nombres de la persona a
NOMBRE la que pertenece la Historia Clinica
8. SEXO M o F segun sea masculino o
femenino
9. EDAD DE Edad al momento de vinculacién NUMERICO
INGRESO
10. FECHA DE Afio — mes — dia de vinculacién ala | NUMERICO
INGRESO Caja de Prevision
11. CARGO Cargo al momento del ingreso
12. ENTIDAD Entidad a la cual estaba vinculado el

paciente al momento del ingreso

13. FECHA FINAL |Ultima fecha de la historia Clinica | NUMERICO

14. FECHA DE Si aparece registrar la fecha de retiro | NUMERICO
RETIRO

15. NOTAS Digitar cualquier informacion
relevante que no haya sido
consignada en los campos anteriores

16. PERSONA QUE | Nombre de la persona encargada del
DIGITA proceso de digitacion de la base de
datos

A partir de esta base de datos se elabor6 un catalogo en formato Excel tal y
como se puede apreciar en la siguiente muestra impresa. El catidlogo completo
se anexa en formato digital (CD).
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