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ARQUIVO NACIONAL

PROJETO DE ORGANIZACAO DAS S,E'RIES CINEMA E TELEVISAO DO FUNDO
DIVISAO DE CENSURA DE DIVERSOES PUBLICAS ~ RELATORIO FINAL

Com recursos obtidos através do Programa de Apoyo Al Desarrollo de Archivos
iberoamericanos - PROGRAMA ADAI, concedidos pelo Ministério de Cultura da
Espanha, o Arquivo Naciondl redlizou, em sua Coordenacdo Regional no Distrito
Federal, o Projeto de Organizagdo dos Documenios das Séries Cinema e Televisdo do
Fundo Divis&o de Censura de Diversdes PUblicas {DCDP)}. O projeto foi contemplado na
VI Convocatdria de ayudas a proyectos archivisticos, de 2004.

Os recursos foram aplicados na contratacéio de pessoal para executar as
atividades definidas no projeto.

Conjuniura dos documentos das Séries Cinema e Televisdo antes da execugdo do
projeto

Quantificagdo e dataslimite: 1.404 caixas-arquivo, contendo processos referentes &
Série Cinema (Subsérie Filmes) e & Série Televis@io (Subsérie Seriados), analisados entre
1962-1988.

Conteudo:

* Subsérie Filmes: processos consfituidos de ficha técnica e sinopse do filme,
pdarecer e cerfificados de censura, além de documentos referentes & entrada
do filme no pais, no caso de producdes estrangeiras.

» Subsérie Seriados: processos contendo script de um ou mais episddios de séries
para TV e desenhos animados, ficha técnica do programa com dados sobre o
episodio, parecer censdrio e certificado de censura.

Organizagdo: os documentos estavam organizados e acondicionados conforme
arquivamento efetuado no Departamento de Policia Federal. A ordenacé&o nas caixas-
arquivo estava arranjada em cinco seqiéncias diferentes, além de conter processos
das duas Subséries misturados nas caixas.

Instrumentos de pesquisa:

= Base de Dados Filmes — composta dos campos item, titulo do filme, diretor, ano
de produg&o e notagdio, que comespondia ao menor e maior nomero dos
processos por caixa. A ordenagéio obedecia & seqiiéncia das caixas totalizando
37.384 registros.

* Baose de Dados Seriados — composta dos campos item, titulo do seriado, pais de
origem, data-limite e notagdo. A ordenac&o obedecia & seqUéncia das caixas
totalizando 5.409 registros.

Conservacdo: O estado geral de conservag&o dos papéis foi considerado bom,
apesar da presenca de grande quantidade de metais, poeira e esmaecimento de
documentos em fac-simile.
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Procedimentos adotados entre junho e dezembro de 2005

Programado {més)
Unidade
Etapoas d°c..o4_+->~a
produfo_:j.'—:gg)ggggé
EQUIPE RESPONSAVEL {uma arquivista & uma restauradora)
1. Planejamento da metodologia para a higienizagdo, | ¢ o e
tratamenteo arquivistico e acondicionamento do 5§26 o
acervo. & E
2. Compreensdo das bases de dados “FILMES" e
YSERIADOS” & impress@o de 3 relatdrios, a saber: 3
2.1 FILMES PARA CINEMA: obedecendo & ordem °
original dos documenios denitro das caixas. § Re:
2,2 SERIADOS PARA TV: b S
2.2.1 abedecendo & ordem original dentro das caixas; 8 ¢ 2}
2.2.2 ordenacdo dlfabética pelo titulo do serado, £ g
S
3. Cada relatdrio recebev um campo para inclusdo do ;{) g
novo endereco do documento no depdsito. ,,g
4, Aplicacto de teste, selegdo e contratacdo de Lo
recursos humanos para execugdo do projeto. § g 3 b o
o O
EQUIPE 1 - cito higienizadores contratados

5. Higienizacdo.
5.1 Limpeza dos processos, com iincha, folha a folha;
5.2 Refirada de objetos metdlicos, barbantes e fitas o
adesivas; 8 <+
5.3 Colocacéo de involucro provisdrio; g § % : g % ‘3_
5.4 Troca da caixa-arquivo; O L -
5.5 Anotagfo, a ldpis, na caixa: codigo de '
identificagdo da anliga cdixa, nova numeracéo
seqlencial e assinaiura do higienizador. o R

EQUIPE 2 - 3 encadernadores e 2 agentes de galeria {COREG]
6. Movimentagdo do acervo enire o depdsito e as salas o o.' . : ols
de irabalho. 8 o-8) ® |8 g
7. Padronizacdo e confecgdo de camisas, eliquetas e
embalagens.

EQUIPE 3 - Irés t&cnicos de arquivo coniratados

8. Triagem dos processos. ” Rk
8.1Refirada dos processos referentes o SERIADOS das g — § P28 §
caixas, mantendo apenas os processos sobre FILMES, 3 ™ =8|« -
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Etapas

Unldade

Programado {més)

do
produto

Jun
Jul
Ago
Set

Qut

Nov

Dez

Total

9. SERIADOS

%.1 Organizagdo dos processos em ordem alfabética
pelo fitulo do seriado, crientando-se pelo relatdrio da
base de dados com os titulos em ordem alfabética.
9.2 Com os seriados em ordem alfabética, foi
consolidado o agrupamento de todos os episddios de
cada seriado dispeisos nas 1,404 caixas,

2.3 Conferéncia dos processos, crientando-se pelo
relatério da base de dados refletindo a ordem original
dos processos Nas caixas,

9.4 A conferéncia incluiv a correcdo de erros de
digitagdo e/ou informagdo, exclusdio de titulos
repetidos e ainclus@o do nimero da caixa, anotados
no relatdrio e encaminhados ao digitador.

9.5 Substituic@o do invélucro provisdrio dos processos
por camisas {folhas de papel} de boa qualidade.

2.6 Anotagdo do titulo dos Serados nas camisas.,

9.7 Acendicionamento, indicando © numero da caixa
{ordem seqUencial} e aletra inicial dos titulos dos
seriados {ordem alfabética).

Processos dos episddios
dos seriados

5.409

10. FILMES

10.1 Numerag¢do seqitencial das caixas, iniciando com
on® 001,

10.2 Conferéncia dos processos, crienfando-se pelo
relatério da base de dados e obhedecendo &
ordenacdo das caixas,

10.3 A conferéncia incluiu a correcdio de arros de
digitacdo e/ou informacgdo, exclusdo de fitulos
repetides e ainclusdo do nimero da caixa, anotados
no relatdrio e encaminhados ao digitador.

10.4 SubstituigGo do invdlucro provisdric dos processos
por camisas {folhas de papel) de boa qualidade.

Processos de filmes
5.082
5.079

508

14457

35816

11. Confecgto de etiquetas de identificag@o para as
CaiXas-arquivo.

11.1 © remanejomento dos processos otimizou a
distriibuigdio nas caixas, redundando em 413 caixas
com processos de Seriados e 862, de Filmes.

Etiquetcs

1.275

EQUIPE 4 — dois digitadores, selecionados de

nire cs componentes da Eq

12. Base de dados Filmes:

12.1 O totdl inicial comrespondia a 37.384 regisiros e o
final foi de 35.816, baseados na exclusdo de regisiros
repetidos; '
12.1.2 Correcdio dos enros;

12,3 Substituic@io da notagdo pelo n° da caixa.

35.816

13. Base de dados Seriados

13.1 O total inicial correspondia a 5.409 registros e o
final foi de 1.382, baseados na unificagdio dos varios
registros de episddios de seriados em apenas um fituio
para o serfiado.

13.2 Corecdio dos erros;

13.3 Substifuic@o da notacdo pelo n° da caixa,

382

1.000

1.382
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llustragdes

situacdo do acervo 2

higienizacdo 1 higienizacéo 2

13,2 kg de metais refirados dos processos triagem de acervo
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identificac@o das caixas proceassos de seriados em ordem alfabética

movimentacdo do acervo acervo armazenado no depdsito
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Material utilizado, formuldrios de acompanhamento e instrugdes gerais

Material de consumo quantidade
rincha macia 11
Léapis 70
Borracha 40
Tesoura i1
Extrator de grampos 13
Mdascara descartével 400
Luva descaridivel 800
Toucd descartéivel 672
Ualeco 25
Caixa-arquivo 1.275
Rolos de cadarco de algoddo 03
Camisas de papel sem acidez 38,000
Espelhos para as caixas 1.275
Régua 15
Papel branco A4 3.000
Material permanente Quantidade

Mesa de higienizacdo 02
Mesa de madeira 15
Bancada 20
Cadeiras 15
Computador 03
Estante de aco 08

Livros de referéncia sobre cinema

03
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DICAS IMPORTANIES

Nao ingerir liquidos durante a higienizacdo
%z

Em hipdtese alguma guordar alimentos denko da sala de
higlentzacto

L]

Mantenha em ¢ima da mesa somente o maleial de
trabolho

B

Ao fiinchar, tome o cuidado de jogar a poeira na diregdo
oposta a vocé

PARA SUA SEGURANGCA

© uso de maledial de prolegdo & obrigatério {dculos,
avenlal, tuvas, touca e mascora)

%
lavar as mdos com sabde e dicool
%
tovar as maos antes e depois de ir ¢o banheiro
LY

Nao cogor pele e mucosas com as maos enquanio esliver
trabalhando

&

Sempre tomar o cuidado de tirar as kuivas e lavar as maos

v Normas para protecdo do acervo

v Normas parda seguranca pessodl

Q
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MESA DE HIGIENIZAGAC

v Orientagco para uso da mesa de

higienizagéo

As mesos viifzados para higienkzagdo devem ser iimpas com
Slcoo! no inicio e témino do frabatho

‘:_:
O fitho da mesa de higienizagdo deve ser impo pelo menos
uma vez por semana, de preferéncia no final do expediente
de sexta-feira

L

A higlenizagdo dos filiros serd felta pelo pessoat responsdvel
pela limpeza, que tem orentagdo ¥cnica pora executdla

PRQCEDIMENTOS

\ﬂff
~ P

.

v Orientagdes de procedimentos padrdes de

trabalho.

Anotar na caixo, alépis, no local onde ficard o espetho, os
seguintes dados:
-nome de guem esté fazendo a limpeza
- nimero de ldenlificagéo dos processos
- numero de idenfificacdo do caixa
%
Retirar clipes, grampos e oulros objetos meldlicos
&
Trinchar folha a folha pora retirada de poeira

%

Colocaor 6s processos nas camisas, obadecendo,
rigorosaments, a seqiiéncia de origem

10
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Divuigacdo

Este projeto foi apresentado no VI Congresso de Arquivologia do Mercosul,
ocorride em Campos do Jord&o/SP, entre os dias 17 e 20 de outubro de 2005. Ng
ocasi@o, houve ampla divulgagdo do programa ADA.

Resultados oblidos com o projeto

Decorridos mais de quinze anos do recothimento, o nimero de consulias continua
elevado. O perfil do usudrio é bastante vasto, inclui estudante, professor, historiador,
jomdilista, fotdgrafo, psicdlogo, antropdlogo. As finalidades de consulta séio iguatimente
extensas: teses, publicagdes de livios, encenacéio de pecas teatrais, etc.

A execucdo deste projeto, em tempo recorde, ofimizard, sem divida, o processo
de atendimento & pesquisa e garantird a preservacdo do acervo.

O exercicio prdfico arquivistico sempre requer um embasamento tedrico e
perspicacia na solugdo de problemas infrinsecos a cada conjunto documental. O
conjunto de problemas e solucdes resultou no enriquecimento do corpo técnico da
instituicdo.

Trabalhar com esse acervo permitiv a disseminacdo da consciéncia sobre o
importancia da documentacdo existente na Coordenagdo Regional tanto entre os
servidores da Casa, como entre os contratados.

No decorrer do projeto, foram indicados problemas para fuluras intervencdes.
Nos relatorios impressos do banco de dados, os processos com necessidade de
conservagdo preventiva ou restaurac@o foram assinalados. Esses retatérios serdo
encaminhados ao setor de Conservacao Preventiva da COREG.

11
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Equipe de trabalho

Jaime Antunes da Silva (diretor-geral do Arquivo Nacional)
Maria Esperanca de Resende {coordenadora da COREG)
Marli Guedes da Costa (arquivista responséGvel)

Emillana Branddo (conservadora responsdvel)

» Servidores da COREG

Alvaro Osério Setibal do
Antonlo Edson Aradjo Bat
Eliana Lobo de Qlivelra
José Carlos Dérea dos Sa
Maria Helza Parente
Melrluce Santos Perpétu
Vera Lucia Pereira Duarte

» Equipe contratada

[ ey

Adriana Alexandrino dos
Antdnio Marcos Targino d
Elaine Silva de Carvalho
Eliane Sllva de Carvalho
Evellyn Tamara Nonato
Gracielle Macedo Ferreir
Luis Henrique Antonlo Lyri
Micheline Assis dos Santo
Noé Ivert Etoua Evina
Raquel de Angelo Xavier
Renata verdnica
Wellington Ferreira Simiag

* Agentes de galeria

Cléudio Anfonio de Olivel
Ilgor Alves de Oliveira

Brasilia, 4 de janeiro de 2006
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