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INFORME DE LOS RESULTADOS DEL PROYECTO DE INFORMATIZACION DEL ARCHIVO DE
LA UNIVERSIDAD DE LA HABANA

El proyecto de Informatizacién del Archivo de la Universidad de La Habana comenzoé a
gjecutarse en el mes de octubre del 2004. Hasta ese momento se habian realizado grandes
esfuerzos por brindar un mejor servicio a los investigadores y al publico en general, pero las
computadoras con que se contaba eran dos (2) y no tenian el estado técnico requerido para
acometer el proceso de informatizacién. No existian series documentales identificadas, ni
cuadro de clasificacién. Los expedientes no tenfan un inventario actualizado y las fotografias
no estaban inventariadas ni organizadas. No se contaba con un sitio web para el Archivo. No
se habia podido realizar ningin producto multimedia para la promocién de los fondos del
Archivo. Hasta ese momento, casi todo el trabajo y la prestacion de los servicios se realizaba
de forma manual. Se avanzaba de forma muy lenta en el cumplimiento de los objetivos de
desarrollo del Archivo.

A partir del comienzo de la ejecucion de este proyecto, se estrecharon los vinculos de
trabajo con las Facultades de Comunicacién, Filosofia e Historia y Matematica y
Computacién. Los estudiantes comenzaron a realizar sus practicas laborales en nuestra
institucién y el Archivo se convirtio en Unidad Docente. Las especialistas del Archivo
imparten docencia en la Escuela de Técnicos en Gestién Documental y en nuestra instalacion
se realizan los Talleres de Archivo de los estudiantes de la carrera de Licenciatura en
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién.

Todo este trabajo ha sido muy valorado por la maxima direccién de la Universidad y entre

los logros que hemos tenido se destacan (se anexan algunas imagenes):

1. Servicio de préstamo y consulta a profesores e investigadores: Este servicio se brindé
a 45 instituciones, incluyendo la ppopia Universidad de La Habana (36 veces en el afio

2003 y 65 en el 2004, lo que hace un total de 101. Ademas, en algunos casos, se



realizaron copias (escaneadas e impresas) de documentos de los expedientes, siempre con

la autorizacion de la jefatura del archivo y del Rector de la Universidad.

2. Servicio de confeccién y legalizacién de documentos: Se aumento a casi el doble el
servicio brindado a la poblacion:
-Confeccion y entrega de 536 2 1172 certificaciones de notas
-Certificos de graduados de 305 a 808
-Certificaciones de otros asuntos de 42a 178
También se legalizaron en el Archivo a la poblacion:
-Certificaciones de notas de 159 2 233
-Programas de estudios de 58 a 174
-Documentos de otros asuntos de 119 a 272

-Verificacion de titulos de graduados de la Universidad de 2 867 3 4 425,

3. Identificacién de series documentales: Se trabajo en la identificacion de las series
documentales generadas por la Universidad de La Habana en el periodo (1728-1910)
con la colaboracion de 9 estudiantes de 4to afio de la carrera de Bibliotecologia y
Ciencias de la-Informacién, para lo que se hizo necesaria la consulta de un total de 2380
expedientes. Esto permiti6 que se pudiera elaborar el cuadro de clasificacion
correspondiente a  este periodo 'y que aparcce  en el Sitio del
Archivo(: i)

4. Inventario de expedientes: Se han inventariado y organizado 18 127 expedientes
administrativos, 15 705 expedientes docentes antiguos (1728-1900) y 24 883 expedientes
docentes del afio 1900 en adelante, lo que hace un total de S8 715 expedientes
inventariados. Ademas se inventariaron 322 libros de recortes de prensa (1928- 1983),
231 ejemplares del Boletin Oficial Universitario (1934- 2000), 10 508 Resoluciones
Rectorales ( 1965-1999) y 1 382 fotografias de diferentes €pocas. Para la realizacion de
este trabajo contamos con la colaboracion de 83 estudiantes del ler afio de

Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion insertados en el Archivo durante la practica



laboral. Actualmente se siguen inventariando e identificando los expedientes docentes del
siglo XX y los documentos relacionados con las Escuelas de Verano adjuntas a la

Untversidad.

. Trascripcion de expedientes de la época colonial: 6 estudiantes de 2do afio de la
Facultad de Filosofia e Historia realizaron la practica laboral en el Archivo Central en la

trascripcion de expedientes de la época colonial,

- Confeccion de bases de datos: Se disefiaron dos bases de datos, una para la
recuperacion de la informaciéon de los expedientes docentes y otra para los titulos
honorificos. El inventario de los expedientes docentes de la época colonial se encuentra
en version electrénica e impreso. La base de datos de los titulos honorificos entregados
por la Universidad de la Habana (Honoris Causa, Profesor Invitado y Profesor de
Meérito) esta cargada completa y en la de los expedientes docentes se estan introduciendo
los datos. Este trabajo se realizo con la colaboracion de 4 estudiantes de 2do afio de

Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion que realizaron el disefio.

. Propuesta de reglamento: Se elaboré una propuesta de-reglamento para la prestacion
del servicio a los usuarios del Archivo Central con la colaboracion de 2 estudiantes de
3er afio de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién que trabajaron en el periodo de

practica laboral

. Sitio Web: Se trabajo en la confeccion de la arquitectura de informacion, disefio e
implementacion del sitio web del Archivo, para lo que se cont6 con la colaboracion de 2
estudiantes de 4to afio de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién y de la Facultad

de Matematica y Computacion.

. Archivo fotografico: Se identificaron un total de 1 382 fotografias para la confeccion y

organizacion del archivo fotografico de la Universidad.de La Habana para lo que se



contd con la colaboracion de 2 estudiantes de 4to afio de Bibliotecologia y Ciencias de la
Informacion.

10.Confeccion de un producto multimedia promocional del Archivo Central e
Historico.

" Para la realizacion de este producto se realizo una investigacion seria con la ayuda de
estudiantes de las Facultades de Comunicacién e Historia. Se inventariaron y
organizaron las fotografias existentes en el Archivo para, posteriormente, seleccionar
las que serian escaneadas para el producto. El disefio y reproduccion del mismo se

contrato a otras instituciones especializadas en este trabajo.

11.Colaboraciones de Archivo :

* Con la Facultad de Comunicacion en la realizacion de tres talleres practicos de la
asignatura Gestion de Documentos de Archivo del 5to afio de la carrera de
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién.

* Con la Facultad de Comunicacion y con la Facultad de Filosofia e Historia en el
desarrollo de las practicas laborales de 110 estudiantes de las carreras de Historia y
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacién.

" En la bisqueda de informacion e imagenes fotograficas para la realizacion del
producto multimedia de Historia de la Universidad de La Habana realizado por los
trabajadores de la Red Universitaria y estudiantes y profesores de la Facultad de
Artes y Letras y de Matematica y Computacion.

" Se realizé una visita dirigida al Archivo por un grupo de trabajadores de la Unién
Cupet, como parte de un curso sobre los sistemas de archivo que se realizo en ese

centro.

12. Asesoramientos:
* Al Ministerio de Educacion Superior en el disefio de su sistema archivistico, en la
creacion de una metodologia en materia de archivo para los Centros de Educacion
Superior del pais, en la organizacion de su depésito y en la imparticion de un curso

de organizacion de los archivos de gestion a las secretarias del Ministerio.



® A Union Cupet, MINCEX y MIC en cuanto al disefio de sus Sistemas Archivisticos.
* Presentacion en el Taller Nacional de Secretarios Generales de las Universidades del
pais (del 7 al 11 de febrero/2005) de la experiencia del Archivo de la Universidad de
La Habana, los logros en el trabajo a partir con la ejecucion del Proyecto ADAI y la
presentacion del Producto Multimedia como resultado del Proyecto. Esta sesién de

trabajo en el Taller incluy6 una visita a las instalaciones del Archivo.

12. Investigaciones en las que se trabaja:

Se estan desarrollando tres investigaciones que culminaran con Tesis de Licenciatura en
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion, relacionadas con los cuadros de clasificacion
que faltan, creacién del Archivo Fotografico (electronico) y la organizacion de 1ds

documentos de las Escuelas de Verano

{
Lic. Maély Santos Estrada Dra. Hilda R. Le6n Castellanos
Especialista del Archivo UH Directora del Archivo UH



Computadora y Scanner que se adquirieron con ¢l Proyecto ADAI




Computadoras mejoradas técnicamente para el trabajo del Archivo




Servicio a los investigadores




Estudiantes trabajando en el inventario de expedientes del Archivo




Sitio del Archivo
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Cuadreos de clasificacion y organigramas de la Universidad (1728- 1910)

S
ZiAPA ETAPA 1842-1900 ETAPA 1900-1910
En sus inicios (1728), ia estructura de la Universidad estaba formada por el DRGANIGRAMA 172R-1342
Rector, Conciliario (que en ese momento era el Padre Masstro) v
Conciliarios 0 Conserjes, La Universidad 6 con 7 facultades: Artes o I RECToN I
Filosofia, Teologfa, Cénones, Leyes o Derecho Civil, Medicina, Farmacia y

Cirugia.

En 1734 la estructura de la Universidad era Rector, Vicerrector, Secratario,
los Conciliarios y el Claustro universitario. A partir de la implementacién de
los Estatutos en 1735, dicha estructura se conformo de Rector, \icerrector,
Condlliario, maestro de Ceramonia ¥ Secretario.

CUADRO DE CLASIFICACION 1728-1842

1. Rector:

- Nombrar trabajadores de la Universidad.

* Expedientes de nombramiento de trabajadores. [ :|
BECTOR
* Expedientes de solicitud para plazas.
- Citar al claustro para el otorgamiento de Grados Mayores (Doctor, I ’ [ —L I - | -
Licenciado). Fasetind | Pocatiad | [Pacclind || Prcaitad | Pacsliae
e e L e (|
* Actas de nombramiento. Toologha || Chossen || Loyws Fwet

A

IVERSIDAD DE LA HABAN

-
ETAPA 1728-1842 CEADA 1842 ETAPA 1900-1910
CUADRO DE CLASIFICACION 1642-1900 ORGANIGRAMA 184210
1. Rector:

- Cansultar con la Junta todo lo relaciorado con la expulsién de alumnos.

- Consultar con Ja Junta la imposicién de multas a los catedréticos ¥ su
remocion.

* Expediente de remocién o suspensién de los catedrdticos.
- Redactar las memorias de la Universidad.

* Memorias de la Universidad.

- Cuidar del estricto cumplimiente del Plan General de Estudios y de los
reglamantos do la Universidad.

* Plan General de Estudios. ﬁf

* Reglamento de la Universidad.

* Estatutos. J J | - I [

- Mantener el orden y la disciplina dentro del establecimienta. i Hz E E "J.-




